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TEFTIiSTE DIKKATE ALINACAK ESASLAR

A. ORTAK ESASLAR

Basbakanlik Idareyi Gelistirme Bagkanligmin Bakanligimiza hitapli 28/06/2010 tarih ve 743 sayili yazisinda; 31/07/2009 tarih ve 27305
sayili Resmi Gazetede yaymnlanan Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmeligin 6 nc1 maddesi kapsaminda
tiim kamu kurum ve kuruluslarinca hazirlanarak ilan edilmesi gereken Hizmet Standartlar1 Tablosu ile ilgili olarak *...Teftis Kurullarinin inceleme
ve denetimlerinde s6z konusu Yonetmeligin ilgili maddelerinin uygulanmasini takip etmeleri, Hizmet Standartlari Tablosunu ilan etmedigi tespit
edilen birim ve/veya kurum amirleri hakkinda disiplin hiikiimleri dahil gerekli islemlerin yapilmas1” hususuna yer verildiginden, Teftis Kurulu
Bagkanliginin 08/07/2010 tarih ve 3258 sayili yazisiyla yaymlanan 2010/2 No’lu Talimat ile, birimlerin genel teftisi sirasinda, Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y&netmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadig konusuna da bakilmasr istenilmistir. Bu nedenle, ortak
hususlar kapsaminda, birimlerin mali, personel, evrak ve dosyalama isleri ile bina ve giivenlik ve emniyet durumu bakilmasi esnasinda anilan
Yonetmelik’te yer alan hiikiimlerinin yerine getirilip getirilmedigine de bakilacaktir.

1. MALI iSLEMLER VE TASINIR MAL iISLEMLERI REHBERI

Gilintimiizde bilgi ve iletisim teknolojilerindeki hizli gelisme yasamin her alanina yansidigr gibi devletlerin yonetimlerine de yansimus,
devletler, gelismis ve uygun teknolojileri cagdas yonetim teknikleriyle birlestirerek yonetim anlayislarin1 ¢gagin gereklerine uygun hale getirme
cabasi igine girmislerdir.

Bu dogrultuda iilkemiz 03/04/1999 tarihinde baslatilan ve yurt ¢apinda biitiin saymanliklar1 sanal bir ag {izerinde merkeze ve birbirine
baglayan web tabanli saymanlik otomasyon sistemi olan say2000i projesini ortaya koymustur. Daha sonra say2000i altyapisi ve iletisim
teknolojisinden yararlanilarak 2006 yilindan itibaren 6denek gonderme belgeleri, tenkisler ve harcamalarin web tabanli gergeklestirildigi ebiitce
sistemi uygulanmaya baglanmistir.(2006 Mali Y1l Merkezi Y onetim Biitce Uygulama Tebligi No:5, R.G. 28/03/2006-26122,)



Diger taraftan 2007 yilinda yiiriirliige giren tasinir mal yonetmeliginin 11. maddesinin birinci fikrasinda ki “taginirlarin tiim giris ve ¢ikis
kayitlari ile kullanilacak defter, belge ve cetvellerin bilgisayar ortaminda tutulmasi ve diizenlenmesi esastir.” hilkkmii geregi, yine say2000i altyapisi
ve iletisim teknolojisinden yararlanilarak tasinir mal otomasyon sistemi olusturulmus ve 2007 yilinda uygulamaya konulmustur.

Web tabanli gergeklestirilen biitce ve tasinir islemleri neticesinde bilgisayardan cikarilan evrakin niishasi(6deme emri belgesi, 6denek
gonderme belgesi icmali, tenkis belgesi icmali, avans islemleri ile ilgili muhasebe islem fisi ve tagiir islem fisi) ilgili yonetmeliklerde belirtilen
tutulmasi zorunlu diger belgelerle birlikte ilgili dosyasinda saklanmaya baslanmaistir.

Bu ¢ergevede, kamu kurumlarinin biit¢e uygulamalarinda Biit¢e Giderleri ve 6deme Emirleri defteri, taginir islemlerinde demirbas ve ambar
defterleri tutulmasina gerek kalmamistir. Bu defterlerin yerini mali islemler ve tasinir mal islemleri ile ilgili olarak yine, e-biitce ve taginir mal
otomasyon sistemleri araciligryla web ortaminda hazirlanan ve istenilen donem igerisinde yapilan ilgili biitiin islemleri kapsayan raporlar almistir.

Bu nedenle birimlerde yapilacak teftislerde, mali iglemler ve taginir mal iglemleri ile ilgili olarak Oncelikle bu raporlar istenilecek olup
birimin teftisine agsagida siralanan hususlara gére devam edilecektir.

Ayrica, mali islemlerin teftisi sirasinda, Cumhurbagkanliginca yayinlanan kamu harcamalarindaki tasarruf tedbirleri hakkindaki genelgeler
de dikkate alinacaktir.

1.1. Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

1.1.1 Her tirli kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilmasinda denetimin ve saydamligin saglanmasi amaciyla kamuoyunun
bilgilendirilmesi gerekliligi ve bu siirecte Kanunun 7 nci maddesinde sayilan ilkelerin gereginin yapilmasi hususlarinin gozetilip gozetilmedigi,

1.1.2 Biitge ddeneklerinin kullanilmasinda kanunun 20 nci maddesinde belirtilen esaslara uyulup uyulmadig (6zellikle (d) “Kamu idareleri,
biitcelerinde yer alan 6deneklerin iizerinde harcama yapamaz. Biitceyle verilen 6denekler, tahsis edildikleri amaclar dogrultusunda yili i¢inde
yaptirilan is, satin alinan mal ve hizmetler ile diger giderlerin karsilanmasinda kullanilir. Ancak, ait oldugu mali yilda 6denemeyen ve emanet
hesabina alinamayan zamanasimina ugramamis gegen yillar borglar ile ilama bagh borg¢lar, ilgili kamu idaresinin cari yil biit¢cesinden 6denir.”
Bendi hiikmiine dikkat edilmesi gerekli),

1.1.3. Kurum i¢i 6denek aktarilmas1 durumunda, aktarma yapilacak tertipteki 6denegin yili biitge kanununda farkli bir oran belirlenmedikgce
yiizde yirmisine kadar kendi biitgeleri i¢inde 6denck aktarmasi yapilabilecegi, personel giderleri tertiplerinden, aktarma yapilmis tertiplerden ve
yedek 6denekten aktarma yapilmis tertiplerden, diger tertiplere aktarma yapilamayacagi hiikiimlerine uyulup uyulmadig (Kanun Madde 21),



- Kamu idarelerinin merkez teskilat1 harcama yetkilileri tarafindan merkez dis1 birimlere
ihtiyaglarinda kullanilmak tizere 6denek gonderilmesi islemlerinde Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan belirlenen usul ve esaslara uyulup
uyulmadig1 ve usuliince ‘Odenek Génderme Belgesi’ diizenlenip diizenlenmedigi (Kanun Madde 22),

1.1.4. Usuliine uygun olarak diizenlenmis sdzlesme esaslarina veya kanun veya Cumhurbaskanligi kararnamesi hiikkmiine dayanilarak is
yaptirilmasi, mal veya hizmet alinmasi karsiliginda gelecege yonelik bir 6deme yilikiimliiliigiine girilmesi (yliklenme) durumunda;

1.1.4.1. Kanun’un konuyla ilgili 26 nc1 maddesinde sayilan biitcede yeterli 6denegi bulunmayan isler i¢in yiikklenmeye girisilemeyecegi,
yiikklenme siiresinin mali yilla sinirli oldugu, harcama yetkililerinin, tahsis edilen 6denekler dahilinde yiiklenmeye girebilecekleri, yiiklenmeye
girisilen tutara ait ddeneklerin sakli tutulacagi, baska is yaptirilmasi, mal veya hizmet alinmasi i¢in kullanilamayacagi kurallarinin gozetilip
gbzetilmedigi,

1.1.4.2. Ertesi yila gecen yliklenmelerde 27 nci maddesi, gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde 28 inci maddesi hiikiimlerine uygun hareket
edilip edilmedigi,

1.1.5. Kurum biit¢esinde ongoriilmiis olmak kaydiyla; kamu yararn gozetilerek dernek, vakif, birlik, kurum, kurulus, sandik ve benzeri
tesekkiillere yapilacak yardimlarda, bu yardimlarin yapilmasi, kullanilmasi, izlenmesi, denetlenmesi ve kamuoyuna agiklanmasina iliskin esas ve
usullere dair Yonetmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadigi (Kanun Madde 29),

1.1.6. Birimlerde, Kanunun 31 inci maddesi hitkkmii ¢er¢evesinde ‘harcama yetkilisi’ nin usuliince belirlenip belirlenmedigi (Kanun Madde
31, harcama yetkilileri hakkinda genel teblig seri no:1-2),

1.1.7. Biitgelerden harcama yapilabilmesi i¢in harcama yetkilisince verilen harcama talimatlarinda hizmet gerekgesi, yapilacak isin konusu
ve tutari, sliresi, kullanilabilir 6denegi, gergeklestirme usulii ile gerceklestirmeyle gorevli olanlara iligkin bilgilerin bulunup bulunmadigi, bu
talimatlarin biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olarak hazirlanip hazirlanmadigi (Kanun Madde 32),

1.1.8. Biitcelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in;

1.1.8.1. Is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak alindiginin veya gerceklestirildiginin, gorevlendirilmis kisi veya
komisyonlarca onaylandiginin ve gerceklestirme belgelerinin diizenlenmis oldugunun teyidi ve gergeklestirme gorevlilerince diizenlenen 6deme



emri belgesinin harcama yetkilisince imzalanmasi ve tutarin hak sahibine édenmesiyle giderin tamamlanmasi siirecinin kontroliiniin yapilip
yapilmadigi,

1.1.8.2. Giderin ¢esidine gore aranacak gerceklestirme belgelerinin Merkezi Y onetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikiimlerine uygun
olup olmadig1 (Kanun Madde 33);

1.1.9. Odeme emri belgesine baglandig halde 6denemeyen tutarlarin;
1.1.9.1. Biitceye gider yazilarak emanet hesaplarina alinip alinmadigi,

1.1.9.2. Nakit mevcudunun tim &demeleri karsilayamamasi halinde giderlerin, muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore Odenip
odenmedigi (Ancak, sirasiyla kanunlart geregince diger kamu idarelerine 6denmesi gereken vergi, resim, harg, prim, fon kesintisi, pay ve benzeri
tutarlara, tarifeye bagli 6demelere, ilama bagli borglara, 6denmemesi halinde gecikme cezasi veya faiz gibi ek yiik getirecek borglara ve 6denmesi
talep edilen emanet hesaplarindaki tutarlara 6ncelik verilmesi gerekli) (Kanun Madde 34),

1.1.10. Harcama yetkilisinin uygun gormesi ve karsiligi 6denegin sakli tutulmasi kaydiyla, ilgili kanunlarda ongoriilen haller ile
gerceklestirme islemlerinin tamamlanmasi beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderler igin avans vermek veya kredi agmak suretiyle yapilacak
on 6demelerde Kanunun 35 inci maddesi hiikiimlerine uyulup uyulmadigi,

-Mutemetlerin, 6n 6demelerden harcadig: tutara iligkin kanitlayici belgeleri ilgili kanunlarinda belirtilmemis olmasi halinde avanslarda bir
ay, kredilerde ii¢ ay i¢inde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutari iade etmek suretiyle mahsup islemlerini tamamlayip tamamlamadiklar
(Kanun Madde 35, On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Y6netmelik)

-On 6deme islemleriyle ilgili olarak On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik
hiikiimlerinin gozetilip gézetilmedigi;

1.1.11. Herhangi bir gercek veya tiizel kisi tarafindan, kamu hizmetinin karsilig1 olarak veya kamu hizmetleriyle iliskilendirilerek bagis
veya yardim toplanamayacagi ve benzeri adlar altinda tahsilat yapilamayacagi hiikmiine uyulup uyulmadigi,

- Kamu yararina kullanilmak tizere kamu idarelerine yapilan sartli bagis ve yardimlarin, hizmeti yapacak idarenin {ist yoneticisi tarafindan
uygun goriilmesi halinde, biitgede agilacak bir tertibe gelir ve sart kilindig1 amaca harcanmak iizere acilacak bir tertibe 6denek kaydedilmesi, bu
odenekten amag disinda bagka bir tertibe aktarma yapilamayacagi hususlarina riayet edilip edilmedigi,



- Bu 6deneklerden mali y1l sonuna kadar harcanmamis olan tutarlarin, bagis ve yardimin amaci gergeklesinceye kadar ertesi y1l biitcesine
devir olunarak 6denek kaydedilip edilmedigi, 6deneklerden kalan tutarlarin iptaline iliskin olarak Kanunun 40 inc1 maddesi hiikmii ¢ergevesinde
hareket edilip edilmedigi,

-Bagis ve yardimlarin, kullanilmadigi veya amag dis1 kullanildigi i¢in geri istenildigi takdirde ilgilisine geri verilmesi durumunda biitgeye
gider kaydedilip kaydedilmedigi, sartli bagis ve yardimin zamaninda kullanilmamas1 nedeniyle dogacak zararlar ile amag dist kullanim nedeniyle
yapilan harcamalarin sorumlulugu tespit edilenlere 6dettirilip 6dettirilmedigi (Kanun Madde 40),

1.1.12. Biitgeyle 6denek tahsis edilen harcama yetkililerince, hesap verme sorumlulugu ¢ergevesinde, Kanunun 41  inci  maddesi
hiikiimleri ¢ergevesinde her y1l faaliyet raporu hazirlanip hazirlanmadig,

1.1.13. Tasinir-tasinmaz mallarin kaydr ile tagiirlarin muhafazasi, kullanimi, mal yonetim hesabinin verilmesi ve mal yonetim
sorumlulartyla bunlar admna gorev yapacak olanlarin belirlenmesine iliskin islemlerin Tasinir Mal Yonetmeligi ile Kamu Idarelerine Ait
Tasinmazlarin Kaydina Iligkin Yo6netmelik hiikiimleri ¢cergevesinde yapilip yapilmadigi,

1.1.14. Tasgmir mallarin yonetimi, kaydir ve kullanimina dair iglemlerin usuliince yapilmasi, bunlara verilen zararlarin sorumlularina
Odettirilmesi, Kamu idarelerine ait mallar1 edinme, kiralama, tahsis, yonetim, kullanma ve elden ¢ikarma islemlerinin mevzuatinda 6ngdriilen
kurallar dahilinde hizmetin amacina uygun olarak verimlilik ve tutumluluk ilkesine uygun yapilmasi ve bu ilkeye aykirt eylem ve islemlerden
dogacak zararlardan, mallarin yonetimi ve kullanilmasina yonelik yetki verilenlerin sorumlu olmasi hususlarinin gozetilip gozetilmedigi (Kanun
Madde 48),

1.1.15. Muhasebe islemlerinde Devlet Muhasebesi Standartlar1 Kurulu tarafindan belirlenen muhasebe ve raporlama standartlarinin ve
Maliye Bakanliginca hazirlanmasi ongoriilen, hesap planlarina ve islemlerin muhasebelestirilmesinde kullanilacak belgelerin sekil ve tiirlerine

iligkin diizenlemelerin kurumda uygulanip uygulanmadig (Kanun Madde 49, Merkezi Y onetim Muhasebe Y onetmeligi),

1.1.16. Tiim mali islemlerin muhasebelestirilmesi ve her muhasebe kaydinin belgeye dayanmasi gerektigi kurallarimin uygulanip
uygulanmadigi (Kanun Madde 50),

1.1.17. Kamu gelir ve giderlerinin yili ve mahsup donemine iligkin olarak,
1.1.17.1. Kamu gelir ve giderlerinin tahakkuk ettirildikleri mali y1lin hesaplarinda gosterilmesi,

1.1.17.2. Biitge gelirlerinin tahsil edildigi, biitce giderlerinin ise 6dendigi y1lda muhasebelestirilmesi,



1.1.17.3. Mali yilin bitimine kadar fiilen yapilmis olan 6demelerden mahsup edilememis olanlarin, 6denekleri sakli tutulmak suretiyle,
mahsup islemlerinin mali yilin bitimini izleyen bir ay i¢inde yapilmasi (Zorunlu hallerde bu siire, Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan biitce
giderleri i¢in bir ay, diger islemlerde iki ay1 gegmemek tizere uzatilabilir) ilkelerine uygun hareket edilip edilmedigi (Kanun Madde 51),

1.1.18. Genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin mali islemlerini kapsayan mali istatistiklerin uluslararasi standartlara uygun olarak
biitiinliik, giivenilirlik, kullanighilik, yontemsel gegerlilik ve ulasilabilirlik ilkeleri ¢ercevesinde; yeterli mesleki egitimi almig personel tarafindan
muhasebe kayitlarindaki verilere dayanilarak ve istatistiksel yontemler kullanilarak hazirlanmak suretiyle Maliye Bakanligina siiresi i¢inde
gonderilip gonderilmedigi (Kanun Madde 52-53),

1.1.19. 5018 sayil1 Kanunla ortaya konan yeni kavramlardan biri olan i¢ kontrol sisteminin, 55 inci maddede belirtilen tanimi ve 56 nc1
maddede sayilan amaglarina uygun olarak yapilandirilip yapilandirilmadigi, bu dogrultuda, yeterli ve etkili bir kontrol sisteminin olusturulabilmesi
icin; mesleki degerlere ve diiriist yonetim anlayisina sahip olunmasi, mali yetki ve sorumluluklarin bilgili ve yeterli yoneticilerle personele
verilmesi, belirlenmis standartlara uyulmasinin saglanmasi, mevzuata aykiri faaliyetlerin 6nlenmesi ve kapsamli bir yonetim anlayisi ile uygun bir
calisma ortamimin ve saydamligin saglanmasi bakimindan ilgili idarelerin iist yoneticileri ile diger yoneticileri tarafindan gorev, yetki ve
sorumluluklar goz 6niinde bulundurulmak suretiyle gerekli onlemler alinmasi siirecine yeterli 6nemin verilip verilmedigi (Kanun Madde 55-57),

1.1.20. Mali karar ve islemlerin hazirlanmasi, yiikklenmeye girisilmesi, is ve islemlerin gerceklestirilmesi ve belgelendirilmesinden olusan
on mali kontrol siirecinin, yonetim ve 6n kontrol gorevlilerince etkin bir sekilde gerceklestirilip gerceklestirilmedigi, bu dogrultuda Hazine ve
Maliye Bakanliginca belirlenmesi 6ngdriilen, harcama birimlerinde islemlerin gerceklestirilmesi asamasinda yapilacak asgari kontrollerin, mali
hizmetler birimi tarafindan 6n mali kontrole tdbi tutulacak mali karar ve islemlere dair usul ve esaslarin on mali kontrole iliskin standart ve
yontemlerin birim yonetimince kontrol siirecine iliskin yapilacak diizenlemelerde dikkate alinip alinmadig1 (Kanun Madde 58),

1.1.21. Mali Hizmetler Birimi’nin, Kanunun 60 inc1 maddesinde sayilan gorevleri yerine getirebilecek nitelikte olusturulup olusturulmadigi,

- Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevinin ayni kiside birlesemeyecegi ve mali hizmetler biriminde 6n mali kontrol gorevini
yiiriitenlerin mali islem siirecinde gérev alamayacaklart kurallarinin gézetilip gozetilmedigi,

-S6z konusu birimin personel yapisinin Maliye Bakanliginca belirlenen usul ve esaslar
cercevesinde olusturulup olusturulmadigr (Kanun Madde 60),

1.1.22. Muhasebe hizmeti; gelirlerin ve alacaklarin tahsili, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile
emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi, génderilmesi ve diger tiim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasi islemleri,



Muhasebe yetkilisi ise, bu hizmetlerin yapilmasindan ve muhasebe kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan
sorumlu olan gorevliler olarak tanimlandiginda,

1.1.22.1. Muhasebe yetkililerinin 6deme asamasinda, 6deme emri belgesi ve eki belgeler tizerinde; yetkililerin imzasi, 6demeye iliskin ilgili
mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasi, maddi hata bulunup bulunmadigi, hak sahibinin kimligine iligkin bilgileri kontrol yiikiimliliigiiniin
yerine getirilmesi,

1.1.22.2. Muhasebe yetkililerinin, ilgili mevzuatinda diizenlenmis belgeler disinda belge arayamayacaklar1 ve 6deme agamasinda, 6deme
emri belgesi ve eki belgeler ilizerinde; yetkililerin imzasi, ddemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasi, maddi hata bulunup
bulunmadigi, hak sahibinin kimligine iliskin hata veya eksiklik bulunmasi halinde 6deme yapamayacaklari,

1.1.22.3. Belgesi eksik veya hatali olan 6deme emri belgelerinin, diizeltilmek veya tamamlanmak iizere en gec bir is giinii i¢inde
gerekeeleriyle birlikte harcama yetkilisine yazili olarak gonderilecegi, hatalarin diizeltilmesi veya eksikliklerin giderilmesi halinde 6deme igleminin
gerceklestirilecegi,

1.1.22.4. Muhasebe yetkililerinin islemlerine iligkin defter, kayit ve belgeleri muhafaza edecekleri ve denetime hazir bulunduracaklari,

1.1.22.5. Muhasebe yetkililerin, Kanunun Odenemeyen giderlere iliskin 34 iincii maddesinin ikinci fikrasindaki ddemeye iliskin hiikiimler
ile bu maddenin tg¢iincii fikrasinda belirtilen 6demeye iligkin kontrol yiikiimliiliiklerinden dolay1 sorumlu oldugu,

1.1.22.6. Muhasebe yetkililerinin gérev ve yetkilerinin yardimcilarina devredilmesine, muhasebe yetkililerinin herhangi bir nedenle
gorevlerinden ayrilmalarinda muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesine iliskin diizenleme yapmaya ve sertifika sinavlarina girmeye hak kazanilmasi

bakimindan muhasebe yetkilisi yardimcisi esiti gorevleri belirlemeye iliskin diizenleme yapmaya yalnizca Maliye Bakanliginin yetkili oldugu,

1.1.22.7. Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri gegici olarak almaya, vermeye ve gondermeye
muhasebe yetkilisi mutemetlerinin yetkili oldugu ve bunlarin dogrudan muhasebe yetkilisine karsi sorumlu olduklari(Kanun Madde 61),

hususlarinin dikkate alinip alinmadig,

5018 Sayihh Yasa’min Yaptirimlar ve Yetkili Merciler bashkh yedinci kisminda;



1.1.23. Odenek iistii harcama ile ilgili olarak; kamu zarar1 olusturmamakla birlikte biitcelere, ayrintili harcama programlarina, serbest
birakma oranlarina aykiri olarak veya 6denek gonderme belgelerindeki 6denek miktarini asan harcama talimati veren harcama yetKililerine, her
tirlii aylik, 6denek, zam ve tazminat dahil yapilan bir aylik net demeler toplaminin iki kat1 tutarina kadar para cezasi verilecegi (Kanun Madde
70),

1.1.24. Kamu zarar1 kavramu ile ilgili olarak (Kanun Md 71);

1.1.24.1. Kamu gorevlilerinin kasit, kusur veya ihmallerinden kaynaklanan mevzuata aykir1 karar, islem veya eylemleri sonucunda kamu
kaynaginda artisa engel veya eksilmeye neden olunmasi seklinde tanimlanan kamu zararinin belirlenmesinde,

-Is, mal veya hizmet karsilig1 olarak belirlenen tutardan fazla 6deme yapilmast,

-Mal alinmadan, is veya hizmet yaptirilmadan 6deme yapilmasi,

-Transfer niteligindeki giderlerde, fazla veya yersiz 6demede bulunulmasi,

-Is, mal veya hizmetin rayi¢ bedelinden daha yiiksek fiyatla alinmasi veya yaptirilmast,

-Idare gelirlerinin tarh, tahakkuk veya tahsil islemlerinin mevzuata uygun bir sekilde yapilmamasi,
-Mevzuatinda 6ngoriilmedigi halde 6deme yapilmasi,

hususlarinin esas alinacagi,

1.1.24.2. Kontrol, denetim, inceleme, kesin hilkme baglama veya yargilama sonucunda tespit edilen kamu zararinin, zararin olustugu
tarihten itibaren ilgili mevzuatina gore hesaplanacak faiziyle birlikte ilgililerden tahsil edilecegi,

1.1.24.3. Alinmamis para, mal ve degerleri alinmis; saglanmamis hizmetleri saglanmis; yapilmamis insaat, onarim ve liretimi yapilmis veya
bitmis gibi gosteren gercek disi belge diizenlemek suretiyle kamu kaynaginda bir artisa engel veya bir eksilmeye neden olanlar ile bu gibi kanitlayici
belgeleri bilerek diizenlemis, imzalamis veya onaylamis bulunanlar hakkinda Tiirk Ceza Kanunu veya diger kanunlarin bu fiillere iliskin
hiikiimlerinin uygulanacaginin, ayrica, bu fiilleri isleyenlere her tiirlii aylik, 6denek, zam, tazminat dahil yapilan bir aylik net 6demelerin iki kat1
tutarina kadar para cezasi verilecegi,

1.1.24.4. Kamu zararinin, bu zarara neden olan kamu gorevlisinden veya diger gercek ve tiizel kisilerden tahsiline iligkin usil ve esaslarin,
‘Kamu Zararlarinin Tahsiline Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik’ te diizenlenecegi,



1.1.25. Yetkisiz tahsil ve 6deme ile ilgili olarak, kanunlarin veya Cumhurbagkanligi kararnamelerinin 6ngordiigi sekilde yetkili kilinmamais
higbir gercek veya tiizel kisinin, kamu adina tahsilat veya 6deme yapamayacagi, yetkisiz tahsilat veya 6deme yapilmasi, kamu hizmeti karsiliginda
veya kamu hizmetleriyle iliskilendirilerek bagis veya yardim toplanmasi veya bagka adlarla tahsilat veya 6deme yapilmasi hallerinde; s6z konusu
tutarlarin, yetkisiz tahsilat veya 6deme yapilanlardan alinarak, ilgisine gore biitgeye gelir veya ilgililerine iade edilmek iizere emanet hesaplarina
kaydedilecegi, ayrica bunlar hakkinda ilgili kanunlar1 uyarinca adli ve idari yonden gerekli islemlerin yapilacagi (Kanun Madde72),

1.1.26. 5018 Sayili Kanunda belirtilen para cezalarinin, ilgili kamu idaresinin iist yOneticisi tarafindan verilecegi, bu cezalarin, karar
verilmesini izleyen ay basindan baglamak {izere ve herhangi bir hiikiim almaya gerek kalmaksizin; ilgililerine yapilan her tiirlii aylik, 6denek, zam,
tazminat dahil bir aylik net 6demelerin dortte biri oraninda kesilerek tahsil olunacagi (Kanun Madde 73),

1.1.27. Kamu zararinin meydana geldigi ve 5018 Sayili Kanunda belirtilen para cezalarinin verilmesini gerektiren fiilin islendigi y1l1 izleyen
mali yilin bagindan baglamak tizere (zamanasimini kesen ve durduran genel hiikiimler sakli kalmak kaydiyla) onuncu yilin sonuna kadar tespit ve
tahsil edilemeyen kamu zararlari ile para cezalarinin zamanasimina ugrayacag hiikiimleri ¢ercevesinde hareket edilip edilmedigi (Kanun Madde
74) (Bu hiikiimlerin 6zellikle denetimle yiikiimlii olanlar tarafindan dikkate alinmas1 gerekmektedir)

1.1.28. Mali karar ve islemlere iliskin her tiirlii kayit, bilgi ve belgelerin, diizenli olarak muhafaza edilecegi ve Kamu idareleri ve
gorevlilerinin; mali yonetim ve kontrol sistemleri ile biitcenin hazirlanmasi, uygulanmasi, sonuglandirilmasi, muhasebelestirilmesi, raporlanmasi
islemlerine ait bilgi ve belgeleri, denetimle gérevlendirilmis olanlara ibraz etmek, gérevin saglikli yapilmasini saglayacak dnlemleri almak ve her
tirlii yardim ve kolaylig1 gostermek zorunda olduklart hususlarinin géz ontine alinip alinmadigi (Kanun Madde 76)

1.1.29.1. Harcama Yetkililerinin Belirlenmesi/yetkisinin birlestirilmesi/devri/diger hususlar;

(Bu boliim, bazi hiikiimleri uygulama imkan1 kalmamis, bazi hiikkiimleri giincellenmemis olmakla birlikte halen yiiriirliikkte olan 31/12/2005
tarih ve 4. miikerrer 26040 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 1 Seri Nolu Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig ile 28/04/2008 tarih ve
26152 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 2 Seri Nolu Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig hiikiimlerine gére derlenmistir.)

5018 sayili Kanunun 5436 sayili Kanunla degisik 31 inci maddesinin birinci fikrasinda biit¢eyle ddenek tahsis edilen her bir harcama
biriminin en iist yoneticisi harcama yetkilisi olarak belirlenmistir. Bu hiikiim uyarinca biitce siniflandirmasi harcama yetkilisini belirleyen temel
unsur olmaktadir.

Bilindigi {izere kamu idare biit¢eleri, analitik biitge siniflandirmasina gore hazirlanmaktadir. Analitik biitce siniflandirmasi; kurumsal
smiflandirma, fonksiyonel siniflandirma, finansman tipi ve ekonomik siniflandirma olmak tizere dort gruptan olusmaktadir. Buna gore, kurumsal



siniflandirmanin ii¢lincii ve dordiincii diizeyinde yer alan birimler, biitceyle 6denek tahsis edilen harcama birimlerini, bu birimlerin en st
yoneticileri de harcama yetkililerini ifade etmektedir.

Merkez Dis1 Birimlerde Harcama Yetkilileri
Odenek gonderme belgesiyle ddenek gdnderilen merkez dis1 birimlerin en iist ydneticisi harcama yetkilisidir.

Cesitli bakanlik ve kuruluslara bagli; ilkogretim, ortadgretim ve dengi okullar, miize ve kiitliphaneler gibi birimlere 6denek gdonderme
belgesi ile 6denek gonderilmesi halinde bu birimlerin baskan, miidiir gibi unvanlara sahip en iist yoneticileri harcama yetkilisidir.

1.1.29.2 Harcama Yetkisinin Birlestirilmesi

Teskilat yapisinda iist yonetici ile harcama birimleri arasinda yonetim kademesi yer almak sartiyla, biitceyle 6denck tahsis edilen harcama
birimlerinin harcama yetkisi, harcama tiirleri itibariyla kismen veya tamamen; merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinde Maliye
Bakanliginin, sosyal giivenlik kurumlarinda ilgili bakanligm, mahalli idarelerde ise I¢isleri Bakanliginin uygun gériisii ve iist yoneticinin onayi ile
bir iist yonetim kademesinde birlestirilebilir.

Ust yonetici ve yardimcilaria harcama yetkisinin birlestirilmesi suretiyle harcama yetkisi verilemez.

1.1.29.3. Harcama Yetkisinin Devri

Harcama yetkilileri, kamu hizmetlerinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde sunulmasini saglamak amaciyla asagida belirlenen sinirlar
dahilinde harcama yetkisini devredebilirler. Buna gore kamu idarelerinin;

1.1.29.3.1. Merkez teskilat1 harcama yetkilileri bu yetkilerini yardimcilarina, yardimeisi olmayanlar ise hiyerarsik olarak bir alt kademedeki
yoneticilere,

1.1.29.3.2. Merkez dis1 birimlerinde ise bolge midiirleri veya esdeger yetkililer, il miidiirleri veya esdeger yetkililer ile niifusu 50.000’i
asan ilcelerin ilge miidiirleri veya esdeger yetkililer harcama yetkilerini yardimecilarina,

kismen veya tamamen devredebilirler.
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Her bir harcama islemi itibariyla, mal ve hizmet alimlarinda ikiyiizellibin Yeni Tiirk Lirasini, yapim islerinde ise birmilyon Yeni Tiirk
Lirasin1 asan harcamalara iliskin harcama yetkisi hicbir sekilde devredilemez.

Harcama yetkisi asagidaki sartlara uygun olarak devredilir:

-Yetki devri yazili olmak zorundadir.

-Devredilen yetkinin sinirlar1 agik¢a belirlenmis olmalidir.

-Merkez teskilatinda harcama yetkisinin devri ve bu yetkinin geri alinmasi iist yoneticiye, mali hizmetler birimine ve muhasebe yetkilisine;
merkez dis1 birimlerde ise mali hizmetler birimine ve muhasebe yetkilisine yazili olarak bildirilmelidir.

Harcama yetkisinin devredilmesi, yetkiyi devredenin idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

1.1.29.4. Diger Hususlar

Harcama yetkilisinin kanuni izin, hastalik, gecici gorev, disiplin cezasi uygulamasi, gérevden uzaklastirma ve benzeri nedenlerle gecici
olarak gorevinden ayrilmasi halinde ilgili harcama biriminin harcama yetkilisi vekaleten gorevlendirilen kisidir.

Idarelerin teskilat yapisinda yer almayan birimler ile yurtdisi teskilatina tahsis edilen ddeneklerin harcama yetkilileri iist yoneticiler
tarafindan belirlenir ve bunlar mali hizmetler birimi ile muhasebe yetkilisine yazili olarak bildirilir.

Kanunlarin verdigi yetkiye istinaden yonetim kurulu, icra komitesi, komisyon ve benzeri kurul veya komite karariyla yapilan harcamalarda,
harcama yetkisinden dogan sorumluluk kurul, komite veya komisyona ait olur.

5018 sayil1 Kanunun 5436 sayili Kanunla degisik 60 mc1 maddesi uyarinca harcama yetkilisi ve muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside
birlesemez. Mali hizmetler biriminde 6n mali kontrol gérevini yliriitenler mali islem siirecinde gorev alamazlar.

1.1.30.1. Bilindigi iizere, 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 4 iincii maddesinde ihale yetkilisi, “Idarenin ihale ve harcama yapma yetki ve
sorumluluguna sahip kisi veya kurullari ile usuliine uygun olarak yetki devri yapilmig gorevlileri” olarak tanimlanmistir. Diger taraftan, 5018 sayili
Kanunun 31 inci maddesinde harcama yetkilisi, “Biitceyle 6denek tahsis edilen harcama birimlerinin en iist yoneticisi” olarak tanimlanmis
bulunmaktadir. Buna gore, ihale yetkilisinin ilgili mevzuatinda &zel olarak belirlendigi haller disinda, 5018 sayili Kanunun 31 inci maddesi uyarinca
belirlenmis bulunan harcama yetkilileri ayn1 zamanda ihale yetkilisi olacaktir.

1.1.30.2. Harcama yetkilileri, ilgili mevzuati uyarinca ihale usulleriyle yapilacak mal ve hizmet alimlari ile yapim islerinin ihale islemlerine
iliskin olarak, ihale yetkisiyle sinirli olmak iizere harcama yetkilerini, iist yoneticiden onay almak suretiyle, idarenin destek hizmetlerini yiiriiten
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birim yoneticilerine devredebilirler. Bu durumda, ihale onay belgesinin diizenlenmesinden sézlesmenin imzalanmasina kadar gegen siirecteki tiim
ihale islemlerine iliskin ihale yetkisi destek hizmetleri birim yoneticisi tarafindan kullanilacaktir. Isin yaklasik maliyetinin belirlenmesi ve teknik
sartnamenin hazirlanmasi gibi ihale oncesi islemlerin ilgili harcama birimi, destek hizmetleri birimi veya idarenin diger birimleri tarafindan
hazirlanmas1 miimkiin bulunmaktadir.

Destek hizmetleri birimi, harcama birimlerinin ihtiyaclarini birlestirmek suretiyle 4734 sayili Kanun hiikiimleri ¢er¢evesinde karsilayabilir.
Birden fazla harcama biriminin dogrudan temin limiti dahilindeki ihtiyaglarinin, destek hizmetleri birimi tarafindan birlestirilerek ihale usulleriyle
karsilanmasi da miimkiin bulunmaktadir.

1.1.30.3. idarelerin ilge sinirlari dahilinde bulunan birimlerinin harcama islemlerini gergeklestirecek yeterli sayida personelinin
bulunmamasi nedeniyle harcama yetkililerinin belirlenmesinde ve harcama islemlerinin yiiriitiilmesinde giigliik bulunmasi hallerinde, s6z konusu
birimlerin harcama yetkililigi gérevi kaymakam, il miidiirii veya bolge miidiirii tarafindan yiiriitiilebilir.

Bu durumda diizenlenecek 6denek gonderme belgeleri ilgili kaymakamliga, il miidiirliigiine veya bolge miidiirliigline gonderilir.
1.1.30.4. Idare biitelerinde kurumsal siniflandirmanin dérdiincii diizeyinde tasra teskilat1 i¢in toplu olarak (61) ve (62) kodlarinda
tertiplenmis ve herhangi bir harcama birimi ile iliskilendirilmemis 6deneklerin merkez dis1 birimlere gonderilmesine yetkili merkez teskilati

harcama yetkilileri, idarelerin {ist yoneticileri tarafindan belirlenecektir.

Diger taraftan, idarelerin biitgelerinde belirli bir harcama birimine tahsis edilmemis ve toplu olarak biitgelestirilmis 6deneklerin harcama
yetkilileri list yonetici tarafindan belirlenecektir.

Bu sekilde belirlenen harcama yetkilileri mali hizmetler birimine ve muhasebe yetkililerine bildirilir.

1.1.30.5. Ilgili mevzuat: uyarinca, Bakan, iist yonetici, yetkili kurul, komisyon ve benzeri yetkili kisi veya kurullarm 6nceden izin veya
onayna tabi tutulmus olan ve sonucunda mali islem yapilmas1 gereken hallerde, s6z konusu izin veya onaylar harcama siireci baglamadan once
almacaktir. Diger taraftan, i¢c kontrol ve 6n mali kontrol alanindaki gozetim gorevi ¢cercevesinde, Bakan ve iist yoneticiler, baz1 mali iglemleri, islem

siirecine baslanilmadan Once On izinlerine tabi tutabilirler.

Destek hizmetleri birimleri tarafindan diger harcama birimleri adina harcamalarin gerceklestirilmesi halinde, harcama talimati/onay belgesi
destek hizmetleri birimine gonderilerek mali islemlerin destek hizmetleri birimi tarafindan yapilmasi saglanacaktir. Harcama islemleri, st
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yoneticiden alinan onayda belirtilen usul ve esaslar ¢ergevesinde tespit edilen 6deme emri belgesini diizenlemekle gorevli gerceklestirme gorevlisi
tarafindan 6deme emrine baglanarak imzalanmak iizere ilgili birimin harcama yetkilisine sunulacaktir.

Diger taraftan, anilan Kanunun 32 nci maddesinde, harcama talimatlarinda gergeklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgilere de yer
verilecegi belirtilmistir. Gergeklestirme islemleri destek hizmetleri birimi tarafindan yapilan mali islemlerde, harcama talimatlarinda is ve
islemlerin destek hizmetleri birimi personeli tarafindan yiiriitiileceginin belirtilmesi yeterli bulunmaktadir. Ancak, ilgili mevzuatinda bizzat
harcama yetkilisi tarafindan belirlenmesi gereken hususlarda ilgili harcama yetkilisinin onay1 alinacaktir.

ILGILI MEVZUAT

1 - Yillar1 Merkezi Y6netim Biitce Kanunu ve eki Cetveller (H, I, K, T..)

2 - Merkezi Yonetim Biitce Uygulama Tebligleri

3 - Genel Yonetim Muhasebe Y6netmeligi

4 - Merkezi YOnetim Muhasebe Yonetmeligi

5 - Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

6 - Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig/Tebligler

7 - On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik

8- Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligleri

9 - Biitce Uygulama Talimatlar

10 - Devlete ve Kisilere Memurlarca Verilen Zararlarin Nevi ve Miktarlarinin Tespiti, Takibi,
Amirlerinin Sorumluluklari, Yapilacak Diger Islemler Hakkinda Y®6netmelik
11 - Kamu Zararlarmin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y &netmelik
12 — Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig (Seri No:1)

13 - Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig ( Seri No:2)

1.2. Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
1.2.1. Odeme belgesinin iki niisha diizenlenip, Y®onetmelikte belirtilen kanitlayici
belgelerle birlikte muhasebe birimine verilip verilmedigi, ikinci niishasinin ise muhasebe biriminde saklanip, saklanmadig: (Y 6netmelik Madde:

5),

1.2.2. Thale veya dogrudan temin usuliiyle yapilacak her tiirlii mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin 6demelerde; gerekli belgeleri
kapsayan taahhiit dosyasinin, ddemeden Once veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayli suret olmak iizere iki niisha (taahhiit olunan isin
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bedeli bir defada tahakkuk ettirildigi takdirde bir niisha) olarak muhasebe yetkilisine verilip verilmedigi, taahhiit dosyasinin onayli suretinin ise,
bir defadan fazla tahakkuk ettirilen hakedis 6demelerinin kontrolii i¢in muhasebe biriminde saklanip saklanmadigi (Y6netmelik Madde: 6),

1.2.3. Yapilan is/harcamanin ¢esidine gore Y onetmelikte belirtilen belgelerin 6deme belgesine baglanip baglanmadigi,
1.2.4. Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda yayimlanan tebliglerde belirtilen hususlar

kontrol edilmelidir.
1.3. Tasimir Mal Islemleri (Tasimir Mal Yonetmeligi)

1.3.1. Yonetmeligin 5. maddesinde Harcama Yetkililerinin; tasinirlarin etkili, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden,
kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin bu Y 6netmelikte belirtilen esas ve usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan
ve taginir yonetim hesabini ilgili mercilere gondermekten sorumlu olduguna ve tasinir kayitlarinin bu yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
tutulmasi ve taginir yonetim hesabinin ilgili mercilere gonderilmesi sorumlulugunu taginir kayit ve kontrol yetkilileri araciligiyla yerine getirecegine
yer verildiginden gerekli diizenleme ve gorevlendirmelerin harcama yetkililerince yapilip yapilmadigi,

1.3.2. Taginirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirleri alinmamalar1 veya 6zen gosterilmemeleri
nedeniyle tagimirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok olmasi sonucunda sebep olduklar1 kamu zararlarinin, 27/9/2006 tarihli ve 2006/11058 say1li
Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uyarinca tahsil
edilip edilmedigi (Yonetmelik Madde: 5/5),

1.3.3. Kullanilmak tiizere kendilerine taginir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri
nedeniyle olusan kamu zararinin, deger tespit komisyonu tarafindan tespit edilecek rayi¢ bedeli tizerinden, ilgili mevzuat hiikiimleri (Devlete Ve
Kisilere Memurlarca Verilen Zararlarin Nevi Ve Miktarlariin Tespiti, Takibi, Amirlerinin Sorumluluklar1, Yapilacak Diger islemler Hakkinda
Yonetmelik) uygulanmak suretiyle tahsil edilip edilmedigi (Y onetmelik Madde: 5/6),

(657 sayili Devlet Memurlart Kanununun 1 inci maddesinin birinci fikrasi kapsaminda bulunan kamu idarelerinde gorevli memurlarin,
kullanimlarindaki taginir ve tasinmazlarin korunmasi ve her an hizmete hazir halde bulundurulmasi igin gerekli tedbirleri almamalar: nedeniyle
Devlete verdikleri zararlar ile kamu hukukuna tabi gorevlerle ilgili olarak kisilere verdikleri zararlar hakkinda, 657 sayil1 Kanunun 13 iincti maddesi
uyarinca Devlete ve Kisilere Memurlarca Verilen Zararlarin Nevi ve Miktarlarinin Tespiti, Takibi, Amirlerinin Sorumluluklari, Yapilacak Diger
Islemler Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.)
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1.3.4. Harcama Yetkililerinin; memuriyet veya ¢aligma unvanina bagli kalmaksizin taginir kayit ve islemlerini bu yonetmelikte belirtilen
usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilileri gérevlendirip gorevlendirmedigi;
(Yonetmelik Madde:6), Tasinirlarin giris ve ¢ikigina iligkin kayitlarinin, kayit kontrol yetkililerince tutulup tutulmadigi; bunlara iliskin belge ve
cetvellerin diizenlenip diizenlenmedigi (Y onetmelik Madde: 6, 10, 11),

1.3.5. Merkez ve tasra harcama birimlerinin tasinir hesaplarinin, ilge, il, bolge, dis temsilcilik ve merkez teskilatlari itibartyla konsolide
edilmesi islemlerini yiiriitmek iizere merkez, bolge, il ve gerek goriilmesi halinde ilge teskilatlarinda gorev yapacak birer tasinir konsolide
gorevlisinin, bu teskilatlarin en {ist yoneticileri tarafindan belirlenip belirlenmedigi (Y 6netmelik Madde:7),

1.3.6. Tasmnir islemlerinde, 6zelliklerine gore tutulacak defterlerin (Tiiketim Malzemeleri Defteri, Dayanikli Tasinirlar Defteri, Miize
Defteri, Kiitiiphane Defteri) tutulup tutulmadigi (Yonetmelik Madde: 9),

1.3.7. Tagmuirlarin tiim giris ve ¢ikis kayitlari ile kullanilacak defter, belge ve cetvellerin bilgisayar ortaminda tutulmasi ve diizenlenmesi
esasina uyulup uyulmadigi; (Yonetmelik Madde: 11), biitiin tasinirlarin edinilme sekline bakilmaksizin ve bunlara iliskin islemlerin (giris-¢ikis)
kayit altma almip alinmadigi; (Yénetmelik Madde:12), satin alinan tasinirlar icin hesap kodlari itibariyle ii¢ niisha Tasinir Islem Fisi diizenlenip
diizenlenmedigi (Yonetmelik Madde:15),

1.3.8. Bagis ve yardim olarak edinilen taginirlarla, devralinan/devredilen tasinirlar i¢in Tasinir Islem Fisi diizenlenip diizenlenmedigi
(Yonetmelik Madde:16, 19, 24),

1.3.9. Sayim fazlasi taginirin, s6z konusu taginirla ayni nitelikte son bir y1l i¢inde girisi yapilan tasinir varsa bu deger, aksi halde deger tespit
komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas alinarak kaydinin yapilip yapilmadig (Y6netmelik Madde:17),

1.3.10. Tasit ve is makineleri haricindeki dayamkli tasinirlarin Tasinir istek Belgesi diizenlenmek suretiyle talep edilip edilmedigi, talep
edilen dayanikli taginirlarin 6/A 6rnek numarali Zimmet Fisi diizenlenerek kullanima verilip verilmedigi, tasinirlarin; oda, biiro, boliim, gegit,
salon, atolye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarina Dayanikli Taginirlar Listesi diizenlenmek ve istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa
ortak kullanim alani sorumlusunun imzas1 alinmak suretiyle verilip verilmedigi (Y6netmelik Madde: 23),

1.3.11. Tiiketim malzemelerinin Ozelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda meydana gelen degismeler nedeniyle olusan fireler,

sayimda noksan ¢ikan taginirlar, calinma, kaybolma gibi nedenlerle yok olan taginirlar ya da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle
kullanilamaz hale gelen taginirlar ile canli tagiirin 6lmesi halinde, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag: ve Tasinir Islem Fisi diizenlenerek
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kayitlardan ¢ikarilip ¢ikarilmadigi, kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik olup olmadiginin arastirilarak sonuglarinin ayri bir tutanakta belirtilip ve 5
inci madde hiikkmiine gore islem yapilip yapilmadigi (Yonetmelik Madde: 27),

1.3.12. Hurdaya ayirma isleminin Yonetmeligin 28. maddesi hiikiimlerine gore yapilip yapilmadigi,

1.3.13. Tagmnirlarin, tasinir kayit kontrol yetkililerinin gorevlerinden ayrilmalarinda ve yil sonlarinda yapilan sayiminin, harcama
yetkilisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin bagkanliginda tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin de katilimiyla, en az ii¢ kisiden olusturulan sayim
kurulu tarafindan yapilip yapilmadigi (Y onetmelik Madde: 32/1,2),

1.3.14. Tasmnir kayit ve kontrol yetkililerinin, sorumluluklari altindaki ambarlarda bulunan tasinirlar1 ve bunlara iliskin kayit ve belgeleri,
yerlerine gorevlendirilenlere devretmeden gorevlerinden ayrilip ayrilmadigi (Yonetmelik Madde: 33),

1.3.15. Tasiir mal yonetim hesabinin diizenlenip diizenlenmedigi (Yonetmelik Madde: 34),

1.3.16. Dayanikl taginirlara sicil numaralar verilip verilmedigi, ait oldugu boliimlere listelerinin asilip asilmadigi (Yonetmelik Madde:
10/¢, 36),

Tasit islemleri

Birimlerin hizmetinde kullanilan resmi tasitlara iliskin is ve islemlerin 237 sayili Tasit
Kanunu’nda yer alan diizenlemelere gore yapilip yapilmadigi, anilan Kanun’a tabi olan kurumlarda kadrolu sofér veya gorevli personel haricinde
tasitlar1 stirebilecek kamu gorevlilerinin belirlenmesi amaciyla, bu husustaki is ve islemlerin, 01/06/2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete’de
yaymlanarak yiiriirlige giren Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Gorevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Bakanlar Kurulu
Karari’nda yer alan diizenlemelere gore yapilip yapilmadigi kontrol edilmelidir.

ILGILI MEVZUAT
1- Tasinir Mal Yonetmeligi ve ekleri
2- Tasinir Kod Listesi Genel Tebligi ve ekleri
3- Devlete ve Kisilere Memurlarca Verilen Zararlarin Nevi ve Miktarlarinin Tespiti, Takibi, Amirlerinin Sorumluluklari, Yapilacak Diger Islemler
Hakkinda Yo6netmelik
4- Kamu Zararlarinin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y &netmelik
5- Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig (Seri No: 1)
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6 -Tasinir Mal Yonetmeligi Genel Tebligi
1.4. Kamu Zararlarimn Tabhsiline iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

1.4.1. Yonetmeligin, diizenleyici ve denetleyici kurumlar hari¢ olmak tizere, genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerinde tespit edilen
kamu zararlarindan dogan alacaklar1 kapsadigi (Y 6netmelik Madde 2 ve 5),

1.4.2. Kamu zararinin belirlenmesi, tespiti, tebligi, takibi ve tahsili konusunda Yonetmelik’te yer alan diizenlemeler cergevesinde islem
yapilip yapilmadigi (Yonetmelik Madde 6, 7, 10),

1.4.3. Kamu zararmin olustugu tarih ve faiz baglangicinda, zamanasimi ve zarardan dogan alacaklarin silinmesi konularinda Y 6netmelik’te
yer alan diizenlemeler gergevesinde islem yapilip yapilmadigi (Yonetmelik Madde 17-21),

hususlarina bakilmalidir.
1.5. On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik

1.5.1. Harcama yetkilisinin uygun gormesi ve karsiligi odenegin sakli tutulmasi kaydiyla; ilgili kanunlarinda 6ngoriilen haller ile
gerceklestirme islemlerinin tamamlanmasi beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderler i¢in avans verilmek veya kredi agilmak suretiyle 6n 6deme
yapilabileceginden, sayilan durumlar nedeniyle birimde bir mutemet gérevlendirilip gérevlendirilmedigi (Y 6netmelik madde 5 ve 9),

1.5.2.A. Yillar1 merkezi yonetim biit¢e kanununda belirlenen tutara kadar olan yapim isleri, mal ve hizmet alimlari, yabanci konuk ve
heyetlerin agirlanmasina iliskin giderler ile benzeri giderler; ilgili kanunlarinda hiikiim bulunmasi halinde, gorevlilere yolluk ve diger giderleri;
yetkili mercilerce 6deme giiniinden 6nce ddenmesine karar verilen maas ve licretler avans olarak ddenebileceginden, avans demelerine iliskin
olarak, mutemetlerin, 6n 6demelerden harcadig tutara iliskin kanitlayici belgeleri (ilgili kanunlarinda ayrica belirtilenler hari¢) bir ay icinde
muhasebe yetkilisine vererek ve artan tutar1 da iade ederek hesabini kapatip kapatmadigi, avanslarin verildikleri iste kullanilip kullanilmadiklari,
avansin bagka bir mutemede devrinde para ve harcama belgelerinin diger mutemede teslim edildigine iligskin tutanak diizenlenip diizenlenmedigi,
devreden mutemetge tutanak ve harcama yetkilisinin yazili izninin muhasebe yetkilisine ibraz edilerek, avans kaydinin yeni mutemet adina
yapilmasinin saglanip saglanmadigi, mali yil1 sonlarinda bir aylik mahsup siiresi beklenilmeden, mahsubunu yapilmayan harcamalara ait belgelerin

muhasebe yetkilisine verilip, artan tutarin da iade ederek avans hesabini kapatilmasi gerektiginden, bu hususa riayet edilip edilmedigi (Y 6netmelik
Madde 6, 10, 11 vel3),
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1.5.2.B. Dairesinin gosterecegi liizum ve harcama yetkilisinin onay1 ile mutemetler adina banka veya muhasebe birimi nezdinde, kamu
kurum ve kuruluslarinin yurtdis1 teskilatlarinca yabanci iilkelerde yapilacak satinalmalar i¢in, mutemetler adina gerektiginde yerel bankalardan
birinde, yabanci iilkelerden yapilacak satinalmalar i¢in, dairesinin gosterecegi liizum iizerine, ilgili mevzuati geregince Tiirkiye’de bankacilik
faaliyetine izin verilen banka veya 06zel finans kuruluslari nezdinde akreditif karsilig1 kredi agtirilabileceginden, kredi 6demelerine iliskin olarak,
mutemetlerin, 6n 6demelerden harcadig: tutara iligkin kanitlayici belgeleri (ilgili kanunlarinda ayrica belirtilenler harig) {i¢ ay i¢inde muhasebe
yetkilisine vererek ve artan tutar1 da iade ederek hesabini kapatip kapatmadigi, kredilerin verildikleri iste kullanilip kullanilmadiklari, Kredi
seklindeki 6n 6demelerin bagka bir mutemede devrinde, harcama yetkilisinin yazili izni ile birlikte yeni mutemedin imza 6rnegi de muhasebe
birimine verilerek, kredi kaydimin yeni mutemet adina yapilip yapilmadigi, Banka nezdinde agilan kredilerin devrinde yeni mutemedin imza
orneginin ayrica bankaya da gonderilip gonderilmedigi, mali yili sonlarinda {i¢ aylik mahsup siiresi beklenilmeden, mahsubunu yapilmayan
harcamalara ait belgelerin muhasebe yetkilisine verilip, artan tutarin da iade ederek avans hesabini kapatilmasi gerektiginden, bu hususa riayet
edilip dilmedigi (Yonetmelik Madde 6, 10, 11 vel3),

1.5.3. Nezdinde mutemet adina kredi agilan banka veya muhasebe birimi, mutemedin verecegi kredi 6deme talimatinda gosterilen yere veya
alacakliya dogrudan 6deyeceginden, mutemet tarafindan, nezdinde kredi agilan banka veya muhasebe birimine hitaben yazilan ve imzalanarak hak
sahibine verilen talimatin; kredi banka nezdinde agilmis ise hesap numarasi, muhasebe birimi nezdinde agilmis ise muhasebe biriminin adi,
d0demenin yapilacag: kisinin ad1 (tiizel kisilerde unvani), vergi kimlik numarasi ve varsa banka hesap numarasi, 6denecek tutar, mutemedin adi,
soyadi, unvani, dairesi ve diizenlenme tarihi bilgilerini igerip igermedigi (Y 6netmelik Madde 8),

1.5.4. S6zlesmesinde belirtilmek ve yiiklenme tutarinin yiizde otuzunu gegmemek tizere, yiiklenicilere teminat karsiliginda biit¢e dis1 avans
verilip verilmedigi, biitce dis1 avans mahsuplarinin Yonetmeligin 12 nci maddesinde belirtilen esaslara gore yapilip yapilmadigi, yil sonu
mahsuplarinin (Yo6netmelik Madde 13, 14) yapilip yapilmadig1

1.5.5. Avansin verildigi tarihten onceki bir tarihi tasiyan kanitlayici belgelerin avansin mahsubunda kabul edilmeyecegi, ancak, yolluk
odemeleri ile kurs ve egitim amaglh gorevlendirmelerdeki kurs, egitim iicreti gibi harcamalara iliskin olan ve harcama talimatindan veya
gorevlendirme yazisindan sonraki bir tarihi tasiyan belgelerin, avansin mahsubunda kabul edileceg§i, mahsup donemi i¢inde verilen kanitlayici
belgelerin ise en geg ilgili oldugu mali yilin son giiniiniin tarihini tasimas1 gerekecegi (On Odeme Usul ve Esaslar1 Genel Tebligi Sira No: 55),

hususlarina bakilacaktir.
Bu konuda Hazine ve Maliye Bakanliginca
yayimlanan tebligler de takip edilmelidir.

ILGILI MEVZUAT
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1- On Odeme Usul ve Esaslart Hakkinda Y 6netmelik
2- Muhasebat Genel Miidirliigii Genel Tebligi (On Odeme Usul ve Esaslar1 (SIRA NO: 55))

1.7. Harcirah Kanunu

1.7.1. Harcirahin verilmesinde memurun fiilen almakta oldugu aylik derecesinin esas alinip alinmadigi (Kadro derecesi; 1 - 4 olanlar ve 5-
15 olanlar i¢in ayr1 ayr1) (Kanun Madde: 7),

1.7.2. Memur veya hizmetli olmadiklar1 halde 6245 sayili Harcirah Kanununa tabi kurumlarca gegici bir gorev ile gorevlendirilenlere en
fazla verilecek yol masrafi ve giindeligin 4 ncii dereceye kadar olan memurlardan herhangi birine verilen yol masrafi ve giindelik kadar olup
olmadigr (Kanun Madde: 8),

1.7.3. Gegici gorev mahallinde hastalanmalari sebebiyle gorev yapamayan memur ve hizmetlilere, bu sebeple gorev yapamadiklari giinlerin
en ¢ok yedi giinii i¢in giindelik verilip verilmedigi, hastanede yatirilmak suretiyle tedavi masraflarinin kurumlarinca 6denmesi halinde bu giinler
icin yevmiye verilmeyeceginden bu hususa uyulup uyulmadigi (Kanun Madde:19),

1.7.4. Yurtici gilindeliklerin tahakkukunda her yil merkezi yonetim biitge kanunu (H Cetveli) ile tespit olunan miktarinin esas alinip
alinmadig1 (Kanun Madde: 33/a),

Kanunun (33/b) fikrast kapsaminda kurumlarina ait teftis, denetim, inceleme veya sorusturma amactyla memuriyet mahalli disina
gorevlendirilenlere, bu mahaller icindeki gorevlerine iligkin kurumlarinca tasit saglanamamasi halinde yol masrafinin; acil ve zorunlu hallerde
taksi, diger durumlarda ise mutat tasit lizerinden ddenecegi, ancak bu amagla verilecek yol masrafinin her giin i¢in, miistahak olduklar1 giindelik
tutarin1 asamayacagi, memuriyet mahalli disinda, takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan baska
bir aragla yolculuk yapilmasinin isin aciliyetine veya geregine gore zorunlu olmasi halinde ise bu yol ve tasit aracina iliskin yol masrafinin gercek
masraf lizerinden verilecegi, (Kanun Madde 33/b son paragraf),

-Devlet Tiyatrolar1 ve Devlet Opera ve Balesi Genel Midiirliikleri ile Miidiirliikleri, Cumhurbaskanligi ve Devlet Senfoni Orkestralari, Oda
Orkestralari, Devlet Tiirk Halk Miizigi Korosu, Devlet Klasik Tiirk Miizigi Korosu, Devlet Coksesli Miizik Korosu ve Devlet Halk Danslari
Toplulugu tarafindan diizenlenecek yurti¢i sanat faaliyetlerine miinferiden ve topluca katilan sanatcilarla diger gorevlilere kanunlara gore
kurumlarinca karsilanan seyahat ve ikamet giderlerine ilave olunarak, 2 nci derece kadrolu memur igin tespit olunan giindelik miktarlarinin 2 kati
giindelik verilip verilmedigi (Kanun Madde: 33/c),
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- Kanunun 33. maddesinin (b) fikrasina gore giindelik 6denenler hari¢ olmak tizere, Kanuna gore giindelik 6denenlerden yurt i¢inde yatacak
yer temini i¢in ddedikleri licretleri belgelendirenlere, giindeliklerinin tamamina kadar olan kisminin belge bedelini asmamak iizere giindeliklerinin
tamamina kadar olan kisminin 6denecegi (Kanun Madde: 33/d),

1.7.5. Gegici bir gorevle memuriyet mahalli disindaki bir yere gonderilenlerden, buralarda ve yolda 6gle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00)
yemegi zamanlarindan birini gegirenlere 1/3, ikisini gegirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gegirenlere tam giindelik verilip verilmedigi (Kanun
Madde: 39),

1.7.6. Gegici bir gorev ile bagka bir yere gonderilenlere, gorev mahalline varis tarihinden itibaren yurti¢inde bir yillik donem zarfinda aynm
yerde, ayni is i¢in ve ayni sahsa 180 giinden fazla olmamak kaydiyla ilk 90 giin i¢in tam, takip eden 90 giin i¢in 2/3 oraninda 6denip 6denmedigi,
yurtdiginda ise ilk 180 giin tam ve miiteakip giinler i¢in 2/3 oraninda 6denip 6denmedigi, gegici gorevlendirmelerde meydana gelecek ara vermelerin
bu siireleri veya giindelik miktarin1 artirmayacagi hususuna uyulup uyulmadig: (Kanun Madde: 42),

1.7.7. Seyahat giinlerine ait yevmiyelerin, seyahat edilen vasitanin hareket saatinden gidilecek yere varis saatine kadar gecen her 24 saat
icin hesaplanip hesaplanmadigi, bu siireden az devam eden seyahatlerin bir giin, seyahat siliresinin her 24 saati asan kesrinin tam giin sayilip
sayllmadig1 (Kanun Madde: 43),

1.7.8. Yurtiginde yer degistirme masrafi memur veya hizmetlinin; kendisi i¢in yurtigi giindeliginin yirmi kati, harciraha miistehak aile
fertlerinin her biri i¢in yurtici glindeliginin on kati1 (Bu miktar yurti¢i glindeliginin kirk katin1 agsamaz), her kilometre veya deniz mili basina, yalniz
kendisi i¢in yurti¢i giindeliginin yiizde besi olarak hesaplanip hesaplanmadigi, bu maddeye gore harciraha miistehak memur veya hizmetlinin eski
gorev mahallinden yeni gorev mahalline atanan memur veya hizmetlinin esine 45. maddenin (c) bendi uyarinca hesaplanacak miktarin yarisinin
Odenip 6denmedigi (Kanun Madde: 45),

1.7.9. Memuriyet mahalli dahilinde seyyar olarak vazife goren mutemet, veznedar, satinalma memuru, posta veya evrak dagiticisi gibi
memur ve hizmetlilere glindelik ve yol masrafi verilmeyip, bu gibilere, Kanun kapsamina giren kurumlar tarafindan isletilen tasitlarda seyahat i¢in
kurumlarca fotografl birer kart verilip verilmedigi (Kanun Madde: 48),

1.7.10. 488 Sayili Damga Vergisi Kanununun miikerrer 30. maddesinde; her takvim yili bagindan gecerli olmak {izere Damga Vergisi
Kanunu Genel Tebligleri ile belirlenen oranda yillart i¢in gegici gorev yollugu ve siirekli gérev yollugu bildirimleri tutarindan damga vergisi

kesilip kesilmedigi

kontrol edilmelidir.
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ILGILI MEVZUAT
1- 6245 sayili Harcirah Kanunu
2- Harcirah Kanunu Genel Tebligleri (Seri No: 39, 40, 41)

1.8. IHALE MEVZUATI

Bakanligimiz birimlerinin hizmet ve mal alimi ile yapim isleri ve damismanlik hizmetlerinde esas alacaklari temel diizenlemeler 22/01/2002
tarih, 24648 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 4734 sayili Kamu fhale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu’dur.

1.8.1. 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Amaci, kamu hukukuna tabi olan veya kamunun denetimi altinda bulunan veyahut kamu kaynag
kullanan kamu kurum ve kuruluslarinin yapacaklar: (her tirlii kaynaktan kargilanan mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihaleleri) ihalelerde
uygulayacaklari esas ve usulleri belirlemek olan 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ¢ergevesinde;

1.8.1.1. “Istisnalar” arasinda yer alan, ihale konusunun 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarmi Koruma Kanunu kapsamindaki kiiltiir
varliklarinin r6l6ve, restorasyon, restitiisyon projeleri, sokak sagliklastirma, ¢evre diizenleme projeleri ve bunlarin uygulamalari ile degerlendirme,
muhafaza, nakil isleri ve kazi ¢aligsmalarina iligkin mal ve hizmet alimlar1 kapsaminda olup olmadigina (Kanun Madde: 3/1), (Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarint Koruma Kanunu Kapsamindaki Kiiltiir Varliklariin Ro6l6ve, Restorasyon, Restitiisyon Projeleri, Sokak sagliklastirma, Cevre
Diizenleme Projeleri ve Bunlarin Uygulamalar ile Degerlendirme, Muhafaza, Nakil Isleri ve Kaz1 veya Arastirma Calismalarina iliskin Mal ve
Hizmet Alimlarina Dair Y 6netmelik),

1.8.1.2. Idarelerin bu Kanuna gore yapilacak ihalelerde; saydamlig, rekabeti, esit muameleyi, giivenirligi, gizliligi, kamuoyu denetimini,
ithtiyaclarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasini ve kaynaklarin verimli kullanilmasini saglama konusundan sorumlu olduklarina (Kanun
Madde: 5), bu ¢ergevede;

- Aralarinda kabul edilebilir dogal bir baglant1 olmadig: siirece mal alimi, hizmet alim1 ve yapim islerinin bir arada ihale edilemeyecegine,

- Esik degerlerin altinda kalmak amaciyla mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinin kisimlara béliinemeyecegi ve 6denegi bulunmayan
hicbir is i¢in ihaleye ¢ikilamayacagina,

- Odenegi bulunmayan higbir is i¢in ihaleye ¢ikilamayacagina,

- Ilgili mevzuat: geregince Cevresel Etki Degerlendirme (CED) raporu gerekli olan islerde ihaleye ¢ikilabilmesi icin CED olumlu belgesinin
alinip alinmadigina (ancak, dogal afetlere bagli olarak acilen ihale edilecek yapim islerinde CED raporu aranmaz),
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1.8.1.3. Ihale komisyonunun, ihale yetkilisi tarafindan biri bagkan olmak iizere, ikisinin ihale konusu isin uzmani olmasi sartiyla, ilgili idare
personelinden en az dort kisinin ve muhasebe veya mali islerden sorumlu bir personelin katilimiyla en az bes ve tek sayida kisiden yedek iiyeler
de dahil olmak iizere gorevlendirilip gérevlendirilmedigine (Kanun Madde: 6),

- Gerekli incelemeyi yapmalarini saglamak amaciyla ihale islem dosyasinin birer 6rneginin, ilan veya daveti izleyen {i¢ giin i¢inde ihale
komisyonu iiyelerine verilip verilmedigine,

- Thale komisyonunun eksiksiz toplanip toplanmadigina, komisyon Kkararlarimin c¢ogunlukla almmasi gerektigi ve ¢ekimser
kalinamayacagina; kars1 oy kullanan komisyon {iyelerinin, gerekc¢esini komisyon kararina yazmak ve imzalamak zorunda olduklarina; ihale
komisyonunca alinan kararlar ve diizenlenen tutanaklarin, komisyon baskan ve iiyelerinin adlari, soyadlari ve gorev unvanlart belirtilerek
imzalanacagina,

1.8.1.4. Thalesi yapilacak her is icin, ihale yetkilisinden alian onay belgesi ve eki yaklasik maliyete iliskin hesap cetveli, ihale dokiimani,
ilan metinleri, adaylar veya istekliler tarafindan sunulan basvurular veya teklifler ve diger belgeler, ihale komisyonu tutanak ve kararlar1 gibi ihale
stireci ile ilgili biitlin belgeleri i¢eren bir islem dosyasi diizenlenip diizenlenmedigine (Kanun Madde: 7),

1.8.1.5. Kanunun 13 ve 63’iincii maddelerinin uygulanmasinda yaklasik maliyet dikkate alinarak kullanilacak olan ve her yil i¢in, Kamu
Ihale Kurumu tarafinda belirlenen, esik degerlere uyulup uyulmadigina (Kanun Madde: 8),

1.8.1.6. Mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinin ihalesi yapilmadan 6nce idarece, her tiirlii fiyat aragtirmasi yapilarak katma deger
vergisi hari¢ olmak {izere yaklasik maliyetin belirlenerek dayanaklariyla birlikte bir hesap cetvelinde gosterilip gosterilmedigi ve yaklasik maliyet
bilgisine ihale ve On yeterlik ilanlarinda yer verilmeyecegi, isteklilere veya ihale siireci ile resmi iligkisi olmayan diger kisilere agciklanmayacagi
hususlarina riayet edilip edilmedigine (Kanun Madde: 9),

1.8.1.7. Thaleye katilacak isteklilerden, ekonomik ve mali yeterlik ile mesleki ve teknik yeterliklerinin belirlenmesine iliskin olarak
Kanun’un “Ihaleye Katilimda Yeterlik Kurallarr” baslikli 10’uncu maddesinde belirtilen bilgi ve belgelerden istenmesine karar verilenlerin tam ve
yeterli olup olmadiklarina (Kanun Madde: 10);

- Kanun’un “Ihaleye Katilimda Yeterlik Kurallar1” baslikli 10’uncu maddesinde belirtilen ve ihale disi birakilmast gereken isteklilerin
(iflas eden, tasfiye halinde olan, isleri mahkeme tarafindan yiiriitiilen, konkordato ilan eden, islerini askiya alan veya kendi iilkesindeki mevzuat
hiikiimlerine gére benzer bir durumda olan istekliler; iflasi ilan edilen, zorunlu tasfiye karart verilen, alacaklilara karsi bor¢larindan dolayt
mahkeme idaresi altinda bulunan veya kendi iilkesindeki mevzuat hiikiimlerine gére benzer bir durumda olan istekliler; Tiirkiye'nin veya kendi
tilkesinin mevzuat hiikiimleri uyarinca kesinlesmis sosyal giivenlik prim borcu, kesinlesmis vergi borcu olan istekliler; ihale tarihinden onceki bes
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vil iginde, mesleki faaliyetlerinden dolayr yarg: karariyla hiikiim giyen istekliler, ihale tarihinden onceki bes yil i¢inde, ihaleyi yapan idareye
yaptigt isler sirasinda is veya meslek ahlakina aykiri faaliyetlerde bulundugu bu idare tarafindan ispat edilen istekliler, ihale tarihi itibariyle,
mevzuatr geregi kayitl oldugu oda tarafindan mesleki faaliyetten men edilmis olan istekliler; bu maddede belirtilen bilgi ve belgeleri vermeyen
veya yaniltici bilgi ve/veya sahte belge verdigi tespit edilen istekliler; 11 inci maddeye gore ihaleye katilamayacag belirtildigi halde ihaleye katilan
istekliler; 17 nci maddede belirtilen yasak fiil veya davranislarda bulunduklari tespit edilen istekliler) ihale dis1 birakilip birakilmadiklarina,
- Bu madde kapsaminda istenen belgelerden hangilerinin Kamu Thale Kurum tarafindan

taahhiitname olarak sunulabilecegi belirlenen belgelerin gercege aykirt hususlar i¢eren taahhiitname seklinde sunulmasi veya ihale iizerinde kalan
istekli tarafindan taahhiit altina alinan durumu tevsik eden belgelerin s6zlesme imzalanmadan 6nce verilmemesi hallerinde ihale dis1 birakilarak
gegici teminatlarinin gelir kaydedilip kaydedilmedigine,

1.8.1.8. Bu Kanun ve diger kanunlardaki hiikiimler geregince gegici veya siirekli olarak kamu ihalelerine katilmaktan yasaklanmis olanlar
ile 3713 sayili Terdrle Miicadele Kanunu kapsamina giren suglardan veya orgiitlii su¢lardan veyahut kendi iilkesinde ya da yabanci bir lilkede kamu
gorevlilerine riigvet verme sugundan dolay: hiikiimlii bulunanlarin; ilgili mercilerce hileli iflas ettigine karar verilenlerin; ihaleyi yapan idarenin
ihale yetkilisi kisileri, bu yetkiye sahip kurullarda gorevli kisiler ile ihaleyi yapan idarenin ihale konusu isle ilgili her tiirlii ihale islemlerini
hazirlamak, yiiriitmek, sonuglandirmak ve onaylamakla gorevli olanlar ve bu sahislarin esleri ve iiclincii dereceye kadar kan ve ikinci dereceye
kadar kayin hisimlar ile evlatliklar1 ve evlat edinenleri ve belirtilenlerin ortaklari ile sirketlerinin (bu kisilerin yonetim Kurullarinda goérevli
bulunmadiklar1 veya sermayesinin % 10'undan fazlasina sahip olmadiklar1 anonim sirketler hari¢) dogrudan veya dolayl1 veya alt yiiklenici olarak,
kendileri veya bagkalar1 adina ihaleye katilamayacaklarina (Kanun Madde: 11);

- Thale konusu isin danigmanlik hizmetlerini yapan yiikleniciler ile ihale konusu isin yiiklenicileri ve bunlarin ortaklik ve yonetim iliskisi
olan sirketleri ve bu sirketlerin sermayesinin yarisindan fazlasina sahip olduklar1 sirketlerin de o isin damismanlik hizmeti ihalelerine
katilamayacaklarina,

- Thaleyi yapan idare biinyesinde bulunan veya idare ile ilgili her ne amagla kurulmus olursa olsun vakif, dernek, birlik, sandik gibi kuruluslar
ile bu kuruluslarin ortak olduklar1 sirketlerin de bu idarelerin ihalelerine katilamayacaklarina,

- Bu yasaklara ragmen ihaleye katilan isteklilerin ihale dig1 birakilarak gegici teminatlarinin gelir kaydedilip kaydedilmedigine; bu durumun
tekliflerin degerlendirmesi asamasinda tespit edilememesi nedeniyle bunlardan biri {izerine ihale yapilmigsa, teminatinin gelir kaydedilerek ihalenin
iptal edilecegi hususuna riayet edilip edilmedigine,

1.8.1.9. ihale konusu mal veya hizmet alimlar ile yapim islerinin her tiirlii 6zelligini belirten idari ve teknik sartnamelerin idarelerce

hazirlanip hazirlanmadigina (ancak, mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinin 6zelligi nedeniyle idarelerce hazirlanmasinin miimkiin olmadiginin
ihale yetkilisi tarafindan onaylanmasi kaydiyla, teknik sartnameler bu Kanun hiikiimlerine gore hazirlattirilabilir) (Kanun Madde:12);
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- Ihale konusu mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinin teknik kriterlerini igeren ve ihale dokiimaninin bir pargasi olan teknik
sartnamelerde belirlenecek teknik kriterlerin, verimliligi ve fonksiyonelligi saglamaya yonelik, rekabeti engelleyici hususlar icermeyecek ve biitiin
istekliler i¢in firsat esitligi saglayacak sekilde olup olmadigina,

- Belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya iiriin belirtilmemesine ve belirli bir marka veya modele yonelik 6zellik ve
tanimlamalara yer verilmemesine (ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi veya teknik 6zelliklerin belirlenmesinin
miimkiin olmamas1 hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir),

1.8.1.10. Biitiin isteklilere tekliflerini hazirlayabilmeleri igin yeterli siire tanimak suretiyle, yaklasik maliyeti 8 inci maddede yer alan esik
degerlere esit veya bu degerleri asan ihalelerden; agik ihale usulii ile yapilacak olanlarin ilanlari, ihale tarihinden en az kirk giin 6nce; belli istekliler
arasinda ihale usulii ile yapilacak olanlarin 6n yeterlik ilanlari, son bagvuru tarihinden en az ondort giin 6nce; pazarlik usulii ile yapilacak olanlarin
ilanlari, ihale tarihinden en az yirmibes giin 6nce Resmi Gazetede en az bir defa yayimlanmak suretiyle yapilacagi hususuna (Kanun Madde:13/a),

1.8.1.11. Yaklasik maliyeti Kanun’un 8 inci maddesinde belirtilen esik degerlerin altinda kalan ihalelere iliskin olarak, Kamu ihale
Kurumunca her yil i¢in belirlenen parasal limitler kapsaminda, ihale ilanina yonelik olarak tespit edilen hususlara riayet edilip edilmedigine (Kanun

Madde:13/b);

- llanlarin, elektronik araglar ile hazirlanmasi ve génderilmesi halinde, Kanun’un 13 iincii maddesinin birinci fikrasmnin (a)/1 numaral alt
bendindeki ilan siiresinin yedi giin, ilan ile ihale ve 6n yeterlik dokiimanina Elektronik Kamu Alimlart Platformu {izerinden dogrudan erigimin
temin edilmesi halinde de, yine Kanun’un 13 {incii maddesinin birinci fikrasinin (a)/1 numarali alt bendindeki ilan siiresi ile belli istekliler arasinda
ithale usulii ile yapilacak ihalelerde 6n yeterligi belirlenen adaylara yapilacak kirk giinliik davet siiresinin bes giin kisaltilabilecegi yoniindeki
diizenlemelere uyulup uyulmadigina,

- Idarelerin, yaklagik maliyeti 8 inci maddede belirtilen esik degerlere esit veya bu degerleri asan ihaleler i¢in Kamu Ihale Biilteninde 6n
ilan yapabilecegi, uluslararasi ilan yapilan haller dahil 6n ilan yapilmasi halinde kirk giinliik ilan ve davet siiresinin yirmidort giine kadar
indirilebilecegi, buna gore, 6n ilanda; idarenin adi, adresi, telefon ve faks numarasi ile elektronik posta adresi; ihalenin adi, niteligi, tiirii ile mal ve
hizmet alimlarinda kalemler ve tahmini miktarlar, yapim islerinde ise isin yapilacagi yer, yapi teknigi ve ihtiya¢ programina gore tahmin edilen
fiziki miktar1 veya kapsami; ¢cergeve anlagma yapilip yapilmayacagi, ihalenin yapilacag yer, ihale ilaninin y1lin hangi ¢ceyreginde yayimlanacagina
yer verilmesinin zorunlu oldugu, 6n ilan yapilan hallerde, dordiincii fikrada belirtilen siire indiriminden faydalanilabilmesi icin ihale ilaninin 6n
ilan tarihinden itibaren en az kirk giin sonra yayimlanmasi gerektigi, 6n ilan yapilan hallerde ihalenin agik ihale veya belli istekliler arasinda ihale
usullerinden biriyle gerceklestirilmesinin zorunlu oldugu diizenlendiginden bu hususlara riayet edilip edilmedigine,

- Yaklagik maliyeti 8 inci maddede yer alan esik degerlerin altinda kalan belli istekliler arasinda yapilacak ihalelerde 6n yeterlik ilanlarmin
son bagvuru tarihinden en az yedi giin once (b) bendindeki siire hari¢ diger usullere gére yapilmasi ve 6n yeterlik degerlendirmesi sonucunda
yeterligi belirlenen adaylara ihale giiniinden 6nce (b) bendindeki siirelere gére davet mektubu gonderilmesi zorunluluguna uyulup uyulmadigina,
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- Ihalenin yapilacag1 yerde gazete ¢ikmamasi halinde ilinm, ayni siireler icinde ilgili idare ile hiikiimet ve belediye binalarmnin ilan
tahtalarina asilacak yazilar ve belediye yayin araglar ile yapilip yapilmadigi ve bu islemlerin bir tutanakla belgelenip belgelenmedigine,

- Idarelerce zorunlu ilanlarin disinda isin dnem ve 6zelligine gore uluslararasi ilan yapmalar halinde asgari ilan siirelerine oniki giin eklenip
eklenmedigine,

1.8.1.12. ihale asamasinda ortak girisimden kendi aralarinda bir is ortaklifi veya konsorsiyum yaptiklarina dair anlasma istenip
istenmedigine; ihalenin is ortaklig1 veya konsorsiyum {iizerinde kalmasi halinde, sdzlesme imzalanmadan 6nce noter tasdikli is ortakligi veya
konsorsiyum sdzlesmesinin temin edilip edilmedigine (Is ortaklig1 anlasma ve sézlesmesinde, is ortakligini olusturan, gercek veya tiizel kisilerin
taahhiidiin yerine getirilmesinde miistereken ve miiteselsilen sorumlu olduklari, konsorsiyum anlagsma ve sozlesmesinde ise, konsorsiyumu
olusturan gergek veya tiizel kisilerin, isin hangi kismini taahhiit ettikleri ve taahhiidiin yerine getirilmesinde koordinator ortak araciligiyla
aralarindaki koordinasyonu saglayacaklar belirtilir) (Kanun Madde:14),

1.8.1.13. Thalelerde, hile, vaat, tehdit, niifuz kullanma, ¢ikar saglama, anlasma, irtikap, riisvet suretiyle veya baska yollarla ihaleye iliskin
islemlere fesat karigtirmak veya buna tesebbiis etmek; isteklileri tereddiide diistirmek, katilimi engellemek, isteklilere anlasma teklifinde bulunmak
veya tesvik etmek, rekabeti veya ihale kararini etkileyecek davranislarda bulunmak; sahte belge veya sahte teminat diizenlemek, kullanmak veya
bunlara tesebbiis etmek; alternatif teklif verebilme halleri disinda, halelerde bir istekli tarafindan kendisi veya bagkalar1 adina dogrudan veya dolayh
olarak, asaleten ya da vekaleten birden fazla teklif vermek; 11 inci maddeye gore ihaleye katilamayacagi belirtildigi halde ihaleye katilmak
seklindeki yasak fiil veya davranislarda bulunanlar hakkinda Kanunun Dérdiincii Kisminda (Yasaklar ve Ceza Sorumlulugu) belirtilen hiikiimlerin
uygulanip uygulanmadigina (Kanun Madde: 17),

1.8.1.14. Iidarelerce mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalelerinin; ac¢tk ihale usulii (biitiin isteklilerin teklif verebildigi ihale
usulil), belli istekliler arasinda ihale usulii (yapilacak 6n yeterlik degerlendirmesi sonucunda idarece davet edilen isteklilerin teklif verebildigi
thale usulii; 1sin 6zelliginin uzmanlik ve/veya yliksek teknoloji gerektirmesi nedeniyle acik ihale usuliiniin uygulanamadigi mal veya hizmet alimlari
ile yapim islerinin ihalelerinin yaptirilabildigi ihale usuliidiir) ve pazarlik usuliiniin (agik ihale usulii veya belli istekliler arasinda ihale usulii ile
yapilan ihale sonucunda teklif ¢ikmamasi; dogal afetler, salgin hastaliklar, can veya mal kayb1 tehlikesi gibi ani ve beklenmeyen veya idare
tarafindan onceden ongoriilemeyen olaylarin ortaya ¢ikmasi iizerine ihalenin ivedi olarak yapilmasinin zorunlu olmasi; savunma ve giivenlikle
ilgili 6zel durumlarin ortaya ¢ikmasi iizerine ithalenin ivedi olarak yapilmasinin zorunlu olmasi; ihalenin, arastirma ve gelistirme siirecine ihtiyag¢
gosteren ve seri tiretime konu olmayan nitelikte olmasi; ihale konusu mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinin 6zgiin nitelikte ve karmagsik
olmas1 nedeniyle teknik ve mali dzelliklerinin gerekli olan netlikte belirlenememesi; idarelerin yaklasik maliyeti Kamu Ihale Kurumunca tespit
edilen parasal degere kadar olan mamul mal, malzeme veya hizmet alimlar1 hallerinde uygulanan ihale usulil) uygulanmasina yonelik Kanunda
belirtilen kriterlere uyulup uyulmadigi (Kanun Madde:18, 19, 20, 21),
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- Kanunun 21. maddesi (b), (c) ve (f) bendi kapsaminda yapilan mal alimlarinda, malin s6zlesme yapma siiresi i¢inde teslim edilmesi ve
bunun idarece uygun bulunmasi halinde, s6zlesme yapilmas1 ve kesin teminat alinmasi zorunlu olmadigina,

1.8.1.15. (a) Ihtiyacin sadece gercek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabileceginin tespit edilmesi; (b) sadece gergek veya tiizel tek
kisinin ihtiyag ile ilgili 6zel bir hakka sahip olmasi; () mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun saglanmasi
icin zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil s6zlesmeye dayali olarak diizenlenecek ve toplam stireleri iic yili gegmeyecek sézlesmelerle ilk alim
yapilan gergek veya tiizel kisiden alinmasi; (d) biiyiiksehir belediyesi sinirlar1 dahilinde bulunan idareler ile diger idarelerin Kamu Ihale Kurumunca
tespit edilen parasal sinirlar1 agsmayan ihtiyaclari ile temsil agirlama faaliyetleri kapsaminda yapilacak konaklama, seyahat ve iaseye iliskin
alimlarinin; (e) idarelerin ihtiyacina uygun taginmaz mal alim1 veya kiralanmast; (g) Kanun kapsamindaki idareleri temsil ve savunmak iizere Tiirk
veya yabanci uyruklu avukatlardan ya da avukatlik ortakliklarindan yapilacak hizmet alimlariin; (h) 4353 sayili Kanunun 22 ve 36 nc1 maddeleri
uyarinca Tiirk veya yabanci uyruklu avukatlardan hizmet alimlar ile fikri ve sinai miilkiyet haklarinin ulusal ve uluslararasi kuruluglar nezdinde
tescilini saglamak icin gergeklestirilen hizmet alimlarinda;

Ihale komisyonu kurma ve 10 uncu maddede sayilan yeterlik kurallarini arama zorunlulugu bulunmaksizin, ihale yetkilisince
gorevlendirilecek kisi veya kisiler tarafindan piyasada fiyat aragtirmasi yapilarak ihtiyaclarin temin edilebilecegi hususlarina uyulup uyulmadig
(Kanun Madde: 22);

(Bu maddenin uygulanmasinda Kamu Ihale Genel
Tebliginde yer alan agiklamalara bakilmalidir.)

1.8.1.16. Thale dokiimaninda belirtilmeyen hususlara ilanlarda da yer verilemeyecegine dikkat edilip edilmedigine; (ihale ilanlarinda
belirtilmesi zorunlu hususlar i¢in Kanun maddesine bakiniz) (Kanun Madde: 24),

1.8.1.17. On yeterlik dokiimaninda belirtilmeyen hususlara ilanlarda da yer verilemeyecegine riayet edilip edilmedigine; (On yeterlik
ilanlarinda belirtilmesi zorunlu hususlar i¢in Kanun maddesine bakiniz) (Kanun Madde: 25),

1.8.1.18. Kanunun 13, 24 ve 25 inci maddelerdeki hiikiimlere uygun olmayan ilanlarin gecersiz oldugu, bu durumda, ilan bu maddelere
uygun bir sekilde yenilenmedikge ihale veya 6n yeterlik yapilamayacagi, ancak, Kanun’un 13 iincli maddesinde belirtilen ilanin yapilmamasi veya
ilan siirelerine uyulmamas1 halleri harig, yapilan ilanlarda Kanun’un 24 ve 25 inci madde hiikiimlerine uygun olmayan hatalar bulunmasi
durumunda, Kanun’un 13 {incii maddesine gore yirmibes ve kirk giinliik ilan siiresi bulunan ihalelerde ilanlarin yayimlanmasini takip eden onbes
giin diger ihalelerde ise on giin iginde hatali hususlar i¢in diizeltme ildn1 yapilmak suretiyle ihale veya 6n yeterlik gerceklestirilebilecegi yoniindeki
diizenlemelere uygun islem yapip yapmadiklarina (Kanun Madde: 26),
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1.8.1.19. ihale dokiimaninda, isteklilere talimatlar1 da igeren idari sartnameler ile yaptirilacak isin projesini de kapsayan teknik sartnameler,
sozlesme tasarisi ve gerekli diger belge ve bilgiler bulunup bulunmadigina ve 6n yeterlik dokiimaninda ise adaylarda aranilan sartlara, 6n yeterlik
kriterlerine ve gerekli diger belge ve bilgilere yer verilip verilmedigine; (idari sartnamede ihale konusuna gére belirtilmesi zorunlu hususlar i¢in
Kanun maddesine bakiniz) (Kanun Madde: 27),

1.8.1.20. Thale ve 6n yeterlik dokiimaninin 6n yeterlik veya ihaleye katilanlara basim maliyetini asmayacak ve rekabeti engellemeyecek
sekilde idarece tespit edilmis bir bedel iizerinden satilip satilmadig1 (On yeterlik veya ihaleye katilmak isteyenlerin dokiiman satin almalari
zorunludur) (Kanun Madde: 28),

1.8.1.21. 11an yapildiktan sonra ihale dokiimaninda degisiklik yapilmamasi esas olmakla beraber degisiklik yapilmasi zorunlu oldugunda,
degisikligi gerektiren sebep ve zorunluluklarin bir tutanakla tespit edilerek dnceki ilanlarin gegersiz sayilacagi ve yeniden ayni sekilde ilan edilip
edilmedigi (Kanun Madde: 29);

- [14n yapildiktan sonra, tekliflerin hazirlanmasini veya isin gerceklestirilmesini etkileyebilecek maddi veya teknik hatalar veya eksikliklerin
idarece tespit edilmesi veya isteklilerce yazili olarak bildirilmesi halinde, ihale dokiimaninda ihale dokiimaninin baglayict bir pargast olan
zeyilname ile degisiklikler yapilabilecegi seklindeki diizenlemenin dikkate alinip alinmadigina,

1.8.1.22. Teklif mektubunda ihale dokiimaninin tamamen okunup kabul edildiginin belirtilmesi, teklif edilen bedelin rakam ve yazi ile
birbirine uygun olarak agikca yazilmasi, lizerinde kazinti, silinti, diizeltme bulunmamasi ve teklif mektubunun ad, soyad veya ticaret unvani
yazilmak suretiyle yetkili kisilerce imzalanmis olmasi1 zorunluluguna ve verilen tekliflerin, zeyilname diizenlenmesi hali harig, herhangi bir sebeple
geri alinamayacagi ve degistirilemeyecegi hususlarina uyulup uyulmadigina (Kanun Madde: 30),

1.8.1.23. Thalelerde, teklif edilen bedelin % 3'iinden az olmamak iizere, istekli tarafindan verilecek tutarda Kanunun 34’iincii maddesinde
belirtilen degerlerin gegici teminat olarak alinmasi hususuna uyulup uyulmadigina (ihale dokiimaninda belirtilmesi sartiyla, danigsmanlik hizmeti
thalelerinde gecici teminat alinmasi zorunlu degildir) (Kanun Madde: 33),

- Teminat mektuplar1 disindaki teminatlarin ihale komisyonlarinca teslim alinamayacagi, bunlarin saymanlik ya da muhasebe
miidiirliikklerine yatirilmasinin zorunlu oldugu hususuna uyulup uyulmadigi (Kanun Madde: 34),

1.8.1.24. Isteklilerin belgelerinin eksik olup olmadig1 ve teklif mektubu ile gegici teminatlarinin usuliine uygun olup olmadiginin kontrol

edilerek, belgeleri eksik veya teklif mektubu ile gecici teminati usuliine uygun olmayan isteklilerin tutanakla tespit edilecegi; istekliler ile teklif
fiyatlarinin agiklanacagi, bu islemlere iliskin hazirlanan tutanagin ihale komisyonunca imzalanacagi, bu asamada higbir teklifin reddine veya
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kabuliine karar verilmeyecegi, teklifi olusturan belgelerin diizeltilemeyecegi ve tamamlanamayacagi, tekliflerin ihale komisyonunca hemen
degerlendirilmek tlizere oturumun kapatilacagi hususlarina uyulup uyulmadig1 (Kanun Madde: 36);

- Tekliflerin degerlendirilmesinde, 6ncelikle belgeleri eksik oldugu veya teklif mektubu ile gegici teminati usuliine uygun olmadigi 36 nci
maddeye gore ilk oturumda tespit edilen isteklilerin tekliflerinin degerlendirme dis1 birakilmasina karar verilecegi, ancak, teklifin esasini
degistirecek nitelikte olmamasi kaydiyla, belgelerde bilgi eksikligi bulunmasi halinde idarece belirlenen siirede isteklilerden bu eksik bilgilerin
tamamlanmasi yazili olarak istenecegi, belirlenen siirede bilgileri tamamlamayan istekliler degerlendirme dis1 birakilacagi ve gegici teminatlarinin
gelir kaydedilecegi, bu ilk degerlendirme ve islemler sonucunda belgeleri eksiksiz ve teklif mektubu ile gecici teminati usuliine uygun olan
isteklilerin tekliflerinin ayrintili degerlendirilmesine gegilecegi, bu asamada, isteklilerin ihale konusu isi yapabilme kapasitelerini belirleyen
yeterlik kriterlerine ve tekliflerin ihale dokiimaninda belirtilen sartlara uygun olup olmadigi ile birim fiyat teklif cetvellerinde aritmetik hata
bulunup bulunmadigmin incelenecegi, uygun olmadig: belirlenen isteklilerin teklifleri ile birim fiyat teklif cetvellerinde aritmetik hata bulunan
tekliflerin degerlendirme dis1 birakilacagi yoniindeki diizenlemelere riayet edilip edilmedigi (Kanun Madde: 37),

1.8.1.25. Ihale komisyonu tarafindan diger tekliflere veya idarenin tespit ettigi yaklasik maliyete gore teklif fiyat agir1 diisiik olanlarin tespit
edilerek, belirlenen siire i¢inde teklif sahiplerinden imalat siirecinin, verilen hizmetin ve yapim yonteminin ekonomik olmasi; secilen teknik
coziimler ve teklif sahibinin mal ve hizmetlerin temini veya yapim isinin yerine getirilmesinde kullanacagi avantajli kosullar ve teklif edilen mal,
hizmet veya yapim isinin 6zgiinliigli hususlarinda belgelendirilmek suretiyle yazili agiklama talep edilecegine, yapilan yazili agiklamalar1 dikkate
alarak yeterli goriilmeyen veya yazili agiklamada bulunmayan isteklilerin tekliflerinin reddedilecegi, ihale komisyonu, agir1 diisiik tekliflerin tespiti
ve degerlendirilmesinde Kamu ihale Kurumu tarafindan belirlenen kriterleri esas alacagi, Kurum’un bu maddenin uygulanmasinda; asir1 diisiik
tekliflerin tespiti, degerlendirilmesi ve ekonomik agidan en avantajli teklifin belirlenmesi amaciyla sinir deger veya sorgulama kriterleri ya da
ortalamalar belirlemeye yetkili oldugu hususlarina uyulup uyulmadigina (Kanun Madde: 38),

1.8.1.26. Kanun’un 37 ve 38 inci maddelerine gore yapilan degerlendirme sonucunda ihalenin ekonomik agidan en avantajli teklifi veren
isteklinin tizerinde birakilip birakilmadigina (Kanun Madde: 40);

-Ekonomik ag¢idan en avantajli teklif, sadece fiyat esasina gore veya fiyat ile birlikte isletme ve bakim maliyeti, maliyet etkinligi, verimlilik,
kalite ve teknik deger gibi fiyat disindaki unsurlar da dikkate alinarak belirlenecegi, ekonomik ag¢idan en avantajh teklifin fiyat disindaki unsurlar
da dikkate alinarak belirlenecek ihalelerde, ihale dokiimaninda bu unsurlarin parasal degerleri veya nispi agirliklar tespit edilecegi yoniindeki
diizenlemelere riayet edilip edilmedigi,

- Ihale kararlari ihale yetkilisince onaylanmasindan &nce idarelerin, ihale iizerinde kalan istekli ile varsa ekonomik agidan en avantajli ikinci
teklif sahibi isteklinin ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadigini teyit ettirerek buna iliskin belgeyi ihale kararina eklemek zorunda olduklari,
iki isteklinin de yasakli ¢ikmas1 durumunda ihale iptal edilecegi seklindeki diizenlemenin dikkate alinip alinmadigi,
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1.8.1.27. Taahhiidiin so6zlesme ve ihale dokiimani hiikiimlerine uygun olarak yerine getirilmesini saglamak amaciyla, s6zlesmenin
yapilmasindan once ihale iizerinde kalan istekliden ihale bedeli iizerinden hesaplanmak suretiyle % 6 oraninda kesin teminat alinmasi, yapim
islerinde, Kanun’un 38 inci maddesine gore gerekli degerlendirmeler yapildiktan sonra, ithalenin ayn1 madde uyarinca hesaplanan siir degerin
altinda teklif veren isteklilerden biri lizerinde birakilmasi halinde, kesin teminatin sinir degerin ylizde altis1 oraninda alinmasi gerektigi hususuna
riayet edilip edilmedigi (Kanun Madde: 43),

1.8.1.28. Thale iizerinde kalan isteklinin Kanun’un 42 ve 43 iincii maddelerine gore kesin teminati vererek sdzlesmeyi imzalamak zorunda
oldugu, bu zorunluluklara uyulmadig: takdirde, protesto ¢ekmeye ve hiikiim almaya gerek kalmaksizin ihale iizerinde kalan isteklinin gegici
teminatinin gelir kaydedilecegi ve bu durumda idarenin, ekonomik acidan en avantajhi ikinci teklif fiyatinin ihale yetkilisince uygun goriilmesi
kaydiyla, bu teklif sahibi istekli ile de Kanunda belirtilen esas ve usullere gore sdzlesme imzalayabilecegi, ancak, ekonomik agidan en avantajli
ikinci teklif sahibi istekli ile s6zlesme imzalanabilmesi i¢in, Kanunun 42 nci maddesinde belirtilen on giinliik siirenin bitimini izleyen {i¢ giin i¢inde
ekonomik acidan en avantajli ikinci teklif sahibi istekliye Kanunun 42 nci maddesinde belirtilen sekilde tebligat yapilacagi ve ekonomik agidan en
avantajli ikinci teklif sahibinin de sdzlesmeyi imzalamamasi1 durumunda ise, bu teklif sahibinin de gecici teminati1 gelir kaydedilerek ihalenin iptal
edilecegi hiikiimlerine uyulup uyulmadigi (Kanun Madde: 44),

1.8.1.29. Idarenin, Kanunun 42 ve 44 iincii maddelerinde yazili siire icinde s6zlesme yapilmasi hususunda kendisine diisen gorevleri
yapmakla yiikiimlii oldugu; bu ylikiimliiliigii yerine getirmemesi halinde, isteklinin siirenin bitmesini izleyen giinden itibaren en geg¢ bes giin i¢inde,
on giin siireli bir noter thbarnamesi ile bildirmek sartiyla, taahhiidiinden vazgegebilecegi; bu takdirde gecici teminatin geri verilecegi ve isteklinin
teminat vermek i¢in yaptig1 belgelendirilmis giderleri istemeye hak kazanacagi, bu zararin, sebep olanlara tazmin ettirilecegi ve ayrica haklarinda
Kanun’un 60’1nc1 madde hiikiimlerinin uygulanacag seklindeki diizenlemelere dikkat edilip edilmedigi (Kanun Madde: 45),

1.8.1.30. Yapilan biitiin ihalelerin bir s6zlesmeye baglanacagi, s6zlesmelerin idarece hazirlanacagi ve ihale yetkilisi ile yiiklenici tarafindan
imzalanacag1 ve ihale dokiimaninda belirtilen sartlara aykiri sézlesme diizenlenemeyecegi hususlarina uyulup uyulmadigi (Kanun Madde: 46),

1.8.1.31. Mimarlik ve miihendislik, etiit ve proje, harita ve kadastro, her 6lgekte imar plani, imar uygulama, CED raporu hazirlanmasi, plan,
yazilim gelistirme, tasarim, teknik sartname hazirlanmasi, denetim ve kontrolorliik gibi teknik, mali, hukuki veya benzeri alanlardaki hizmetler,
danigmanlik hizmet sunucularindan alinabilecegi ve danismanlik hizmetleri, Kanun’da yer alan hiikiimlere uygun olarak sadece belli istekliler
arasinda ihale usulii ile ihale edilecegi, ancak, yaklasik maliyeti Kanun’un 13 iincli maddesinin (b) bendinin (2) numarali alt bendinde, hizmet
alimlar1 i¢in Ongoriilen iist limit tutarinin altinda kalan danigmanlik hizmetlerinin, hizmet alimi ihalesiyle gerceklestirilebilecegine dikkat edilip
edilmedigi (Kanun Madde: 48),

29



1.8.1.32. TIhale siirecindeki hukuka aykir1 islem veya eylemler nedeniyle bir hak kaybina veya zarara ugradigimni veya zarara ugramasinin
muhtemel oldugunu iddia eden aday veya istekli ile istekli olabileceklerin, Kanun’da belirtilen sekil ve usul kurallarina uygun olmak sartiyla
sikayet ve itirazen sikayet bagvurusunda bulunabilecekleri; sikayet ve itirazen sikayet basvurulari, dava agilmadan once tiiketilmesi zorunlu idari
basvuru yollar1 oldugu, sikayet basvurularinin idareye, itirazen sikayet basvurularin da Kamu Thale Kurumu’na hitaben yazilmis imzah dilekcelerle
yapilacagi (Kanun Madde: 54), (Idareye ve KIK’na yapilan sikayetler iizerine idarece yapilacak iglemler icin Kanun metnine bakiniz, madde
54, 55, 56),

1.8.1.33. Kanunun 17 nci maddesinde belirtilen fiil veya davraniglarda bulunduklar1 tespit edilenler hakkinda fiil veya davranislarinin
ozelligine gore, bir yildan az olmamak iizere iki yila kadar, iizerine ihale yapildigi halde miicbir sebep halleri disinda usuliine gore sdzlesme
yapmayanlar hakkinda ise alt1 aydan az olmamak iizere bir yila kadar, Kanunun 2 nci ve 3 iincii maddeleri ile istisna edilenler dahil biitiin kamu
kurum ve kuruluslarinin ihalelerine katilmaktan yasaklama karari verilmesi gerektigine ihale sirasinda veya sonrasinda s6z konusu fiil veya
davranislarda bulunduklar tespit edilenlerin, idarelerce o ihaleye istirak ettirilmeyeceklerine ve yasaklama kararinin yiiriirliige girdigi tarihe kadar
ayn1 idare tarafindan yapilacak sonraki ihalelere de istirak ettirilmeyecekleri ve ihaleyi yapan idarelerin, ihalelere katilmaktan yasaklamayi
gerektirir bir durumla karsilastiklar1 takdirde, gereginin yapilmasi ig¢in bu durumu ilgili veya bagli bulunulan Bakanliga bildirmekle yiikiimli
olduklar1 yoniindeki diizenlemeye
uyulup uyulmadig (Kanun Madde: 58), (Thalelere katilmaktan yasaklama)

1.8.1.34. Taahhiit tamamlandiktan ve kabul islemi yapildiktan sonra tespit edilmis olsa dahi, Kanun’un 17 nci maddesinde belirtilen fiil
veya davraniglardan Tiirk Ceza Kanununa gore sug teskil eden fiil veya davranislarda bulunan gercek veya tiizel kisiler ile o isteki ortak veya
vekilleri hakkinda Tiirk Ceza Kanunu hiikiimlerine gére ceza kovusturmasi yapilmak {izere yetkili Cumhuriyet Savciligina su¢ duyurusunda
bulunulacag1 ve yargilama sonuna kadar Kanun kapsaminda yer alan kamu kurum ve kuruluslarmn ihalelerine katilamayacaklari, Kamu Ihale
Kanununda belirtilen yasak fiil veya davraniglar1 nedeniyle haklarinda miikerrer ceza hiikkmolunanlar ile bu kisilerin sermayesinin yarisindan
fazlasina sahip oldugu sermaye sirketleri veya bu kisilerin ortagi oldugu sahis sirketlerinin, mahkeme karari ile siirekli olarak kamu ihalelerine
katilmaktan yasaklanacaklar1 seklindeki diizenlemelerin dikkate alinip alinmadigi (Kanun Madde: 59), (Isteklilerin ceza sorumlulugu)

1.8.1.35. Thale yetkilisi ile ihale komisyonlarmin baskan ve iiyeleri ile ihale islemlerinden sdzlesme yapilmasina kadar ihale siirecindeki her
asamada gorev alan diger ilgililerin; Kanunun 17 nci maddesinde belirtilen fiil veya davranislarda bulunduklarinin, gérevlerini kanuni gereklere
uygun veya tarafsizlikla yapmadiklarinin, taraflardan birinin zararina yol agacak ihmalde veya kusurlu hareketlerde bulunduklarinin tespiti halinde,
haklarinda ilgili mevzuatlar1 geregince disiplin cezasi uygulanacag ayrica, fiil veya davranislarinin 6zelligine gore haklarinda ceza kovusturmasi
da yapilacag: ve hilkmolunacak ceza ile birlikte taraflarin ugradiklar1 zarar ve ziyanin genel hiikiimlere gore kendilerine tazmin ettirilecegi; Kamu
Ihale Kanununa aykiri fiil veya davramslardan dolayr hiikiim giyen idare gorevlilerinin, anilan Kanun kapsamina giren islerde
gorevlendirilemeyecekleri, Kanun’un 5 inci maddesinde belirtilen ilkelere ve 62 nci maddesinde belirtilen kurallara aykir1 olarak ihaleye
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cikilmasina izin verenler ve ihale yapanlar hakkinda da yukarida belirtilen miieyyidelerin uygulanacagi yoniindeki diizenlemelere uyulup
uyulmadig (Kanun Madde: 60),
(Gorevlilerin ceza sorumlulugu)

1.8.1.36. Kamu ihale Kanununun uygulanmasinda gérevliler ile danismanlik hizmeti sunanlarin; ihale siireci ile ilgili biitiin islemlere,
isteklilerin is ve islemleri ile tekliflerin teknik ve mali yonlerine iligskin olarak gizli kalmasi gereken bilgi ve belgelerle isin yaklasik maliyetini ifsa
edemeyecekleri, kendilerinin veya tiglincii sahislarin yararina kullanamayacaklari, aksine hareket edenlerin hakkinda ilgisine goére Kanun’un 58 ve
60 1nc1 maddelerinde belirtilen miieyyidelerin uygulanacagi seklindeki diizenlemelerin yapilan uygulamalarda dikkate alinip alinmadigi (Kanun
Madde: 61),

1.8.1.37. idarelerce uyulmasi gereken diger kurallar i¢in madde metnine bakiniz
(Kanun Madde: 62/a-1),

1.8.1.38. Kamu Ihale Kanununda belirtilen esik degerler ve parasal limitlerin bir énceki y1lin Toptan Esya Fiyat Endeksi esas alinarak Kamu
Thale Kurumu tarafindan giincellenecegi ve her yil 1 Subat tarihinden gecerli olmak iizere ayni tarihe kadar Resmi Gazetede ilan edilecegi dikkate
aliarak bu yondeki takibatlarin yapilip yapilmadigi (Bu Kanunda belirtilen esik degerler ve parasal limitler, olaganiistii hallerde, belirtilen tarihin
disinda da Kurumun teklifi izerine Cumhurbaskani Karari ile glincellenebilir) (Kanun Madde: 67),

hususlarma bakilmalidir.
1.8.2. 4735 Sayih Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

Amaci, Kamu Ihale Kanununa gére yapilan ihalelere iliskin sézlesmelerin diizenlenmesi ve uygulanmasiile ilgili esas ve usulleri belirlemek
olan Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu hiikiimleri ¢er¢evesinde;

1.8.2.1. 4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanununa gore diizenlenecek sozlesmelerde, ihale dokiimaninda yer alan sartlara aykiri
hiikiimlere yer verilemeyecegi, Kanunda belirtilen haller disinda sozlesme hiikiimlerinde degisiklik yapilamayacagina ve ek sozlesme
diizenlenemeyecegi; s6zlesme hiikiimlerinin uygulanmasinda kamu sézlesmelerinin taraflarinin esit hak ve ytikiimliiliiklere sahip olduklari, ihale
dokiimani1 ve sozlesme hiikiimlerinde bu prensibe aykir1 maddelere yer verilemeyecegi (Kanun Madde: 4),
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1.8.2.2. Idarelerce yapilacak sézlesmelerin Tip Sozlesme hiikiimleri esas alinarak diizenlenecegi, mal ve hizmet alimlarinda, Tip Sézlesme
esaslarina aykir1 olmamak ve Kamu Ihale Kurumu’nun uygun gériisii alinmak kaydiyla istekliler tarafindan matbu olarak hazirlanmas1 mutat olan
sozlesmeler kullanilabilecegi (Kanun Madde: 5),

1.8.2.3. Kamu Ihale Kanununa gore yapilan ihaleler sonucunda; yapim, mal veya hizmet alim islerinde diizenlenecek sdzlesme tiirleri igin
madde metnine bakiniz (Kanun Madde: 6),

1.8.2.4. Kamu Ihale Kanununa gore yapilan ihaleler sonucunda diizenlenecek sozlesmelerde belirtilmesi zorunlu hususlar i¢in madde
metnine bakiniz (Kanun Madde: 7),

-Sozlesmelerde yer alan fiyat farkina iligkin esas ve usullerde s6zlesme imzalandiktan sonra degisiklik yapilamayacagi (Kanun Madde: 8),

1.8.2.5. Yapim islerinde yiiklenici; igyerlerindeki her tiirlii arag, malzeme, ihzarat, is ve hizmet makineleri, tasitlar, tesisler ile sozlesme
konusu is i¢in, isin 6zellik ve niteligine gdre ihale dokiimaninda belirtilen sekilde, ise baslama tarihinden gegici kabul tarihine kadar gegen siire
icinde olusabilecek deprem, su baskini, toprak kaymasi, firtina, yangin gibi dogal afetler ile hirsizlik, sabotaj gibi risklere karsi, gegici kabul
tarihinden kesin kabul tarihine kadar gececek siireye iliskin ise kapsami ihale dokiimaninda belirtilen genisletilmis bakim devresi teminatini igeren
sigorta yaptirmak zorunda oldugu (Kanun Madde: 9),

1.8.2.6. Miicbir sebep olarak kabul edilebilecek hallerin; dogal afetler, kanuni grev, genel salgin hastalik, kismi veya genel seferberlik ilan1
ve gerektiginde Kurum tarafindan belirlenecek benzeri diger haller oldugu ve idare tarafindan kabul edilebilmesi igin yiikleniciden kaynaklanan
bir kusurdan ileri gelmemesi gerektigi, taahhiidiin yerine getirilmesine engel nitelikte olmasi, yliklenicinin bu engeli ortadan kaldirmaya giiciiniin
yetmemis bulunmasi ve yetkili merciler tarafindan belgelendirilmesinin zorunlu oldugu (Kanun Madde: 10),

1.8.2.7. Teslim edilen mal, hizmet, yapim veya yapilan igin muayene ve kabul islemleri, idarelerce kurulacak en az ii¢ kisilik muayene ve
kabul komisyonlar tarafindan yapilacagi; mal veya yapilan is yliklenici tarafindan idareye teslim edilmedik¢e muayene ve kabul islemlerinin
yapilamayacag (ancak sézlesmesinde hiikiim bulunmasi halinde; imalat veya tiretim siireci gerektiren isler, muayene ve kabul komisyonlarinin
yetki ve sorumlulugunu kaldirmamas: sartiyla, ihale dokiimaninda belirtilen kalite ve 6zelliklere gore yapilip yapilmadigi hususunda, ilgili idare
tarafindan belirli asamalarda ve araliklarla denetlenebilir); taahhiidiin tamamlanan ve miistakil kullanima elverisli boliimleri i¢in kismi kabul
yapilabilecegi (Kanun Madde:11),
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1.8.2.8. Fiyat farki 6denmesi ongoriilerek ihale edilen islerde fiyat farki olarak 6denecek bedelin, szlesme bedelinde artis meydana gelmesi
halinde bu artig tutarinin % 6's1 oraninda teminat olarak kabul edilen degerler lizerinden ek kesin teminat alinacagi (Fiyat fark: olarak 6denecek
bedel {izerinden hesaplanan ek kesin teminat hakedislerden kesinti yapilmak suretiyle de karsilanabilir) (Kanun Madde: 12),

1.8.2.9. Kesin teminat ve ek kesin teminatlarin hangi hallerde ve hangi miktarda geri verilecegi hususlar1 icin madde metnine bakiniz
(Kanun Madde: 13),

1.8.2.10. Sozlesme imzalandiktan sonra, s6zlesme bedelinin asilmamasi ve idare ile yliklenicinin karsilikli olarak anlasmasi kaydiyla, isin
yapilma veya teslim yeri ile isin siiresinden 6nce yapilmasi veya teslim edilmesi kaydiyla isin siiresi ve bu siireye uygun olarak ddeme sartlar
hususlarinda s6zlesme hiikiimlerinde degisiklik yapilabilecegi (Kanun Madde: 15),

1.8.2.11. Sozlesmenin, zorunlu hallerde ihale yetkilisinin yazili izni ile bagkasina devredilebilecegine, ancak, devir alacaklarda ilk ihaledeki
sartlarin aranmasinin zorunlu olduguna, ayrica, isim ve statii degisikligi geregi yapilan devirler hari¢ olmak iizere, bir sdzlesmenin devredildigi
tarihi takibeden ii¢ y1l iginde ayni yiiklenici tarafindan baska bir sézlesmenin devredilemeyecegine veya devir alinamayacagi (Kanun Madde: 16),

1.8.2.12. Yiiklenicinin 6liimd, iflasi, agir hastaligi, tutuklulugu veya mahkumiyeti; Yiiklenicinin ortak girisim olmasi halinde 6liim, iflas,
agir hastalik, tutukluluk veya mahkumiyet hallerinde yapilacak islemler icin madde metinlerine bakiniz (Kanun Madde: 17, 18),

1.8.2.13. Sozlesme yapildiktan sonra miicbir sebep halleri disinda yiiklenicinin mali acz iginde bulunmasi nedeniyle taahhiidiinii yerine
getiremeyecegini gerekgeleri ile birlikte yazili olarak bildirmesi halinde, ayrica protesto ¢ekmeye gerek kalmaksizin kesin teminat ve varsa ek
kesin teminatlarin gelir kaydedilerek, sozlesmenin feshedilecegine ve hesabinin genel hiikiimlere gore tasfiye edilecegi (Kanun Madde: 19),

1.8.2.14. Yiiklenicinin taahhiidiinii ihale dokiimani ve sOzlesme hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmemesi veya isi siiresinde
bitirmemesi iizerine, ihale dokiimaninda belirlenen oranda gecikme cezasi uygulanmak {izere, idarenin en az yirmi giin siireli ve nedenleri agik¢a
belirtilen ihtarina ragmen ayn1 durumun devam etmesi ile sézlesmenin uygulanmas sirasinda yiiklenicinin Kamu ihale Sézlesmeleri Kanununun
25 inci maddesinde sayilan yasak fiil veya davranislarda bulundugunun tespit edilmesi hallerinde, ayrica protesto ¢cekmeye gerek kalmaksizin kesin
teminat ve varsa ek kesin teminatlarinin gelir kaydedilecegi ve sdzlesmenin feshedilerek hesabinin genel hiikiimlere gore tasfiye edilecegi (Kanun
Madde: 20),

1.8.2.15. Sozlesmeden Onceki yasak fiil veya davranislar nedeniyle fesih gerektiren hususlar i¢in madde metnine bakiniz (Kanun Madde:
21),
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1.8.2.16. Miicbir sebeplerden dolay1 sdzlesmenin feshedilmesi halinde, hesabi1 genel hiikiimlere gore tasfiye edilerek, kesin teminat ve varsa
ek kesin teminatlarin iade edilecegi (Kanun Madde: 23),

1.8.2.17. Sozlesme kapsaminda yaptirilabilecek ilave isler, is eksilisi ve igin tasfiyesi hususlarina iligkin olarak madde metnine bakiniz
(Kanun Madde: 24),

1.8.2.18. S6zlesmenin uygulanmasi sirasinda; hile, vaat, tehdit, niifuz kullanma, ¢ikar saglama, anlasma, irtikap, rlisvet suretiyle veya baska
yollarla sézlesmeye iliskin islemlere fesat karistirmak veya buna tesebbiis etmek; sahte belge diizenlemek, kullanmak veya bunlara tesebbiis etmek;
sozlesme konusu isin yapilmasi veya teslimi sirasinda hileli malzeme, ara¢ veya usuller kullanmak, fen ve sanat kurallarina aykiri, eksik, hatali
veya kusurlu imalat yapmak; taahhiidiinii yerine getirirken idareye zarar vermek; bilgi ve deneyimini idarenin zararina kullanmak veya 29 uncu
madde hiikiimlerine aykir1 hareket etmek; miicbir sebepler disinda, ihale dokiimani ve sdzlesme hiikiimlerine uygun olarak taahhiidiinii yerine
getirmemek; sozlesmenin 16 nct madde hiikkmiine aykir1 olarak devredilmesi veya devir alinmas: fiil ve davraniglarinin yasak oldugu (Kanun
Madde: 25), (Yasak fiil ve davranislar)

1.8.2.19. Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanununun 25 inci maddesinde belirtilen fiil veya davranislarda bulunduklar tespit edilenler hakkinda
yapilacak islemler icin madde metnine bakiniz (Kanun Madde: 26), (Ihalelere katilmaktan yasaklama)

1.8.2.20. Is tamamlandiktan ve kabul islemi yapildiktan sonra tespit edilmis olsa dahi, Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanununun 25 inci
maddesinde belirtilen fiil veya davraniglardan Tiirk Ceza Kanununa gore sug teskil eden fiil veya davranislarda bulunan gercek veya tiizel kisiler
ile o isteki ortak veya vekilleri hakkinda Tiirk Ceza Kanunu hiikiimlerine gére ceza kovusturmasi yapilmak tizere yetkili Cumhuriyet Savciligina
su¢ duyurusunda bulunulacagina; hiikkmolunacak cezanim yanisira, idarece Kamu Thale Sézlesmeleri Kanununun 26 nci1 maddesine gére verilen
yasaklama kararmin bitis tarihinden itibaren uygulanmak sartiyla bir yildan az olmamak tiizere {i¢ yila kadar bu Kanun kapsaminda yer alan biitiin
kamu kurum ve kuruluslarinin ihalelerine katilmaktan mahkeme karariyla 26 nct maddenin ikinci fikrasinda sayilanlarla birlikte yasaklanacaklari
(Kanun Madde: 27), (Yiiklenicilerin ceza sorumlulugu)

1.8.2.21. Muayene ve kabul komisyonlarinin bagkan ve {iyeleri, yap1 denetim gorevlileri ve ihtiyacin karsilanma stirecindeki her asamada
gorev alan diger ilgililerin, gorevlerini kanuni gereklere uygun veya tarafsizlikla yapmadiklarinin, taraflardan birinin zararia yol acacak thmalde
veya kusurlu hareketlerde bulunduklarinin tespiti halinde, haklarinda ilgili mevzuatlar1 geregince disiplin cezas1 uygulanacagi ayrica, fiil veya
davraniglarinin 6zelligine gore haklarinda ceza kovusturmasi da yapilacagi ve hiikkmolunacak ceza ile birlikte taraflarin ugradiklari zarar ve ziyan
genel hiikiimlere gore kendilerine tazmin ettirilecegi; bu Kanuna aykir fiil veya davranislardan dolay: hiikiim giyen idare gorevlileri, bu Kanun
kapsamina giren islerde gorevlendirilemeyecekleri (Kanun Madde: 28), (Gérevlilerin ceza sorumlulugu)
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1.8.2.22. Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanununun uygulanmasinda gérevliler ile danigmanlik hizmeti sunanlarin; yiiklenicilerin is ve
islemlerine, teknik ve mali yapilarina iliskin olarak gizli kalmas1 gereken bilgi ve belgeleri ifsa edemeyecekleri, kendilerinin veya {igiincii sahislarin
yararina kullanamayacaklari, aksine hareket edenler hakkinda ilgisine gére Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanununun 26 veya 28 inci maddelerinde
belirtilen miieyyidelerin uygulanmasi gerektigi (Kanun Madde: 29), (Bilgi ve belgeleri aciklama yasagt)

1.8.2.23. Yapim islerinde yiiklenici ve alt yiikleniciler, yapmin fen ve sanat kurallarima uygun olarak yapilmamasi, hileli malzeme
kullanilmas1 ve benzeri nedenlerle ortaya ¢ikan zarar ve ziyandan, yapinin tamami i¢in ise baslama tarihinden itibaren kesin kabul tarihine kadar
sorumlu olacaklar1 ve kesin kabul onay tarihinden itibaren de onbes yil siireyle miiteselsilen sorumlu olduklari; bu zarar ve ziyanin genel hiikiimlere
gore yiiklenici ve alt yiiklenicilere ikmal ve tazmin ettirilecegi; ayrica haklarinda Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanununun 27 nci maddesi
(Yiklenicilerin Ceza Sorumlulugu) hiikiimlerinin uygulanacagi (Kanun Madde: 30), (Yapim islerinde yiiklenicilerin ve alt yiiklenicilerin
sorumlulugu)

1.8.2.24. Yap1 denetimini yerine getiren idare goérevlilerinin, denetim eksikligi nedeniyle isin fen ve sanat kurallarina uygun olarak
yapilmamasindan ortaya ¢ikan zarar ve ziyandan onbes yil siire ile yiiklenici ile birlikte miiteselsilen sorumlu olacaklari, ayrica haklarinda Kamu
Ihale Sozlesmeleri Kanununun 28 inci maddesi hiikiimlerinin uygulanacagi (Kanun Madde: 31), (Yapt denetim gorevlilerinin sorumlulugu)

1.8.2.25. Danigmanlik hizmetlerinde; tasarim hatasi, uygulama yanlishgi, denetim eksikligi, hatali yaklasik maliyet tespiti, islerin
yiriirlikteki mevzuata uygun olarak yapilmamasi, meslek ahlakina uygun davranilmamasi, bilgi ve deneyimin idarenin yararina kullaniimamasi
ve benzeri nedenlerle meydana gelen zarar ve ziyandan hizmet sunucusunun dogrudan, yap1 denetimi hizmetinin sunuldugu durumda ise yapim
isini Ustlenen yiiklenici ve alt yliklenicilerle birlikte onbes yil siire ile miiteselsilen sorumlu olduguna; bu zarar ve ziyanin genel hiikiimlere gore
hizmet sunucusuna ikmal ve tazmin ettirilecegine ayrica haklarinda Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanununun 27 nci maddesi (Yiiklenicilerin Ceza
Sorumlulugu) hiikiimlerinin uygulanmasi gerektigi (Kanun Madde: 32), (Danigsmanlik hizmeti sunucularinin sorumlulugu)

1.8.2.26. Tedarikgcilerin taahhiitleri ¢cergevesinde kusurlu veya standartlara uygun olmayan malzeme verilmesi veya kullanilmasi, taahhtidiin
sOzlesme ve sartname hiikiimlerine uygun olarak yerine getirilmemesi ve benzeri nedenlerle ortaya ¢ikan zarar ve ziyandan dogrudan sorumlu
olduklar1, bu zarar ve ziyanin genel hiikiimlere gore tedarik¢iye ikmal ve tazmin ettirilecegi ayrica, haklarinda Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanununun
27 nci maddesi (Yiiklenicilerin Ceza Sorumlulugu) hiikiimlerinin uygulanacag (Kanun Madde: 33), (Tedarikgilerin sorumlulugu)

1.8.2.27. Hizmet sunucularinin taahhiitleri ¢ergevesinde kusurlu veya standartlara uygun olmayan malzeme se¢ilmesi, verilmesi veya

kullanilmasi, tasarim hatasi, uygulama yanlisligi, denetim eksikligi, taahhiidiin sdzlesme ve sartname hiikiimlerine uygun olarak yerine
getirilmemesi ve benzeri nedenlerle ortaya ¢ikan zarar ve ziyandan dogrudan sorumlu olacaklarina ve bu zarar ve ziyanin genel hiikiimlere gore
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hizmet sunucusuna ikmal ve tazmin ettirilecegine ayrica, haklarinda Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanununun 27 nci maddesi (Yiiklenicilerin Ceza
Sorumlulugu) hiikiimlerinin uygulanacagi (Kanun Madde: 34) (Hizmet sunucularinin sorumlulugu)

yoniindeki diizenlemelere riayet edilip edilmedigine bakilmalidir.

ILGILI MEVZUAT

1- 4734 sayili Kamu ihale Kanunu

2- 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu

3- Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Taginmaz Varliklarinin Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak

Kullanilmas1 Hakkinda 5366 sayili Kanun

4- Hizmet Alimlar1 Thaleleri Uygulama Y 6netmeligi

5- Mal Alimlari Thaleleri Uygulama Y 6netmeligi

6- Yapim Isleri ihaleleri Uygulama Y 6netmeligi

7- Danismanlik Hizmetleri Thaleleri Uygulama Y&netmeligi

8- Yapim Isleri Muayene Kabul Yo6netmeligi

9- Mal Alimlar1 Denetim ve Kabul Islemlerine Dair Yénetmelik

10- Hizmet Alimlar1 Muayene ve Kabul Ynetmeligi

11- Danismanlik Hizmet Alimlart Muayene ve Kabul Y6netmeligi

12- Thalelere Kars1 Yapilacak Idari Bagvurulara Ait Yonetmelik

13- Mimarlik, Peyzaj Mimarligi, Miihendislik, Kentsel Tasarim Projeleri, Sehir ve Bolge Planlama ve Giizel Sanat Eserleri Yarigmalar
Yonetmeligi

14- Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu Kapsamindaki Kiiltiir Varliklarinin Rolove,

Restorasyon, Restitlisyon Projeleri, Sokak sagliklastirma, Cevre Diizenleme Projeleri ve Bunlarin Uygulamalari ile Degerlendirme, Muhafaza,
Nakil Isleri ve Kazi veya Arastirma Calismalarima IliskinMal ve Hizmet Alimlarina Dair Y&netmelik

15- 4734 Sayili Kamu Thale Kanununa Gére Ihalesi Yapilacak Olan Mal Alimlarina Iliskin Fiyat Farki Hesabinda Uygulanacak Esaslar
16- 4734 Sayili Kamu Thale Kanununa Gére ihalesi Yapilacak Olan Hizmet Alimlarina Iliskin Fiyat Farki Hesabinda Uygulanacak Esaslar
17- 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununa Gére Ihalesi Yapilacak Olan Yapim Islerine Iliskin Fiyat

Farki Hesabinda Uygulanacak Esaslar

18- Tebligler :

a- Yapim Islerinde Benzer Is Gruplar1 Tebligi

b- Kamu Thale Genel Tebligi
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19- Idarelerin Yabanci Ulkelerdeki Kuruluslarinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim islerine Iliskin Esaslar’mn Yiiriirlige Konulmas1 Hakkinda
2004/8030 sayil1 Bakanlar Kurulu Karar1

20- 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu

21- Damga Vergisi Kanunu Genel Tebligi

1.9. 657 sayih Devlet Memurlar: Kanunundaki Mali Hiikiimler

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi personel ile ilgili olarak asagida yer verilen mali haklarin mevzuatta yer verildigi sekilde
uygulanip uygulanmadigi hususlar1 géz 6niinde bulundurulmalidir.

1.9.1. Zam, Tazminat ve Odenekler
1.9.1.1. Is Giigliigii, Is Riski, Mali Sorumluluk ve Temininde Giigliik Zamlar1

- Niteligi ve caligsma sartlar1 bakimindan gii¢ olan islerde ¢alisanlara is giigliigii zammu,

- Hayat ve saglik i¢in tehlike arz eden hizmetlerde calisanlara is riski zammu,

- Sayistay’a hesap vermekle yiikiimlii olan saymanlarla, vezne ag¢igindan malen sorumlu olan veznedar ve diger gorevlilere sorumluluk
zammi,

- Temininde, gorevde tutulmasinda veya belli yerlerde istihdam edilmesinde giicliikk bulunan elemanlar i¢in temininde gii¢lilk zammi
Odenecegi (Kanun Madde:152),

1.9.1.2. Ozel Hizmet Tazminatlar

Gorevin 6nem, sorumluluk ve niteligi, gérev yerinin 6zelligi, hizmet siiresi, kadro, unvan ve derecesi ve egitim seviyesi gibi hususlar goz
ontine alinarak Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen en yiiksek devlet memuru ayliginin (ek gosterge dahil) briit tutarinin belli bir oranina kadar
Cumhurbagkaninca belirlenecek esas, 6l¢ii ve nispetler dahilinde 6zel hizmet tazminati, denetim tazminat1 6denecegi; hizmetin niteligi itibariyle
birden fazla 6zel hizmet tazminati verilmesi gereken durumlarda bu tazminatlardan fazla olaninin 6denecegi (Kanun Madde: 152),

1.9.1.3. Makam Tazminati

Devlet Memurlar1 Kanununa ekli IV sayili cetvelde unvanlari yazili gorevlerde bulunanlara hizalarinda gosterilen gosterge rakamlarinin
memur ayliklarina uygulanan katsayi ile ¢garpimi sonucu bulunan miktarda makam tazminati1 6denecegi (Kanun Ek Madde: 26);
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1.9.1.4. Lojman Tazminati1 (Kirasi)

Biiytikelgiler, daimi delegeler, maslahatgiizarlar, askeri temsil heyetleri baskanlar1 ve baskonsoloslar hari¢ olmak iizere siirekli gorevle
yurtdigina atanan kapsama dahil personelden kendilerine yurtdisinda gerek kamu kurum ve kurulusunun miilkiyetinde bulunan gerek kiralanan
konutlarin tahsis edilmesi halinde ilgili memurun emsal katsayilarina gore belirlenen yurtdisi net ayliginin % 25'ini gegcmemek lizere Maliye
Bakanliginca tesbit edilen tutarlar kadar kira bedeli alinir. Kira bedeli alinan konutlarin mefrusat, elektrik, su, gaz, telefon, garaj ve genel giderleri
de ilgili personelce ayrica karsilanir. (375 sayili KHK Madde: 1/B-3)

- Kamu Konutlarin aylik kira bedeli, o y1l igin belirlenen aylik kira birim bedelinin, konutun briit insaat alan1 ile ¢arpilmasi suretiyle, ilgili
kurum ve kurulusga tesbit edilir. Briit ingaat alaninin yiizyirmi metrekareden fazlas1 dikkate alinmaz. Kira bedeli konutun teslim tarihinden itibaren
hesaplanir. Konutlarin aylik kira bedelleri personelin aylik veya iicretinden pesin olarak ve bordro iizerinden kesilmek suretiyle tahsil edilerek
genel biitgeye dahil kurum ve kuruluslarda Hazine'ye ve digerlerinde ise kendi biitgelerine irat kaydedilir. (Kamu Konutlar1 Yonetmeligi Madde:
23)

- Su, elektrik ve havagazi sayaclar1 ayr1 olan hizmet binalarindaki konutlarin aylik kira bedelleri Yonetmeligin 23 {incii maddesine gore
tesbit edilir. Konutun ayr1 sayaci yoksa, su, elektrik ve havagazi bedeli olarak aylik kira bedeline ilave edilecek miktarlar, Yonetmeligin 21 inci
maddesi uyarinca, ilgili komisyon tarafindan belirlenir. Bu miktarlarin tesbitinde giicliik bulundugu takdirde, komisyonun belirleyecegi ortalama
emsal bedelleri, aylik kira bedeli ile birlikte tahsil edilir. (Kamu Konutlar1 Yonetmeligi Madde: 24)

(Kamu konutlar: kira bedelleri igin yillar: Milli Emlak tebliglerine bakilmalidir.)

1.9.1.5. Yabanci Dil Tazminati

Ayliklarini 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu, ... hiikiimlerine gére almakta olan personelden, (kadro karsilik gosterilmek suretiyle
sozlesmeli olarak ¢alisan personel dahil), Maliye Bakanlig1 ve Devlet Personel Baskanliginca miistereken belirlenen dillerden yine bu iki kurum
tarafindan tespit olunan esas ve usuller ¢er¢evesinde yapilan yabanci dil seviye tespiti sonunda her bir dil i¢in (A) diizeyinde basarili olanlara 1500,
(B) diizeyinde basarili olanlara 600, (C) diizeyinde basarili olanlara 300 gosterge rakaminin memur aylik katsayisi ile ¢arpimi sonucu bulunan

tutar1 gegmemek tlizere Cumhurbagskani karar ile belirlenecek miktarlarda aylik yabanci dil tazminati 6denebilir (375 sayili KHK Madde: 2),

1.9.1.6. Temsil Tazminati
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4505 sayili Sosyal Giivenlikle Ilgili Baz1 Kanunlarda Degisiklik Yapilmas: ve Temsil Tazminati Odenmesi Hakkinda Kanunun 5’inci
maddesinin (a) bendi uyarinca; Ayliklarin1 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 926 sayili Tiirk Silahl1 Kuvvetleri Personel Kanunu, 2802 sayili
Hakimler ve Savcilar Kanunu ile 2914 sayili Yiiksek Ogretim Personel Kanununa gére makam veya yiiksek hakimlik tazminati éngdriilen
kadrolarda bulunanlardan Cumhurbaskani1 Karari ile belirlenecek olanlara 30 000 gosterge rakaminin memur ayliklarina uygulanan katsayi ile
carpimi sonucu bulunacak miktar1 gegmemek iizere temsil tazminati 6denir. Temsil tazminat1 gostergelerini kadro ve gérev unvani itibariyle farkli
olarak belirlemeye Cumhurbaskani yetkilidir (4505 sayili Kanun Madde: 5),

1.9.1.7. Gorev Tazminati

Ayliklarint 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu,.... alan ve temsil tazminati almayan personelden, 7.000’den daha diisiik gostergeler
iizerinden makam veya yiiksek hakimlik tazminati Ongoriilen kadrolara atanmis olanlara, 15.000 gosterge rakamini gecmemek iizere
Cumbhurbaskaninca tespit edilecek gosterge rakamlarinin memur ayliklarina uygulanan katsay1 ile ¢arpimi sonucunda bulunacak miktarda gorev
tazminati1 6denir. (375 sayilt KHK Maddel/C)

1.9.2. Sosyal Yardimlar
1.9.2.1. Aile Yardimm Odenegi

Memurun menfaat karsilig1 calismayan veya herhangi bir sosyal giivenlik kurulusundan aylik almayan esi i¢in ve ¢ocuklardan her biri i¢in
belirlenmis gosterge rakaminin aylik katsay1 ile ¢carpilmasi sonucu bulunan tutar iizerinden hesaplanacagi ve evliligi veya dogumu izleyen ay basi
Odenecegi; ikiden fazla cocuk i¢in aile yardimi 6denegi verilmeyecegi; dul memurlarin ¢ocuklari ile Devlet memurunun gec¢imini sagladigi iivey
evlat icin bu 6denegin verilecegi, Evlenen ¢ocuklar, 25 yasini dolduran ¢ocuklar (25 yasini bitirdigi halde evlenmemis kiz cocuklar ile
calisamayacak derecede maldlliikleri resmi saglik kurulu raporuyla tespit edilenler igin siiresiz olarak 6denegin verilmesine devam olunur);
kendileri hesabina ticaret yapan veya gercek veya tiizel kisiler yaninda her ne sekilde olursa olsun menfaat karsilig1 calisan ¢ocuklar (Ogrenim
yapmakta iken tatil devresinde calisanlar hari¢); burs alan veya Devletce okutulan ¢ocuklar i¢in aile yardimi 6denegi verilmeyecegi (657 sayili
Kanun Madde: 202-206),

1.9.2.2. Oliim Yardim Odenegi
Memur olmayan es ile aile yardimi 6denegini hak eden ¢ocugun 6liimii halinde bir aylik (en yiiksek Devlet memuru) tutarinda; memurun

Olimii halinde sagliginda gosterdigi/bildirdigi kimseye, bildirmemisse esine ve ¢ocuguna, bunlar yoksa anne ve babasina, bunlar da yoksa
kardeslerine iki aylik (en yiiksek Devlet memuru) tutarinda 6denecegi (657 sayili Kanun Madde 208);
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1.9.2.4. Giyecek Yardimi

Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yonetmeligine bakiniz (657 sayili Kanun Madde 211).
1.9.2.5. Yiyecek Yardimi

Memurlara Yapilacak Yiyecek Yardimi Yonetmeligine bakiniz. (657 sayili Kanun Madde 212).
1.9.3. Diger

1.9.3.1. Cenaze Giderleri

Devlet memurlarinin 6liimii halinde cenaze giderlerinin (nakil dahil) kurumlarinca 6denecegi (657 sayili Kanun Madde 210, Devlet
Memurlarinin Tedavi Yardimi ve Cenaze Giderleri Yonetmeligi)

1.9.3.2. Ek Cahsma Karsiliklari
1.9.3.2.1.Ek Ders ve Konferans Ucreti

Devlet Memurlar1 Kanununun 89’uncu maddesi geregince kendilerine ders gorevi verilenlere ek ders veya her yil biitce kanunlarinda
gosterilen konferans {icreti 6denecegi (657 sayili Kanun Madde 176, Y1l Biitge Kanunu K Cetveli)

1.9.3.2.2.Fazla Calisma Ucreti

Devlet Memurlari Kanununun 99 ve 100’{incti maddeleri uyarinca tespit olunan giinliik caligma saatleri disinda, salgin hastalik ve tabi
afetler gibi olaganiistii hallerin olmasi; fabrika, atolye, santiye isletme gibi yerlerde is¢i calistiran kurumlarca hizmetin geregi olarak is¢i ile birlikte
caligma saatleri ve giinli disinda ¢aligmanin zorunlu bulunmasi hallerine miinhasir olmak iizere yapilan fazla calismalarin iicretle karsilanacagi (657

sayil1 Kanun Madde: 178),

1.9.3.2.3. Huzur Ucreti
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213 sayili Vergi Usul Kanununun 92’nci maddesi uyarinca, bu kisimda yazili komisyonlarda ortalama kar hadlerini tespit eden 6zel
komisyonlar ve uzlasma komisyonlarinin bagkan ve liyelerine bu komisyonlardaki gorevleri dolayisiyla mahalli defterdarligin teklifi tizerine
Maliye Bakanliginca tayin olunacak miktarda ticret verilecegi;

1.9.3.3. Memurlara iliskin Ozel Durumlar
1.9.3.3.1. Vekalet Gorevi

Memurlarin kanuni izin, gegici gorev, disiplin cezast uygulamasi veya gorevden uzaklastirma nedenleriyle islerinden gegici olarak
ayrilmalar1 halinde yerlerine kurum iginden veya diger kurumlardan veya agiktan vekil atanabilecegi; bir gorevin memurlar eliyle vekaleten
yiriitiilmesi halinde ayliksiz vekaletin asil oldugu;

Ayn1 kurumdan yukarida belirtilen ayrilmalar dolayistyla atanan vekil memurlara vekalet gorevinin 3 aydan fazla devam eden siiresi i¢in,
kurum disindan veya agiktan atananlarla kurum iginden ilkokul 6gretmenligine atanan dgretmenler ile veznedarlik gbrevine atananlara goreve
basladiklar1 tarihten itibaren vekalet aylig1 6denecegi;

Bu Kanuna tabi kurumlarda, mali, nakdi ve ayni sorumlulugu bulunan saymanlik kadrolarinin bosalmasi halinde bu kadrolara ise
basladiklari tarihten itibaren vekalet ayligi verilmek suretiyle memurlar arasindan atama yapilabilecegi (Kanun-Madde 86);

Vekalet ayliklarinin 6denebilmesi igin gorevin fiilen yapilmasinin sart oldugu (Kanun-Madde 174);

Bir goreve vekaleten atanan memurlara vekalet edilen gorevin kadro derecesinin birinci
kademesinin tigte biri, agiktan atananlara ise (Kdy ve kasaba imamlig1 kadrolarina atananlara 146 nc1 maddede yazili asgari ticret aylik tutarindan
asag1 olmamak tizere) licte ikisinin verilecegi; bulunduklari yerden baska bir yerdeki bir goreve vekalet suretiyle atananlara, Harcirah Kanununun
gegici gorevle baska yere gonderilenlere iliskin hiikiimlerinin uygulanacagi; ancak, kurum iginden veya diger kurumlardan vekalet edenlere vekalet
aylig1 6denebilmesi i¢in, vekilin asilde aranan sartlar1 tasimasinin zorunlu oldugu; agiktan vekil olarak atananlarin bu Kanunla memurlara taninan

sosyal haklardan da yararlanacaklar1 ve bunlara 6denecek vekalet ayliginin hesabina memuriyet taban ayliginin da dahil edilecegi (Kanun-Madde
175);

1.9.3.3.2.ikinci Gorev
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Memurlara, bu Kanuna tabi kurumlarda, sermayesinin tamami Devlet tarafindan verilmek suretiyle kurulan iktisadi kurumlar ile
sermayesinin yarisindan fazlast Devlete ait bankalarda, 6zel kanunlarla veya 6zel kanunlarin verdigi yetkiye dayanilarak kurulan banka ve
kuruluslarda, yukaridaki bentlerde yazili idare, kurulus ve bankalar tarafindan sermayelerinin yarisindan fazlasina katilmak suretiyle kurulan
kuruluslarla bunlarin ayni oranda katilmalar ile viicut bulan kurumlarda, ikinci gorev verilemeyecegi; bu kurumlardan her ne ad ile olursa olsun
para 6ddenemeyecegi ve yarar saglanamayacagi (ancak, bu Kanunun memurlara ikinci gérev verilmesini 6ngoren hiikiimleri ile hakem, tasfiye
memuru ve bilirkisilere takdir olunan Il Genel Meclisi ve Il Daimi Enciimeni baskanlari, 6zel kanunlarla kurulan ve asli gorevlerinin devami
niteliginde olmayan gesitli kurul, komisyon, heyet ve jiiri ¢alismalarina, Universiteler, Akademiler, Tiirkiye ve Orta - Dogu Amme Idaresi Enstitiisii
ve Ozel Kanunlarla kurulan arastirma kurumlari tarafindan idareyle ilgili olarak yapilan inceleme ve arastirma c¢alismalarma katilanlar igin 6zel
kanunlarinca gosterilen veya bu kanunlara dayanilarak tespit edilen iicretlerin 6denmesine iligkin hiikiimleri saklidir) (Kanun-Madde 87);

Bu Kanuna tabi kurumlarda ¢alisan Devlet memurlarina esas gorevlerinin yaninda, 6zel
kanunlarla veya 6zel kanunlarin verdigi yetkiye dayanilarak memurlara gordiiriilmesi 6ngoriilen siirekli hizmetler, mesleki bilgisi ile ilgili olarak,
hizmet olanaklar1 elverisli bulunmak ve atamaya yetkili amir tarafindan uygun goriilmek sartiyle, 87 nci maddede yazili kurumlarin tabiplikleri,
dis tabiplikleri, eczaciliklari, kimyagerlikleri, veterinerlikleri, avukatliklar1 ile Adli Tip Kurumu Uzmanliklari, asil gérevlerinin bulundugu bucak,
ilce ve zorunlu hallerde iller belediyelerinin yiiksek miihendis, miithendis, yiiksek mimar ve mimarlarca yiiriitiilmesi gereken teknik hizmetlerin,
ikinci gérev olarak verilebilecegi (Kanun-Madde 88) .

88 inci maddeye gore ikinci gorev verilen memurlara, bu gérevleri karsiliginda aylik
Odenebilmesi i¢in bos bir kadroya ait gorevin ikinci gorev olarak yiiriitiilmesinin gerektigi; bu sekilde gorevlendirilenlere, gorevlendirildikleri
kadro derecesinin ilk kademe ayliginin iigte ikisinin 6denecegi (Kanun-Madde 175).

1.9.3.3.3.Gorevden Uzaklastirma veya Tutuklanma

Gorevden uzaklastirilan ve gorevi ile ilgili olsun veya olmasin herhangi bir sugtan tutuklanan veya gozaltina alinan memurlara bu siire
icinde ayliklarmin tigte ikisinin 6denecegi; bu kisilerin Devlet Memurlar1 Kanununun 6ngordiigii sosyal hak ve yardimlardan faydalanmaya devam
edecekleri; Haklarindaki gorevden uzaklastirma tedbiri 143 {incli maddede sayilan durumlarin gerceklesmesi halinde kaldirilanlarin ayliklarinin
kesilmis olan ticte birinin kendilerine 6denecegi ve gorevden uzakta gecirdikleri siire, derecelerindeki kademe ilerlemesinde ve bu siirenin derece
yiikselmesi i¢in gerekli en az bekleme siiresini agsan kisminin, {ist dereceye yiikselmeleri halinde, bu derecede kademe ilerlemesi yapilmak suretiyle
degerlendirilecegi (Kanun Madde: 141)

hususlarina dikkat edilmelidir.
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2. BINA DURUMU
Teftislerde bina durumu ile ilgili olarak;
2.1. Binanin yeri, miilkiyet durumu (maliki, tahsisi, Bakanlik¢a yaptirilan, kira, vakif, dernek¢e yaptirilan vb.),

2.2. Birimin ozelligine gore sehir girisinde ve sehir i¢inde ana cadde ve kavsaklara birimin yerin gdsteren istikamet levhalar1 konulup
konulmadig1

2.3. Binanin inga tarzi; binadaki idare odasi, salon, depo, atdlye ve laboratuvar, kitaplik, okuma salonu, eser teshir salonu gibi yerler ve
bunlarin kullanilisindaki isabet derecesi,

2.4. Binaya yerlesme durumu ile yerlesmenin amaca uygun olup olmadigi, binanin bakimi ve temizligi, esyanin tertip ve diizeni,

2.5. Binanin hizmetin 6zelligine gére sehrin uygun bir yerinde bulunup bulunmadigi; ihtiyaci karsilayip karsilamadigi, tamirat, tadilat,
genisleme ihtiyacinin olup olmadigi, eger varsa ve ilave insaata miisait ise, kesif ve projelerinin hazirlanarak Bakanliga sunulup sunulmadigi; bina
yeterli ve ingaata da miisait degilse hizmetin 6zelligine gbre yeni bina temini i¢in ne gibi tedbirlerin alinabilecegi,

2.6. Tabii 151k, aydinlatma ve 1sitma durumu, 1sitma ve sogutma sistemi ile ilgili diger her tiirlii arag-gere¢ ve yerin durumu ve bakima,

2.7. Tuvaletlerin sayica ihtiyaci karsilayip karsilamadigi ve temizlik durumu, yedek su deposu bulunup bulunmadigi, sthhi tesisatin durumu,
varsa bahg¢enin bakim-tanzim, agaclandirma ve ¢iceklendirme durumu ile ihata duvari bulunup bulunmadigi,

2.8. Binanin girisinde uygun bir yere birimin tabelasinin asilip asilmadigi; birimdeki bayragin durumu ve kullaniminin 2893 sayili Tiirk
Bayrag1 Kanunu ile Tiirk Bayrag: Tiiziigline uygun olup olmadigr ile 6zellikle anilan mevzuatta yapilan degisiklik geregince, ilgili birimde Tiirk
Bayraginin siirekli olarak ¢ekili kalmas1 hiikmiine ve bu konudaki diger emir ve yasaklara uyulup uyulmadigi,

(Tirk Bayragi Kanunu: 24/09/1983 tarih-18171 RG; Degisiklik: 4409 sayili Kanun: 08/07/1999 tarih-23759 RG),
(Tiirk Bayrag: Tiiziigii: 17/03/1985 tarih-18697 sayili RG; Degisiklik: 02/05/1993 tarih-21569 RG,
31/03/1995 tarih-22244 RG, 29/07/1995 tarih-22358 RG, 15/12/1999 tarih-23907 RG, 06/04/200 tarih-24365 s. RG, 29/06/2001 tarih-24447 RG).
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2.19. Birime ait lojman varsa bunlarin kullaniminin 2946 sayili Kamu Konutlari Kanunu ile Kamu Konutlar1 Yonetmeligine uygun olup
olmadigi,

2.10. (Teftis Kurulu Baskanliginin 05/06/2012 tarih ve 2139 sayil1 yazisi ile yayimlanan 2012/2 sayili Talimat geregi Ek madde) 07/07/2005
tarih ve 25868 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren 5378 Sayili “Oziirliiler ve Baz1 Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde
Degisiklik Yapilmas1 Hakkinda Kanunun Gegici 2. Maddesi, 09/05/1985 tarih ve 18749 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren 3194
Sayili imar Kanununun 30/05/1997 tarih ve 572/1 sayili KHK ile Ek 1. maddesi hiikiimleri ve 12/07/2006 tarih ve 26226 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak ytirtirliige giren 2006/18 Sayili1 Bagbakanlik Genelgesi dogrultusunda, Tiirk Standartlar1 Enstitiisiiniin ilgili standartlar1 ¢ercevesinde,
Bakanligimiz birimlerince kullanilan yapilarin 6ziirliilerin erisebilirligine uygun duruma getirilmesi hususunda gerekli adimlarin atilip atilmadig
hususlarma bakilacaktir.

ILGILI MEVZUAT
1- Kamu Konutlar1 Kanunu
2- Kamu Konutlar1 Yoénetmeligi

3. EMNIYET TEDBIiRLERi

Emniyet tedbirleriyle ilgili olarak teftislerde:

3.1.Koruyucu Giivenlik :

Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanliginin 24/02/2010 tarih ve 39628 sayil1 yazis1 uyarinca merkez, tasra, bagl ve ilgili kuruluslara bildirilmis
olup, Bakanlik teskilatinda; personel, evrak, bina, tesis, ara¢ ve gerecin giivenligini saglamak amaciyla hazirlanacak ve bunlara yonelik her tiirlii
sabotaj, yangin, casusluk ile yikici ve boliicii faaliyetlere kars1 alinacak tedbir ve miieyyideleri ihtiva eden hususlarin;

1- 10/06/2004 tarihli ve 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun,

2- 16/10/1988 tarihli ve 88/13543 sayili Sabotajlara Kars1 Koruma Yonetmeligi,

3-12/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayil1 Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Y 6netmelik,

4- 14/02/2000 tarih 2000/284 sayil1 Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Y onetmeligi,

5- 16/05/1988 tarih ve 19816 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Ydnetmelik,
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6- 13/05/1964 tarihli ve 6/3048 sayili Gizlilik Dereceli Evrak ve Gerecin Giivenligi Hakkinda Esaslar

dogrultusunda yiiriitiilmesi, birim yoneticileri tarafindan gerekli tedbirlerin alinmasi, buna iligskin dahili kontrol mekanizmalarinin olusturulmasi
ve ilgili mevzuatin uygulanmasina azami 6zen gosterilmesi, tereddiide diisiilen konularda Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkanligi ile irtibata gegilmesi
istenilmistir.

3.1.1. 10/06/2004 tarihli ve 5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanun’a dayamlarak cikarilan Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yonetmelik hiikiimleri uyarinca;

3.1.1.1. Birim biinyesinde 6zel giivenlik teskilati kurulmasina veya 6zel giivenlik sirketlerinden hizmet satin alinmak suretiyle giivenlik
hizmeti alinmasina yonelik 6zel giivenlik izni alinip alinmadig1 (Kanunun 3 iincii maddesi, Yonetmeligin 7 nci maddesi),

3.1.1.2. Birim biinyesinde olusturulan 6zel giivenlik teskilatinca veya Ozel Giivenlik Sirketince, giivenligi saglanan tesis ve alanlara iliskin
olarak koruma ve giivenlik planlarinin hazirlanip Valilige bildirilip bildirilmedigi (Y 6netmeligin 12 nci maddesi),

3.1.1.3. Ozel giivenlik gorevlilerinin, gorevleri esnasinda {iniformali olup olmadig1, kimlik kartini, gérev alan1 ve siiresi igerisinde herkes
tarafindan goriilebilecek sekilde yakasinda tasiyip tasimadigi, kaybolma halinde Yonetmelikte belirtilen is ve islemlerin yapilip yapilmadigi,
koruma ve gilivenlik hizmetleri disinda baska bir iste ¢alistirilip ¢alistirilmadigi, gorev alani disina ¢ikip ¢ikmadiklart (Yonetmeligin 21 ve 22 nci
maddeleri),

3.1.1.4. Silah bulundurma ve tagima izni verilmesi halinde; giivenlik personelinin silah tagima belgelerinin bulunup bulunmadigy, silahlarin
demirbasa kaydedilip kaydedilmedigi, silah tagima/bulundurma belgelerinin tanzim edilip edilmedigi, silah devir teslimlerinin diizenli olarak
deftere islenip islenmedigi, silahlarin g¢elik kasa veya dolaplarda muhafaza edilip edilmedigi ve bu duruma iliskin benzeri is ve islemlerin
Y onetmelikteki diizenlemelere gore yapilip yapilmadigi (Yonetmeligin 24-30 uncu maddeleri arasi),

3.1.1.5. Bakanligimizca veya Valilik¢e yaptirilan denetimlere iligkin raporlarin muhafaza edilip edilmedigi, denetimlerde tespit edilen
eksikliklerin yerine getirilmesine iligkin takibatlarin birimce yapilip yapilmadigi (Kanun’un 22 nci maddesi, Yonetmelik 43, 44 ve 45 inci
maddeler), ayrica giivenlik hizmeti alinmasina iliskin ihalelerin sartnameler ile imzalanan s6zlesmeler uyarinca, 6zel giivenlik sirketlerinin
taahhiitlerini yerine getirip getirmedigine iliskin kontrollerin yapilip yapilmadigi,

3.1.2. 16/10/1988 tarihli ve 88/13543 sayili Sabotajlara Karg1i Koruma Yonetmeligi uyarinca, Bakanliga bagli birimlerden, 5188 sayili
Kanun’a gore, 6zel giivenlik teskilatt kurulmasina veya 6zel giivenlik sirketlerinden hizmet satin alinmak suretiyle glivenlik hizmeti alinmasina
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yonelik 6zel gilivenlik izni alinmayan birimlerde, 16/10/1988 tarihli ve 88/13543 sayili Sabotajlara Karsi Koruma Yonetmeliginde yer alan
hiikiimler dogrultusunda;

3.1.2.1. Koruma Plan1 yapilip yapilmadigi ve planin onaylanip onaylanmadigi, planlara “GIiZLI” gizlilik derecesi verilip verilmedigi
(Yonetmelik’in 5 ve 6 nc1 maddeleri),

3.1.2.2. Valilik¢e onaylanan planlarin birer 6rnegi; jandarma bolgesinde Jandarma Komutanligina, emniyet bdlgesinde Emniyet
Miidiirliigiine génderilip gonderilmedigi, bir 6rneginin de birimde muhafaza edilip edilmedigi (Yonetmelik’in 7 nci maddesi ( ¢ ) bendi),

3.1.2.3. Yeni plan yapilmasi halinde eski planin, ait oldugu birim amirinin ve diger iki sorumlunun imzalarini tagiyan bir tutanakla imha
edilip edilmedigi (Yo6netmelik’in 8 inci maddesi),

3.1.2.4. Sabotajlara kars1 korunmak i¢in; binalarin dig giivenligi ve ¢evre emniyet dnlemlerine yonelik demir parmaklik, tel 6rgili veya duvar
yapilmasi, ¢evre aydinlatmasi, girig-¢ikis kapilarin sinirlandirilmast ve kontrol altinda bulundurulmasi, 24 saat esasina gore bek¢i ve nobetci
bulundurulmasi, cop, diidiik, el feneri gibi techizatlarin saglanmasi, gérevlerin talimatlandirilmasi, nébet devir teslim defterlerinin usuliine gore
tutulmasi, alarm sistemi kurulmasi, zeminde veya diisiik seviyede olan pencere ve menfezlerin demir parmakliklarla kapatilmasi ve benzeri aktif
ve pasif tedbirlerin alinip alinmadig: (Yonetmelik’in 11 inci maddesi),

3.1.2.5. Fiziki koruma grubu ile teknik koruma grubunun olusturulup olusturulmadig: (Ydnetmelik’in 13 {incii maddesi)

3.1.2.6. Koruma hizmetlerinin yerine getirilmesi i¢in koruma ve giivenlik amiri gorevlendirilip gorevlendirilmedigi (Yonetmelik’in 14 {incii
maddesi),

3.1.2.7. Sabotajlara kars1 koruma gruplari egitimlerinin yapilip yapilmadigi (Yonetmelik’in 22 nci maddesi)

3.1.2.8. Personelin Daimi Girig Kartlarinin kullanilmasi, giris kapilarinda kimlik ve diger kontrollerin yapilmasi, ziyaretgilerin kimliklerinin
almarak bilgilerin Ziyaret¢i Defterine kaydedilmesi ile Ziyaretci Giris Kart1 verilmesi, ¢ikista Ziyaret¢i Kartinin alinarak kimligin iadesi ve
Ziyaret¢i Defterinin imzalatilmasi, Girisg Kartlari ile ilgili islemlerin yerine getirilmesi, ziyaret¢i araglarinin kontrole tabi tutulmasi ve kaydedilmesi,
disaridan veya iceriden ilgisiz kisilerin bilgi islem, arsiv, santral, yemekhane ve kazan dairesi gibi yerlere girmelerini 6nlemek tlizere gerekli
tedbirlerin alinmas, yasagi bildiren “GIZLI”, “GIRILMEZ” levhalarinin konulmas hususlari ile Yénetmelikte belirtilen diger hususlarin yerine
getirilip getirilmedigi (Yonetmelik’in 25 inci maddesi),
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3.1.4 14/02/2000 tarih 2000/284 sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yonetmeligi uyarinca;

Kamu kurum ve kuruluslarinda, yetkili olmayan kisilerin bilgi sahibi olmalar1 halinde devlet giivenliginin, ulusal varligin ve biitiinliigiin,
i¢ ve dis menfaatlerin zarar gorebilecegi veya tehlikeye diisebilecegi bilgi ve belgelerin bulundugu gizlilik dereceli birimler ile askeri, emniyet ve
istihbarat teskilatlarinda galistirilacak kamu personeli ve ceza infaz kurumlart ve tutukevlerinde ¢alistirilacak personel hakkinda Yonetmelik
kapsaminda giivenlik sorusturmasi veya arsiv arastirmasi yapilmasi gerektiginden, Bakanliga bagli birimlerde gizlilik dereceli yerlerde ¢alisan
personel icin giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi yapilip yapilmadigi,

3.1.5. 13/05/1964 tarihli ve 6/3048 sayih Gizlilik Dereceli Evrak ve Gerecin Giivenligi Hakkinda Esaslar uyarinca;

3.1.5.1. Gelen ve giden biitiin evrakin kayd1 yapilip yapilmadigi (Esaslar’in 3/c maddesi)

3.1.5.2. Evrakin icerigi itibariyle “HIZMETE OZEL”, “OZEL”, “GIZLI” ve “COK GIZLI” seklinde tasnife tabi tutulup tutulmadigs,
islemlerin buna gore yapilip yapilmadigi (Esaslar’in 3/a maddesi),

3.1.5.3. Kontrollii evrak (Cok gizli gizlilik dereceli evrak) igin kontrol kart1 diizenlenip diizenlenmedigi (Esaslar’in 3/k maddesi),

3.1.5.4. “COK GIZLI” ve “GIZLI” gizlilik dereceli konularin telefonda konusulmamasina, 6zel ve hizmete 6zel konularmn telefonda
goriisiilmelerinde de belirlenen hususlara uyulmasina dikkat edilip edilmedigi (Esaslar’in 3/(z) fikrasinin 11 ve 12 inci bendi),

3.1.5.5. Iginde HIZMETE OZEL gizlilik derecesinden daha yukari gizlilik derecesini havi evrakin, muhafaza edilmeyen masa ve dolaplarin
istiine ve kolay gortilebilecek yerine Taahhiit Karti konulup konulmadigi (Esaslar’in 3/(p) fikrast 5 inci bendi),

3.1.5.6. Evrakin islem yapildig: yerlerde caligma saati sonunda oday1 en son terk eden personel tarafindan gerekli kontrol yapilip “Giinliik
Emniyet Kontrol Cizelgesi” imzalanip imzalanmadig1 (Esaslar’in 3/ (z) fikrasinin 13 ve 14 {incii bentleri),

3.1.5.7. Gizlilik dereceli evrakin muhafazasinin saglanip saglanmadigi (Esaslar’in 3 {incii maddesinin (p) fikrast),
3.1.6. 16/05/1988 tarih ve 19816 sayihh Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik uyarinca,

3.1.6.1. Birim arsivi olusturulup olusturulmadigi, arsivlik malzemenin korunmasina yonelik gereken Onlemlerin alinip alinmadigi
(Yonetmelik’in 4 ve 5 inci maddeleri),
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3.1.6.2. Her yilin Ocak ayinda, bir onceki yila ait evrak gozden gecirilerek arsive gonderileceklerin ayiriminin yapilip yapilmadigi
(Yonetmelik’in 11 inci maddesi),

3.1.6.3. Birim arsivinde saklama siiresini tamamlayan arsivlik malzeme, kay1t defteri ve foylerinin kurum arsivine devredilip devredilmedigi
(Yonetmelik’in 20 nci maddesi),

3.1.6.4. Kurum arsivinde arsivlik malzemenin korunmasina yonelik gereken oOnlemlerin alinip alinmadigi, evrak imha isleminin
Y onetmelik’teki diizenlemelere gore usuliine uygun olarak yapilip yapilmadigi,

3.2. Yangin Tedbirleri :

Bakanhigimiz Koruyucu Giivenlik Ozel Talimati ile Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Yangin Onleme ve Séndiirme Yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmis, bu durum, idari ve Mali isler Dairesi Baskanliginca Bakanlik Merkez ve Tasra teskilat: ile Baglh ve Tlgili Kuruluslara dagitiml1 olarak
gonderilen 03/03/2010 tarih ve 44947 sayil1 yaziyla bildirilmis olup, Bakanlik teskilatinda kullanilan yapi, bina, tesis ve isletmelerde yangina kars1
alinabilecek tedbirlerin 27/11/2007 tarih ve 2007/12937 sayili Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yd6netmelik’e uygun olarak alinmasi
istenildiginden, 27/11/2007 tarih ve 2007/12937 sayil1 Binalarin Yangindan Korunmas1 Hakkinda Y 6netmelik uyarinca;

3.2.1. Birimlerin kullandiklar1 yer, yap, bina, tesis ve isletmelerin 6zelliklerini ve Yonetmelik hiikiimlerini dikkate alarak yangin 6nleme
ve sondiirme konusunda i¢ diizenlemede bulunup bulunmadiklar1 (Y 6netmelik’in 136 nc1 maddesi),

3.2.2. Yangin 6nleme ve sondiirme konusundaki i¢ diizenlemelerde, Yonetmelikte yer alan hususlardan; acil durum ekiplerinin sayisi,
personelin adi1 ve gorevleri, ihtiya¢ duyulan arag, gere¢ ve malzemenin cinsi ve miktari, sondiirme araglarinin kullanma usulleri, egitim ve bakim
hususlari, nobet hizmetleri ile gerek goriilecek diger hususlara yer verilip verilmedigi (Yonetmelik’in 137 inci maddesi),

3.2.3. 4207 sayil1 Tiitiin Uriinlerinin Zararlarmin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanunun degisik 2/a maddesinde belirtilen kamu hizmet
binalarinin kapali alanlarinda tiitiin {iriinlerinin tiiketilemeyecegi hiikmiine riayet edilip edilmedigi,

3.2.4. Yangina miidahaleyi kolaylastirmak bakimindan, yapilarin ana girisi ve civarinda, itfaiye araglarinin rahatlikla yanagmasini temine

yonelik “park yasagi” uygulanip uygulanmadigi ve bu hususun trafik levha ve isaretleriyle gosterilip gosterilmedigi (Yonetmelik’in 7 nci maddesi
3 iincii fikrasi)

48



3.2.5. Yangin ve diger acil durumlarda personelin binadan hizla tahliyesini saglayacak, en az 2 ¢ikis tesis edilip edilmedigi ve bu ¢ikislarin
korunup korunmadigi, Yonetmeligin 33. Maddesindeki esaslara gore belirlenen ¢ikis sayisinin aksi belirtilmedikge, 25 kisinin asildigr yiiksek
tehlikeli mekanlar ile 50 kisinin asildig1 her mekanda en az 2 ¢ikis, kisi sayist 500 kisiyi gecer ise en az 3 ¢ikis ve 1000 kisiyi gecer ise en az 4
¢ikis bulunacak sekilde olusturulup olusturulmadigi, ¢ikislarin birbirinden olabildigince uzakta olup olmadigi (Yonetmelik’in 39 uncu maddesi),

3.2.6. Yangin ve diger acil durumlarda personelin binadan hizla tahliyesini saglayacak kacis yollar1 saglanip saglanmadigi ve yangin
merdivenlerinin her zaman kullanima uygun sekilde bulundurulup bulundurulmadigi, ka¢is merdivenlerinin 41. maddede belirtilen 6zellikleri
tas1y1p tasimadigi (Yonetmelik’in 35-47 inci maddeleri),

3.2.7. Binalarin yangin bakimindan kritik 6zellikler gosteren kazan daireleri, yakit depolari, sobalar ve bacalar, sigmaklar, otoparklar,
mutfaklar ve ¢atilar, asansorler, paratoner, transformatdr, jenerator gibi kisimlara yanici madde atilmasi veya depolanmasinin yasak oldugu goz
onilinde bulundurularak, buralarin belli araliklarla temizlenmesinin saglanip saglanmadigi (Y 6netmelik’in 53 {incii maddesi),

3.2.8. Dogalgazli kazan dairesini isletmekle gorevli personelin, yetkili bir kurum tarafindan verilen dogalgazli kazan dairesi isletmeciligi
kursunu bitirdigine dair sertifikasinin bulunup bulunmadigi (Yonetmelik’in 55 inci maddesi),

3.2.9. Odun ve komiir gibi kat1 yakitlar ile yiliksek oranda is birakan s1v1 yakitlar kullanildig: takdirde, borularin ayda bir, bacalarin ise iki
ayda bir temizlenmesi gerektiginden bu hususun yerine getirilip getirilmedigi (Yonetmelik’in 58 inci maddesi),

3.2.10. Catilarda yangina kars1 koruma gereclerinden baska bir esya, yanici, patlayict madde bulundurulamayacagi hususuna uyulup
uyulmadigi; catiya elektrik tesisati ¢ekilmemesine 6zen gosterilip gosterilmedigi; 1sitma, sogutma, haberlesme ve iletisim alici, verici cihazlarinin
yerlestirilmesinin zorunlu oldugu hallerde ¢atiya elektrikli cihazlar yerlestirilmesinin ve elektrik tesisati cekilmesinin gerekirse yangina karsi ilave
tedbirler alinarak yetkili kisiler eliyle yapilip yapilmadigy; ¢ati giris kapisinin devamli kapali ve kilitli tutularak, gatiya bina sahibi, yoneticisi veya
bina yetkilisinin izni ile ¢ikilip ¢ikilmadigi, ¢ati aralarinin periyodik olarak temizlenip temizlenmedigi (Yonetmelik’in 61 inci maddesi),

3.2.11. Binada asansor bulunmasi halinde, asansor sistemlerinin, 31.01.2007 tarihli ve 26420 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Asansor
Yonetmeligine (95/16/AT) ve 18.11.2008 tarihli ve 27058 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Asansér Bakim ve Isletme Yonetmeligine uygun
olarak imal ve tesis edilip edilmedigi (Y6netmeligin 62 inci maddesi birinci fikrast),

3.2.12. Binalarda kurulan her tiirlii elektrik tesisatinin, kagis yollar1 aydinlatmasinin ve yangin algilama ve uyari sistemlerinin; yangin

halinde veya herhangi bir acil durumda, binada bulunanlara zarar vermeyecek, panik c¢ikmasini Onleyecek, binanin emniyetli bir sekilde
bosaltilmasini saglayacak ve giivenli bir ortam olusturacak sekilde tasarlanmasi, tesis edilmesi ve calisir durumda tutulmasi; ilgili tesisat
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yonetmeliklerine ve standartlarina uygun olarak tasarlanmasi ve tesis edilmesi; periyodik kontrol, test ve bakimlarinin yaptirilmasi gerektiginden
bu hususlarin saglanip saglanmadigi (Yonetmelik’in 67 nci maddesi),

3.2.13. Acil durum yonlendirmelerinin yapilip yapilmadigi (Yonetmelik’in 73 {incii maddesi),

3.2.14. Yangin algilama ve uyari, yangin alarmi verme sistemlerinin bulunup bulunmadigi (Yonetmelik’in 74, 75 ve 76 nc1 maddeleri),

3.2.15. Yangin kontrol panelleri ile tekrarlayici panellerin; binanin, tercihen zemin katinda veya kolay ulasilabilir boliimiinde ve siirekli
olarak gorevli personel bulunan bir yerinde tesis edilip edilmedigi, yangin kontrol panelinin tesis edildigi yerde personelin bulunamadigi zaman
araliklar var ise bu siirelerde siirekli personel bulunan ikinci bir mahalde veya daha fazla mahalde tekrarlayici paneller tesis edilip edilmedigi

(Yonetmelik’in 77 nci maddesi),

3.2.16. Yangin veya benzeri bir acil durumdan haberdar etmek amaciyla sesli ve 1s1kli alarm cihazlart bulundurulup bulundurulmadig:
(Yonetmelik’in 81 inci maddesi),

3.2.17. Yonetmelikte 6ngoriilen acil aydinlatma, yonlendirme ve yangin algilama ve uyar1 sistemlerinin periyodik kontrole, teste ve bakima
tabi tutulup tutulmadig (Y onetmeligin 84 {incii maddesi),

3.2.18. Yangin sondiirme tesisatinin Yonetmelikte belirtilen tasarim ilkelerine uygunlugunun saglanip saglanmadigi (Yonetmeligin 90 inc1
maddesi),

3.2.19. Tagmabilir Sondiirme Cihazlari ile ilgili is ve iglemlerin Y6netmelikte yer alan hiikiimlere uygun yapilip yapilmadig: (Y 6netmeligin
99 uncu maddesi),

3.2.20. Yangin sondiirme sistemlerinin, ilgili standartlarda belirtilen sistemin gerektirdigi siirelerde periyodik testlere ve bakima tabi tutulup
tutulmadigi (Yonetmeligin 100 {incii maddesi),

3.2.21. Dogalgaz kullanilmas1 durumunda, Y 6netmeligin 112 nci maddesinde sayilan kullanim esaslarina uyulup uyulmadigi (Y 6netmeligin
112 inci maddesi),
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3.2.22. Yapu, bina, tesis ve isletmelerde yangin giivenliginden; kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarda en biiyiik amir, diger bina, tesis ve
isletmelerde ise sahip veya yoneticiler sorumlu oldugundan, birimler i¢in bu sorumlulugun birim amirinde oldugunun bilinip bilinmedigi
(Yonetmeligin 124 {incli maddesi),

3.2.23. Calisma saatleri igerisinde gorevli sayisina veya amirin takdirine gore binanin her kati, bdlmesi veya tamam i¢in bir yangin
gilivenligi sorumlusunun secilip secilmedigi, calisma saatleri disinda bir gece bekgisi veya gilivenlik goérevlisinin bulundurulmasinin saglanip
saglanmadigi, saglanamadigi takdirde Yonetmeligin 125 inci maddesi ikinci fikrasinin (a), (b) ve ( ¢ ) fikralarinda sayilan usullerden birine gore
tedbir alinip alinmadigi (Yonetmeligin 125 inci maddesi).

3.2.24. 50 kisiden fazla insan bulunan her tiirlii yapi, bina, tesis ve igletmelerde; sondiirme, kurtarma, koruma ve ilk yardim ekiplerinin
olusturulmasi gerektiginden, bu sartlar1 tagiyan bina, tesis ve isletmelerde bu ekiplerin kurulup kurulmadigi, ekiplerin Yonetmeligin 127 nci
maddesinde belirtilen gorevleri yapip yapmadigi, ¢alisma esaslarinin Yonetmeligin 128 inci maddesine gore belirlenip belirlenmedigi
(Yonetmeligin 126-128 inci maddeleri arasi),

3.2.25. Bu ekiplerin personelinin yangindan korunma, yanginin sondiiriilmesi, can ve mal kurtarma ile ilk yardim faaliyetleri ve itfaiye ile
isbirligi ve organizasyon saglanmasi konularinda; itfaiye, sivil savunma teskilatlarindan da yararlanilarak egitilmelerinin ve tatbikatlar yapilarak
bilgi ve becerilerinin arttirilip artirilmadigi (Yonetmeligin 129 ve 130 uncu maddeleri),

3.2.26. Yonetmelikte yer alan hususlarin yerine getirilip getirilmediginin, birim amiri veya gorevlendirecegi kisi veya heyet ile mahalli
itfaiye tesgkilat1 tarafindan denetlenip denetlenmedigi (Y6netmeligin 131 {incii maddesi),

3.2.27. itfaiye teskilat1 bulunan belediyeler ve diger kurumlarla meydana gelebilecek yanginlarda karsilikli yardimlagsma ve isbirligini
saglamak amaciyla Yonetmeligin 132 nci maddesinde sayilan hususlar1 kapsayan bir protokol diizenlenip diizenlenmedigi (Y6netmeligin 132 inci
maddesi),

3.2.28. Kamu binalarina belirtilen sekilde ayrilan 6denekler baska bir amag i¢in kullanilamayacagindan, bu hiikiimlere uyulup uyulmadigi
(Yonetmeligin 133 ve 134 iincii maddeleri),

3.2.29. Ilgili mevzuatta dngériilen diger yaptirimlar sakli kalmak kaydiyla, bu Yonetmelik hiikiimlerine aykiri hareket edenler hakkinda,
aykir1 hareketin su¢ veya kabahat teskil etmesine gore 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu ve 5236 sayili Kabahatler Kanunu hiikiimleri uyarinca islem

yapilip yapilmadigi (Yonetmeligin 168 inci maddesi),

3.2.30. Dogal gaz kullanilan alanlara (kazan dairesi, yemekhane, cayocagi vb.) giivenlik i¢in gaz alarm dedektorii konulup konulmadigi,
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3.3. Sivil Savunma

3.3.1. Bu konuda “Sivil Savunma Ile Tlgili Sahsi Miikellefiyet, Tahliye ve Seyreklestirme, Planlama ve Diger Hizmetler Tiizugu”
(18/07/1964 tarih, 11757 sayih RG) ile “Daire ve Miiesseseler I¢in Sivil Savunma Kilavuzu” (18/08/1964 tarihli) bulunmakta olup, buna
gore;

3.3.1.1. Tiziigiin 62. maddesine gore, birimin planlamaya tabi olup olmadiginin 6grenilip 6grenilmedigi, planlamaya tabi ise “Sivil
Savunma Plani”nin yapilip yapilmadigi, yapilan planin gercege uygun ve uygulama imkaninin bulunup bulunmadig,

3.3.1.2. Planlarin mahalli, miilki idare kademeleri yolu ile Valilige ve Valilik¢e uygun goriildiikten sonra da bagli bulunulan makamlar
araciligiyla Bakanliga gonderilip gonderilmedigi, Bakanlik¢a uygun goriilen planlarin onaylanarak, uygun goriilmeyenlerin de tamamlanmak ve
diizeltilmek tizere birime iade edilip edilmedigi (Kilavuz. Mad. 14,15),

3.3.1.3. Tiiziigiin 67. maddesine gore “Sivil Savunma Amirligi” gorevlendirmesinin yapilip yapilmadigi,

3.3.1.4. Tiiziigiin 104. maddesi geregince “Alarm ve Irtibat Sistemi” kurulup kurulmadig,

3.3.1.5. 07/07/2006 tarih ve 111543 sayili Bakanlik Makami emirleri geregince, “Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Seferberlik ve Savas Hali
Genel Plan1” cercevesinde, Uygulama Talimatinda belirtilen plan, talimat ve yonergelerin hazirlanip hazirlanmadigi, detay planlarin
uygulanmasinda dogabilecek aksaklik ve degisikliklerin her y1l Aralik ay1 sonuna kadar Bakanliga bildirilip bildirilmedigi,

3.3.1.6. 23/01/2007 tarih ve 10519 sayili Bakanlik Makami emirleri geregince, “Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Halkin Moralinin Korunmasi
ve Yiikseltilmesi Ozel Plan1” g¢ergevesinde, kurumla ilgili detay planlarin hazirlanip hazirlanmadigi, planin uygulanmasindan dogabilecek
aksakliklara iliskin degisiklik tekliflerinin her y1l Aralik ay1 sonuna kadar Bakanliga bildirilip bildirilmedigi,

3.3.2. Kamu kurum ve kuruluslariin sivil savunma uzmanlarinin idari statiileri, gorevleri, denetimleri ve egitimlerine iliskin usul
ve esaslar1 belirlemek amaciyla ¢ikarilan ve 05/08/2010 tarih ve 27633 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Sivil Savunma

Uzmanlarinin Idari Statiileri, Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslan ile Egitimleri Hakkinda Yoénetmelik hiikiimleri uyarinca;

3.3.2.1. Sivil savunma uzmani kadrosu bulunmayan kamu kurum ve kuruluslarinda, kurumun iist yoneticisi tarafindan bir personelin,
5/6/1964 tarihli ve 6/3150 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan Sivil Savunma ile Ilgili Sahsi Miikellefiyet, Tahliye ve
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Seyreklestirme, Planlama ve Diger Hizmetler Tiiziiglinlin 67 nci maddesi geregince sivil savunma amiri olarak gorevlendirilmesi gerekirken, s6z
konusu gorevlendirmenin yapilip yapilmadigi (Y 6netmelik’in 8 inci maddesi),

3.3.2.2. Sivil savunma amirinin faaliyetlerini eksiksiz yiiriitebilmesi i¢in gerekli biiro, kilitli dolap ve benzeri aracin temin edilip edilmedigi
(Yonetmelik 6 nc1 maddesi),

3.3.3. Bakanligimiz idari ve Mali isler Dairesi Baskanliginca dagitimli olarak Bakanligin tiim birimlerine dagitimli olarak génderilen
11/10/2010 tarih ve 210182 say1l1 Sivil Savunma Hizmetleri Talimati1 uyarinca;

3.3.3.1. Denetlemelere esas olan konularla ilgili gizli dokiiman ve yazilarin, saklama siireli standart dosya planina gore dosyalanarak diizenli
bir sekilde muhafaza edilip edilmedigi,

3.3.3.2. Sivil savunma amiri olarak gorevlendirilen personelin zorunlu sebepler disinda degistirilmemesi, gorevlendirilen personelin ad,
soyad, telefon ve fax numarasi ile varsa diger iletisim bilgilerinin 03/11/2010 tarihine kadar Idari ve Mali isler Dairesi Baskanligima bildirilmesi,
bu bilgilerde meydana gelecek degisiklikler hakkinda da zamaninda bilgi verilmesi hususlarina uyulup uyulmadigi,

3.4. Milli Alarm Talimati

20/12/2004 tarihli “Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Milli Alarm Sistemi Ydnergesi’ne gore hazirlanan “Milli Alarm Muhtirasi”nin bulunup
bulunmadig1, muhtiranin muhafazasinda gizlilik derecesine uyulup uyulmadig: ve muhtiranin uygulanmasinda dogabilecek goriis ve onerilerin her
yil Agustos ayina kadar Bakanliga bildirilip bildirilmedigi hususlarina bakilacaktir.

4. EVRAK VE DOSYALAMA ISLERI

Evrak ve dosyalama islerinin teftisinden amac;

a) Yazigmalarin siiratli, yazisma kurallarina uygun ve zamaninda yiiriitiiliip yiiriitilmedigi,

b) Evrak ve dosyalarin diizenli bir sekilde muhafaza edilip edilmedigi,

c¢) Evrakin islem yapacak kisi/kisilere siiratle iletilmesi i¢in gerekli evrak-dosyalama sisteminin olusturulup olusturulmadigi hususlarini
tespit etmek, varsa kirtasiyecilige doniik uygulamalarin kaldirilmasi ile hata ve eksikliklerin giderilmesi konularinda ilgili memur ve amirlere
rehberlik yapmaktir.

Teftislerde evrak ve dosyalama isleri ile ilgili olarak;
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4.1. Gelen-Giden Evrak Kayit Defterlerinin tutulup tutulmadigi, gelen ve giden evrakin evrak kayit defterlerine kaydedilip edilmedigi,
tutulan defterlerin her sayfasinin numaralandirilip miihiirlendikten sonra defterin son sayfasina sayfa sayisiyla ilgili serh diisiiliip diisiilmedigi, bu
defterlerde gelis ve gidis kayit numaralarinin her takvim yili basinda “01” numaradan baslatilip baslatilmadigi, yilsonlarinda gelen/giden evrak
kaydinin hangi numarada bittigine iliskin deftere birim amirince serh diisiilerek imzalanip imzalanmadigi, defterlerde “Cevap No.” Hanelerinin
usuliince islenerek gelen ve giden evrak kayitlari arasinda baglant1 kurulup kurulmadigi, evrakin ait oldugu dosyaya konulup konulmadig,

4.2. Evrak, dosya ve takip islemlerinin Bakanlik Makaminin 10/02/2004 tarih, 87 sayili Onayi ile yiiriirliige giren Kiiltiir ve Turizm
Bakanligi Evrak ve Dosya Y 6netmeligine gore yapilip yapilmadigi, evrak dosyalarinin Bakanligimiz Arastirma, Planlama ve Koordinasyon Kurulu
Bagkanliinca (Strateji Gelistirme Bagkanlig) hazirlanan Standart Dosya Planina gore diizenlenip diizenlenmedigi, birimce yazilan yazilarin bu
plana gore numaralandirilip numaralandirilmadigi, dosya planina gore agilan dosyalarin islendigi “Niimerik Dosya Fihristi” ve “Alfabetik Dosya
Fihristi”nin diizenlenip diizenlenmedigi,

4.3. Yazilarin 02/12/2004 tarih, 25698 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yo6netmelik’e gore hazirlanip hazirlanmadiklari,

4.4. Evrak zimmet ve posta zimmet defterlerinin tutulup tutulmadigi, pul sarflarinin usuliince yapilip yapilmadigi ve bununla ilgili bir defter
kaydmin tutulup tutulmadigi,

4.5. Teftis dosyasmin tutulup tutulmadigi, birimin ge¢mis yillardaki teftisi neticesinde tanzim edilmis bulunan Cevapli Raporlarin bir
niishas1 ile Cevapli Rapor diizenlenmedigi hallerde tanzim edilmis bulunan Inceleme Raporlarina iliskin olarak Bakanlik merkezinden gonderilen
emir ve talimatlar ile yazilarin ve bunlara dayali olarak gergeklestirilen is ve islemlere dair belgelerin bu dosyaya konulup konulmadig: (Kiiltiir ve
Turizm Bakanlig1 Teftis Kurulu Yonetmeligi Madde 69),

4.6. Cevap bekleyen evrakin takip ve tekitlerinin yapilip yapilmadigi, Tekit ve Takip Defterinin olup olmadig: (Kiiltiir ve Turizm Bakanlig
Evrak ve Dosya Yonetmeligi Madde 19), gelen yazilara siiresi i¢inde cevap verilip verilmedigi, islemi tamamlanmig olan evrakin zamaninda

dosyasina takilip takilmadigi,

4.7. Genelgelerin tarih ve numara sirastyla saklanip saklanmadig: ve ilgili personele okutularak imzalarinin alinip alinmadigi hususlar
tizerinde durulur.

5. PERSONEL DURUMU
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Birimin kurulus amacini gergeklestirebilmesi i¢in yeterli say1 ve nitelikte personelinin olmasi ve bu personelin etkin ve verimli bir bi¢imde
yonlendirilebilmesi gerektiginden, personelin dncelikle yeterli say1 ve nitelikte olup olmadig: tespit edilecek ve birimdeki gérev dagiliminin amaca
uygun yapilip yapilmadig iizerinde durulacaktir.

Teftislerde personel durumu ile ilgili olarak;

5.1 Birimlerde personel i¢in, dis kapaginda personelin fotografi yapistirilmis, adi ve soyadi ile memuriyet sicil numaralan yazilmis birer
ozliik dosyasi agilip agilmadig1, 6zliik dosyalarmnmn; Ilk-yeniden-naklen atamaya iliskin belgelerin bulundugu birinci boliim,

Ogrenim durumu, bildigi yabanci diller ve derecesi, yaptig1 lisansiistii egitim-staj ve incelemeleri ile ilgili belgeler, katildig: her tiirlii egitim
faaliyetine iliskin belgeler, kendisi tarafindan verilen yayin ve eserlerine iliskin bilgilerin bulundugu ikinci boliim,

Memurun kullandigi izinlere iliskin belgelerin bulundugu ti¢lincii bolim,

Memur hakkinda yapilan disiplin sorusturmalarina iligkin evraklar ile verilen disiplin cezalari, yargi organlarinca memur hakkinda verilmis
karar ornekleri, gérevden uzaklastirmaya iliskin belgeler ile varsa inceleme, sorusturma ve denetim raporlarinin yer aldigi bulundugu dordiincii
bolim,

Kurumlarca gerekli goriilmesi halinde memurun maas, ticret, harcirah ve sair parasal haklarina iligskin belgeler, emeklilik durumuna iliskin
belgeler, bakmakla yiikiimlii oldugu kisilere iligkin bildirimler, mal beyannameleri ile sendika iiyeligine iliskin belgelerin bulundugu besinci boliim,

Memurun adaylik ve asli memurluga atanmasina iliskin belgeler, derece ve kademe ilerlemeleri, sinif, yer, unvan, gorev degisiklikleri ile
ilgili belgeler, gegici gorevlendirilmesine iligskin belgelerin yer aldig1 altinc1 boliim,

Odiil, basari ve {istiin basar1 belgesi verilmesine iliskin bilgi ve belgelerin bulundugu yedinci bliim,

Askerlik durumu, mecburi hizmet yiikiimliligi ve o6ziirlillik durumuna iliskin belgeler ile yukaridaki bolimler kapsamina girmeyen
memurun hizmet durumuna iligkin diger mesleki bilgi ve belgelerin bulundugu sekizinci bolim
seklinde boliimlere ayrilip ayrilmadigi, yazi ve belgelerin tarih sirastyla muntazam olarak ait oldugu boliimlere, eski tarihli olan altta olacak sekilde,
kronolojik siraya gore konulup konulmadigi, 6zliikk dosyalarinin tutulmasi ve muhafazasinda 6zel hayatin gizliligi ilkesine riayet edilip edilmedigi,
gorevi herhangi bir sekilde sona eren memurlarin 6zliik dosyalarinin muhafaza edilip edilmedigi (Devlet Personel Baskanliginca 15/04/2011 tarih
ve 27906 sayili Resmi Gazetede yayinlanan 2 Seri No’lu Kamu Personeli Genel Tebligi)

5.2. 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununun 4/B ve 4/C maddelerine gore istihdam edilen personelin personel bilgi dosyalarinda; kronolojik
siraya gore sozlesmeler, 6grenim durumuna iliskin belgeler, kurum i¢i yer ve unvan degisikliklerine iligkin belgeler, izinler, sendika {iyeligine
iliskin bilgiler, sozlesme feshi ve hizmete yonelik diger belgeler tutulup tutulmadigi (Devlet Personel Bagkanliginca 15/04/2011 tarih ve 27906
sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan 2 Seri No’lu Kamu Personeli Genel Tebligi),
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5.3. Personel atama ve terfi islemlerinin 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve ilgili mevzuata uygun yapilip yapilmadigs,
5.4. Aday memurlarla ilgili islemlerin Devlet Memurlar1 Kanununun 54-58. maddelerine gore yiiriitiillip yiirtitiilmedigi,
5.5. Personeli ilgilendiren terfi, tecziye, gérevlendirme gibi durumlarla ilgili yazi ve belgelerin kendisine teblig edilip edilmedigi,

5.6. Diger kurumlardan Bakanliga atanan veya Bakanliktan baska kurumlara atanan personelin maas nakil ilmiihaberlerinin bulunup
bulunmadigi, Valilikge tayini yapilan personelin tayinlerinin Bakanliga bildirilip bildirilmedigi, Bakanlik¢a tayin olunan personelin géreve baslama
tarihinin (Valilik kanaliyla) Bakanliga yazilip yazilmadig,

5.7. Personelin kadro ihtiyaglarimin bir {ist makama zamaninda bildirilip bildirilmedigi (Kadro Ihdas1, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi
ile Kadrolarin Kullanim Usul ve Esaslar1t Hakkinda Yo6netmelik 13/05/1984-18400 R.G.),

5.8. Personelin izin islemlerinin 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu hiikiimlerine ve bu konudaki talimat ve genelgelere uygun olarak
yiritiiliip yirttilmedigi ( 140 Seri No.lu Devlet Memurlar1 Kanunu Genel Tebligi 17/08/1995-22377 R.G., Personel Dairesi Bagkanliginin
23/02/2005 tarih ve 21280 sayili yazisi, 2 Seri No’lu Kamu Personeli Genel Tebligi 15/04/2011 tarih ve 27906 sayili R.G.), izinlerin cetveller
iizerinde takip edilip edilmedigi, hastalik izinlerinde Devlet Memurlarinin Tedavi Yardimi ve Cenaze Giderleri Yonetmeligi ile Memurlarin
Hastalik Raporlarini Verecek Hekim ve Saglik Kurullar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine riayet edilip edilmedigi,

5.9. Devlet Memurlarinin Tedavi Yardimi ve Cenaze Giderleri Yonetmeliginin 40. Maddesi geregince personelden tedavi yardimi
beyannamesi alinip alinmadig, degisiklik halinde 15 giin i¢inde yeniden bir beyanname diizenlenip diizenlenmedigi,

5.10. Personelden memuriyete ilk giriste, mal varliginda 6nemli bir degisiklik olmasi durumunda ve sonu (0) ve (5) ile biten yillarda 3628
sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riigvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu ve Mal Bildiriminde Bulunulmasi Hakkinda Yonetmelik
geregince mal bildirimi alinip alinmadigi, personelin 6zliik dosyalarina konulup konulmadig,

5.11. Personelin mesaiye gelis ve gidislerinin elektronik giris — ¢ikis sistemi veya devam foyleri {izerinde takip edilip edilmedigi, sabah,
0gle ve aksamlan personel tarafindan imzalanan bu fylerin amir tarafindan kontrol edilerek mesaiye diizenli olarak devam edilmesinin saglanip

saglanmadigi,

5.12.27/09/2008 tarih ve 27010 tarihli Resmi Gazetede yaymlanarak yiiriirliige giren Kamu Idarelerinin Denetim Elemanlarinca Yapilacak
Tespitler Hakkinda Yo6netmelik uyarinca, kamu idarelerinin denetim elemanlari, kendi mevzuatlar1 geregince yapacaklari her tiirlii sorusturma,
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denetim ve incelemeler sirasinda, isyerlerinde calistirilanlarin 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu geregi sigortali olup
olmadigini tespit ederek sigortasiz ¢alistirilanlarin ve Kanun’a gore sigortali sayilanlarin prime esas kazanglarinin veya sigortali giin sayilarinin
eksik bildirilmesine iligkin tespitlerini en ge¢ bir ay i¢inde Sosyal Giivenlik Kurumu’na bildirmeleri gerektiginden, teftis edilen birimlerde hizmet
alimi ¢ergevesinde temizlik ve 6zel giivenlik hizmetlerinde ¢alistirilanlarin sigortali olarak bildirilip bildirilmedigi, sigortal1 sayilanlarin prime esas
kazanglarinin veya sigortali giin sayilarinin tam olarak bildirilip bildirilmedigi

5.13. 4817 sayili Yabancilarin Caligma Izinleri Hakkinda Kanunun 20 nci ve 29/08/2003 tarih, 25214 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige girmis olan Yabancilarm Calisma Izinleri Hakkinda Kanunun Uygulama Y&netmeliginin 58 inci maddesinde, idarelerin teftis ve denetim
elemanlarinin, kendi mevzuatlar1 geregince isyerlerinde yapacaklart her tiirlii denetim ve incelemeler sirasinda, yabanci ¢alistiran igverenler ile
yabancilarin Kanundan dogan yiikiimliiliiklerini yerine getirip getirmediklerini de denetleyecekleri hiikiim altina alinmis oldugundan istihdam
edilen yabanci uyruklu misafir sanat¢1 ve uzmanlar i¢in, basta ¢alisma izni alinmasi olmak iizere, sayillan mevzuatta yer alan yiikiimliliklerin
yerine getirilip getirilmedigi hususlari iizerinde durulur.

B. HiZMET BiRIMLERI
1- KULTUR VARLIKLARI VE MUZELER GENEL MUDURLUGU
1.1 Miizeler

1.1.1.Bina Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

1.1.2.Emniyet Tedbirleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslar diginda asagidaki hususlara bakilacaktir.

1.1.2.1. Depo, kasa, vitrin ve teshir salonlarmin anahtarlarinin, Miidiiriin veya Miidiir Yardimcisinin, yoksa Miidiiriin belirleyecegi bir
ithtisas elemaninin sorumluluk ve muhafazasi altinda miihiirlii bir dolapta veya kasada bulundurulup bulundurulmadigi; zimmetlisinden alinan ve
ayn1 giin mesai bitiminde anahtarin tesliminin, miidiirliik¢e tasdik edilen anahtar teslim defterine iglenip islenmedigi; mesai saatleri disinda miizeye
ait herhangi bir anahtarin personelin {izerinde bulundurulup bulundurulmadigi; teshir salonlarinin giris kapilarinin kilitlenip miihiirlenerek, her
sabah miihriin kontrol edilerek salonun ziyarete agilip agilmadigi; ayni sekilde biitiin vitrinler, eser depolariin kapisi ve eser saklanan dolap ve
benzerlerinin de kilitli (sadece kendi anahtariyla agilabilen) ve miihiirlii tutulup tutulmadigi, bunlarin acilis ve kapanislarda, miihiirlerinin
yetkililerince kontrol edilerek ve tutanaga baglanip baglanmadig (Bakanlik Makaminin 30/04/1990 tarih ve 1578 sayili onayiyla yliriirliige girmis
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olan Miizeler I¢ Hizmetler Yonetmeligi mad. 7; Bakanlik Makaminin 21/03/2001 tarihli onayiyla yiiriirliige girmis olan Miizecilik Kilavuzu
“Teshir Salonu ve Depolarin Giivenligi™),

1.1.2.2. Zimmetlisinin kilitli ve miihiirlii yerlere girmesi igin yaninda ndbetgi ihtisas elemani ve bir miize gorevlisinin daha bulunup
bulunmadigs; agilma ve kapanmalarin ciltli depo giris ¢ikis kontrol defterine kaydedilip kaydedilmedigi; zimmetlisinin bulunmadig1 zamanlarda
bu yerlere zorunlu hallerde, idarecilerden birisinde bulunacagi bir komisyonca, ayni usulle girilip girilmedigi; bir depoda birden fazla personelin
zimmetli eseri bulunmasi halinde, girislerin en az zimmetli bir kisi ile nobetgi ihtisas elemaninin (yoksa nobet¢i memurun) bulunmasiyla yukarida
belirtilen esaslar dahilinde yapilip yapilmadigi; zorunlu hallerde kullanilmasi gerekli yedek anahtarlarin, miize idaresinde kilitli ve miihiirli 6zel
kasa ve saglam bir anahtar dolabinda muhafaza edilip edilmedigi; s6z konusu anahtar dolabinin, miize miidiirii veya miize miidiir yardimcisinin
hazir olacagi komisyon marifetiyle ve tutanakla a¢ilip a¢ilmadigi; zorunlu hallerde teshir salonlar1 ve vitrinlerin bir komisyon marifetiyle agilip
kapatilarak, bu islemin bir tutanakla tespit edilip edilmedigi; biirolarin anahtarlarinin miidiir tarafindan belirlenecek bir eleman sorumlulugunda
ayr1 bir dolapta muhafaza edilip edilmedigi (Miizeler I¢ Hizmetler Yonetmeligi mad. 7; Miizecilik Kilavuzu “Teshir Salonu ve Depolarm
Giivenligi”),

1.1.2.3. Bakanligi izni olmadan bir eserin, Valiligin izni olmadan da bir ayniyatin miizeden disar1 ¢ikarilmamas (Miizeler i¢ Hizmetler
Y 6netmeligi mad. 7),

1.1.2.4. Miizeye gelen ziyaretgilerin miizeyi ziyaretlerinden dnce, yanlarindaki ¢canta ve benzeri esyalarin, miize girisindeki gorevli personel
tarafindan bagaj numarasi verilerek teslim alinmasi (Miizeler I¢ Hizmetler Yo6netmeligi mad. 7; Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri),

1.1.2.5. Adaylig1 kaldirilmamis olanlar ile yardimer hizmetler sinifina mensup personele zimmetle miizelik eser teslim edilmemesi; zorunlu
hallerde Bakanligim izin ve goriisiine gore islem yapilmasi (Miizeler I¢ Hizmetler Y6netmeligi mad. 7),

1.1.2.6. Mesai saatleri disinda, miizenin vardiya giivenlik gorevlileri ve miize miidiiriiniin gorevlendirecegi yetkili personel hari¢ miizeye
ve oren yerlerine hig bir kimsenin alinmamasi (Miizeler I¢ Hizmetler Yonetmeligi mad. 7; Miizecilik Kilavuzu “Nébet Sistemi’)

1.1.2.7. Miize idaresince, her ayin sonunda miizenin 6zelligine gore haftalik veya giinliik periyotlar halinde bir sonraki ayin ndbet ¢izelgesi
hazirlanip hazirlanmadigi; ndbet devir tesliminin, miize miidiirliigiince tasdik edilmis ciltli ndbet devir teslim defterine kaydedilip kaydedilmedigi,
noébet devir tesliminin ilgili personel gézetiminde yapilip yapilmadigi ve bunun uygunlugunun Miize Miidiirli veya miidiir yardimcisi tarafindan
denetlenerek tasdik edilip edilmedigi; mesai baglangicinda ve sonunda miize, gece ve giindiiz vardiya giivenlik gorevlileri, ndbet¢i memur, ihtisas
elemani ve i¢ hizmetler sefi olarak gorevli personel nezaretinde, gerekli fiziki kontrollerin yapilarak, durumun ciltli ve miize miidiirliigiince tasdikli
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nobet defterine islenerek imzalanip imzalanmadigi; gecede iki vardiya halinde gorev yapiliyorsa, vardiya gilivenlik gorevlileri arasinda da gorev
devir tesliminin ayni1 deftere islenerek imzalanip imzalanmadig1 (Miizecilik Kilavuzu “Nobet Sistemi™),

1.1.2.8. Teshir salonlarinin periyodik olarak miize miidiirii veya miidiir yardimcisi tarafindan kontrol edilerek durumun teshir kontrol
defterine kaydedilip kaydedilmedigi (Miizecilik Kilavuzu “Teshir Salonu ve Depolarin Giivenligi”),

1.1.2.9. Bekgi kontrol saatlerinin aksatilmadan kurulup kurulmadig1 ve gerekli kontrollerin nébetci ihtisas elemani veya ndbetgi memur
tarafindan yapilarak miidiiriyet tarafindan da onaylanip onaylanmadig (Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri”),

1.1.2.10. Kapali devre TV, alarm cihazlar1 ve miizenin korunmasina yonelik diger cihaz ve sistemlerinin faaliyette olup olmadig: ile miize
giivenlik personelinin gérevini layikiyla yapip yapmadiginin bizzat midiir, miidiir yardimeist ve nébetgiler (ihtisas elamani, memur) tarafindan
kontrol edilip edilmedigi (Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri”),

1.1.2.11. Miize teshir salonlar1 ve depolarindaki tiim eserlerin geriye doniik envanter calismalar1 ve fotograf ¢ekimlerinin belli bir takvim
olusturularak en kisa siirede tamamlanarak olusturan takvimlerin Bakanliga bildirilip bildirilmedigi (Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik
Onlemleri”),

1.1.2.12. Miize miidiirliigii sorumluluk sahasinda bulunan taginmaz kiiltiir varliklarinin iclerinde ¢alinabilir nitelikte bulunan ¢ini fresk,
kabartma, ikona, mozaik ve benzeri slisleme elemanlarinin fotografli envanterinin ¢ikarilarak, sonuglarindan Bakanliga bilgi verilip verilmedigi
(Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri”),

1.1.2.13. Emniyet ve jandarma ile koordineli calisilarak, miize ve Oren yerlerinin korunmasmin saglanip saglanmadigi; istihbarat
faaliyetlerine agirlik verilerek, eski eser kacakeiligr ve gizli define arayiciligr gibi konularda alinan her tiirlii duyum geregi i¢in ilgili makamlara
duyurulup duyurulmadig1, ayrica Bakanliga bilgi verilip verilmedigi (Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri”),

1.1.2.14. Meydana gelen kagak kazi, eski eser kagak¢ilig1 gibi olaylarin basin ve ihbarcilardan 6nce aninda bildirilip bildirilmedigi; eski
eser kagakciligr ile ilgili davalarin takip edilerek, Hazine avukatlarinin bilgilendirilip bilgilendirilmedigi; kagak kazi ve eski eser kacakc¢iliginin
nasil yapildigi, olayin mahkemeye intikal edip etmedigi olaya karisan sahislarin kimlikleri ile herhangi bir konuda (define kazisi, eser satisi, eski
eser ticareti, koleksiyonculuk vb.) iliskilerin olup olmadig1 hususlarinin arastirilarak, gelismelerden ve sonuglarindan ivedilikle Bakanliga bilgi
verilip verilmedigi (Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri”),
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1.1.2.15. Miize veya dren yerlerinden eser calinmasi durumunda, gerekli incelemeler yapildiktan sonra ¢alinan eserlerin envanter bilgilerinin
en kisa siire icinde Bakanliga gonderilip gonderilmedigi (Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri™),

1.1.2.16.Yurt disina ¢ikarilmasina izin verilen 2863 sayili Kanun kapsamina girmeyen imitasyon veya etnografik nitelikteki malzemelerin,
ekspertiz raporlarinin herhangi bir suistimale yer vermeyecek bicimde, her tiirlii envanter bilgisini icerecek sekilde hazirlanip hazirlanmadigi
(Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri”),

1.1.2.17. Miizelerde yapilmakta olan insaat, onarim, restorasyon ¢aligmalar1 sirasinda siki denetimler yapilarak, calismayi iislenen miiteahhit
ile yaninda calisan is¢ilerin fotografli kimlik bilgilerinin, isin baslama ve bitim tarihi gibi bilgilerin miizede saklanip saklanmadig1, mesai saatleri
disindaki zorunlu ¢aligmalar i¢in miize miidiirliigiiniin her tiirli glivenlik 6nlemlerini alip almadigr (Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik
Onlemleri”),

1.1.2.18. Miize giivenlik sistemleri ile taginir ve tasinmaz kiiltiir varliklarinin koruma durumlar1 periyodik olarak miize miidiirliikleri
tarafindan gdzden gegirilerek giivenlik kontrol defterine kaydedilip kaydedilmedigi (Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri™),

1.1.2.19.Yangin ve sabotajlara kars1 tedbir olarak ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi saglanarak, konu ilgili ile tatbikat yapilip yapilmadigi
(Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri”),

1.1.2.20. Giivenlikle ilgili genel mevzuat genelge ve gerekli bilgilerin diizenli toplantilar yapilarak personele duyurularak, gereklerine
titizlikle uyulmasinin saglanip saglanmadig (Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri”),

1.1.2.21. Yerel 6zelliklere gore alinmasi gerekli diger onlemlerin ilgili miize miidiirliigi tarafindan alinip alinmadig (Miizecilik Kilavuzu
“Diger Giivenlik Onlemleri”),

1.1.2.22. Miize ve Orenyerlerindeki giivenligi saglayan personele gorev ve sorumluluklart maddeler halinde belirlenip yazili goérev talimati
olarak duyurulup duyurulmadigi, bu hususlarda gizlilige azami dikkat gosterilerek Bakanliktan izin alinmadan basin yaym kuruluslarina bilgi
aktarilip aktarilmadig1 (Miizeler I¢ Hizmetler Y6netmeligi mad. 6; Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri”),

1.1.2.23. Silahl1 gorev yiiriiten Miize giivenlik gorevlilerine (bekgi, koruma-giivenlik gorevlileri, 696 sayili KHK ile is¢i statiisiinde gorev
yapan giivenlik gérevlileri) yillik hizmetigi egitim atis1 yaptirilip yaptirilmadign (Igisleri Bakanligi Emniyet Genel Miidiirliigii 17/07/2012 tarih ve
Bakanlik Genelge No: 2012/42, EGM Genelge No: 2012/71 sayili Genelge mad. 11; Ozel Giivenlik Hizmetlerinin Uygulanmasina Dair Y énetmelik
mad.33),
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1.1.2.24. Miizede i¢ hizmetlerin diizenli yiiriitiilmesini teminen bir personelin “I¢ Hizmetler Sefi (Savunma Amiri)” olarak gorevlendirilip
gorevlendirilmedigi (Miizeler i¢ Hizmetler Y&netmeligi mad. 13; Sivil Savunma ile Ilgili Sahsi Miikellefiyet, Tahliye ve Seyreklestirme, Planlama
ve Diger Hizmetler Tiiziigii mad.67, 18/07/1964 tarih ve 11757 sayil1 R.G.; Sivil Savunma Uzmanlarinin idari Statiileri, Gorevleri, Calisma Usul
ve Esaslari ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelik mad.8, 05/08/2010 tarih ve 27663 sayili R.G),

1.1.2.25. Miize ile en yakin mahalli karakol veya alarm merkezi arasinda alarm sistemi kurulup kurulmadig1 veya bununla ilgili projenin
hazirlanarak 6denek istenip istenmedigi,

1.1.2.26. Kamu kurum ve kuruluslan ile gercek ve tiizel kisilerce diizenlenen kiiltiirel, bilimsel, sanatsal ve diger etkinlikler i¢in yapilan
tahsislerin usuliince yiiriitiiliip yiritiilmedigi (Kiltiir ve Turizm Bakanligi Siireli Kullanim Y 6nergesi-01/05/2011),

1.1.2.27. Miizelerde eserlerin ¢alinmasi veya kaybolmasi halinde, durumun tutanakla diizenlenerek aninda emniyete haber verilip
verilmedigi, durumun ayrintili komisyon raporuna, varliklarin listesinin, fotografli kiiltiir ve tabiat varligi envanter fisleri de eklenerek ivedilikle
Bakanliga bildirilip bildirilmedigi (Miizecilik Kilavuzu “Kaybolan, ¢alinan ve yapilan sayim sonunda bulunamayan varliklarla ilgili olarak
yapilacak islemler”),

1.1.2.28. 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kanununa muhalefet sugundan yakalanan kisilerden ele gecen eserlerin bir
kisminin anilan Kanun kapsami disinda, yaniltici 6zellikleri bulunan taklit eser olmasi ve bunlarin dolandiricilikta kullaniliyor olmasi nedeniyle
miize midiirliikleri, 6zel miizeler ve koleksiyoncularin vakit kaybedilmeden uyarilmasi bakimindan, miize miidiirliikkleri ile bagli miize miizelere
getirilen sahte eserlerin fotograf ve bilgilerinin {istte fotograf ve altta bilgileri yer alacak sekilde diizenlenerek 1 adet CD’ye kaydedilmis olarak
Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliigline gonderilmesi gerektigi hususuna uyulup uyulmadigi (“Sahte Eser Fotograflarinin WEB
Sayfasinda Yaymlanmas1” konulu 24/06/2009 tarih ve 120111 sayili Genelge),

1.1.2.29. Kiiltiir varhig1 kagak¢iliginin 6nlenmesi konusuyla ilgili olarak doldurulacak formlarmn Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel
Midirliginin 03/09/2010 tarih ve 187710 sayili Genelgesinde belirtildigi sekilde ve siirelerde doldurularak Genel Miidiirlige gonderilip
gonderilmedigi (“Kiiltiir Varlig1 Kagakc¢iliginin Onlenmesi” konulu 03/09/2010 tarih ve 187710 sayil1 Genelge)

hususlarina uyulup uyulmadig: arastirilacaktir.

1.1.3. Miizecilik Hizmetleriyle Ilgili Calismalar
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Miizecilik hizmetleriyle ilgili caligmalarin teftiginde :

1.1.3.1. is Boliimii ve Ayhk Toplantilar

1.1.3.1.1. Calismalarin diizenli bir sekilde ve personelin goriisleri de tespit edilerek isbirligi icinde yapilmasi i¢in her ayin birinci haftasi
icinde aylik toplant1 yapilarak, toplant1 sonug¢larinin bir tutanaga baglanip baglanmadigi; aylik toplantilarda, bir 6nceki ay igindeki ¢caligmalarin
gozden gegirilerek, gergeklestirilen ve gerceklestirilemeyen faaliyetlerin sebepleri ile birlikte degerlendirilip degerlendirilmedigi; tliger aylik
uygulama ve izleme sonuglarmin/faaliyet raporlarinin degerlendirilerek Genel Miidiirliige bildirilip bildirilmedigi (Miizeler I¢ Hizmetler

Yonetmeligi mad. 6, 6/b),

1.1.3.1.2. Miize personeli arasinda is boliimii yapilip yapilmadigi; personele Miizeler Ig:. Hizmetler Yonetmeliginde belirtilen veya miize
idaresince yapilan is boliimiine gore gorevlerinin yazili olarak teblig edilip edilmedigi (Miizeler I¢ Hizmetler Yonetmeligi mad. 6, 8/a),

1.1.3.1.3. Miize uzman personelinin periyodik ¢alisma raporu diizenleyerek Miize Miidiirliigii idaresine teslim edip etmedikleri (Miizeler
I¢ Hiz.Yon. mad. 9/h),

1.1.3.2. Eser Satin Alma Isleri

1.1.3.2.1. 2863 sayil1 Kanun kapsamina giren, korunmasi gerekli taginir kiiltiir varliklarinin miizelere kazandirilmasi i¢in, gerekli tedbirlerin
alinip alinmadig1 (Miizeler I¢ Hizmetler Y6netmeligi mad.5/d; Tasnif, Tescili Yonetmeligi mad. 4, 10, 11),

1.1.3.2.2. Eser satin alinmasinda ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulup uyulmadig1 (2863 sayili Kanun mad. 25; Kamu Ihale Kanunu mad.
22/d; Tasnif Tescil Yon. mad.4-8; Etnografik Nitelikteki Tasiir Kiiltiir Varliklar1 Hak. Yo6n. mad. 3, 6),

1.1.3.2.3. Miizeye getirilen eserler karsiliginda, getirenlere "Tasinir Gegici Alindis1” verilip verilmedigi (Tasnif Tescil Yon. mad. 4),
1.1.3.2.4. Degerlendirme Komisyonlarinin; ii¢ kisiden az olmamak iizere ihtisas elemanlarindan olusturulacagi, Komisyonda miize miidiirii
veya miidiir yardimeisinin bulunmamasi durumunda iiyeler arasindan bir kisinin bagkan olarak belirlenecegi, Komisyonun otuz giin igerisinde karar

vermesi gerektigi hiikiimlerine uyulup uyulmadigi (Tasnif Tescil Yonetmeligi. mad. 5, 6),

1.1.3.2.5. Genel Midiirliik¢e uygun goriilmesi durumunda, degerlendirme komisyonunca miizelere alinmasina karar verilen taginir kiiltiir
ve tabiat varliklari i¢in ihtisas elemanlarindan olusan kiymet takdir komisyonu kurulup kurulmadigi, Komisyonun tiyeler tarafindan tasinir kiiltiir
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ve tabiat varligi igin belirlenecek degerlerin ortalamasini eserin kiymeti olarak belirleyecegi ve otuz giin icerisinde karar vererek ilgilisine teblig
edilecegi hususlarina uyulup uyulmadigi (Tasnif Tescil Yon. mad. 5, 6),

1.1.3.2.6. Degerlendirme ve kiymet takdir komisyonlarinin, kiiltlir ve tabiat varliklarinin tasnifi veya degerlerinin takdirinde kendilerini
yeterli gormemeleri halinde durumun Bakanliga bildirilip bildirilmedigi (Tasnif Tescil Y6n. mad. 7),

1.1.3.2.7. Degerlendirme Komisyonu tarafindan, korunmasi gerekli goriilmeyerek tescil digi birakilan kiiltiir ve tabiat varliklarimnin,
sahiplerine Yonetmelik ekinde yer alan Ek-1 sayil1 Tescil Dis1 Tasiir Kiiltiir ve Tabiat Varlig1 Belgesi ile iade edilmesi gerektigi, ancak yaniltict
nitelikleri sebebiyle piyasada dolasimi uygun goriilmeyen tescil dis1 birakilan kiiltiir varliklar1 miizede alikonulacagi, Miizeyi yaniltmak amaciyla
sahte kiiltlir varlig1 getirdigi tespit edilenler hakkinda su¢ duyurusunda bulunulmasi gerektigi hususlarina uyulup uyulmadig: (Tasnif Tescil Yon.
mad. 9),

1.1.3.2.8. Korunmasi gerekli etnografik nitelikli kiiltiir varliklarindan miizelere alinmasi gerekli goriilmeyenler ile bu nitelikte olup da
sahiplerince miizelere satilmak istenmeyen tasinir kiiltlir varliklari i¢in Yonetmelik ekinde yer alan Ek-2 sayili Tescile Tabi Taginir Kiiltiir ve
Tabiat Varlig1 Belgesi diizenlenerek iade edilip edilmedigi (Tasnif Tescil Yo6n. mad. 10),

1.1.3.2.9. Etiitliik nitelikteki kiiltiir ve tabiat varliklarindan miizede bulunmasi yararli goriilenlerin eskilik ve sanat degerine bakilmaksizin
etiitliik eser defterine kayit edilmek tizere miizelerde muhafaza altina alinmasi gerektigi hususuna uyulup uyulmadigi (Tasnif Tescil Yon. mad. 10),

1.1.3.2.10. Yonetmelik eki Ek-2’de yer alan Tescile Tabi Tagmnir Kiiltiir ve Tabiat Varlig1 Belgesi alanlarin ilgili miize miidiirliigiine en az
ii¢ yilda bir varligin kendisinde bulunduguna dair bildirimde bulunmasi gerektigi, miizenin bu siire dolmadan da denetim yapabilecegi veya
bildirimde bulunulmasin isteyebilecegi, belgede belirtilen kiiltlir ve tabiat varligini kaybedenlere ve zarar verenlere degerinin odetilecegi
hususlarina uyulup uyulmadigi (Tasnif Tescil Yon. mad. 10),

1.1.3.2.11. Tasmir Gegici Alindis1 ve Degerlendirme Komisyonu raporlarinda; eserin adi, cinsi, 6l¢ii ve tarif gibi ayirici 6zelliklerine yer
verilip verilmedigi (Tasnif ve Tescil Yon. mad. 4-5; Tasinir Mal Yonetmeligi mad.10/d),

1.1.3.2.12. ikramiye verilmesinde usuliine uygun islem yapilip yapilmadig1 (2863 sayili Kanun mad. 64, Ikramiye Yon. 3-5, 7),
1.1.3.2.13. Miizayedelerden eser satin aliminin usuliine uygun olup olmadig1 (Miizayede ve Ekspertiz Islerinde Uygulanacak Esaslara iligkin

21/12/1990 tarih ve 8748 sayili Gen.Miid. yazisi; Etnog.Nit.Kiil.Var.Y6n. mad. 6 ve anilan Yonetmelik maddesi uyarinca diizenlenmis olan
“Miizayedelere Cikacak Eserler” basliklt Genelge),
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1.1.3.3. Eser Envanteri

1.1.3.3.1.Miizeye alinan eserin envanter defterine kaydinin geciktirilmeden en ge¢ bir ay icerisinde yapilip yapilmadigir (Tasinir Mal
Yonetmeligi mad. 9-12; Miizeler I¢ Hizmetler Y 6netmeligi mad. 19; Miizecilik Kilavuzu “Korunmasi Gerekli Taginir Kiiltiir ve Tabiat Varliklarinin
Miizelere Alinmalar1, Envanteri, Korunmasi ve Ayniyat Islemleri-Envanter Islemleri”),

1.1.3.3.2. Eserlere bir sicil numarasi verilip verilmedigi (Tasinir Mal Y6netmeligi Mad. 36),

1.1.3.3.3. Eser 6l¢iilerinin dogru alinip alinmadi8i, defterlere eserlerin krokilerinin ¢izilip ¢izilmedigi veya fotograflarinin yapistirilip
yapistirilmadig ve Miize Miidiirliigli envanterinde kayitl eserlerin Miizeler Ulusal Envanter Sistemi (MUES) Projesi Envanter Modiiliine fiziki
olarak kontrolii sonrasinda varsa eger eksiklerinin tamamlanmasi, yanligliklarinin diizeltilmesi suretiyle tanim, O6l¢ii, agirlik vb. veri
giriglerinin/kayitlarmin yapilip yapilmadig (Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliigliniin 11/10/2013 tarih ve 198543 sayili, 18/09/2018
tarih ve 756109 sayili, 28/06/2019 tarih ve 536405 sayil1 yazilari),

1.1.3.3.4. Miize Defterlerine sayfa numaralarinin yazilip yazilmadigi,

1.1.3.3.5. Degeri belli olmayan eserlere usuliince fiyat takdir edilip edilmedigi (Tasnif ve Tescil Yon. mad. 5),

1.1.3.3.6. Envantere kayitl biitiin eserlerle ilgili gerekli sayimlarin yapilip yapilmadigi, sayim sonucunun tutanaga baglanarak Bakanliga
iletilip iletilmedigi (Tasinir Mal Yonetmeligi mad. 32; Miizecilik Kilavuzu “Yi1l Sonu Sayimi; 12/03/2020 tarih, 241653 sayilt Makam Oluru ile
yiiriirliige girmis olan Miizelerde Bulunan Kiiltiir Varliklarinin Sayimina ve Zimmetlenmesine iliskin Usul ve Esaslar baslhikli 2020/2 sayili
Genelge),

1.1.3.4. Teshir

1.1.3.4.1. Teshir salonlarinin, Miize koleksiyonundaki mevcut eserlerin teshiri anlaminda yeterli olup olmadigy, teshir salonlarindaki 1s1,
151k, nem, toz ve benzeri ¢evresel faktorler ile vitrin diizenlemelerinin agik teshirdeki ve vitrindeki eserlerin teshiri agisindan uygun olup olmadig,

1.1.3.4.2. Miimkiin oldugunca kronolojik bir sistem iginde ilmi bir teshir yapilip yapilmadig: (Miizeler I¢ Hiz.Y6n. mad.5/a); teshirdeki

eserlerin yerlerini ve envanter numaralarmi gosterir bir teshir plani hazirlanip hazirlanmadigi (Miizeler i¢ Hiz. Yén. mad. 19; Miizecilik Kilavuzu
“Teshir Salonu ve Depolarin Gilivenligi”),
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1.1.3.4.3. Vitrinlere tanitici etiketler konulup konulmadigi, salonlara egitici ve tanitici levhalar asilip asilmadigi; bu levhalarin ziyaretgilerin
daha rahat okuyabilecegi sekilde iri puntolarla yazilmasi ve aydinlik bir mekana, yiiksekliginin ortalama insan boyu dikkate alinarak yerlestirilmesi
hususuna uyulup uyulmadig,

1.1.3.4.4. Miize bahgesinde eser teshiri yapilip yapilmadigi, miize bahgelerinde bulunan ve teshiri olumsuz yonde etkileyen malzemelerden
hurda olanlarinin demirbagtan diistimiiniin yapilip yapilmadigi, kullanilir durumda olanlarinin kapali bir yerde depolanip depolanmadigi (Taginir
Mal Yonetmeligi mad.1, 5/3, 5/5, 6/4-d),

1.1.3.5. Depolama

1.1.3.5.1. Eserlerin muhafaza edildigi depolarin ihtiyaca yeterli olup olmadigi, raf ve dolaplar ile 1s1, 151k, nem, toz, deprem ve benzeri
cevresel faktorlerin eser depolanmasina uygun olup olmadig,

1.1.3.5.2. Depodaki eserlerin saglikli bir sekilde korunup korunmadigi, deponun ilmi ¢alismalara imkan verecek sekilde diizenlenip
diizenlenmedigi (Miizeler I¢ Hiz.Y6n. mad. 5/b),

1.1.3.5.3. Depodaki eserlerin temizliginin yeterince yapilip yapilmadigi (Miizeler i¢ Hiz. Yon. mad, 10/a, 13),
1.1.3.5.4. Deponun diizenli ve tasnifli olup olmadigi, yapilan tasnife gore eser listeleri diizenlenmesi veya depo yardimci defteri tutulmasi

hususlarina uyulup uyulmadigy; etiitliik eserlerin, tasnif edilerek miizeye gelis sekli, yeri ve zamanmni igeren bilgilerin etiketlerine yazilip
yazilmadig1 (Miizeler I¢ Hiz.Y6n. mad. 20; Miizecilik Kilavuzu “Depo Tanzimi”),

1.1.3.6. Eserlerin Korunmasi (Konservasyon)

Eserlerin rutubet, oksidasyon, kurt ve 151k tesirlerine kars1 korunmalari i¢in tedbir alinip alinmadigi, acele miidahaleyi gerektiren eserlerin
tespit edilerek korunmasi ydniinde gerekli girisimde bulunulup bulunulmadig: (Miizeler I¢ Hiz. Yon. mad. 5/e, 8/¢, 10/g ve 10/),

1.1.3.7. Atolye Ve Laboratuar Calismalar:
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1.1.3.7.1. Miizede laboratuar, is ve fotograf atdlyeleri mevcut olup olmadigi,

1.1.3.7.2. Fotograthanede gorevli eleman bulunup bulunmadig: (Miizeler I¢ Hiz.Yon. mad. 10/h),

1.1.3.7.3. Fotografhane ile malzemesinin diizenli, bakimli ve temiz bulundurulup bulundurulmadig1 (Miizeler i¢ Hiz. Yon. mad. 12/c, 13);
fotograf¢inin, makine, alet ve malzemede goriilecek ariza ve ihtiyaglar1 zamaninda idareye bildirip bildirmedigi ve bunlarin bakimi ve korunmasini

saglayip saglamadig1 (Miizeler I¢ Hiz.Y6n. mad. 12/e),

1.1.3.7.4. Fotografthanede tiiketim malzemeleri ve bunlarin sarflarini gosteren bir defter kaydinin tutulup tutulmadig1 (Miizeler I¢ Hiz. Yén.
mad. 12/b),

1.1.3.7.5. Fotografhanede negatif, slayt ve dijital arsivi olup olmadigs, arsiv defterinin usuliince islenip islenmedigi (Miizeler I¢ Hiz.Yon.
mad. 12/d),

1.1.3.7.6. Fotograthanede, yil sonunda bir komisyonca sayim yapilip yapiimadigi, sayim sonucunda tutanak diizenlenip diizenlenmedigi
(Miizeler I¢ Hiz. Yon. mad.12),

1.1.3.7.7. Fotograthaneden, fotograf makinesinin, miidiir veya yardimcisinin izni ile ve sadece resmi isler i¢in senet karsiliginda verilip
verilmedigi (Miizeler I¢ Hiz.Y6n. mad. 12),

1.1.3.8. ilmi Cahsmalar

1.1.3.8.1. Eserlerin katalog fislerinin iki niisha halinde hazirlanmasi ve bir niishasinin miizede muhafaza edilerek, diger niishasinin
istendiginde/gerektiginde Genel Miidiirliige gonderilmek iizere hazir bulundurulmasi hususlarma uyulup uyulmadigi (Miizeler i¢ Hiz. Yén. mad.
10/a, 19; Miizecilik Kilavuzu “Varliklarmn Miizeye Giris Sekilleri”, “Envanter Islemleri”, “Kaybolan, ¢alman ve yapilan sayim sonunda
bulunamayan varliklarla ilgili olarak yapilacak islemler”),

1.1.3.8.2. Eserler iizerinde ilmi ¢aligma yapilip yapilmadig: (I¢ Hiz. Yon. 10/a),

1.1.3.8.3. Miize Miidiirliigiinde gorevli uzman kadrolarindaki personelin kiiltiir varliklarinin tanitimi ve yayimi anlaminda ilmi ¢aligmalar
yapip yapmadiklar1 (Miizeler I¢. Hiz. Y6n. mad. 10/a, 10/1),
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1.1.3.9. Bolge Cahismalar

1.1.3.9.1. Bolge igerisinde miizeye haber verilen taginir ve taginmaz kiiltlir ve tabiat varliklar1 i¢in gerekli islemlerin yapilip yapilmadigi
(2863 sayil1 Kanun mad.4),

1.1.3.9.2. Eski mezar taglarinin tahribini 6nleyecek tedbirlerin alinip alinmadigi (2863 sayili Kanun mad. 10),

1.1.3.10. Egitim Alamindaki Calismalar

1.1.3.10.1. Miizede ve miize disinda egitici kurs, konferans ve geziler diizenlenip diizenlenmedigi; ¢evrenin kiiltlir hayatinin gelistirilmesine,
kiiltiirel degerlerimizin halka tanitilmasina, eski eser kagak¢iliginin ve tahribinin, gizli kazilar ile milli degerleri yok edici faaliyetlerin 6nlenmesine
calisilip calisilmadigi (Miizeler ¢ Hiz. Yon. mad. 5/¢, 8/1, 10/d; Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri),

1.1.3.10.2. Eski eser kagak¢iligi konusunda bir program cergevesinde, her yil gilivenlik mensuplarina, ilgili kamu kurum ve kurulusu
personeline, orenyerlerinde ve yakin ¢evresinde oturan vatandaglara ve dgrencilere konferans diizenlenmesi ve miize ile 0renyerlerine tanitici

geziler tertiplenmesi hususlarina uyulup uyulmadig: (Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri),

1.1.3.10.3. Miizenin tanitimi igin Genel Miidiirliikce bildirilen ebat ve tipe uygun olarak brosiir bastirilip bastirilmadigi (Miizeler g
Hiz.Y6n. mad. 5/c, 10/a; Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri”),

1.1.3.11. Miizenin Ziyaretci Durumu ve Bilet Isleri

1.1.3.11.1. istaj[istiki bilgilerin giinii giiniine belirlenmesi ve bu bilgilerin Ocak ay1 iginde Genel Miidiirliige génderilmesi hususlara uyulup
uyulmadigi (Miizeler I¢ Hiz.Y6n. mad. 8/e, 9/h),

1.1.3.11.2. Bakanligimizca, miize ve 6ren yerleri i¢in tespit edilmis mesai saatlerine uymada gerekli hassasiyetin gosterilip gosterilmedigi
(Miizeler i¢ Hiz. Y6n. mad. 18; Bakanlik Makaminin 27/03/2018 tarih, 255290 say1l1 ve 15/08/2017 tarih, 166597 sayili Onay1),

1.1.3.11.3. Miizeye giris iicretlerinin tahsilinde Bakanlik¢a belirlenen esaslara uyulup uyulmadigi (DOSIMM Yénetim Kurulunun

14/02/2020 tarih ve 47 say1il karar1 le belirlenmis olan Miize ve Orenyerlerine Girislerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&nerge ve giris
licretlerine iliskin ek liste, DOSIMM’in “Gelir Tahsilat Uygulamalar1” konulu 26/12/2011 tarih ve 264219 sayil1 yazisi ve eki Gelir Tahsilat Siireci
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Uygulama Talimati, Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerine Iliskin Islemler, Miize ve Ornyerlerindeki Biletlere ve Gegici Miizekartlara iliskin Y1l Sonu
Islemleri, Kurumsal Kart Y&nergesi, Gegici Miizekart Uygulama Talimati),

1.1.3.11.4 Muhasebe yetkilisi mutemedi olarak gorevlendirme yapilip yapilmadigi, bilet hasilatinin kasada muhafaza edilip edilmedigi,
belirlenen miktara ulasinca ve siiresi icinde Doner Sermaye hesabina yatirilip yatirilmadigi, bilet islemleriyle ilgili gerekli belgelerin diizenlenip
diizenlenmedigi (Doner Sermayeli Isletmeler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi mad. 58/¢, 67/c, 67/g, 01/05/2007 tarih ve 26509 sayil1 R.G.; Kiiltiir
ve Turizm Bakanlig1 Doner Sermaye Y 6netmeligi mad. 29 ve 36,08/11/1980 tarih ve 17154 sayili Resmi Gazetede yayimlanmis olan Yénetmeligin
ad1 “Kiiltiir Bakanligi Doner Sermaye Yonetmeligi” iken, 8/7/2004 tarihli ve 25516 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Yonetmelik ile
degistirilmistir; Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi, Caligsma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik mad.
5,7, 14 ve 15, 31/12/2005 tarih ve 26040 sayili 3.miikerrer R.G.; Déner Sermaye Isletmesi Saymanlik Miidiirliigiiniin “Sayman Mutemedi
Islemleri” konulu 08/03/2006 tarih ve 235 sayili yazisi; Hazine ve Maliye Bakanliginin yilma iligskin Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda
Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligleri; DOSIMM’in 21/12/2010 tarih ve 28257 sayili “Islem Siire¢ Akis ve Uygulama Talimat1” konulu
yazist ile 09/06/2011 tarih ve 123058 sayili “Mutemet islemleri” konulu ve yazisi),

1.1.3.11.5. Yeterli bilet bulundurulup bulundurulmadig,

1.1.3.11.6. Miize ve oren yerlerindeki eserlerden faydalanmak amaciyla film, video, fotograf ve slayt ¢ekimi, resim yapma ve benzeri
taleplerin degerlendirilmesi ve iicretlendirilmesinin mevzuata uygun bi¢cimde gergeklestirilip gerceklestirilmedigi (Eserlerden Faydalanma Tiizigi
mad.3-4, 16/10/1986 tarih ve 19253 sayili R.G.: 03/03/2006 tarih ve 26097 sayili R.G.; Miiz. Fot. Cek. Miil. Kop. Y6n. mad. 7-9, 11; 14/01/2020
tarthinde yiirtirliige girmis olan Kiiltiir ve Turizm Bakanlig Siireli Kullanim Y 6nergesi; 18/02/2004 tarih ve 3379 sayili Bakan Onaya ile yiiriirliige
giren Kiiltiir ve Turizm Bakanlhg Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliigiine Bagli Miize ve Oren Yerlerinde ilmi Arastirma, Inceleme
Yapmak ve Film Cekmek Isteyen Yabancilar ve Yabancilar Adina Miiracaat Edenler Ile Yabanci Basin Yayin Mensuplarinin Tabi Olacaklar
Esaslara iliskin Yonerge mad.5-10 ve “Yabanci Uyruklularin Arastirma ve Film Cekimleri” konulu 17/05/2004 tarih ve 10987 sayili Genelge),

1.1.3.12. Koleksiyon, Ozel Miize, Ticaret Ve Define Arastirma Isleri
1.1.3.12.1.Koleksiyon:

1.1.3.12.1.1. Koleksiyonculuk yapmak i¢in basvuruda bulunanlarin belgelerinin uygun olup olmadigt (2863 sayili Kanun mad.26;
Koleksiyon Yon. mad. 5),
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1.1.3.12.1.2. Bagvurularin, koleksiyonun bulundugu veya bulundurulacagi yerin tasinir kiiltiir ve tabiat varliklarinin muhafazasina uygun
olup olmadigi, her tiirlii giivenlik tedbirinin alinip alinmadigi, basvuruda belirtilen hususlarin yerine getirilip getirilmedigi, koleksiyonculuk yapip
yapamayacagi agilarindan incelenip incelenmedigi (Koleksiyon Yo6n. mad. 6/1-2),

1.1.3.12.1.3. Koleksiyon belgesinin bir niishasinin Bakanliga yollanip yollanmadig1 (Koleksiyon Yon. mad. 6/2),

1.1.3.12.1.4. Koleksiyoncularin eserlerini belgelerinde belirtilen yer disinda bulundurmalar1 halinde Miize Midiirligiinden izin alinip
alinmadig1 (Koleksiyon Yo6n. mad. 11),

1.1.3.12.1.5. Koleksiyoncularin koleksiyonlarini ziyarete agik bir yerde gecici olarak sergilemeye iliskin taleplerinin denetim yoniinden
bagli olunan Miize Midiirligiiniin uygun bulmasi lizerine yetkili makam onay1 (Valilik/Bakanlik) alinip alinmadig1 (Koleksiyon Yo6n. mad. 12),

1.1.3.12.1.6. Koleksiyoncu Envanter Defterinin bir niishasinin miizede saklanip saklanmadigi (Koleksiyon Yon. mad. 7),

1.1.3.12.1.7. Koleksiyoncularin denetiminin yilda en az bir defa ve usuliince, yili igerisinde yapilip yapilmadigi; denetim tutanaklari ve
raporlarinin bir niishasinin miizede saklanarak, diger niishasinin en geg¢ bir sonraki yilin Ocak ayma kadar Bakanliga ulasacak sekilde gonderilip

gonderilmedigi (Koleksiyon Yon. mad. 8; Kiil. Var. ve Miiz. Gen.Miid. liigiintin 19/08/2014 tarih ve 159959 sayili talimati/yazis1)

1.1.3.12.1.8. Koleksiyonculuk izin belgesinin iptalini gerektiren hususlarin degerlendirilip
degerlendirilmedigi (Koleksiyon Yon. mad. 15),

1.1.3.12.1.9. Tasmmaz kiltiir ve tabiat varliklar1 ve bunlara ait parcalarin koleksiyona dahil edilemeyecegi ve envanter defterine
kaydedilemeyecegi hususuna uyulup uyulmadigi (Koleksiyon Yon. mad. 7/3; Hukuk Miisavirligince alinan 28/02/2005 tarih ve 22684 sayili
Makam Onayzi; Kiiltiir Ve Tabiat Varliklarim1 Koruma Yiiksek Kurulunun 01/11/2007 tarih ve 737 sayili Koleksiyoncularin Envanterinde Bulunan
Tasinmaz ve Tasinmaz Parcalar le ilgili Tlke Karar),

1.1.3.12.2. Ticaret

(Kiiltlir ve Tabiat Varliklarinin Ticareti, 2863 sayili Kanunun 27 nci maddesine istinaden yapilir.)
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1.1.3.12.2.1. Basvurularin usuliince yapilip yapilmadigi, miiracaat evrakinin tam olup olmadigi, ruhsatnamenin bir niishasinin Bakanliga
yollanip yollanmadigi (Ticaret Yon. mad. 6),

1.1.3.12.2.2 Siiresi i¢erisinde yapilan ruhsatname yenilenmesini iliskin miiracaatlarin bir ay icerisinde sonuglandirilip sonu¢landirilmadigi
(Ticaret Yon. mad. 7),

1.1.3.12.2.3. Siiresi dolan ve yenilenme amaciyla siiresinde miiracaat edilmeyen ruhsatnameler i¢in iptal islemi yapilip yapilmadigi (Ticaret
Y o6n. mad.7),

1.1.3.12.2.4. Miize Midiirliigiince, tasinir kiiltiir varlig1 ticareti yapanlarin denetiminin yapilip yapilmadigi; denetimler sonucunda
diizenlenen raporlarin bir niishasinin Bakanliga gonderilip gonderilmedigi (Ticaret Yon. mad. 11),

1.1.3.12.3. Define isleri

1.1.3.12.3.1. Define ruhsatinin usuliince verilip verilmedigi, belgelerin mevzuata uygun olup olmadigi (Define Yon. mad. 7-10; I¢ Hiz, Yén.
mad. 8/j, 10/c),

1.1.3.12.3.2 Define aramas1 yapilmak istenen alana iliskin koordinatli vaziyet planinda orman sayilan alan i¢inde kalan kisimlarin “Orman
Sayilan Alanlarda Verilecek Izinler Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimlerine gére incelemesinin yapilmasi amactyla Orman Bolge Miidiirliiklerine, 11
Kiiltiir ve Turizm Miidirliiklerince hazirlanacak olan resmi yazi ile iletilmesi, anilan kurumca incelemeler yapildiktan sonra 6n izin mahiyetindeki
resmi yazi ile sakinca goriilmediginin bildirilmesi ve Miize Miudiirliigii uzmanlarinca da uygun goriilmesi halinde define arama ruhsatinin verilmesi
gerektigi hususuna dikkat edilip edilmedigi (05/05/2010 tarih ve 93853 sayil1 “Define Arama Yo6netmeligi” konulu Genelge),

1.1.3.12.3.3. Define kazisinin usuliince yapilip yapilmadigi (2863 sayili Kanun mad. 50; Define Yon. mad. 11, 15 ve 16; 11/05/2009 tarih
ve 88421 sayil1 “Define Kazilar1” konulu Genelge),

1.1.3.12.3.4. Define kazisiyla ilgili tutanaklarin usuliince diizenlenerek, siiresi icinde Bakanliga yollanip yollanmadigi (Define Y6n. mad.15;
11/05/2009 tarih ve 88421 sayili “Define Kazilar1” konulu Genelge),

1.1.3.12.4. Ozel Miizeler
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1.1.3.12.4.1. Ozel miizelere alman kiiltiir ve tabiat varliklarmin en geg otuz giinliik siirede, bir 6rnegi 6zel miizenin denetim agisindan bagl
bulundugu miize miidiirliigiinde bulunan her iki envanter defterinin devam eden sira numarasina, usuliine gore kaydedilip, kaydedilmedigi Ozel
Miizeler ve Denetimleri Hakkinda Yonetmelik mad. 9, 10, 22/01/1984 tarih ve 18289 sayili R.G, degisiklik 24/11/2006 tarih ve 26356 sayili R.G.),

1.1.3.12.4.2. Ozel miizelerin, miize miidiirliigii uzmanlar1 tarafindan, yilda en az bir defa denetlenip denetlenmedigi (Ozel Miizeler ve
Denetimleri Hakkinda Y 6netmelik mad. 11),

1.1.3.12.4.3. Denetimlerde 6zel miizelerdeki kiiltlir ve tabiat varliklarinin sagligi ve giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinip alinmadigi, bu
eserlerin ayrintili envanter bilgilerinin olup olmadig: gibi hususlara bakilmasi gerektigi (Ozel Miizeler ve Denetimleri Hakkinda Y &netmelik mad.
11),

1.1.3.13. Orenyerleri

1.1.3.13.1. Miize ve 6ren yerleri giris, bilgilendirme ve yonlendirme tabelalarmin, Miize ve Oren Yerleri Giris, Bilgilendirme ve
Yénlendirme Tabelalarina iliskin Yonerge’de belirtilen hususlara uygun olarak yapilarak yerlestirilip yerlestirilmedigi (Y®énlendirme Tabelalart
Yonergesi mad. 5-8 ve 14-15),

1.1.3.13.2. Ziyarete acik Orenyerlerinin genel temizlik ve bitki dokusu da dahil olmak {izere periyodik bakimlarinin diizenli olarak yapilip
yapilmadigi; ziyaretci glivenligi agisindan tehlike arz eden alanlara uyarici levhalarin konulup konulmadigy; kaya kopmalari, yangin vb. olaylar
acisindan gerekli tedbirlerin alinip alinmadig (Kiiltlir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliiglintin 22/07/2010 tarih ve 156629 sayili, 13/06/2013
tarth ve 116313 sayili, 11/07/2014 tarih ve 136453 sayil1 yazilari),

1.1.3.13.3. Her tiirlil yazigmalarin, esya ve malzeme devir teslimi ile ilgili liste ve tutanaklarin bir dosyada saklanip saklanmadigi (Tasinr
Mal Yonetmeligi mad. 19 ve 24; Miizeler I¢ Hiz. Yon. mad. 7/b, 14, 16),

1.1.3.13.4. Bakanligimizca girisi licrete tabi tutulan Grenyerlerinde bilet islemlerinin usuliine uygun olarak yiiriitiiliip yiiriitiilmedigi,
ziyaretgilerle ilgili istatistik tutulup tutulmadigi (DOSIMM Yonetim Kurulunun 14/02/2020 tarih ve 47 sayili karari ile belirlenmis olan Miize ve
Orenyerlerine Girislerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonerge ve giris iicretlerine iliskin ek liste, DOSIMM’in “Gelir Tahsilat
Uygulamalar1” konulu 26/12/2011 tarih ve 264219 sayili yazisi ve eki Gelir Tahsilat Stireci Uygulama Talimati, Muhasebe Y etkilisi Mutemetlerine
[liskin Islemler, Miize ve Ornyerlerindeki Biletlere ve Gegici Miizekartlara Iliskin Y1l Sonu Islemleri, Kurumsal Kart Yonergesi, Gegici Miizekart
Uygulama Talimati; Déner Sermayeli Isletmeler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi mad. 58/¢, 67/c, 67/g, 01/05/2007 tarih ve 26509 sayili R.G.;
Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Doner Sermaye Yonetmeligi mad. 29 ve 36, 08/11/1980 tarih ve 17154 sayili Resmi Gazetede yayimlanmis olan
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Yonetmeligin ad1 “Kiiltiir Bakanligi Doner Sermaye Y 6netmeligi” iken, 8/7/2004 tarihli ve 25516 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Yonetmelik
ile degistirilmistir; Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi, Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik
mad. 5, 7, 14 ve 15, 31/12/2005 tarih ve 26040 sayil1 3.miikerrer R.G.; Doner Sermaye Isletmesi Saymanlik Miidiirliigiiniin “Sayman Mutemedi
Islemleri” konulu 08/03/2006 tarih ve 235 sayili yazis;; Hazine ve Maliye Bakanligmin yilma iliskin Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda
Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligleri; DOSIMM’in 21/12/2010 tarih ve 28257 sayil1 “Islem Siire¢ Akis ve Uygulama Talimat1” konulu
yazisi ile 09/06/2011 tarih ve 123058 sayili “Mutemet Islemleri” konulu ve yazisi; Miizeler i¢ Hizmetler Y&netmeligi Mad. 8/e, 9/e),

1.1.3.13.5. Miidiiriin gérevlendirilmesi ile Miize uzmaninin ilmi arastirma yapanlara, Devlet misafirlerine, gruplara, 6zel ziyaretgilere
rehberlik, 6zel izne tabi film ve fotograf ¢cekenlere refakat edip etmedigi (Miizeler I¢.Hiz.Y6n. mad 10/b),

1.1.3.13.6. Orenyerleri ve sit alanlarinda gelisi giizel duran, dzellikle iskan bulunan alanlarda kdy evi, ahir, bahce duvari, cesme
yapimlarinda ve benzeri amaglarla kullanilmis olan taginabilir kiiltiir varliklarinin ¢esitli nedenlerle miizelere tasinamamasi halinde nakledilene
kadar fotografli envanteri yapilarak gerekli durumlarda ilgili valilikten de onay alinarak miizenin uygun gorecegi eserlerin korumaya elverisli
yerlere arag-gerec-malzeme vb. konularda diger kuruluslarla, kaz1 yapilan yerlerde kazi baskanlar ile isbirligi saglanarak taginip tasinmadigi ve
mabhalli yonetimlere (kdyde kdy muhtarlari, ilgede kaymakamlik veya kamu kurum ve kurulus yetkililerine) zimmetlenip zimmetlenmedigi; Miize
miidiirliigi sorumluluk sahasinda bulunan taginmaz kiiltiir varliklarinin iglerinde ¢alinabilir nitelikte bulunan ¢ini fresk, kabartma, ikona, mozaik
ve benzeri siisleme elemanlarmin fotografli envanterinin ¢ikarilip ¢ikarilmadigi (Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri”),

1.1.3.13.7. Orenyerleri ve sit alanlarinda miize miidiirii veya gorevlendirecegi elemanlarca gerekli periyodik kontrollerin yapilarak, bu
kontrollerin 6renyeri kontrol defterine kaydedilip kaydedilmedigi; miizelerin denetim alani i¢inde bulunan yabanci kazilarda yasa geregi kazi
baskani tarafindan tutulan bekg¢i veya bekciler kaz1 sezonu disinda kazi evi ve kazi deposunun yani sira drenyerinin giivenliginden de miize
miidiirliigine kars1 sorumlu olduklarindan, bu bekgilerin yapilacak giinlilk kontrolleri 6renyeri kontrol defterine kaydedip kaydetmedikleri, bu
kayitlarin belirli periyotlarla miize miidiirliigii tarafindan denetlenerek onaylanip onaylanmadig1 (Miizecilik Kilavuzu “Diger Giivenlik Onlemleri”

1.1.3.14. Kaz1 Yerleri

1.1.3.14.1. Ruhsatname tarihinden itibaren kaziya siiresi iginde baslanip baslanmadigi (2863 sayili Kanun mad. 39),

1.1.3.14.2. Kaz sirasinda Bakanlik¢a gorevlendirilen temsilci veya uzmanin gorev yerinde olup olmadigi (2863 sayili Kanun mad. 48),

1.1.3.14.3. Kazida ortaya ¢ikan tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinin bakim ve onariminin kazi baskaninca yapilip yapilmadigi (2863 sayil
Kanun mad. 45),
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1.1.3.14.4. Kazidan ¢ikan tasinir eserlerin kazi sonunda ilgili Miizeye nakil olunup olunmadigi (2863 sayili Kanun mad. 41),
1.1.3.14.5. Kaz1 baskanlarinin, kaz1 donemi sonunda Bakanliga bilimsel rapor verip vermedikleri (2863 sayil1 Kanun mad. 43),

1.1.3.14.6. Yiizey arastirmalar1 ve kazi calismalarmin, Kiiltiir ve Tabiat Varliklariyla Ilgili Yapilacak Yiizey Arastirmasi, Sondaj ve Kazi
Calismalarmin Yiriitiilmesi Hakkinda Yonerge’de belirtilen genel kurallara uygun olarak yiiriitiiliip yiiriitiilmedigi (14/01/2020 tarihli Sondaj Kazi
Yonergesi mad. 9/a-d, 9/g-j, 9/m, 9/s-v, 9/ff, 9/gg, 9/nn, 9/tt, 10, 11/d, 11/h-i, 13/m, 13/r, 13/3),

1.1.3.14.7. Bakanlik ve sponsorlar tarafindan saglanan 6deneklerle kazi kapsaminda alinan taginir mallarin kayitlari ile bilim heyetleri
tarafindan yiritiilen kazi ¢aligmalarina yurtiginden veya yurt disindan kurum ve kuruluslarca verilen destekle alinan ya da bu kurum ve
kuruluslarca hibe edilen taginir mallarin kayitlarinin da, Tasinir Mal Yonetmeligi'ne uygun olarak tutulacagi; kKazinin siiresiz durdurulmasi
halinde mevcut kazi deposu, lojman, kazi evi ve benzeri tesisler ile taginir mallarin, ilgili Miize Midiirligi’'ne teslim edilecegi; her yil kaziya
baslanirken (yabanci kazilar dahil) Bakanlik Yetkili Uzmany/Temsilcisi, ilgili Miize Miidiirliigii ve bir kazi heyet iiyesi tarafindan Tasinir Mal
Yonetmeligi’ne uygun olarak, onceki yillarda kaydi yapilan tasinirlarin sayimi yapilarak bir tutanaga baglanacagi, bir 6rneginin kazi
baskaninda bir 6rneginin de ilgili Miize’de muhafaza edilecegi hususlarina uyulup uyulmadigi (Arastirma, Sondaj ve Kaz1 Y6n. mad.9/1; Sondaj
Kazi Yonergesi mad. 11/¢, 9/kk, 11/e, 13/1),

1.1.3.14.8. Kaz1 sonucu Kaz1 Bagkaninca yapilacak iglemlerin usuliine uygun olarak yapilip yapilmadigi (Sondaj Kaz1 Yonergesi mad. 9/n-
0, 9/dd, 9/ee, 9/hh, 9/u, 9/ii, 11/g, 13/g, 13/r-3),

1.1.3.14.9. Kurtarma kazilarinin usuliine uygun olarak yapilip yapilmadigi (Sondaj Kaz1 Yonergesi mad.15),

1.1.3.14.10. L. ve II. Derece Arkeolojik Sit Alanlar1 ile Kentsel Arkeolojik Sit Alanlarinda gergeklestirilecek sondaj kazilarinin usuliine
uygun olarak yiiritiiliip ytiriitiilmedigi (Sondaj Kaz1 Yonergesi mad.16),

1.1.3.14.11. TII. Derece Arkeolojik Sit Alanlart ile Kentsel Sit Alanlarinda gergeklestirilecek sondaj kazilarinin usuliine uygun olarak
yiriitiiliip yiirtitiilmedigi (Sondaj Kaz1 Yonergesi mad.17),

1.1.3.14.12. Miize baskanliginda yiiriitillen kazilarin Kiiltiir ve Tabiat Varliklariyla Ilgili Yapilacak Yiizey Arastirmasi, Sondaj ve Kaz

Caligmalariin Yiriitiilmesi Hakkinda Ydnergede belirtilen genel kurallara uygun olarak yiiritiiliip yiriitiilmedigi (Sondaj Kaz1 Y6nergesi mad.
14)
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hususlari arastirilacaktir.

1.1.4. Miize Ihtisas Kiitiiphanesi
Kiitiiphanenin teftisinde;

1.1.4.1. Miizede, bu bdliimiin kurulup kurulmadig1 ve gérevli eleman olup olmadig1 (Miizeler i¢ Hiz. Yén. mad. 10/h, 11),
1.1.4.2. Kiitiiphanenin temiz, diizenli ve bakimli olup olmadig1 (Miizeler i¢ Hiz. Yén. mad. 11/a, 11/g),

1.1.4.3. Kitaplarin kaydu, ciltlenmesi ile kitap ve makalelerin katalog fislerinin hazirlanmasi islemlerinin yapilip yapilmadig1 (Miizeler I¢
Hiz. Yon. 11/b),

1.1.4.4. Siireli yaynlarin kayit ve noksanliklarmin takip edilip edilmedigi, cilt birligi saglananlarin ciltletilip ciltletiimedigi (Miizeler Ig
Hiz. Yon. mad. 11/¢),

1.1.4.5. Kitaplarin personele 6diing verilmesi ile okuyucu ve arastirmacilarin kiitiphaneden yararlanmasiyla ilgili ¢alismalarin yapilip
yapilmadig1 (Miizeler I¢ Hiz. Yon. mad. 11/c, d),

1.1.4.6. Gerekli nesriyatin takip ve temini, yeni gelen kitaplarin sergilenerek tamtilmas: yoniinde gaba harcanip harcanmadigi (Miizeler g
Hiz. Yon. mad. 11/e),

1.1.4.7. Kitaplarin yillik sayiminin yapilarak, sayim ve icmal cetvellerinin diizenlenmis olup olmadig: (Miizeler i¢ Hiz. Y6n. mad. 11/1).
konularina bakilacaktir.

1.1.5. Miizeye Bagh Birimler
Ayr1 binalarda faaliyet gosteren bagli birimlerin veya seksiyonlarin isimleri, bina durumu, alinan emniyet tedbirleri, eser teshiri varsa bu eserlerin

kayitlarinin merkez miize miidiirliigiinde mi oldugu, yoksa miistakil bir envanter kayit defterinin mi bulundugu ve depo durumu teftis rehberindeki
sira dahilinde kisaca ele alinacaktir.
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1.1.6. Hesap Isleri ve Ayniyat Islemleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

1.1.7. Evrak ve Dosyalama Isleri ‘
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacak, ayrica Miizeler I¢ Hizmetler Yonetmeligi ile Miizecilik Kilavuzunun “Miizede
Bulundurulmasi Gereken Defterler” kisminda yer alan defterlerin tutulup tutulmadigina bakilacaktir.

1.1.8. Personel Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

Miizelerle Ilgili Metinde Gegen Kisaltmalar :
2863 sayili Kanun: 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu (23/07/1983-18113 R.G)

Tasnif Tescil Yon.: Korunmast Gerekli Taginir Kiiltiir Varliklarinin Tasnifi, Tescili ve Miizelere Alinmalar1 Hakkinda Y 6netmelik (20/04/2009
tarih ve 27/2016 sayil1 R.G.)”

Tespit Tescil Yon. : Korunmast Gerekli Taginmaz Kiiltiir ve Tabiat Varliklarinin Tespit ve Tescili Hakkinda Yonetmelik (10/12/1987-19660 R.G.,
Degisiklik:19/08/1989-20257 R.G.)” climlesinin/ibaresinin ¢ikarilarak giincel olan mevzuat eklenerek maddenin/climlenin “Tespit Tescil Yon. :
Korunmasi Gerekli Taginmaz Kiiltiir Varliklarinin ve Sitlerin Tespit ve Tescili Hakkinda Y6netmelik (13/03/2012 tarih ve 28232 sayili R.G.)”
Koleksiyon Yon. : Korunmasi Gerekli Taginir Kiiltiir ve Tabiat Varliklari Koleksiyonculugu ve Denetimi Hakkinda Yonetmelik (23/03/2010 tarih
ve 27530 sayil1 R.G.)

Ticaret Yon.” : Tagmir Kiiltiir Varligi Ticareti ve Bu ticarete Ait Isyerleri ile Depolarin Denetimi Hakkinda Yonetmelik (11/01/1984 tarih ve 18278
sayil1 R.G)”;

Define Yon. : Define Arama Y6netmeligi (27/01/1984 tarih ve 18294 sayili R.G)”

Yonlendirme Tabelalar1 Yénergesi : Miize ve Orenyerleri Giris, Bilgilendirme, Yonlendirme ve Uyar1 Tabelalarna iliskin Yonerge (21/08/2014
tarih ve 161427 sayili Makam Oluru)

Arastirma, Sondaj ve Kazi1 Yon. : Kiiltiir ve tabiat Varliklariyla Ilgili Olarak Yapilacak Arastirma, Sondaj ve Kazilar Hakkinda Yonetmelik
(10/08/1984 tarih ve 18485 sayili R.G.)

Sondaj Kaz1 Yonergesi : Kiiltiir ve Tabiat Varliklariyla Ilgili Yapilacak Yiizey Arastirmasi, Sondaj ve Kazi Caligmalarmin Yiiriitiilmesi Hakkinda
Yonerge” (14/011/2020 tarih ve 39797 sayili Olur)
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Ikramiye Yén. : Tagmr Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Bulanlara, Haber Verenlere ve Yakalayan Kamu Gorevlilerine Verilecek ikramiye Ile Ilgili
Yonetmelik” (11/08/1984 tarih ve 18486 sayili R.G.)

Miiz. Fot.Cek. Miil. Kop. Yon. : Miizelerle Miizelere Bagli Birimlerde ve Orenyerlerindeki Kiiltiir Varliklarinin Film ve Fotograflarinin Cekilmesi
Miilaj ve Kopyalarinin Cikarilmas1 Hakkinda Y6netmelik (26/01/1984 tarih ve 18293 sayili R.G.)”

1.2 Rolove ve Anitlar Miidiirliikleri

1.2.1. Bina Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

1.2.2. Emniyet Tedbirleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

1.2.3. Proje-Restorasyon- insaat-Bakim-Onarim Isleri ile Kurullarla Ilgili Calismalar

Ro616ve ve Anitlar Miidiirliiklerinin teftisinde;

1.2.3.1. Proje Ve Restorasyon Isleri

Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliigii gorev alanlar1 ¢ergevesinde, miize yapilart ve tescilli tasinmaz kiiltiir varliklarina yonelik,
Bakanlik¢a uygun goriilen veya onaylanmis yatirim programinda yer alan veya DOSiM_M vb. kaynaklar kullanilarak yapilacak islerin, 25/07/2013
tarih ve 28718 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirlige giren Kiiltiir Varliklar: Thale Yonetmeliginde veya 04/01/2002 tarih ve 4734 sayili
Kamu Ihale Kanununda tanimlanan bakim, onarim, insaat, rdldve, restitiisyon, restorasyon, cevre diizenleme, sokak sagliklastirma, nakil, muhafaza
ve degerlendirme islerine ait her tiirlii etiit, proje ve uygulama hizmetlerinin (proje hazirlama, yaklagik maliyet hazirlama, ihale islemleri, yap1

denetim hizmetleri, gegici ve kesin kabul islemleri vb.) yerine getirilip getirilmedigi (Miistesarlik Makaminin 11/12/2015 tarih ve 233069 sayili
Oluru ile yiirtirliige girmis olan R6l6ve ve Anitlar Miidiirliikleri Calisma Yo6nergesi mad.6);

1.2.3.2. insaat, Bakim Ve Onarim isleri
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1.2.3.2.1. Yapim islerinde arsa temin edilmesine, miilkiyet, kamulastirma ve gerekli hallerde imarislemleri tamamlanmasina ve uygulama
projeleri yapilmasina dzen gosterilip gosterilmedigi (4734 sayili Kamu ihale Kanunu madde 62/c; Yapim Isleri Thaleleri Uygulama Yonetmeligi
mad.5/c),

1.2.3.2.2. Yiiklenicinin, 4735 sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanununun 9 uncu maddesi hiikiimleri dahilinde; isyerlerindeki her tiirlii arag,
malzeme, ihzarat, is ve hizmet makineleri, tasitlar, tesisler ile sézlesme konusu is i¢in, isin 6zellik ve niteligine gore ihale dokiimaninda belirtilen
sekilde, ise baslama tarihinden gegici kabul tarihine kadar gecen siire iginde olusabilecek deprem, su baskini, toprak kaymasi, firtina, yangin gibi
dogal afetler ile hirsizlik, sabotaj gibi risklere karsi1 “insaat sigortasi (biitiin riskler)”, gecici kabul tarihinden kesin kabul tarihine kadar gececek
siireye iliskin ise yiiriirliikteki Insaat Sigortas: (Biitiin Riskler) Genel Sartlar1 ¢ercevesinde kapsami ihale dokiimaninda belirtilen genisletilmis
bakim devresi teminatini igeren sigorta yaptirmak zorunda oldugu hususuna uyulup uyulmadig1 (Bakanlik Makaminin 11/06/2018 tarih ve 502798
sayil1 Olurlari ile yiiriirliige girmis olan Uygulama Isleri Genel Sartnamesi mad.9 ve Hizmet Isleri Genel Sartnamesi mad. 19)

1.2.3.2.3. Yiiklenicinin yapacag1 uygulama projelerinin, hesaplar vb. sdzlesme veya eklerinde belirlenen sartlara, idare tarafindan kendisine
verilen 6n/kesin projelere, raporlara, ilke kararlarina, talimatlara, esaslara, fen ve sanat kurallarina uygun olarak is programini aksatmayacak sekilde
hazirlanip hazirlanmadig1 ve uygulamada gerekli goriilecek tiim Slgiileri ve ayrintilar1 kapsayip kapsamadigi (Bakanlik Makaminin 11/06/2018
tarih ve 502798 sayili Olurlari ile yiiriirliige girmis olan Uygulama Isleri Genel Sartnamesi mad.11),

1.2.3.2.4. Birim fiyath islerin, onayli uygulama projesi hazirlanmamis kisimlarina idarenin izni olmadan baslanamayacagi, aksine bir
davranigin sorumlulugunun yiikleniciye ait olacagi hususlarina uyulup uyulmadigi (Bakanlik Makaminin 11/06/2018 tarih ve 502798 say1l1 Olurlar
ile yiirlirliige girmis olan Uygulama Isleri Genel Sartnamesi mad.12),

1.2.3.2.5. Sézlesmeye baglanan her tiirlii uygulama islerinin, idare tarafindan gérevlendirilen yap1 denetim gorevlisinin denetimi altinda,
yiiklenici tarafindan yonetilerek gerceklestirilecegi, herhangi bir isin, yapt denetim gorevlisinin denetimi altinda yapilmis olmasinin yiiklenicinin,
tistlenmis oldugu isi biitiiniiyle projelerine, sozlesme ve sartnamelerine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapmak hususundaki
yiikiimliiliiklerini ve sorumlulugunu ortadan kaldirmayacagi, yiiklenicinin biitiin isleri yapidenetim gorevlisinin, sdzlesme ve eklerindeki
hiikiimlere aykir1 olmamak sarti ile verecegi talimata gore yapmak zorunda oldugu hususlarina uyulup uyulmadigr (Bakanlik Makaminin
11/06/2018 tarih ve 502798 sayil1 Olurlart ile yiiriirliige girmis olan Uygulama isleri Genel Sartnamesi mad.14-15),

1.2.3.2.6. Yiiklenicinin, sozlesme veya eklerinde belirlenen siire i¢inde, idarece verilen Orneklere, sozlesmedeki 6deme sartlarina ve
imalatlarin niteligi, teknik 6zelligi ve yapim siirelerine uygun bir is programini hazirlayarak, onaylanmak iizere idareye teslim edecegi; ihzarat
O0denmesi ongoriilen (birim fiyat esasli) islerde, is programlarinin imalat ve thzarat is programi olarak diizenlenecegi hususlarina uyulup uyulmadigi
(Bakanlik Makaminim 11/06/2018 tarih ve 502798 sayili Olurlar ile yiiriirliige girmis olan Uygulama Isleri Genel Sartnamesi mad.17),
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1.2.3.2.7. Kiiltiir Varliklarmi Thale Yonetmeliginin 6 nc1 maddesi uyarinca ihaleye katilamayacak olanlar, 38 inci maddesi uyarinca ihalelere
katilmaktan yasakli olanlar ve 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 53 iincii maddesinin (b) bendinin 8 inci alt bendi geregince almacak
Cumhurbaskani Kararinda belirtilen yabanci istekliler ile 4735 sayili Kamu ihale Sozlesmeleri Kanununun 26 nc1t maddesi uyarinca yasakli
olanlarmn alt yiiklenici olamayacaklari, isin tamaminin hicbir suretle alt yiikleniciler marifetiyle yaptirilamayacagi hususlarina uyulup uyulmadig
(Bakanlik Makaminim 11/06/2018 tarih ve 502798 sayili Olurlari ile yiiriirliige girmis olan Uygulama Isleri Genel Sartnamesi mad.20 ve Hizmet
Isleri Genel Sartnamesi Mad. 18)”

1.2.3.2.8. Yiiklenicinin projelerde kendiliginden hig bir degisiklik yapamayacagi, proje ve sartnamelere uymayan, eksik ve kusurlu olduklar1
tespit edilen isleri yiiklenicinin, yap1 denetim gorevlisinin talimati ile belirlenen siire i¢cinde bedelsiz olarak degistirmek veya yikip yeniden yapmak
zorunda oldugu, bundan dolay1 bir gecikme olursa sorumlulugun yiikleniciye ait oldugu, bununla birlikte, yiiklenici tarafindan proje ve sartnameden
farkli olarak yapilmis olan islerin, fen ve sanat kurallarina ve istenen 6zelliklere uygun olduklari idarece tespit edilirse, bu islerin yeni durumlari
ile de kabul edilebilecegi, ancak bu takdirde yiiklenicinin, daha biiyiikk boyutta veya fazla miktarda malzeme kullandigini ve daha fazla emek
harcadigini 6ne siirerek fazla bedel isteyemeyecegi, bu gibi hallerde hakedis raporlarina, proje ve sartnamelerde gosterilen veya yazili talimatla
bildirilen boyutlara gore hesaplanmis miktarlarin yazilacagi, bu sekilde yapilan islerin boyutlari, emegin degeri ve malzemesi daha az ise bedelin
ona gore ddenecegi hususlarina uyulup uyulmadig: (Bakanlik Makaminin 11/06/2018 tarih ve 502798 sayili Olurlan ile yiiriirliige girmis olan
Uygulama Isleri Genel Sartnamesi mad.23 ve Hizmet Isleri Genel Sartnamesi Mad. 31),

1.2.3.2.9. Taahhiit konusu uygulama isinin her tiirlii sorumlulugunun, kesin kabul iglemlerinin idarece onaylanacag tarihe kadar tamamen
ylikleniciye ait oldugu, yiiklenicinin, gerek malzemenin sartnameye uygun olmamasindan ve gerekse uygulama islerinin kusur ve eksiklerinden
dolayi, idarece gerekli goriilecek biitlin onarim ve diizeltmeler ile siirekli bakim islerini kendi hesabina derhal yapmak zorunda oldugu hususlarina
uyulup uyulmadig1 (Bakanlik Makaminin 11/06/2018 tarih ve 502798 sayili Olurlar ile yiiriirliige girmis olan Uygulama Isleri Genel Sartnamesi
mad.25),

1.2.3.2.10. Isyerlerinde, yapilan islerin biitiin ayrmtilarini giinii giiniine kayit altina almak igin, drneklerine gore santiye giinliik defteri,
rolove ve atasman defterleri, bunlarla ilgili belgelerin yiiklenici ile birlikte yap1 denetim gorevlisi tarafindan tutulacag, yiiklenici bu defterleri ve
ilgili belgeleri imzalamak zorunda oldugu hususlarina uyulup uyulmadigi (Bakanlik Makaminin 11/06/2018 tarih ve 502798 sayili Olurlar1 ile
yiiriirliige girmis olan Uygulama Isleri Genel Sartnamesi Mad. 28),

1.2.3.2.11. Gegici hakedis raporlariin yiiklenicinin bagvurusu iizerine, s6zlesme veya eklerinde aksine bir hiikiim bulunmadik¢a ayda bir

defa diizenlenecegi, yiiklenici bagvurmadigi takdirde idarenin, en ¢ok {i¢ ay i¢inde, tek tarafli olarak hakedis diizenleyebilecegi, gelecek yillara sari
olmayan sozlesmelerde yaptirilan isler i¢in, son hakedis raporunun biitge yilinin sonuna rastlayan ayim yirminci giinii diizenlenecegi hususlarina
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uyulup uyulmadigi (Bakanlik Makaminin 11/06/2018 tarih ve 502798 sayili Olurlart ile yiirtirlige girmis olan Uygulama Isleri Genel Sartnamesi
mad. 39 ve Hizmet Isleri Genel Sartnamesi mad.42),

1.2.3.2.12. Taahhiidiin, s6zlesme ve ihale dokiimani hiikiimlerine uygun olarak yerine getirilmesinden ve varsa ise ait eksik ve kusurlarin
giderilerek gecici kabul tutanaginin onaylanmasindan ve yiiklenicinin sézlesme konusu isten dolay1 idareye herhangi bir borcunun olmadig: tespit
edildikten sonra, alinmis olan kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlarin yarisinin; ; kesin kabul tutanaginin onaylanmasindan sonra ise kalaninin,
yiikleniciye iade edilebilmesi i¢in Sosyal Giivenlik Kurumundan ilisiksizlik belgesi getirilmesinin zorunlu oldugu, yiiklenicinin ilisiksizlik
belgesini sunmamas1 halinde, durum Sosyal Giivenlik Kurumundan yazi ile sorularak, yiklenicinin ihale konusu isle ilgili borcunun
bulunmadiginin anlagilmas1 durumunda, gegici kabul tutanaginin onaylanmasindan sonra kesin teminat ve varsa ek kesin teminatin yarisinin; kesin
kabul tutanaginin onaylanmasindan sonra ise kalaninin yiikleniciye iade edilecegi hususlarina uyulup uyulmadigi (Bakanlik Makaminin 11/06/2018
tarih ve 502798 sayili Olurlari ile yiiriirliige girmis olan Uygulama Isleri Genel Sartnamesi mad. 45),

1.2.3.2.13. idarenin, sézlesme hiikiimleri ¢ergevesinde yiiklenici tarafindan iistlenilen bir hizmetin konusu olan ya da hizmetin ifas1 sirasinda
veya ifasi nedeniyle meydana getirilen iirlinler tizerindeki fikri ve sinai haklar ile marka, patent, endiistriyel tasarimlar, faydali modeller, yar1 iletken
topografyalar (chip’ler), dijital iletisim, ticaret unvanlari ile diger ad ve isaretler, cografi ad ve isaretler, agiklanmamuis bilgiler ve benzeri fikri ve
sinai miilkiyet konusu haklardan hangisi veya hangilerine, ne kadar siireyle ve ne gibi sartlarla sahip olacagini, ilgili mevzuat hiikiimlerini dikkate
alarak, kendi istek ve ihtiyaclari dogrultusunda ve duraksamaya yer birakmayacak sekilde diizenleyecegi hususlarina uyulup uyulmadig (Bakanlik
Makaminin 11/06/2018 tarih ve 502798 sayili Olurlari ile yiiriirliige girmis olan Hizmet Isleri Genel Sartnamesi mad.14),

1.2.3.2.14. Sozlesmenin uygulanmasi sirasinda taahhiit edilen iste; projede, malzemede, detayda, imalat veya imalat miktarlarinda
ongoriilemeyen durumlar nedeniyle zorunlu olarak revizyon yapilmasi halinde bu degisikliklerle ilgili isin bedelinde artma veya eksilme meydana
geldigi takdirde, artisa konu olan isin, sdzlesmeye esas proje i¢inde kalmas1 ve idareyi kiilfete sokmaksizin asil isten ayrilmasmin teknik veya
ekonomik olarak miimkiin olmamasi halinde yiiklenici s6zlesme bedelinin %50’si (yiizde ellisi) iginde kalan fazlasini veya eksigini ayn1 s6zlesme
hiikiimleri ¢ergevesinde yapmaya mecbur oldugu, degistirilen veya ilave edilen is oraninda ek teminat almak kaydiyla arttirilacak ige gerekli siire
verilecegi, yiiklenicinin bu suretle isin artmis veya eksilmis olmasindan dolayi siire harig hig bir istek ve iddiada bulunamayacagi, isin bu sartlar
dahilinde tamamlanamayacaginin anlagilmasi durumunda ise artis yapilmaksizin hesabin genel hiikiimlere gore tasfiye edilecegi, ancak bu
durumda, isin tamaminin ihale dokiimam ve sdzlesme hiikiimlerine uygun olarak yerine getirilmesinin zorunlu oldugu hususlarina uyulup
uyulmadig: (Kiiltiir Varliklari Thale Yénetmeligi mad.33, 26/07/2013 tarih ve 28718 sayili R.G.),

1.2.3.2.15. Esasli onarimlarda, tescilli yapi i¢in hazirlanacak rolove, restitiisyon, restorasyon projeleri ve diger belgelerin koruma bolge

kuruluna sunulacagi, Koruma bélge kurulunun onayladigi proje ve kosullarda uygulama gergeklestirilecegi hususlarina uyulup uyulmadigi
(Korunmasi Gerekli Taginmaz Kiiltiir Varliklarinin Yap1 Esaslart ve Denetimine Dair Yonetmelik mad. 9, 11/06/2005 tarih ve 25842 sayil1 R.G.),
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1.2.3.2.16. Gorev alanina giren illerde bulunan tasinmazlarin restorasyonlarina yonelik bilgi ve belgeleri (talep yazisi, miilkiyet durum
belgeleri — tapu senedi, tahsis yazisi, 2863 sayili Kanun kapsaminda tescilli kiiltiir varligi olduguna dair Koruma Kurulu karari, restorasyon
projesinin uygun bulunduguna dair Koruma Kurulu Karari, giincel/renkli fotograf albiimii vb.) ilgili kurum ve kuruluslar ile koordineli olarak
hazirlayarak bir sonraki yilin yatirim programinda yer almas1 muhtemel islerle ilgili altliklarin olusturularak her yilin Temmuz ay1 sonuna kadar
Genel Miidiirliige iletilip iletilmedigi (R616ve ve Anitlar Miidiirliikleri Calisma Yo6nergesi mad. 6/3, 11/12/2015 tarih ve 233069 sayil1 R.G.),

1.2.3.3.Kiiltiir Varhklarim1 Koruma Kurullar ile Ilgili Calismalar

Kiiltiir Varliklarini Koruma Yiiksek Kurulunun ilke kararlarina uymak sarti ile Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bélge Kurullarinin uygulamaya yonelik
aldig1 kararlar dogrultusunda gerekli ¢aligmalarin yapilip yapilmadigi, denetim ve kontrolliik hizmetlerinin yiiriitiiliip yiirtitilmedigi hususlarina
bakilacaktir.

1.2.3.4.Diger Caliymalar

1.2.3.4.1. Tasinmaz kiiltiir varliklarinin korunmasi, bakim ve onarimi i¢in Bakanligimizca verilen proje ve uygulama yardimlarina iliskin
mevcut durum ve onarim Oncelikleri tespiti, maliyet tespiti, hakedis raporlar1 vb. islemlerin yiiriitiiliip yiiriitilmedigi (Tasinmaz Kiiltiir Varliklarina
Yardim Saglanmasina Dair Yonetmelik),

1.2.3.4.2. Korunmasi gerekli tescilli tasinmaz kiiltiir varliklarinin; bakimi, onarimi ve restorasyonu igin Toplu Konut Idaresi tarafindan
kredi destegi verilen projelerin uygulama denetimlerinin gergeklestirilip gergeklestirilmedigi (Toplu Konut Idaresince Tagmmaz Kiiltir
Varliklarinin Bakimi, Onarimi ve Restorasyonu Igin Kullandirilacak Kredilerin Tahsis, Kullanimi ve Geri Odemelerine Dair Usul ve Esaslar mad.
4),

1.2.3.4.3. Koruma Bolge Kurulunca onaylanmig projeler ile malzeme listelerinin (miktarlarinin) uygunlugunun tespit edilmesi ve buna
istinaden Katma Deger Vergisi istisna belgesi verilmesine iliskin islemlerin yiiriitiiliip ytiriitiilmedigi (3065 sayili Katma Deger Vergisi Kanunu
mad. 17/2-d, Katma Deger Vergisi Genel Tebligi Seri No: 96, Katma Deger Vergisi Genel Tebligi Seri No: 100),

1.2.3.4.4. Kaz1 alanlarinda Bakanlik diginda yapilan/yaptirilan restorasyon ve cevre diizenlemesi projelerinin incelenmesine iligkin
islemlerin yiiriitiiliip yiiriitilmedigi Kiiltiir ve Tabiat Varliklariyla Ilgili Yapilacak Yiizey Arastirmasi, Sondaj ve Kazi Calismalarinin Yiiriitiilmesi
Hakkinda Yonerge mad. 9/f),

80



1.2.4.Hesap Isleri Ve Ayniyat islemleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis edilecektir.

1.2.5.Evrak Ve Dosyalama Isleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis edilecektir.

1.2.6.Personel Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis edilecektir.

1.3 .Kiiltiir Varhklarim Koruma Bolge Miidiirliikleri

1.3.1.Bina Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

1.3.2.Giivenlik Onlemleri
Ayrica tespit olunan esaslara gore teftis yapilacaktir.

1.3.3.Kiiltiir Varhklarim1 Koruma Bolge Kurullari ile flgili Calismalar
Teftislerde;

1.3.3.1. 2863 sayili Kanunun 17. maddesi uyarinca gegis donemi koruma esaslari ve kullanma sartlarinin 3 ay i¢inde belirlenmesi, belgeleri
tam olarak Koruma Bélge Kuruluna ibraz edilen Koruma Amagl Imar Planlarinin en ge¢ 6 ay ve uygulamaya doniik projelerin ise en gec 3 ay
icinde karara baglanmasi hususlarinin yerine getirilmesi (2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu mad. 57, Koruma Amagli imar
Planlar1 ve Cevre Diizenleme Projelerinin Hazirlanmasi, Gosterimi, Uygulamasi, Denetimi, Miielliflerine Iliskin Usul ve Esaslara Ait Yénetmelik
madde 8; Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bélge Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslari Ile Kiiltiir Varliklarmi Koruma Yiiksek Kurulu Calismalarina
[liskin Y®nerge mad. 4/h-1),

1.3.3.2. Koruma Amagl Imar Planlarmin, kiiltiir varliklarinin siirdiiriilebilirlik ilkesi dogrultusunda dogal, tarihi ve kiiltiirel degerlerinin
koruma ve kullanma dengesinin saglanmasi amaci goz Oniinde bulundurularak incelenmesi ve plan kademelenmesine (plan hiyerarsisine)
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uygunlugunun arastirtlmasi (3194 sayili Imar Kanunu mad. 6; Mekansal Planlar Yapim Y&netmeligi mad. 4/g-h, 4/i, 4/k, 6/2, 7/c-¢, 7/f, 7/1, 8/12,
27; Koruma Amagli imar Planlar1 ve Cevre Diizenleme Projelerinin Hazirlanmasi, Gosterimi, Uygulamasi, Denetimi ve Miielliflerine Iliskin Usul
ve Esaslara Ait Yonetmelik madde 4, 6),

1.3.3.3. Korunmas1 gerekli tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinin ve dogal sit alanlarinin tespitinin, Kiiltlir Varliklar1 ve Miizeler Genel
Miidiirliigiiniin koordinatorliigiinde, ilgili ve faaliyetleri etkilenen kurum ve kuruluslarin goriisii alinarak yapilmasi (2863 sayil1 Kanun: mad. 7),

1.3.3.4 2863 sayili Kanuna aykir1 bir uygulama tespit veya ihbar edildiginde konuya iligskin inceleme yapilarak aykir1 uygulamaya dair
koruma bolge kurulunca karar alinincaya kadar Miidiirliik yazisi ile ilgili kurumlara (belediye, valilik, vb.) aykir1 uygulamanin durdurulmasinin
bildirilecegi ve konunun, koruma bolge kurulunun ilk toplantisinda giindeme alinarak degerlendirilecegi, alinan karar dogrultusunda islem
yapilacagi ve bu kapsamda karar gereklerinin yerine getirilmesi i¢in takibinin koruma bolge kurulu miidiirliikklerince yapilacagi; Kanunun 9.
maddesine aykir1 bir uygulamanin mevcudiyeti halinde ayn1 zamanda sug teskil edeceginden konu hakkinda adli makamlara bilgi verilmesi (2863
sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1t Koruma Kanunu madde 9 ve 65; Kiiltiir Varliklarin1t Koruma Bélge Kurulu Midiirliikklerinin Calisma Esaslari
Ile Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Yiiksek Kurulu Calismalarima Iliskin Yénerge mad. 4/g),

1.3.3.5. Korunmasi gerekli tasinmaz kiiltiir varliklarinin gruplandirilmasinin; maliklerinin miiracaat tarihinden itibaren {i¢ ay i¢inde veya
re’sen Koruma Bolge Kurulunca yapilmasi, gruplandirilan tasinmaz kiiltiir varliklariin, tapu kiitiigliniin beyanlar hanesine kaydedilmesi ve
gruplandirma yapilmadik¢a onarim ve yapi esaslarinin belirlenmemesi (2863 sayili Kanun mad.18; Korunmasi Gerekli Taginmaz Kiiltiir
Varliklarinin Yap1 Esaslar1 ve Denetimine Dair Yonetmelik mad. 5),

1.3.3.6. Koruma Bolge Kurulu Miidiirliigiine gelen evraklara; 6nemi, icerigi ve ivediligi gz Oniine alinarak siiresi i¢inde islem yapilmasi,
dosyalarin il, il¢e, kdy, mahalle, pafta, ada, parsel gibi veriler dikkate alinarak diizenlenmesi, Bakanlik¢a belirlenen arsiv sistemine gore tasnif
edilmesi ve desimal numaralar: verilmesi (Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Yiiksek Kurulu ve Kiiltiir Varliklarint Koruma Boélge Kurullart Y onetmeligi
mad. 17; Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bélge Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslar1 Ile Kiiltiir Varliklarii Koruma Yiiksek Kurulu Calismalaria
Iliskin Y®6nerge mad.4/e-f),

1.3.3.7. Koruma Bolge Kurulu Miidiirliiklerine yapilan basvurulardan, yazisma usuliine gére cevap verilen konularla ilgili olarak; s6z
konusu bagvurunun Kurul giindeminde degerlendirilmesine gerek bulunmadigi yoniinde uzman raporunun diizenlenmesi (Kiiltiir Varliklarin

Koruma Bolge Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslari ile Kiiltiir Varliklarim1 Koruma Yiiksek Kurulu Calismalarina Iliskin Yonerge mad 4/g),

1.3.3.8. Koruma Bolge Kurulu Midiirliigiine iletilen evrakin kaydi ve ilgili raportdre havalesi konusunda gecikmelere sebebiyet
verilmemesi; bir konunun yerinde incelenmesi i¢in koruma boélge kurulu midiirliigiince, konunun niteligine gore ilgili meslek gruplarina mensup
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en az iki uzman gorevlendirilmesi, iki uzmanin bulunmadigi durumlarda, ilgili miize miidiirliiglinden uzman talep edilmesi, biirokratik islemlerin
azaltilmasi, islemlerin siiresi i¢inde ve hizli bigcimde gergeklestirilebilmesi i¢in dosyasinda gerekli olan bilgi ve belgeleri tamamlanmamais higbir
konunun giindeme alinmamasi (Kiiltiir Varliklarini Koruma Boélge Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslar1 ile Kiiltiir Varliklarin1 Koruma
Yiiksek Kurulu Calismalarina iliskin Yénerge mad. 5, 6; Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliigiiniin 08/01/2010 tarih ve 3929 say1l1 yazis1
eki Kiiltlir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Boélge Kurulu Miidiirliikleri Calismalarinda Uyulmasit Gerekli Hususlar mad.1/A-B; Kiiltiir Varliklar1 ve
Miizeler Genel Miidiirliigliniin 24/02/2016 tarih ve 36791 sayil1 yazisi)”

1.3.3.9. Koruma Bélge Kurulu uzman raporlarinin, Y6nerge’ nin 5. maddesi ile belirlenen hususlar1 icermesi, hazirlanan raporlarin koruma
bolge kurulu miidiirligii evrakina kaydedilmesi, rapora eklenen ve raporu destekleyen belgelerin dokiimiiniin yapilmasi1 (Kiltir Varliklarini
Koruma Bolge Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslari ile Kiiltiir Varliklarim1 Koruma Yiiksek Kurulu Calismalarma iliskin Yonerge mad. 5;
Kiiltlir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliiglintin 08/01/2010 tarih ve 3929 sayil1 yazis1 eki Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Boélge Kurulu
Miidiirliikleri Calismalarinda Uyulmasi Gerekli Hususlar mad.1/B)

1.3.3.10. Koruma Bolge Kurulu toplanti giindeminin 6ncelik siralamasinin yapilmasinda; konularin tarih sirasi, bir 6nceki toplantida
goriisiilemeyen konularin giindemin basina alinmasi, Bakanlik¢a giindeme alinmasi istenen ve goriisiilmesinin gecikmesinde kiiltiirel varligin yok
olmasina neden olacak konular ile yargi kararlarinin uygulanmasina 6ncelik verilmesi gibi hususlara uyulmasi, kesinlesen giindemin kurul {iyelerine
ve Genel Miidiirliige gonderilmesi (Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bélge Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslar Ile Kiiltiir Varliklarini Koruma
Yiiksek Kurulu Calismalarima Iliskin Y®6nerge mad. 6),

1.3.3.11. Koruma Bélge Kurulu Miidiirii’niin giindemin goriisiilmesi siiresince, uzmanin ise kendi konusuyla ilgili maddenin goriisiilmesi
sirasinda, goriismelerin tamamlanip karar olusuncaya kadar toplantida bulunmasi geregine uyulmasi (Kiltiir Varliklarin1 Koruma Bélge Kurulu
Miidiirliiklerinin Calisma Esaslar Ile Kiiltiir Varliklarni Koruma Yiiksek Kurulu Calismalarma iligskin Yénerge mad. 7/g; Kiiltiir Varliklar1 ve
Miizeler Genel Midiirliigiiniin 08/01/2010 tarih ve 3929 sayili yazist eki Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Bdélge Kurulu Miidiirliikleri
Calismalarinda Uyulmasi Gerekli Hususlar mad.1/C),

1.3.3.12. Koruma Boélge Kurullarinin; ayda en az 4 kez salt ¢ogunluk ile toplanmasi, kararin katilan iiyelerin salt cogunlugu ile alinmas1 ve
karar yeter sayisinin 4’den az olmamasi, toplant1 giindemlerinin Miidiirliikge belirlenip kurul tiyelerine toplant1 ¢agris1 yapilmasi, koruma bolge
kurulu {iyelerinin toplantiya davet yazilarinin ekinde giindem taslaginin bulunmasi (Kiiltiir Varliklarini Koruma Yiiksek Kurulu ve Kiiltiir
Varliklarint Koruma Bélge Kurullart Yénetmeligi mad. 12; Kiiltiir Varliklarini Koruma Bélge Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslar1 Ile Kiiltiir
Varliklarmi Koruma Yiiksek Kurulu Calismalarina iliskin Yénerge mad. 7/a-b, 7/¢),
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1.3.3.13. Mazereti nedeniyle koruma bdlge kurulu toplantisina katilamayacak olan kurul {iyesinin, toplanti tarihinden once, toplantiya
katilamayacagini (ilgili kurum/kuruluslar tarafindan onayli veya gerekgeli belgeler) mazeret belgesini ekleyerek koruma bolge kurulu
miidiirliigiine yaziyla bildirecegi; Bakanlikca atanan tiyelerden, herhangi bir nedenle bir y1l i¢inde yillik izin, hastalik ve mazeret izinleri hari¢ dort
veya lst liste iki toplantiya katilmayanlarin durumunun koruma bolge kurulu miidiirliiklerince y1l sonu beklenmeksizin toplant1 sonras1 Genel
Miidiirliige bildirilecegi (Kiiltiir Varliklarim Koruma Bolge Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslar ile Kiiltiir Varliklarini Koruma Yiiksek
Kurulu Calismalarmna Iliskin Y&nerge mad. 4/1, 7/d),

1.3.3.14. Giindemdeki konu ile kisisel ve ticiincii derece kan ve sthri hisimlar1 agisindan iligkisi veya menfaati olan {iyenin, bu konunun
degerlendirilmesi sirasinda koruma boélge kurulunun toplantisina katilamayacagi ve oy kullanamayacagi; koruma bdlge kurulu dyelerinin,
calistiklar1 kurumca hazirlanarak koruma bolge kuruluna gonderilen konularla ilgili toplantilara katilamayacaklar1 (Kiiltiir Varliklarint Koruma
Yiiksek Kurulu ve Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bolge Kurullart Y6netmeligi mad. 12/5-6),

1.3.3.15. Koruma boélge kurullarinin kendi tiyeleri tarafindan, koruma bdlge kurulu iiyeliginden 6nce veya kurul iiyeligi esnasinda
hazirlanarak koruma bolge kurulu miidirliiklerine iletilen plan, ¢evre diizenleme projesi, rélove, restitiisyon ve restorasyon projesi, uygulama
projesi ve benzeri konularin koruma bolge kurullarinda goriisiilemeyecegi (Kiiltiir Varliklarint Koruma Yiiksek Kurulu ve Kiiltiir Varliklarini
Koruma Bolge Kurullar1 Yonetmeligi mad. 12/7),

1.3.3.16. Koruma Bolge Kurulu toplantilarina katilmayan tiyelerin isimlerinin altina “bulunmadi”, toplantiya katilan iiyelerin isimlerinin
altina “imza”, karara kars1 olan {iyelerin isimlerinin altina “Kars1 oy” ibaresinin yazilmasi, Koruma bolge kurullarinin Bakanlikca secilen yedi
tiyesi digindaki tiyelerin adi, soyadi ve temsil ettigi kurum ve kurulusun isminin karar metnindeki "liye" kismina yazilacagi, karar (birden fazla
sayfa olmasi halinde ilk sayfalarin paraflanmasi) ve eklerinin Kurul iiyelerince imzalanmas1 gerektigi (Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bélge Kurulu
Miidiirliiklerinin Calisma Esaslari Ile Kiiltiir Varliklari Koruma Yiiksek Kurulu Calismalarina Iliskin Yonerge mad. 8/g-1; Kiiltiir Varliklar1 ve
Miizeler Genel Midiirliigiiniin 08/01/2010 tarih ve 3929 sayili yazisi eki Kiiltiir ve Tabiat Varliklarii Koruma Boélge Kurulu Midirlikleri
Calismalarinda Uyulmasi Gerekli Hususlar mad. 4),

1.3.3.17. Koruma Bélge Kurulu Miidiirliiklerinin, bulundugu iI’deki Miize Miidiirliikleri ile koordineli ¢aligmalar1 ve giindemdeki konu ile
ilgili olarak gerekli olunan hallerde Miize Miidiirlerini toplantiya ¢agirmalar1 geregine uyulmasi (2863 sayili Kanu mad. 58/g; Kiiltiir Varliklarini
Koruma Yiiksek Kurulu ve Kiiltiir Varliklarint Koruma Bolge Kurullar1 Yonetmeligi mad. 9/1-b-5; Kiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel
Miidiirliigiiniin 08/01/2010 tarih ve 3929 sayili yazisi eki Kiiltiir ve Tabiat Varliklarimi Koruma Bolge Kurulu Miidiirliikleri Calismalarinda
Uyulmas1 Gerekli Hususlar mad.3/A; Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirligiiniin 08/03/2020 tarih ve E.221399 sayili yazisi),
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1.3.3.18. Koruma Bolge Kurulu kararlarinin olusturulmasi asamasinda; “ilgi” boliimiinde karara esas olacak yazigmalarin belirtilmesi,
konunun degerlendirilmesine esas olan talebin acik yazilmasi, “metin” boliimiinde ise konu ile ilgili varsa 6nceki koruma bolge kurulu kararlar1 ve
yargl kararlarma atifta bulunulmasi, kararlarin yiiriirliikteki Kanun, yonetmelik ve Koruma Yiiksek Kurulu Ilke Kararlarma uygun alinmast,
dayanaklari ile bilimsel gerekgelerinin belirtilerek metne yazilmasi ve farkli yorumlara neden olmayacak sekilde mevzuattaki tanim ve terimler
kullanilarak acik ve anlasilir bicimde ifade edilmesi, benzer konularla ve varsa daha 6nce alinmis koruma boélge kurulu kararlari ile yargi
kararlariyla c¢eliski gostermemesi kendi i¢inde biitiinliik saglamas1 (Kiiltiir Varliklarimi Koruma Boélge Kurulu Midiirliiklerinin Calisma Esaslari
Ile Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Yiiksek Kurulu Calismalarma Iliskin Yonerge mad. 8/a-d; Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliigiiniin
08/01/2010 tarih ve 3929 sayil1 yazis1 eki Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Boélge Kurulu Miidiirliikleri Caligmalarinda Uyulmasi Gerekli
Hususlar mad. 4),

1.3.3.19. Koruma Bélge Kurulunca alinan kararlarin ilgili mevzuat ve ilke kararlari ile ¢elismemesi, koruma bdlge kurulunca alinmakta
olan kararin mevzuatla ¢elismesi halinde koruma bélge kurulu miidiiriince liyelere kararin mevzuatla celistigi hakkinda bilgi verilecegi, Kurulca
mevzuatla ¢eligkili karar alinmasinda 1srar edilmesi halinde durumun, koruma boélge kurulu miidiiri ve konunun raportoriince tutanaga baglanarak
karar dagitim1 yapilmadan, belgeleriyle birlikte ivedilikle Genel Midiirliige iletilerek goriis istenecegi, Genel Miidiirliik goriisiiniin, koruma bolge
kurulunun ilk toplantisinda degerlendirilerek karara baglanacagi, mevzuatla c¢elistigi saptanan ve/veya Genel Miidiirlik¢e yeniden
degerlendirilmesi istenen kararlarda koruma bdlge kurulunca israr edilmesi halinde, karar dagitimi yapilmadan, konunun Koruma Yiiksek
Kurulunca degerlendirilmek iizere Genel Miidiirliige iletilecegi (Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Yiiksek Kurulu ve Kiiltiir Varliklarii Koruma Bolge
Kurullar1 Yénetmeligi mad 12/3, 12/7; Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bélge Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslar1 Ile Kiiltiir Varliklarii Koruma
Yiiksek Kurulu Calismalarina Iliskin Yonerge mad. 7/g-h),

1.3.3.20. Sit alanlari, tasinmaz kiiltiir varlig1 parseli ve bunlarin koruma alanlarinda onayli plan ve proje digi uygulama yapan ve yapilmasina
yol agan sorumlularinin, koruma boélge kurullar ile ilgili konularda plan ve proje diizenlemesi, uygulama sorumlulugu yapmasinin bes yil siire ile
yasaklanmasi i¢in, bu hususun, Koruma Bolge Kurulu Miidiirliikleri tarafindan Bakanliga ve ilgili meslek odasina bildirilmesi (Korunmasi Gerekli
Taginmaz Kiiltiir Varliklarinin Yap1 Esaslar1 ve Denetimine Dair Yo6netmelik mad.15),

1.3.3.21. 2863 sayil1 Kanunun 13 ve 14. maddelerinde “Devir” ve “Kullanma” baslig1 altinda yer alan islemlerin “2863 Sayili Kiiltiir ve
Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu’nun 13 ve 14 Uncii Maddeleri Geregince Yiiriitiilen Islemlere Iliskin Yonerge”de yer alan usule uygun olarak
yiriitiilmesi (Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliigiintin 08/01/2010 tarih ve 3929 sayili yazis1 eki Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma
Bolge Kurulu Midiirliikleri Calismalarinda Uyulmasi Gerekli Hususlar mad.8),
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1.3.3.22. Koruma boélge kurullarinin gorev ve yetkileri 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunun 57 nci maddesinde agik
bigimde 6ngoriilmiis oldugundan, Kurullarin kendi gorev ve yetki sinirlar1 dahilinde karar iiretmeleri, merkezi veya yerel idarenin yerine gegecek
nitelikte/icerikte karar almamalart,

1.3.3.23. Koruma Bolge Kurulu kararlarinin; yazisma usuliine gore, “bilgi” ve “geregi” olarak, ilgili yerlere dagitiminin en kisa siire i¢inde
yapilmasi, Koruma Boélge Kurulu kararlarina karsi Koruma Yiiksek Kuruluna yapilan itiraz sonunda karar kaldirilmis ise kaldirma kararinin
Koruma Bolge Kurulu Midiirliigiince ilgili yerlere yeniden dagitiminin yapilmasi, kararin igerigi, bigimi ve dagitimindan koruma bolge kurulu
miidiirliikklerinin sorumlu oldugu dikkate alinarak dagitimi yapilan karar metni ile imzalanan metin arasinda farklilik bulunmamas: (Kiiltiir
Varliklarint Koruma Yiiksek Kurulu ve Kiiltiir Varliklarint Koruma Bolge Kurullar1 Yonetmeligi mad. 14/2, 18; Kiiltiir Varliklarint Koruma Bolge
Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslari Ile Kiiltiir Varliklarmi1 Koruma Yiiksek Kurulu Calismalarima Iliskin Yénerge mad. 9),

1.3.3.24. Koruma Bolge Kurulu kararlarina karsi agilan davalarda, idari Yargilama Usulii Kanununun Mahkeme kararlarinin uygulanmasina
dair 28. maddesine bir islem tesis edilmek suretiyle uyulmasi (2577 sayili Idari Yargilama Usulii Kanunu mad.28, 20/01/1982 tarih ve 17580 sayili
R.G)),

1.3.3.25. idare Mahkemelerince istenen savunmalar haricinde, adli yargi makamlarinca istenen bilgi, aciklama ve belgelerin koruma bolge
kurulu miidiirliikleri tarafindan ilgili merciiye gonderilecegi; yargi asamasinda, mahkemeler veya diger adli makamlarca bilgi ve uzmanligina gerek
duyulan sahislarin, gorevin gerektirdigi bilgi ve uzmanhiga sahip koruma bdlge kurulu miidiirii, miize miidiirii veya uzmanlar1 gibi gorevliler
arasindan secilecegi (Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bélge Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslari Ile Kiiltiir Varliklarni Koruma Yiiksek Kurulu
Calismalarina Iliskin Y®onerge mad.10/c-¢; Kiiltiir Varliklari ve Miizeler Genel Miidiirliigiiniin 08/01/2010 tarih ve 3929 sayil1 yazis1 eki Kiiltiir ve
Tabiat Varliklarim1 Koruma Bolge Kurulu Miidiirliikleri Caligmalarinda Uyulmasi Gerekli Hususlar mad.7),

1.3.3.26. Koruma Bolge Kurulu Miidiirliigiince yapilmasi gerekli idari ve teknik islemlerin ve kararlarin uygulanmasina yonelik konularin
takibinin siiresi i¢inde Midiirlikge yapilmasi (Kiltiir Varliklarini Koruma Yiiksek Kurulu ve Kiiltiir Varliklarii Koruma Bolge Kurullari
Yonetmeligi mad.17),

1.3.3.27. Koruma bdlge kurulu iiyelerinin kurul toplantilart i¢in yapacaklart seyahatlerin yol giderleri ve giindeliklerinin umumi harcirah
hiikiimlerine gore; tiyelerden, Kanunun 58 inci maddesinin (a) ve (g) bentlerinde belirtilenlerinin Bakanlik¢a, (c), (d), (e) ve (f) fikralarinda
belirtilenlerinki ise mensup olduklar1 kurumlarinca 6denecegi; Koruma Yiiksek Kurulu iiyeleri ile koruma bolge kurullarinin Bakanlikga secilen
iiyelerine, ayda alt1 toplantiyr gegmemek {izere her toplanti icin Devlet memur aylik katsayisinin (5000) gdsterge rakami ile ¢arpimi sonucunda
bulunacak miktarda, koruma bolge kurullarinin kurum temsilcisi liyelerine ise ayda alt1 toplantiy1 gegmemek iizere her toplant1 i¢in Devlet memur
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aylik katsayisinin (2000) gosterge rakami ile ¢arpimi sonucunda bulunacak miktarda huzur hakki 6denecegi (Kiiltlir Varliklarini Koruma Yiiksek
Kurulu ve Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Boélge Kurullar1 Y6netmeligi mad.16),

1.3.3.28.Koruma Bolge Kurulu toplantilar1 ve Miidiirliikk ¢alismalarina iliskin aylik faaliyet raporlarinin Ocak, Nisan, Temmuz ve Ekim
aylarinin ilk haftasi olmak {izere iiger aylik periyotlarla Genel Miidiirliige gonderilecegi (Kiiltiir Varliklarini Koruma Bolge Kurulu Miidiirliiklerinin
Calisma Esaslan le Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Yiiksek Kurulu Calismalarina iliskin Yénerge mad. 4/K),

1.3.3.29. Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinin korunmasi ve onarimina iligkin hizmetlerin etkin bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in kurulan
Koruma, Uygulama ve Denetim Biirolari, Proje Biirolar1 ve Egitim Birimleri ile Koruma Bélge Kurulu Midiirliiklerinin esgiidiimli ¢aligmasi
(Koruma, Uygulama ve Denetim Biirolari, Proje Biirolar1 ile Egitim Birimlerinin Kurulus, izin, Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik),

1.3.3.30. Genel Midiirliikge yiiriitiilen kiiltiir envanteri ¢alismasi i¢in, yeni tescil, tescilden diisme, her tiirli sit sinir1 ve derecesi
degisiklikleri, koruma grubu tayini, korunma alani belirlenmesi kararlari, Genel Miidiirliikkge belirlenen elektronik posta adresine de gonderilmesi
(Kiiltiir Varliklarmi Koruma Bélge Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslar ile Kiiltiir Varliklarmi Koruma Yiiksek Kurulu Calismalarina iliskin
Yonerge mad. 9/3 ile Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirligiiniin 23/01/2013 tarih, 15672 sayili ve 06/03/2013 tarih, 45931 sayili yazilari),

hususlarina dikkat edilmesi gerekir.

1.3.4. Hesap ve Ayniyat Isleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

1.3.5. Evrak ve Dosyalama isleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

1.3.6. Personel Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

NOT:

1- Koruma Amagli Imar Planlar1 ve Cevre Diizenleme Projelerinin Hazirlanmasi, Gosterimi, Uygulamasi, Denetimi ve Miielliflerine Iliskin
Usul ve Esaslara Ait Yonetmelik (26/07/2005 tarih ve 25887 sayili Resmi Gazete);
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2- Kﬁlju'ir Varliklarim1 Koruma Bélge Kurulu Miidiirliiklerinin Calisma Esaslar1 ile Kiiltiir Varliklarimi Koruma Yiiksek Kurulu
Caligmalaria Iligkin Yonerge (18/01/2013 tarih ve 12610 sayili Bakanlik Makami Onay1);

3- Mekansal Planlar Yapim Yonetmeligi (14/06/2014 tarih ve 29030 sayili Resmi Gazete)

4- Korunmasi Gerekli Tasinmaz Kiiltiir Varliklarinin Yap1 Esaslari ve Denetimine Dair Yonetmelik (11/06/2005 tarih ve 25842 sayili
Resmi Gazete);

5- Kiiltiir Varliklarim1 Koruma Yiiksek Kurulu ve Kiiltiir Varliklarint Koruma Boélge Kurullart Yoénetmeligi (19/04/2012 tarih ve 28269
sayili Resmi Gazete);

6- 2863 Sayili Kanunun 13 ve 14 iincii Maddeleri Geregince Yiiriitiilen Islemlere Iliskin Yonerge (Bakanlik Makaminin 24/07/2012 tarih
ve 163781 sayili Onay1);

7- Koruma, Uygulama ve Denetim Biirolar1, Proje Biirolar1 ile Egitim Birimlerinin Kurulus, Izin, Calisma Usul ve Esaslarina Dair
Yonetmelik (11/06/2005 tarih ve 25842 sayili Resmi Gazete),

1.4. Restorasyon ve Konservasyon Merkez ve Bolge Laboratuvar1 Miidiirliikleri

1.4.1.Bina Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

1.4.2.Giivenlik Onlemleri
Ayrica tespit olunan esaslara gore teftis yapilacaktir.

1.4.3. Restorasyon ve Konservasyon Merkez ve Bolge Laboratuvarlar ile ilgili Calismalar
Restorasyon ve Konservasyon Merkez ve Bolge Miidiirliiklerinin teftisinde Bakanlik Makaminin 21/06/2019 tarih ve 505777 sayili Oluru

ile yiiriirliige girmis olan Restorasyon ve Konservasyon Merkez ve Bolge Laboratuvar: Miidiirliikleri Calisma Usul ve Esaslarina Iliskin Ynetmelik
hiikiimleri dikkate alinarak teftislerde;
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1.4.3.1. Miizelerde kayithi bulunan kiiltiir varliklarinin mevecut durumlariin tespit edilerek restorasyon ve konservasyon ihtiyact olan
eserlerin koruma ve onarimlarinin Genel Miidiirliik Onay1 ile yapilmasi veya denetimleri altinda yaptirilmasi (Y 6netmelik mad.5/a),

1.4.3.2. Miizelerin teshir ve depolarinin belirlenen programlar dahilinde yil igerisinde en az iki defa incelenerek durum tespiti yapilmasi,
elde edilen veriler 15181nda miize teshir ve depolarinin, Genel Midiirliigiin ilgili birimleriyle ve miizelerle koordineli olarak eser sagligi ve giivenligi
acilarindan uygun hale getirilmesine yonelik ¢alismalar yapilmasi (Yonetmelik mad.5/b),

1.4.3.3. Miize ve Orenyerlerinde bulunan taginir / tasinmaz kiiltiir varliklar1 ile Bakanligimiza tahsisli tasinmaz kiiltlir varliklarinin
restorasyon ve konservasyonlarinin 6zgiin malzeme ve tekniklere uygun olarak gercgeklestirilmesi i¢in malzeme analizlerinin yapilmasi ve
yaptirilmasi, malzeme analizi sonuglarinin arsivlenerek bir “Malzeme Veri Bankas1” olusturulmasi ve bu veri bankasinin bilimsel amaglar i¢in
kullaniminin saglanmasi (Y 6netmelik mad.5/c),

1.4.3.4. Bakanlik birimleri disindaki kurum ve kuruluslar ile 6zel sahislar tarafindan Laboratuvar Midiirliigiine iletilen malzeme analizi ve
rapor hazirlama taleplerinin Doner Sermaye Isletmesi Merkez Miidiirliigiince her y1l belirlenen iicretlendirme listesine gore yapilmasi (Y 6netmelik
mad.5/¢),

1.4.3.5. Orenyerleri ile Bakanlik izniyle gergeklestirilen bilimsel kazilarda ihtiyag duyulmas: ve Genel Miidiirlikkge uygun goriilmesi
halinde 6renyeri ve kazi alanlarinda yerinde koruma / konservasyon, acil miidahale, eser kaldirma, paketleme, nakil ve benzeri islemlerin
gerceklestirilmesi, sz konusu iglemlere yonelik teknik danigsmanlik yapilmasi (Y 6netmelik mad.5/d),

1.4.3.6. Genel Miidiirliik izinleriyle gerceklestirilen kazi ¢alismalar1 ve yiizey arastirmalarinda elde edilen korunmasi gerekli taginir ve
tasinmaz kiiltiir varliklarindan “Kiiltiir ve Tabiat Varliklariyla Ilgili Yapilacak Yiizey Arastirmasi, Sondaj ve Kazi Caligmalarinin Yiiriitiilmesi
Hakkinda Yonerge” kapsaminda alinacak analiz 6rneklerine iliskin goriis verilmesi ve talep edilen analiz tiiriiniin yurti¢inde yapilip yapilamadigina
iliskin ilgili miize miidiirliigiine bilgi verilmesi (Y 6netmelik 5/e; Yonerge mad 9/aa),

1.4.3.7. Genel Miidiirlik ve Miize Miidiirliiklerince ilgili mevzuat ¢ergevesinde olusturulan komisyonlarda (tasnif ve tescil islemleri,
eserlerin orijinal olup olmadiklarina yonelik islemler, envanter kaydindan diigiim islemleri, eser degerlendirme ve kiymet-takdir komisyonlar1 vb.)
ve Bakanlik izinleriyle gerceklestirilen yurtici ve yurtdisi gecici eski eser sergilerinde yer alacak eserlerin sergiye hazirlanmasi islemlerinde
ihtiyag/gereklilik duyulmasi/goriilmesi halinde uzman gorevlendirilmesi (Y dnetmelik mad.5/f-g),

1.4.3.8. Ulkemizde tagmir ve tasmmaz kiiltiir varliklarmin restorasyon ve konservasyonuna ydnelik yapilan galigmalarin uluslararasi
standartlara uyumlulugunun denetlenmesi ve arsiv olusturmak amaciyla belgelenmesi ¢calismalarinin yiiriitiilmesi (Y dnetmelik mad.5/g).
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1.4.3.9. Tasinir ve tasinmaz kiiltiir varliklarinin koruma onarim ¢alismalari i¢in ulusal ve uluslararasi kuruluslar ve akademik kurumlarla
bilimsel isbirligi yapilmasi, projeler tiretilmesi, mesleki egitime yonelik seminer, ¢alistay, konferans, panel vb. programlar yapilmasi, uygulamaya
yonelik yayinlar olusturulmasi (Y dnetmelik mad.5/h).

1.4.3.10. Korunmasi gerekli taginir ve taginmaz kiiltiir varliklarina iliskin restorasyon ve konservasyon hizmetlerinin bilimsel esaslara gore
yiiriitiilmesi, restorasyon ve konservasyon ¢alismalarina iligkin Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Yiiksek Kurulu ilke kararlar1 dogrultusunda milli etik
kurallarinin belirlenmesi, Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Yiiksek Kurulunca talep edilmesi halinde ilke karari olusturulmasi amaciyla teknik destek
verilmesi ve danismanlik yapilmasi (Yonetmelik mad.5/1).

1.4.3.11. Is yogunlugu ve uzman personel sayisina gore Miidiirliik biinyesinde analiz laboratuvari, tekstil laboratuvari, ahsap laboratuvari,
metal laboratuvari, seramik laboratuvari, kimya laboratuvar vb. alt birimler kurulmasi (Y dnetmelik mad.5/1),

1.4.3.12. Bakanlikga yapilan veya yenilenen miizelerin teshir—tanzim ve depo diizenleme projeleri siireglerinde aktif olarak yer alinmasi
(Yonetmelik mad.5/)),

1.4.3.13. Gereken hallerde Koruma Bdolge Kurulu toplantilarina katilinmasi (Y6netmelik mad.5/k),

1.4.3.14. Mozaik, duvar resmi, ¢ini gibi ylizey bezemelerinin bulundugu yapilarda iklim arastirmalari yapilmasi, yapilara iligkin periyodik
olarak hazirlanan koruma planlamasinin Genel Miidiirliige bildirilmesi ve gerekli uygulamalarin gergeklestirilmesi ile s6z konusu yapilarda
olusacak geri doniisii olmayan kayiplarin engellenmesi amaciyla yapilacak acil konservasyon miidahalesi sonrasinda anilan yiizey bezemelerine
iliskin 6zel durumu, belgeleme caligmalarini ve uygulanan acil miidahale yontemlerini igeren detayli raporun ilgili Koruma Bolge Kurulu
Miidiirliiklerine ivedilikle iletilmesi (Y dnetmelik mad.5/1-m),

1.4.3.15. Rolove ve Anitlar Miidiirliiklerince yiiriitiilen faaliyetler kapsaminda Laboratuvar Miidiirliikklerinden talep edilen ve yaklasik
maliyet belirlenmesini gerektiren ¢aligmalara iligkin gerekli arastirmalarin yapilarak ilgili R616ve ve Anitlar Midiirliigline resmi yaz ile bilgi

verilmesi (Y 6netmelik mad.5/n),

1.4.3.16. Laboratuvar Miidiirliigiine gelen evraklara, icerigi ve ivediligi géz dniine alinarak siiresi i¢inde islem yapilmasi (Y onetmelik mad.
6/c),
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1.4.3.17. Midiirliik calismalarina iligkin hazirlanacak faaliyet raporlarinin yilin Ocak, Nisan, Temmuz ve Ekim aylarinin ilk haftasi olmak

iizere tiger aylik periyotlarla Genel Miidiirliige gonderilmesi (Y6netmelik mad. 6/¢),

1.4.3.18. Genel Miidiirliikkge gorevlendirilme hallerinde sorumluluk alaninda bulunmayan illerdeki miize eserlerine yonelik restorasyon ve

konservasyon, inceleme, eser paketleme, nakil ve bunun gibi islemlerin de yapilmasi (Yonetmelik mad. 6/1),
hususlarina uyulup uyulmadigi aragtirilacaktir.

1.4.4. Hesap ve Ayniyat Isleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

1.4.5. Evrak ve Dosyalama isleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

1.4.6. Personel Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

2. KUTUPHANELER VE YAYIMLAR GENEL MUDURLUGU
Kiitiiphane Hizmetleriyle Tlgili Olarak;

2.1.1.Bina Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

2.1.2.Emniyet Tedbirleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslar disinda asagidaki hususlara bakilacaktir.
2.1.3. Teknik Hizmetler

2.1.3.1. Kiitiiphane Malzemesinin Saglanmasi
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2.1.3.1.1. Satin alinacak, bagis veya degisim yoluyla kiitiiphaneye kazandirilacak yayinlarin se¢imini yapacak olan Yayin Se¢me Kurulu
ve Yayin Inceleme Komisyonlarinin usuliince olusturulup olusturulmadigi; Yaym Se¢me Kurulu ve Yayin Inceleme Komisyonlar1 tarafindan
Bakanlikga veya Kkiitliphanelerce satin alinacak, bagislanacak ve degisimi yapilacak yayinlar ile abone olunacak siireli yayinlarin
degerlendirilmesinde yaymn se¢me Olgiitlerine dikkat edilip edilmedigi; Komisyonlarin, yayin se¢iminde okuyucu gereksinimlerini ve
kiitiiphanelerden gelen istekleri g6z oniinde bulundurup bulundurmadigy; satin almalarda dncelik verilmesi gereken eserlerin alimina dncelik verilip
verilmedigi; kitap dis1 materyaller (DVD, CD, harita vb.) ile ¢ocuklarin ruhsal ve fiziksel gelisimlerine katki saglamak ve ¢ocuk boliimlerinde
degerlendirilmek lizere uygun oyun ve oyuncaklara, baski kalitesi ve ¢evirisinin iyi olmast durumunda, basim tarihi iizerinden (bulundugu y1l dahil)
iic yi1ldan fazla gegmemis olma sart1 aranmadan felsefe, tarih, sosyoloji ve sanat yayinlarina, egitim amacli olanlar disinda hazirlanmis gorsel ve
isitsel materyallere (video, film ve kasetler vb.) dncelik verilip verilmedigi (Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Yayin Se¢me Yonetmeligi Madde 5, 6, 7,
8,9, 10, 11; Halk Kiitiiphaneleri Yonetmeligi Madde 15, 16, Kiitiiphaneler ve Yayimlar Genel Miidiirliigiine ait 24/07/2012 tarih ve 164493 sayili
Bakan Onayi ile uygulamaya konulan 2012/7 sayili Genelge Madde 20),

2.1.3.1.2. ildeki kitap alimlarinda ilgelerden gelen listelere dncelik tanmip, ilgelerin isteklerinin gozetilip gozetilmedigi; il sinirlari
icerisindeki il, ilge, ¢ocuk, sube halk ve edebiyat miize kiitiiphanelerinin kitap ve kitap dis1 materyal alim 6deneklerinin il halk kiitiiphanesi
tarafindan tek seferde harcanip harcanmadig1 (2012/7 sayili Genelge Madde 20),

2.1.3.1.3. Kitap, kitap dis1 materyal alimlarinda, yayinci/dagitict firma tarafindan materyal igin belirlenen fiyatin dogrulugunun tespitine
yonelik olarak; yayinci kataloglari ve internet satis fiyatlar tizerinden bir ¢aligma yapilip yapilmadigi (2012/7 sayili Genelge Madde 20),

2.1.3.1.4. Satin alinan, bagis ve degisim yolu ile temin edilen; kitap ve kitap dig1 materyallere ait listelerin elektronik ortamda Genel
Miidiirliige bildirilip bildirilmedigi, listelerin bir 6rneginin kiitiiphanede tutulup tutulmadigi, ayrica kiitiiphane web sayfasindan da duyurulup
duyurulmadigi (2012/7 sayil1 Genelge Madde 20),

2.1.3.1.5. Kiitiiphanenin agik oldugu giinler igin, baski sayisi en yiiksek on gazete arasindan segilen iki gazeteye abonelik gerceklestirilip
gerceklestirilmedigi (2012/7 sayili Genelge Madde 20),

2.1.3.1.5. Siireli yayinlarin saglanmasi ve izlenmesinin otomasyon programi tizerinden yapilip yapilmadigi, zamaninda gelmeyen veya eksik
gonderildigi tespit edilen siireli yaymlarin, yaymcisindan elektronik posta veya yazi ile istenip istenmedigi, kiitliphaneye gelen siireli yayinlarin,

en kisa stirede islemleri yapilarak kullanicinin yararina sunulup sunulmadigi (2012/7 sayili Genelge Madde 20, 21),

2.1.3.2. Kiitiiphane Malzemesinin Kayit Isleri

92



2.1.3.2.1. Edinme sekline (Satin alma, baska birimden bedelsiz devir alma, Genel Miidiirliik tarafindan satin alinarak gonderilen, bagis ve
sayim fazlas1) bakilmaksizin teslim alinan tiim kiitiiphane materyaline Tasinir Islem Fisi diizenlenip diizenlenmedigi; Satin alma suretiyle edinilen
materyallere ait Tasinir Islem Fislerinin faturada belirtilen birim maliyet bedeli iizerinden, bedelsiz devir ve Kiitiiphaneler ve Yayimlar Genel
Miidiirliik tarafindan gonderilen materyallere ait Tasiir islem Fislerinin devir eden kuruma veya Genel Miidiirliige ait Tasimir Islem Fisindeki birim
bedeli iizerinden, bagis yolu ile edinilen materyallere ait Tasinir Islem Fislerinin bagis belgesinde bir bedel belirtilmisse o bedel iizerinden,
belirtilmemisse olusturulacak “Deger Tespit Komisyonu™ tarafindan belirlenecek bedel iizerinden, kayit fazlasi materyallerin de olusturulacak
“Deger Tespit Komisyonu” tarafindan belirlenecek bedel iizerinden diizenlenip kayit altina almip alinmadigi, diizenlenen Tasinir islem Fislerinin
diizenleme tarihini takip eden en ge¢ on giin igerisinde kiitiiphanenin bagh oldugu muhasebe birimine gonderilip génderilmedigi (Yo6netmelik
Madde 17, 2012/7 sayil1 Genelge Madde 22),

2.1.3.2.2. Cocuklara yonelik boyama kitab1, cocuk romani ve resimli/¢izgili kitaplarin Tiiketim Malzemesi Deposuna (150.15.01 Basili
Yayinlar kodu), diger kitaplarin da Kiitiiphane Deposuna (255.07.02.01 Basili Yayinlar kodu) kaydedilip kaydedilmedigi (Y 6netmelik Madde 17,
2012/7 sayili Genelge Madde 22),

2.1.3.2.3. Cilt buitiinligi saglamus ve ciltlenmesine karar verilmis dergi, gazete gibi siireli yayinlarin muhasebe kayitlarinin ciltlendikten
sonra yapilip yapilmadigi, muhasebe kayitlarina esas Tasinir Islem Fislerinin de Genel Miidiirliikge bildirilen siireli yayin abonelik fiyatlar:
iizerinden diizenlenip diizenlenmedigi (2012/7 sayil1 Genelge Madde 22),

2.1.3.3. Hazirlik, Kataloglama ve Simiflama Tsleri

2.1.3.3.1. Kiitiiphaneye giren her kitabin i¢ kapagina, kitabin taginir numarasi ile konu numarasini igeren ve hangi kiitliphaneye ait oldugunu
gosteren (2012/7 sayilt Genelge eki Ek-6) kasenin basilip basilmadigi, demirbas numarasinin miirekkepli kalemle, konu numarasinin da kursun
kalemle yazilip yazilmadigi, ayrica, her kitaba 50 sayfada bir (50, 100, 150, ...), sayfa sayis1 50’den az olan kitaplarda ise orta ve son sayfalarina,
kitabin hangi kiitliphaneye ait oldugunu gosteren (2012/7 sayil1 Genelge eki Ek-7) kasenin basilip basilmadigi; sanatsal igerik tasiyan sayfalarda
ise gorselligin bozulmamasi amaciyla kasenin bir sonraki sayfaya basilmasina dikkate edilip edilmedigi; kitap dis1 materyallerden; CD, CD-ROM,
DVD, ses kasedi gibi materyallerin yer aldig1 koruyucu kabina Ek-6’da belirtilen kase basilarak; materyalin kendinde ise yayin adi, yayinci ve
benzeri bilgilerinin yer aldig1 yilizeyine CD Kalemi veya uygun bir iiriinle, demirbas ve konu numaralarinin yazilip yazilmadigi, harita ve benzeri

materyal i¢inde s6z konusu kasenin materyalin arka yiiziine basilip demirbas ve konu numaralarimin yazilip yazilmadigi (2012/7 sayili Genelge
Madde 23),

(13

2.1.3.3.2. Bag1 yoluyla gelen kitabin i¢ kapaginin 6n yliziiniin ist kismma, “................... ‘nin kiitiphanemize bagisidir.” seklinde,
bagislayanin adinin yazilip yazilmadigi (2012/7 sayili Genelge Madde 23),
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2.1.3.3.3. Kiitiiphane tarafindan teslim alinan materyalin, teknik islemlerinin on bes is giinii i¢erisinde sonuglandirilip ve kullanicinin
hizmetine sunulup sunulmadigi (2012/7 sayili Genelge Madde 23),

2.1.3.3.4. Kiitiiphane materyalinin otomasyon programina kayit edilip edilmedigi, bu sirada Anglo Amerikan Kataloglama Kurallar1 2’ye
gore kataloglama yapilip yapilmadigi, kiitiphane dermesinde bulunan materyalin konu numaralarinin Dewey Onlu Siiflama Sistemine gore
belirlenip belirlenmedigi (Y dnetmelik Madde 18, 2012/7 sayil1 Genelge Madde 24),

2.1.3.4. Yerlestirme

2.1.3.4.1. Materyalin raftaki yerinin kolayca belirlenmesi ve kullanicinin materyale kolayca erisimini saglamak amaciyla, Dewey Onlu
Siniflama Sistemindeki 10 ana konunun 10 ayr1 renk ile belirtilmesi ve materyale bu renklerde etiketlerin yapistirilmasi seklinde gergeklestirilen
renkli etiket uygulamasinin yapilip yapilmadigi (2012/7 sayili Genelge Madde 25),

2.1.3.4.2. Basma Yaz1 ve Eserleri Derleme Kanunu ile materyal alan kiitliphaneler hari¢ diger kiitiiphanelerde, teknik islemleri biten
materyalin, agik raf sisteminde konularina gore raflara yerlestirilip hizmete sunulup sunulmadigr (Yo6netmelik Madde 19, 2012/7 sayili Genelge
Madde 25),

2.1.3.4.3. Siireli yaymlarin, agik raflarda siireli yayinin adina gore alfabetik olarak yerlestirilip yerlestirilmedigi (Yonetmelik Madde 19,
2012/7 sayili1 Genelge Madde 25),

2.1.3.4.4. Cocuk ve genglik kiitiiphanelerinde veya boliimlerindeki materyalin, hizmet veriminin artirilmasi amaciyla, raflara, yas gruplarina
gore yerlestirilip yerlestirilmedigi, esnek yaklagimlar kullanilip kullanilmadigi (Yonetmelik Madde 19, 2012/7 sayili Genelge Madde 25),

2.1.3.4.5. Derleme Kkiitiiphanelerinde, derlenen materyalin depoda demirbas numarasina gore yerlestirilip yerlestirilmedigi, derleme dis1
saglanan materyalin ise agik raf sistemi araciliiyla kullanicilarin hizmetine sunulup sunulmadigi (Ynetmelik Madde 19, 2012/7 sayil1 Genelge
Madde 25),

2.1.3.4.6. Kitap dis1 materyalin (CD, CD-ROM, DVD vb.) kitaplarin yerlestirildigi raflardan ayr1 bir raf veya dolaba konularina gére (Ornek;

kapaklar1 camli, raflar1 bir CD kabinin sigabilecegi genislige sahip fiziksel dzellikleri tagiyan dolap vb.) yerlestirilip yerlestirilmedigi (2012/7 sayili
Genelge Madde 25),
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2.1.3.5. Cilt isleri

2.1.3.5.1. Cilt birligi saglanan siireli yayinlardan hangilerinin ciltlenecegine karar vermek amaciyla il halk kiitiphanesi miidiirii
baskanliginda kiitiiphane yetkililerinden olusan bir komisyon olusturulup olusturulmadigi, olusturulan komisyonca ciltleme islerine iligkin kararlar
alinip alinmadigy, cilt birligi saglanmayan ve komisyonca ciltlenmeyecegine karar verilen siireli yayinlar igin 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545
sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Tasinir Mal Y6netmeligi hiikiimleri uyarinca islem yapilip yapilmadigi (Yo6netmelik Madde
20)

2.1.3.5.2. Sube kiitiiphaneleri ile ilge halk kiitiiphanelerinin cilt, basili malzeme, plastik cilt kaplamasi, renkli etiket ddenek isteklerini il
Halk Kiitiiphanesine bildirip bildirmedikleri, Il Halk Kiitiiphanesinin de yilda bir kez Genel Miidiirliikten, il dahilindeki biitiin kiitiiphanelerin

isteklerini icerir 6denek talebinde bulunup bulunmadigi, il dahilindeki tiim kiitiiphanelerin cilt ve basili malzeme, plastik cilt kaplamasi, renkli
etiket istegi, Genel Miidiirliik tarafindan 11 Halk Kiitiiphanesine génderilen denekten karsilanip karsilanmadigi (2012/7 sayili Genelge Madde 26),

2.1.3.6. Sayim, Ayiklama ve Diisiim Isleri
2.1.3.6.1. Igerik agisindan giincelligini yitirmis her tiirlii materyal ve cilt biitiinliigii olmayan siireli yayinlarin, bagimsiz cocuk ve genglik
kiitiiphaneleri ile boliimlerinde bulunan dermenin giincel tutulmas1 amaciyla her yil ayiklanip ayiklanmadigi, ayiklama ve diisiim islemlerinin ilgili

mevzuat (Tasinir Mal Yo6netmeligi) hitkiimleri dogrultusunda gergeklestirilip gergeklestirilmedigi (2012/7 sayili Genelge Madde 27),

2.1.3.6.2. Her yi1l sonunda sayim ve bu sayim sonucuna gore yiiriirliikteki mevzuat (Taginir Mal Yonetmeligi) hiikiimleri dogrultusunda
islem yapilip yapilmadig: (Yonetmelik Madde 21),

2.1.3.7. Kiitiiphane Hizmetleri
2.1.3.7.1. Okuma salonlarinin mekan, 151k, 1sitma ve masa-sandalye sayis1 bakimindan yeterli olup olmadigi; okuma salonlarina, her sekiz
metrekarelik alan i¢in bir okuyucu masasi ile dort sandalye; yayin sayisi esas alinmak suretiyle de kitap ve siireli yayin rafi saglanip saglanmadig:

(Yonetmelik Madde 14),

2.1.3.7.2. Kiitliphaneye tiyelik islemlerinin usuliine gore yapilip yapilmadigi (2012/7 sayili Genelge Madde 30),
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2.1.3.7.3. Yazma ve nadir eserler, danigsma kaynaklari, kullanicilar tarafindan siklikla aranan materyaller ile siireli yayinlarin son sayilari
hari¢ olmak iizere, kiitiiphane materyali iicretsiz olarak odiing verilebilecegi hususu ile Yonetmelikte belirtilen 6diing verme ve hizmeti ve
kurallarina uyulup uyulmadigi (Yonetmelik Madde 22),

2.1.3.7.4. Odiing aldi@1 kitab1 zamaninda getirmeyen kullaniciya sozlii olarak veya e-posta ve telefonla uyarilar yapilip yapilmadigi, son
uyarinin resmi yazi ile gergeklestirilip gerceklestirilmedigi (Yonetmelik Madde 22),

2.1.3.7.5. Materyali kullanilamayacak derecede yipratan, kaybeden ve iade etmeyen kullaniciya ayni materyal veya yeni basiminin aldirilip
aldirilmadigl, materyalin saglanmamasi durumunda materyalin rayi¢ bedelinin kullanici tarafindan, Maliye Bakanliginin ilgili birimine
Odettirilerek, 6demeye iligkin makbuzun teslim alinip alinmadigi (Yonetmelik Madde 22),

2.1.3.7.6. Materyali iade etmeyen veya bedelini 6demeyen kullanicilar hakkinda 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun
ilgili maddelerine gore islem yapilip yapilmadigi (Y dnetmelik Madde 22),

2.1.3.7.7. Cogaltilmis Fikir ve Sanat Eserlerini Derleme Kanunu uyarinca derlenen devlet niishalari, danisma kaynaklari ile yazma ve nadir
basma eserler diginda kalan materyallerin kiitiiphaneler aras1 ddiing verme islemine tabi tutulup tutulmadigi, Kullanicinin gereksinme duydugu
materyalin il sinirlar1 igerisinde bulunmamasi durumunda, Bakanliga bagh diger kiitiiphanelerden veya anlagma yapilan diger kurum ve kuruluslarin
kiitiiphanelerinden bu gereksinimin giderilmesi yoniinde ¢alisma yapilip yapilmadigi (Yonetmelik Madde 23, 2012/7 sayili Genelge Madde 32),

2.1.3.7.8. Kullanicilarin; kiitliphaneye gelerek veya telefon, posta, elektronik posta ve benzeri yollarla bagvuruda bulunarak, kiitiiphane
hizmetleri ve materyaller hakkinda gereksinim duydugu bilgilerin verilmesine yonelik danismanlik hizmetinin geregi gibi verilip verilemedigi
(Yonetmelik Madde 24, 2012/7 sayili Genelge Madde 33),

2.1.3.7.9. Kullanicilara; basili ve elektronik kaynaklardan, bilgisayarlardan ve aglardan yararlanma konusunda egitici toplantilar diizenlenip
diizenlenmedigi, kiitliphane kullanimini ve kaynaklarinmi tanitan materyal hazirlanip hazirlanmadigi, duyurular yapilip yapilmadigi, dolayisiyla
verilen hizmetlerde rehberlikte bulunulup bulunulmadig: (Ydnetmelik Madde 25),

2.1.3.7.10. Gezici kiitiiphane hizmeti gotiiriilecek yerlesim birimlerinin niifus, kiiltiirel ve sosyal durum ve ulagim kosullari; hizmeti veren
kiitiiphane ile il kiiltiir ve turizm miidiirliigii tarafindan incelenerek belirlenip belirlenmedigi; gezici kiitiiphane duraklarinin belirlenmesi ve gezici
kiitiiphane hizmetlerinin daha etkili ve diizenli verilebilmesi i¢in, yerel yonetimlerle igbirligi yapilip yapilmadigi, kiitliphane tarafindan her tiirli
islemi tamamlanmis materyalin, aragta konularina gore yerlestirilerek kullanicilara on beser giin siire ile 6diing verilip verilmedigi; gezici
kiitiiphanenin, bagli oldugu halk kiitliphanesince belirlenen ve valilik¢e onaylanan yerlere bir program dahilinde (on bes giinde bir ayn1 giin ve
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saatlerde) hizmet gotiiriip gotiirmedigi; gezici kiitiiphane aracinin, kiitiiphane hizmetleri disinda kullanilip kullanilmadigi ve aracin bakim ve
kontrollerinin usuliine gore yapilip yapilmadigi (Yonetmelik Madde 29, 2012/7 sayili Genelge Madde 37),

2.1.3.7.11. Halkin internet iizerindeki kamuya agik bilgilere erisimini saglamak ve bilgi teknolojileri ile bilgi okuryazarligi becerilerini
gelistirmek amaciyla internet erigim hizmeti sunulup sunulmadigi; sunulan hizmet kapsaminda; bilgisayar sayisinin il ve ilge halk kiitiiphanelerinde
yirmi, sube halk kiitiiphanelerinde on bilgisayar1 gegmemesi, gérme engelli vatandaslar i¢in tahsis edilecek olan iki bilgisayarin da bu sayilara
eklenmesi, kullanicilarin bilgisayarlardan yararlanma kurallarinin belirlenmesi, internet erisim merkezinde en az bir sorumlu bulundurulmas,
internet erisim hizmetinin {icretsiz olmasi, kullanicilarin kendilerine ait taginabilir bellek, CD, DVD’ ye veri aktarabilmesi, yazicidan ¢ikt1 alma
ticretsiz olmakla birlikte bu konunun kiitiiphane yonetimince degerlendirilmesi, garantisi sona ermis iiriinlerde ariza olusmasi durumunda 6denek
talep edilmesi, internet erisiminin bilgi arama ve egitim amaciyla kullanilmasi, bilgisayarlarin bos olmasi durumunda, haberlesme ve oyun amagl
da kullanilmasina izin verilmesi, giivenli olmayan ve zararli igerik barindiran sitelere (Terr, pornografik site, kumar vb.) giris yapilmasinin;
bilgisayarlara, internetten, program, film, mp3 vs. indirilmesinin (download) engellenmesi hususlarina dikkat edilip edilmedigi; Genel Miidiirlikk
tarafindan kiitiiphanelere saglanan bilgisayarlar, isletim sistemleri ve “Office” yazilimlari lisansli olarak satin alindigindan ve lisans etiketleri de
kiitiiphanelere bilgisayarlarin tizerinde veya resmi yazi ekinde gonderildiginden, s6z konusu lisanslarin yetkili kiitiiphane gorevlileri tarafindan
muhafaza edilip edilmedigi (Yonetmelik Madde 32, 2012/7 sayil1 Genelge Madde 39),

2.1.3.7.12. Universitelerin bilgi ve belge ydnetimi boliimlerinde 6grenim goren dgrencilerden staj yapan dgrenci ve goniillii olarak
calistirilan kisi olup olmadigr (Yonetmelik Madde 40, 41; 2012/7 sayili1 Genelge Madde 17),

2.1.3.7.13. 0-14 yas araligindaki ¢ocuklar ile 15-18 yas araligindaki genglere, bunun disinda 6zel gereksinimi olan gruplara, ebeveynlere
ve diger aile tiyelerine, bakicilara ve alanda ¢alisan yetiskinlere hizmet vermek amaciyla olusturulan ¢ocuk ve genglik bolimlerinde genelgeyle
belirlenen hususlara riayet edilip edilmedigi (2012/7 sayili Genelge Madde 38),

2.1.3.7.14. Kiitiiphaneye ait web sayfasinin giincel tutulup tutulmadig1 (2012/7 sayili Genelge Madde 40),

2.1.3.7.15. Kiitliphaneye ait salonlarin, kamu kuruluslar ile gercek ve tiizel kisilerin; maddi kazang amact olmayan, girisler i¢in {icret
istenmeyen ve siyasi amag¢ igermeyen kiiltiirel etkinlikleri i¢in kullandirtlip kullandirilmadigi, yapilan kullanimlarda genelgeyle belirlenen

hususlara riayet edilip edilmedigi (2012/7 sayil1 Genelge Madde 43),

2.1.3.7.16. Yerel kiiltiir mirasin1 korumak, kullanima sunmak ve hizmet verilen blgenin yerel bellegini olusturmak amaglartyla Il Halk
Kiitiiphanelerinde “Kent Arsivi” olusturulup olusturulmadigi (2012/7 sayili Genelge Madde 44),
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2.1.3.7.17. Kullanicilara ulasabilmek, onlarin destegini alabilmek, sunulan hizmetlerden faydalanabilmelerini saglamak, hizmet verilen
toplumla iyi iliskiler kurmak ve olumlu etkilesim saglamak amaciyla halkla iliskiler ¢alismas1 yapmak ve bu konudaki faaliyetleri koordine etmek
iizere bir personel gorevlendirilip gérevlendirilmedigi, bu kapsamda; anket, gozlem, diger kurum ve kuruluslarla isbirligi ve benzeri ¢alismalarda
bulunulup bulunulmadigi, ¢alisma sonuglariin degerlendirilip degerlendirilmedigi (Y 6netmelik Madde 26, 2012/7 sayili Genelge Madde 41),

2.1.3.7.18. Gerek halkla iligkilerini genisletmek gerekse okuyuculara farkli kiiltiirel hizmetler sunabilmek amaciyla Ydnetmelikte
belirlenen kurallar dogrultusunda, yillik kiiltiirel etkinlik plant hazirlanarak, egitsel ve kiiltiirel etkinlikler diizenlenip diizenlenmedigi; merkezde
ve tagrada, her yi1l Mart aymnin son pazartesi giinii baslayan Kiitiiphane Haftasinda genis bir katilima ve zengin icerige sahip etkinlikler yapilip
yapilmadigi (Yonetmelik Madde 27, 28; 2012/7 sayili Genelge Madde 42),

2.1.3.7.19. Insanlarin belirli zamanlarda yogun olarak bulundugu dinlenme kampi, genglik kamp1, yayla, kaplica ve benzeri mekanlar ile
hastane, cezaevi, yurt, huzurevi, askeri kurum gibi topluluklarin bulundugu yerlere valilik onay1 ile gecici dermeler araciligiyla hizmet gotiiriiliip
gotiiriilmedigi (Yonetmelik Madde 30, 2012/7 sayili Genelge Madde 36),

2.1.3.7.20. Engelli, hasta, yasl ve eve bagimli kisiler ile ev kadinlarina yonelik 6zel hizmetler sunulup sunulmadigi, kiitiiphane binasinda,
engelli kullanicilarin kiitliphane hizmetlerinden tam olarak yararlanmalarin1 saglayacak sekilde fiziki 6nlemlerin alinip alinmadigi (Y 6netmelik
Madde 31, 2012/7 sayil1 Genelge Madde 35),

2.1.3.7.21. Verilen hizmetin niteligini yilikseltmek ve kullanici hizmetlerini ¢esitlendirmek, kullanicinin bilgiye zamaninda, dogru ve
gereksinim duyulan bigimiyle erismesi amaciyla, halkin sosyo-kiiltiirel ve ekonomik durumu, egitim seviyesi, sivil toplum orgiitleri ile diger kurum
ve kuruluglar ve yoreye 6zgii diger toplumsal dinamikler gozetilerek yazili bir Kiitiiphane Yerel Hizmet Stratejisi olusturulup olusturulmadigi; her
y1l Aralik ay1 igerisinde de Kiitiiphane Yerel Hizmet Stratejisinde, belirtilen hedeflere ne kadar ulasildigina iligkin, o yila ait bir Kiitiiphane Yerel
Hizmet Stratejisi Raporu hazirlanarak 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine génderilip génderilmedigi (2012/7 sayili Genelge Madde 1),

2.1.3.7.22. ilde bulunan kiitiiphanelerin sorunlarinin ayr1 ayr1 saptanmas, kiitiiphaneler arasi iletisim ve isbirliginin saglanmasi, yerelinde
¢oziime kavusturulacak sorunlarin yerinde tespit edilmesi amaglariyla, 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirii ya da yardimcisi baskanliginda, il smirlari
icerisinde bulunan kiitliphane yoneticilerinin katilimiyla ii¢ ayda bir (Ocak, Nisan, Temmuz, Ekim) Kiitiiphaneler Esgiidiim Toplantis1 yapilip
yapilmadigt; gerceklestirin bu toplantilarda; bina onarimlari, malzeme durumu, kiitliphane agma-kapama-birlestirme teklifleri, yerinden materyal
alimi, ciltleme isleri, teknik hizmetlerde karsilasilan sorunlar, ayiklama ve diisiim islemleri, ortak kiiltiirel etkinlikler, derleme hizmetleri,
kiitiiphaneler aras1 igbirligi vb. konular giindeme alinarak goriisiiliip goriisiilmedigi, toplant1 giindemi ile yerelinde ¢éziime kavusturulan ve
kavusturulamayan konularin, 6rnegi Genelge ekinde yer alan Kiitiiphaneler Esglidiim Toplantis1 Tutanag: ile kayit altina alinarak elektronik
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ortamda Genel Miidiirlige gonderilip gonderilmedigi, esgiidiim toplantilarinin ¢esitli nedenlerle iptal edilmesi veya ertelenmesi durumunda Genel
Midiirliige bilgi verilip verilmedigi (2012/7 sayili Genelge Madde 2),

2.1.3.7.23. Kiitiiphane tarafindan sunulan hizmet ve kaynaklarin kullaniciy1 ne kadar memnun ettigini 6l¢gmek amaciyla her kiitiiphane yilda
bir kez kullanict memnuniyet anketi uygulanip uygulanmadigr (2012/7 sayili Genelge Madde 4),

2.1.3.7.24. Kiitiiphaneler, bina, hizmet ve dermeye iliskin olarak derledikleri ve kiitiiphanelerin belirlemis olduklar1 hedeflere ne dlgiide
ulasildiginin belirlenmesinde yararlanilacak olan nitel ve nicel verilerin derlenmesi amaciyla, Genel Miidiirliik tarafindan belirlenen elektronik
ortamdaki programlara diizenli olarak kaydedilip kaydedilmedigi (2012/7 sayilit Genelge Madde 3),

2.1.3.8. Derleme isleri

2.1.3.8.1. Bulundugu il veya ilcede, 18/08/2012 tarih ve 28388 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Cogaltilmis Fikir ve
Sanat Eserlerini Derleme Yonetmeligi kapsaminda derleme miikelleflerince teslim edilen derleme niishalariyla ilgili olarak, anilan Yonetmeligin
7 inci maddesinde belirtilen is ve islemlerin yerine getirilip getirilmedigi,

2.1.3.8.2. Bulundugu il veya ilgede, 18/08/2012 tarih ve 28388 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiirtirliige giren Cogaltilmis Fikir ve
Sanat Eserlerini Derleme Yonetmeligi kapsaminda derlenen fikir ve sanat eserlerinin niishalariyla ilgili olarak, anilan Yo6netmeligin 9 uncu
maddesiyle verilen derleme kiitliphanesi gérevlerinin yerine getirilip getirilmedigi,

2.1.3.9. 1l Halk Kiitiiphanesi Miidiiriiniin Kontrol ve Koordinasyon Gorevi

Il Halk Kiitiiphanesi Miidiiriiniin; il smir1 i¢indeki halk ve ¢ocuk kiitiiphanelerinin ¢alisma programlarinin genel hizmet politikasina uygun
bicimde diizenlenmesi konusunda gerekli koordinasyonu saglayip saglayamadigi, il merkezindeki halk kiitiiphaneleri ile bunlara bagli sube halk
kiitiiphaneleri, ¢ocuk kiitliphaneleri, ihtisas kiitiiphaneleri ile gezici kiitiiphanelerin ¢alismalarin1 teknik olarak denetleyip, caligma raporlari
hazirlayip hazirlamadig: (Y 6netmelik Madde 8)
hususlarina bakilmalidir.

3. ARASTIRMA VE EGIiTiM GENEL MUDURLUGU

TURIST REHBERLIiGi MESLEK KURULUSLARI (TURIiST ODALARI VE BiRLIKLERI)
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Turist rehberligi meslegine kabule, meslegin icrasina ve turist rehberligi meslek kuruluslarinin kurulus ve isleyisine iliskin usul ve esaslar1
diizenlemek amaciyla ¢ikarilan 6326 sayil1 Turist Rehberligi Meslek Kanunu ile bu Kanuna gore, 26/12/2014 tarih ve 29217 sayili Resmi Gazetede
yayinlanarak yiiriirliige konulan Turist Rehberligi Meslek Yonetmeliginde; turist rehberleri odalar1 ve bu odalarin bir araya gelerek olusturduklari
birlikler meslek kuruluslar olarak tanimlanmis olup, anilan Kanun ve Yonetmelikte yer alan diizenlemeler uyarinca turist rehberligi meslek
kuruluslariin teftisine iliskin esaslar belirlenmistir.

3.1. Meslek Kuruluslarinin Olusumu

3.1.1. Meslek kuruluslarinin, Kanun ve Yonetmelikte yer alan diizenlemelere gére olusturulup olusturulmadigi, odanin bolgesel veya il
bazinda hizmet verip vermedigi, il bazinda hizmet veren baska bir odanin olup olmadigi, oda bulunmayan illerde temsilcilik agilip agilmadigi
(Kanun madde 8, Yonetmelik madde 50, 51, 52, 53, 54),

3.2. Meslek Kuruluslarinin Organlar:

3.2.1. Turist rehberleri odalarinda; Genel Kurul, Yonetim Kurulu ve Denetleme Kurulu ile ilgili olarak; kurullarin olusumu, gérevlerinin
ifasi, ¢alisma usul ve esaslari ile Yonetim ve Denetim Kurulu iiyeleri, oda Baskan ve Baskan Yardimciliklar1 gérevlerinde bulunanlara 6denecek
ticret ve huzur haklarinin belirlenmesine iliskin is ve islemlerin belirlenen usullere gore gerceklestirilip gerceklestirilmedigi (Kanun madde 8, 10;
Yonetmelik madde 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55),

3.2.2. Turist rehberleri birliginde; Genel Kurul, Yonetim Kurulu, Denetleme Kurulu ve Disiplin Kurulu ile ilgili olarak; kurullarin olusumu,
gorevlerinin ifasi, ¢alisma usul ve esaslar1 ile Yonetim, Denetim Kurulu ve Disiplin Kurulu iiyeleri, birlik Baskan ve Bagkan Yardimciliklar
gorevlerinde bulunanlara 6denecek iicret ve huzur haklarinin belirlenmesine iliskin is ve islemlerin belirlenen usullere gore gergeklestirilip
gergeklestirilmedigi (Kanun madde 8, 10; Yonetmelik madde 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55),

3.3. Meslek Kuruluslarinin Hizmetleri
3.3.1. Turist rehberleri birligi tarafindan; Bakanligin onay1yla, turizm sektoriiniin ihtiyaglari dikkate alinarak, belirlenen dillerde Bakanligin
gozetimi ve denetimi altinda iilkesel veya bolgesel turist rehberligi sertifika programlar diizenlenip diizenlenmedigi, bu kapsamda; sertifika

programi se¢cme sinavina iliskin duyuru, simnav basvuru ve belgelerinin incelenmesi, sinava kabul, simav komisyonlarmin olusumu ve siav
asamalarina iligkin islerde Yonetmelikte yer alan diizenlemelere riayet edilip edilmedigi (Y6netmelik madde 4, 5, 6, 7, 8),
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3.3.2. Turist rehberleri birligi tarafindan; turist rehberligi sertifika programi kapsaminda yer alan konularin ve siiresinin belirlenmesi ve
programin uygulamaya konulmasi asamalarinda belirlenen hususlara dikkat edilip edilmedigi (Yonetmelik madde 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16),

3.3.3. Turist rehberleri birligi tarafindan; bolgesel turist rehberlerinin ¢alisma ruhsatnamelerine yeni bolge veya bolgeler ekletmek, tilkesel
turist rehberligine gegmek amaciyla yapilan miiracaatlarla ilgili islemlerin yerine getirilip getirilmedigi (Y6netmelik madde 17),

3.3.4. Turist rehberleri birligi tarafindan; bolgesel turist rehberlerinin ¢aligma ruhsatnamelerine yeni bir dil ekletmek isteyen turist rehberleri
miiracaatlarina iliskin islemlerin yerine getirilip getirilmedigi (Y 6netmelik madde 18),

3.3.5 Turizm cesitliligi dikkate alinarak, bolgelerine gore uzman turist rehberi yetistirilmesi ve turist rehberlerinin ¢esitli konularda
egitilmesi amaciyla, Bakanligin gézetim ve denetimi altinda rehberler birligi veya birligin uygun goriisii ile odalar tarafindan iicretli veya iicretsiz
uzmanlik egitimi programlari diizenlenip diizenlenmedigi (Y dnetmelik madde 39),

3.3.6. Turist rehberleri birligi veya oda tarafindan; turist rehberligi hizmetlerinin denetimi amaciyla ¢alismalarda bulunup bulunulmadigi,
caligmalarda; Bakanlik, 11 Miidiirliikleri, TURSAB, kolluk kuvvetleri ve benzeri kurum ve kuruluslarla isbirligi yapilip yapilmadigi, destek almip
alinmadigi (Yonetmelik madde 41),

3.3.7. Bakanlik¢a meslege kabulleri yapilan ve bu nedenle ruhsatname verilen rehberlerin, rehberlik hizmetinde bulunabilmeleri i¢in;
ruhsatname aldiktan sonra alt1 ay i¢erisinde bir odaya kaydolmalari gerektiginden, oda tarafindan bu duruma dikkat edilip edilmedigi, oda iiyeligine
kabullerinin belirlenen usuller dahilinde yapilip yapilmadigi, rehber olarak oda tarafindan tutulan siciline islenip islenmedigi (Kanun madde 4;
Yonetmelik madde 33, 34),

3.3.8. Odalar tarafindan sicillerin diizenli olarak tutulup tutulmadigi, sicil islemlerinin birlige bildirilip bildirilmedigi, birlik tarafindan
giincel bir veri taban1 olusturulup olusturulmadigi, rehberlere ait biitiin kayitlara esas teskil eden belgelerin, tarih sirasi ile tasnif edilerek, iizerine
ilgilinin sicil numaras1 yazilmis bir dosyaya konulup konulmadigi, dosyalarin sicil numarasina gore arsivlenerek muhafaza edilip edilmedigi,
gizlilige uyulup uyulmadig: (Y 6netmelik madde 69),

3.3.9. Odaya kars1 yiikiimliiliikleri yerine getiren rehberlere bir yil stireyle gecerli olmak {izere ¢caligma kartlarinin verilip verilmedigi, iyelik
kosullarin1 kaybetmis veya odaya kars1 yiikiimliiliiklerini yerine getirmemis olmalar1 nedeniyle ¢alisma kart1 diizenlenmeyenlerin, ¢alisma karti
almayanlarin, eylemsiz turist rehberi olarak kalmak amaciyla yazili beyanda bulunanlarin eylemsiz turist rehberi olarak oda siciline islenip
islenmedigi (Kanun madde 4, Yo6netmelik 19, 27),
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3.3.10. Eylemli veya eylemsiz turist rehberlerinin ad, soyad ve sicil numaralarinin birligin resmi internet sitesinden yayinlanip
yayinlanmadigi (Kanun madde 4),

3.3.11. Araliksiz sekiz y1l eylemsiz turist rehberi olarak kalan rehberlerinin meslek kurulusu tarafindan 15 giin igerisinde Bakanliga bildirilip
bildirilmedigi (Y 6netmelik madde 20),

3.4. Meslek Kuruluslarmin Mali Isleri
3.4.1. Meslek kuruluglarinin gelirlerinin mevzuatla uyumlu olup olmadigi (Kanun madde 11; Yonetmelik madde 58),

3.4.2. Meslek kuruluslarinca tahsil edilen gelirlerin, meslek kuruluslarinin amaclar1 dogrultusunda harcanip harcanmadig, belgelendirilip
belgelendirilmedigi (Kanun madde 11),

3.4.3. Meslek kuruluslarinca, bagkan ve bagkan yardimcilari ile kurullarda gérev alan iiyelere 6denecek iicret ve huzur haklarini Genel
Kurul kararlariyla belirlenip belirlenmedigi (Y 6netmelik madde 66),

3.4.4. Meslek kuruluslarinda gorevlendirilen personelin sigorta primlerinin yatirilip yatirilmadigi
hususlarina bakilmalidir.
4. TELIF HAKLARI GENEL MUDURLUGU

5/12/1951 tarihli ve 5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ile Bakanliga verilen gorevleri yiiriiterek telif haklari alaninin kamu yararina,
ekonomik ve sosyal gelismelere uygun olarak diizenlenmesi, korunmasi, gelistirilmesi ile fikir ve sanat eserlerinin desteklenmesi amaciyla
stratejilerin belirlenmesine yonelik caligmalar1 yapmak, uygulamak ve takip etmek amacini giiden Telif Haklar1 Genel Miidiirliigii 'niin teftisi
yapilirken 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, Bandrol Uygulamasma iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik, Fikir Ve Sanat
Eserlerini Igeren Tastyict Materyaller Ile Bu Eserlerin Cogaltilmasina Yarayan Teknik Cihazlarin Bedellerinden Yapilan Kesintilerin Kullanimina
Iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Y®6netmelik, Fikir Ve Sanat Eserlerinin Kayit ve Tescili Hakkinda Y6netmelik, Fikir ve Sanat Eserlerinin Tespit
Edildigi Materyallerin Dolum, Cogaltim ve Satisin1 Yapan veya Yayan Isletmelerin Sertifikalandirilmasima Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Y 6netmelik hiikiimleri géz 6niinde bulundurulacaktir.

4.1.1. Bina Durumu
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Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis edilecektir.

4.1.2. Emniyet Tedbirleri
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis edilecektir.

4.1.3. Bandrol islemleri

4.1.3.1.Sinema ve miizik eseri niishalarmda kullanilacak bandroller Istanbul Telif Haklar1 ve Sinema Miidiirliigiinden, siireli olmayan
yayinlar i¢in kullanilacak bandrollerin ise Yaymncilar Birligi Federasyonu (YAYFED) kanaliyla temin edilip edilmedigi (Kanun: Madde 81,
Y onetmelik: Madde 6),

4.1.3.2.Sinema ve miizik eseri niishalarma dair bandrol talepleri i¢in Istanbul Telif Haklar1 ve Sinema Miidiirliigiince gergeklestirilen
bagvurularin Yo6netmelikteki hususlara uygun olup olmadigi (Yonetmelik: EK-2),

4.1.4. Ozel Hesap
4.1.4.1.Yonetmelik geregince yapilan kesintiler sonucu ulusal bir bankada acilan 6zel hesapta toplanan gelirin, fikri miilkiyet sisteminin
giiclendirilmesi 1ile kiiltiirel ve sanatsal faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda kullanilip kullanilmadig

(Yonetmelik: Madde 6),

4.1.4.2.Proje destek bagvurulari, Genelgeye uygun bagvuru belgelerinin sunulmasi yoluyla Genel Midiirliige yapilip yapimadig
(Yonetmelik: Madde:6/A, 5846 Sayili Kanun Kapsaminda Ozel Hesaptan Saglanacak Destek Ve Tahsislere Iliskin Genelge 2020/2),

4.1.4.3.Proje Destekleme Komisyonunun bagvurulari Yonetmelikte belirtilen hususlara gore degerlendirip degerlendirilmedigi
(Yonetmelik: Madde 6/A),

4.1.4.4.Saglanacak destek miktar1 bagvuruda belirtilen toplam biitgenin % 80’ini asip asmadigi, Bakanin baskanlik etmedigi toplantilarda
Komisyon kararlariin, Bakanin onayzi ile yiiriirliige girip girmedigi (Y 6netmelik: Madde 6/A),

4.1.4.5.Projelere saglanan destek miktari, projelerin sdzlesmeye uygun olarak sonuglanmasindan ve harcama belgelerinin ibrazindan sonra

bu belgelere karsilik olarak proje sahibine 6denip 6denmedigi, ancak teminat gosterilmesi veya harcama belgelerinin sunulmasi sartiyla projelerin
sonu¢lanmasindan 6nce saglanan destek miktarinin %75’ine kadar 6deme yapilip yapilmadig: (Y dnetmelik: Madde 6/A),
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4.1.4.6.0zel hesaptan yapilacak islemler, 17/10/2017 tarihli ve 30213 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Idarelerine Ait Ozel
Hesaplara Iliskin Islemlerin Muhasebelestirilmesine Dair Yonetmelige gore Bakanlik tarafindan muhasebelestirilmesi esaslarina riayet edilip
edilmedigi (Yonetmelik: Madde 7),

4.1.4.7 Elde edilen gelirden yapilacak mal ve hizmet alimlari ile yapim islerinin ihaleleri 4/1/2002 tarihli ve 4734 say1li Kamu Ihale Kanunu
ile 5/1/2002 tarihli ve 4735 sayilh Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu ve bu kanunlara dayamlarak ¢ikarilmis olan yonetmeliklere gére yapilip
yapilmadigi (Yonetmelik: Madde 8),

4.1.4.8.Projelere saglanan destegin Genelgede destegin 6denmesine iliskin hususlara uygun olup olmadigi (Genelge: Madde 9),

4.4.9.Projelere saglanan destege iligkin kanitlatic1 vasiftaki Harcama Belgelerinin Genelge’de belirtilen hususlara uyup uymadigi (Genelge
10),

4.1.5. Sertifikalandirma islemleri

4.1.5.1.Bakanlik¢a verilecek sertifikalarda, isletme ad1 ve adresi, vergi numarasi, sertifikaya konu faaliyet alani, verilis tarihi ve gecerlilik
stiresine iligkin bilgilerin yani sira sertifika numarasi ve benzeri bilgiler bulunup bulunmadigi (Yonetmelik: Madde 7),

4.1.5.2.Dolum tesislerine iliskin sertifikalarin ilk alimlarinda ve/veya yenilemelerinde Yonetmelik hiikiimlerinde aranan sartlarin kontrol
edilip edilmedigi (Yonetmelik: Madde 9),

4.1.5.3.Sertifika tcretleri sertifikaya konu faaliyet alanlarina gore Yonetmelikte belirtilen kistaslara gore belirlenerek Kiiltiir ve Turizm
Bakanligi Merkez Saymanlik Miidiirliigii hesabina yatirilip yatirilmadigi (Yonetmelik: Madde 11),

4.1.6.Evrak ve Dosyalama Islemleri
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis edilecektir.

4.1.7. Hesap lsleri ve Ayniyat Islemleri
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis edilecektir.

4.1.8. Personel Durumu
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Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis edilecektir.

4.2. MESLEK BIRLIKLERI

5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerine gore kurulan meslek birliklerinin teftisinde:
4.2.1 Birligin Kurulusu

4.2.1.1. Meslek Birliginin eser sahipleri ile baglantili hak sahipleri bakimindan faaliyet alanlarinin Fikir ve Sanat Eseri Sahipleri ile
Baglantili Hak sahipleri Meslek Birlikleri ve Federasyonlar1t Hakkinda Tiiziik hilkkmiine uygun olup olmadigi (Tiiziikk: Madde 7),

4.2.1.2. Meslek Birliginin olusumunun, Fikir ve Sanat Eseri Sahipleri ile Baglantili Hak Sahipleri Meslek Birlikleri ve Federasyonlari
Hakkinda Tiiziik hiikmiine uygun olup olmadigi (Tiiziik: Madde 8),

4.2.1.3. Birligin, tiyelerin haklarinin takibinin liyelerce devredilen haklar nispetinde gerceklestirilip gerceklestirilmedigi (Tip Statii: Madde
8),

1.4. Birligin faaliyetlerinin mevzuatta belirlenen dogrultuda olup olmadig: (Tip Statii: Madde 10),
4.2.2. Birlik Tiiziigii ve Yonergeler

4.2.2.1. Birlik Tiizliglinlin 5846 sayil1 FSEK, Fikir ve Sanat Eseri Sahipleri ile Baglantil1 Hak Sahipleri Meslek Birlik,leri ve Federasyonlari
Hakkinda Tiiziik ve Tip Statiiye uygun olup olmadigi

4.2.2.2. Birlik Tuziglindeki degisikliklerin ve yonerge onerilerinin usuliine uygun olarak yapilip yapilmadig (Tiiziik: Madde 22/),

4.2.2.3. Fikir ve Sanat Eseri Sahipleri ile Baglantili Hak Sahipleri Meslek Birlikleri ve Federasyonlar1 Hakkinda Tiiziikte ongoriilen
yonergeleri, birligin organlarinin olugsmasindan itibaren alt1 ay i¢inde hazirlanip hazirlanmadig, usuliine uygun olarak yiiriirliige konup konmadig:
ve s0z konusu Yonergelerin genel mevzuatla uyumlu olup olmadigi (Tiiziik: madde 22/1, 73),

4.2.3. Organlar

4.2.3.1. Genel Kurul, Yonetim Kurulu, Denetleme Kurulu, Teknik-Bilim Kurulu ve Haysiyet Kurullariyla ilgili olarak, kurullarin olusumu,
gorevlerin ifasi, temsil yetkisinin devri ve diger is ve islemler hususunda Fikir ve Sanat Eseri Sahipleri ile Baglantili Hak Sahipleri Meslek Birlikleri
ve Federasyonlar1 Hakkinda Tiiziik hiikiimlerine uyulup uyulmadig (Tiiziik: Madde 20-35),
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4.2.3.2. Birlik organlarina secilen asil ve yedek iiyelerin ad ve soyadlari, baba adlari, dogum yerleri, dogum tarihleri, meslek ve
ikametgahlarinin, se¢imleri izleyen yedi giin i¢inde, yonetim kurulu baskaninca Bakanliga ve valilige bildirilip bildirilmedigi (Tiiziik: Madde 36),

4.2 4. Uye lliskileri ve Dokiimantasyon

4.2.4.1. Birligin, tiyelerine ait fikir ve sanat eserlerinin, icralarinin, tespitlerinin ve yaymlarinin kullanilmasini izlemek ve izinsiz kullananlar
icin gerekli girisimlerde bulunmak hususundaki yiikiimliiliigiinii yerine getirip getirmedigi (Tiiziik: Madde 5),

4.2.4.2. Ayni alandaki her eser tiirii i¢in bir tek meslek birligine liye olunabilme hususuna uyulup uyulmadig (Tiiziik: Madde 10),
4.2.4.3. Genel kurulca belirlenmis giris ticreti ile yillik Gicretlerin tiyelerce 6denip 6denmedigi, (Tlizilk: Madde 10, 19),

4.2.4.4. Birlikteki asil, yararlanan ve aday tiyelerin niteliklerinin mevzuata ve Genel Kurulca belirlenen kriterlere uyup uymadigi (Tiiziik:
Madde 12-14),

4.2.4.5. Uyelige kabul edilenlerin asil, yararlanan ve aday iiyeler i¢in ayr1 ayri tutulan defterlere sira numarasiyla yazilip yazilmadigi (Tiiziik:
Madde 15),

4.2.4.6. Birlikteki iiyelik basvurusu ve kabul islemleriyle, tliyeligin sona ermesi, liyelikten ¢ekilme ve iiyelikten ¢ikarma iglemlerinin
mevzuat hiikiimlerine uygun olup olmadigi, (Tiiziik: Madde 17-19)

4.2.4.7. Uyeligi sona erenler ile birligin karsilikl1 yiikiimliiliiklerinin devam ettirilip ettirilmedigi (Tiiziik: Madde 17),

4.2.4.8. Uyelerin Birlige verecekleri yetki belgelerine drnek teskil etmek iizere “Tip Yetki Belgesi” hazirlanip hazirlanmadigs, tip yetki
belgesi ve liyelerin birlige verdigi yetki belgelerinin Fikir ve Sanat Eseri Sahiplerinin Verecekleri Yetki Belgesi Hakkinda Y 6netmelik hitkiimlerine
uygun olup olmadigy, (Tuziik: Madde 40 , Yonetmelik: Madde 3, 4, 5, 7),

4.2.4.9. Birlikler, aldiklar1 yetki belgesi cercevesinde eserlerin, icralarin, tespitlerin ve yaymnlarin kullanimina ve tarifelere iliskin
sozlesmeleri yaparken Tiiziikte belirtilen Ol¢iitlerin dikkate alinip alinmadig: (Tiiziik: Madde 40/A),

4.2.4.10 Birlik¢e Ttiiziikte belirtilen defterlerin sira numarasi verilerek ve noterce onaylanarak usuliince tutulup tutulmadig: (Tiiziik: Madde
47),

4.2.4.11. Birlige tiye olanlarin, haklarin idaresini verdikleri eser, icra veya tespitlerin bir 6rnegini, ¢ogaltilmayanlarin maket, resim veya
fotograflarin1 ya da diger fiziki ortamlara yliklenmis bigimlerini, birlikge hazirlanan bildirime bagl olarak tesis edilecek arsiv i¢in birlige verip
vermedikleri (Tiiziik: Madde 48),
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4.2.4.12. Birligin temsil ettigi eser, icra, fonogram ve yapimlar ile iiyelerine iliskin tiim bilgileri Bakanliga bildirip bildirmedigi ve ilgili
kisilere a¢ik bu bildirimi her {i¢ ayda bir giincelleyip giincellemedigi (FSEK: Madde 42/A-1),

4.2.4.13. Yazil talepte bulunan ilgili kisilere, temsil ettikleri eser, icra, fonogram ve yapimlar ile ilgili bilgileri verip vermedigi (FSEK:
Madde 42/A-4)

4.2.5. Uluslararasi liskiler

4.2.5.1. Birlikler ve federasyonlarin uluslararas1 meslek birliklerine iiye olmalari, Icisleri ve Disisleri Bakanliklarmin uygun goriisii
alindiktan sonra Bakanlikg¢a izin verilmesi sartina bagli oldugundan s6z konusu iznin alinip alinmadig: (Tiiziik: Madde 6),

4.2.5.2. Birlikler ve federasyonlarin; yurt disindaki ayni amaghh kamu kurum ve kuruluslartyla ger¢ek ve 6zel hukuk tlizelkisi ve
kurumlartyla yaptiklar igbirligi sonucunda yapacaklari protokolleri Bakanliga bildirip bildirmedikleri (Ttiziik: Madde 6),

4.2.6. Lisanslama ve Tarife
4.2.6.1. Birligin tarife tespitinde mevzuat hiikiimlerine riayet edip etmedigi (FSEK: Madde 41, 42/A),

4.2.6.2. Yapilan sozlesmelerde mevzuatta belirlenen yiikiimliiliik ve dl¢iitlere uyulup uyulmadig:r (FSEK: Madde 42/A, Tiiziik: Madde
40/A),

4.2.6.3. Sozlesme yapilabilmesi i¢in idaresini sagladiklar haklara iligkin {icret tarifelerini siiresinde belirlemek ve belirlenen tarifeleri ve
bu tarifelerdeki her tiirlii degisikligi siiresinde duyurup duyurmadig: (FSEK: Madde 42/A)

4.2.7. Dagitim

4.2.7.1. Uyelerinin haklarmin idaresine iliskin faaliyetlerinden elde ettikleri gelirleri, dagitim planlarina uygun olarak hak sahiplerine dagitip
dagitmadig (FSEK: Madde 42/A),

4.2.7.2. Yapilan dagitimlarda birlik dagitim yonergelerindeki esaslara uyulup uyulmadig,

4.2.7.3. Birlikge tahsil olunan {icretlerin, birlik pay1 diisiildiikten sonra yilda dort kez, tazminat bedellerinin ise, tahsil giderleri ile birlik
pay1 diisiildiikten sonra tahsilini izleyen onbes giin icinde hak sahiplerine 6denip 6denmedigi (Tiiziik: Madde 41),

4.2.7.4. Ucret ve tazminat bedellerinin dagitimina iliskin ddeme planlarmin iiger aylik dénemler halinde Bakanliga bildirilip bildirilmedigi
(Tiiziik: Madde 41),
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4.2.8. Mali isler

4.2.8.1. Birligin hesaplarin1 yeminli mali miisavire onaylatip onaylatmadigi (FSEK: Madde 42/A),

4.2.8.2. Birliklerin hesap doneminin, ocak ayinin birinci glinlinden baslamak iizere bir takvim yil1 olup olmadigi (Tiiziik: Madde 38),
4.2.8.3. Birlik gelirlerinin mevzuatla uyumlu olup olmadigi (Tiiziik: Madde 39),

4.2.8.4. Birlikge tahsil edilen gelirlerin birlik amaclart dogrultusunda harcanip harcanmadigi, harcamalarin belgelendirilip
belgelendirilmedigi,

4.2.8.5. Yonetim, denetleme, teknik—bilim ve haysiyet kurullar iiyelerine 6denen huzur hakk: yolluk ve giindeliklerin Genel kurul karari
ile belirlenip belirlenmedigi (Tiiziik: Madde 42),

4.2.8.6. Dagitimlardan elde edilip de cesitli sebeplerle heniliz dagitilamayan gelirlerin nasil degerlendirildigi, olusturulmussa havuz
hesabinda tutulan gelirlerin ne sekilde harcandigi, dagitim programlarindaki verilerle muhasebe hesaplarindaki kayitlarin uyumlu olup olmadig,

4.2.8.7. Birlikce olusturulmus sosyal fonlar varsa s6z konusu fonlarin amaglar1 dogrultusunda ve adil bir sekilde kullanilip kullanilmadigi
ve Birligin mali kapasitesinin sinirlari igerisinde kalip kalmadig,

4.2.8.8. Birlik biinyesinde gorevlendirilen personelin sigorta primleri ile vergi, resim, har¢ vb. 6demelerin belirlenen siire ve usullere uygun
olarak yatirilip yatirilmadig,

4.2.8.9. Bakanligimizca, protokol ¢ercevesinde sartlh mali yardim aktarilmis ise, gonderilen mali yardimin Birlik tarafindan protokol
hiikiimlerine gore harcanip harcanmadigi, protokolden dogan yiikiimliiliiklerin yerine getirilip getirilmedigi,

hususlarina bakilmalidir.

5. SINEMA GENEL MUDURLUGU

Sinema sektoriine iliskin yatirim destek ve tanitim faaliyetlerini koordine etmek ve bu alandaki kiiltiir mirasimizin gelecek kusaklara
aktarilmasini saglamak amacini giiden Sinema Genel Miidiirliigii’niin teftisi yapilirken 5224 sayili Sinema Filmlerinin Degerlendirilmesi ve
Smiflandirilmast ile Desteklenmesi Hakkinda Kanun; Sinematografik Ortak Yapim Uzerine Avrupa Sozlesmesi; Sinema Sektdriiniin
Desteklenmesi Hakkinda Yonetmelik, Sinema Filmlerinin Degerlendirilmesi ve Siflandiriimasina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik,
Film Cekim Izinleri ve Ortak Yapimlar Hakkinda Y&netmelik hiikiimleri goz 6niinde bulundurulacaktir.
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5.1. Bina Durumu
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis edilecektir.

5.2 Emniyet Tedbirleri
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis edilecektir.

5.3. Degerlendirme ve Siniflandirma

5.3.1. Degerlendirme ve smiflandirma kurulu ile alt kurullarin olugumu, tyelik siireleri, ¢alisma usul ve esaslar1 hakkinda “5224 sayili
Sinema Filmlerinin Degerlendirilmesi ve Siniflandirilmasi ile Desteklenmesi Hakkinda Kanun” ile “Sinema Filmlerinin Degerlendirilmesi ve
Simiflandirilmasina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y énetmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadig1 (Kanun: Madde 4,7; Yénetmelik: Madde 5-8),

5.3.2. Degerlendirme ve Siiflandirma Kurulu iiyelerine, yilda on iki toplantidan fazla olmamak iizere her toplanti i¢in (3000), alt kurulda
gorev yapan iiyelere ise ayda yirmi toplantidan fazla olmamak tizere her toplant1 giinii i¢in (1000) gdsterge rakaminin memur aylik katsayisi ile
carpimi sonucu bulunacak tutar {izerinden toplant1 licreti 6denmesi hususuna uyulup uyulmadigi (Kanun: Madde 4; Yonetmelik: Madde 9),

5.4. Sinema Gosterimine liskin Yiikiimliiliikler

5.4.1. Sinema salonu isletmecilerinin ve/veya sinema bileti satan diger gergek ve tiizel kisilerin; sinema filmi gosterimine iliskin bilgilerin
Bakanliga iletilmesi, reklam ve fragman siireleri, sinema biletlerinin satisina iliskin Bakanlik ve/veya denetim komisyonlarmin Yo&netmelik
hiikiimleri dogrultusunda hareket edip etmedigi (Kanun: Madde 13; Yonetmelik: Madde 13-17)

5.5. Destekleme

5.5.1. Proje gelistirme, ilk uzun metrajli kurgu film yapim, uzun metrajli sinema film yapim, ortak yapim, senaryo ve diyalog yazim,
animasyon film yapim, kisa film yapim, belgesel film yapim, ¢ekim sonrasi, dagitim ve tanitim ile yerli film gosterim destek tiirlerinde yapilan
bagvurular1 degerlendirmek ve desteklenecek olanlar1 belirlemek iizere ihtisas alanlarina gore sayis1 dordii gegmemek tizere destekleme kurullari
olusturulup olusturulmadig1 (Kanun: Madde 6; Yonetmelik: Madde 5)

5.5.2. Dizi ve Yabanci Filmleri Destekleme Komisyonu olusturulup olusturulmadigi (Kanun: Madde 6; Yonetmelik: Madde 6)
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5.5.3. Destekleme Kurullar ile Dizi ve Yabanci Filmleri Destekleme Komisyonu {iyelerinin se¢cimi ve c¢aligma usullerinin Kanun ve
Y 6netmelik hiikiimlerine uygun sekilde yiiriitiliip yiiriitilmedigi (Kanun: Madde 6; Yo6netmelik: Madde 5-6 ),

5.5.4. Destek alanlar ile s6zlesme imzalanmasi ve teminata iliskin hususlarda Yo6netmelik hiikiimlerine uygun hareket edilip edilmedigi
(Yonetmelik: Madde 11)

5.5.5. Destek tutarinin, her destek tiirii icin Y 6netmelikte belirtilen 6deme dilimleri esas alinarak 6denip 6denmedigi ile 6deme dilimlerinde
degisiklik yapilmis olanlarda Bakanlik onayi bulunup bulunmadigi (Yonetmelik: Madde 12-25)

5.5.6. Etkinlik ve proje, sinema sanatgisi ile sinema donanim destegine iliskin hususlarda Yonetmelik hiikiimlerine uygun hareket edilip
edilmedigi (Yonetmelik: Madde 26)

5.5.7. Destek alanlarin, Kanun kapsaminda aldig1 6nceki destek nedeniyle haklarinda 6183 sayili Kanuna gore yasal takip baslatilan bor¢lu
ve Kkefiller arasinda yer alip almadigi (Yonetmelik: Madde 27)

5.5.8. Kanun, yonetmelik ve destek sdzlesmesinde belirtilen yiikiimliiliiklerin yerine getirilmemesi veya destegin haksiz alindiginin tespiti
halinde destek tutari, destegin 6dendigi tarihten geri alindig1 tarihe kadar gecen siire igin 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin
Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun 51 inci maddesine gore hesaplanacak faizi ile birlikte geri alma iliskin siirecin baglatilip baglatilmadigi (Kanun:
Madde 8; Yonetmelik: Madde 29)

5.6. Film Cekim izinleri

5.6.1. Sinema ve dizi film ¢ekimlerine iligkin ihtiya¢ ve ¢oziimlerin tespiti, kurumlar aras1 koordinasyonun saglanmasi ile kamuya ait
alanlardaki c¢ekim fticret tarifesinin ve c¢ekim giivenligi esaslarinin belirlenmesini teminen ihtiyag duyulan illerde Bakanlik¢a film ¢ekim
koordinasyon komisyonu olusturulup olusturulmadigi (Kanun: Madde 14)

5.6.2. Film ¢ekim koordinasyon komisyonu bulunan illerde, belirlenen film g¢ekim iicret tarifesi disinda herhangi bir tarife belirlenip
belirlenmedigi (Kanun: Madde 14)

5.7. Ortak Yapimlar

5.7.1.0rtak yapim esaslarina iligkin olarak Yonetmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadigi (Yonetmelik: Madde 5)
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5.7.2.0rtak yapim basvurusu ve basvurularin degerlendirilmesine iligkin Ydnetmelikte belirlenen dlgiitlere uyulup uyulmadigi (Y onetmelik:
Madde 6,7)

5.7.3.0rtak yapimlarda film tamamlandiktan sonra; filmin dili Tiirk¢e ise dijital sinema paketi formatindaki nihai kopyasini; film yabanci
dilde ise orijinal ve Tiirkce altyazilarini i¢eren dijital sinema paketi formatindaki nihai kopyasinin teslim edilip edilmedigi ile filmi teslim etmeyen
yapimcinin yeni bir proje i¢in ortak yapim basvurusunun uygun bulunup bulunmadigi (Y 6netmelik: Madde 9)

5.8. Evrak ve Dosyalama isleri
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis edilecektir.

5.9. Hesap Isleri ve Ayniyat Islemleri
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis edilecektir.

5.10. Personel Durumu
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis edilecektir.

6. GUZEL SANATLAR GENEL MUDURLUGU
6.1. Devlet Korolari, Topluluklari ve Senfoni Orkestralari ile Devlet Resim Heykel Miizeleri

6.1.1 Bina Durumu
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis olunacaktir.

6.1.2 Emniyet ve Yangin Tedbirleri
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis olunacaktir.

6.1.3. Personel Durumu
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis olunacaktir.

6.1.4. Evrak, Ayniyat ve Arsiv islemleri
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis olunacaktir.
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6.1.5. Mali islemler
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis olunacaktir.

6.1.6. Devlet Korolari, Topluluklari ve Senfoni Orkestralarina iliskin Ortak Hususlar

6.1.6.1.Tesvik Ikramiyesi Odemeleri

07/05/1987 tarih, 87/11782 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan “Devlet Sanatcilar1 ve Sanatgilarin S6zlesmeli Olarak
Calistirilmasina Dair Esaslar”in 9 uncu maddesinin ikinci fikrasinda “So6zlesmeli olarak ¢alisanlara, ¢alistiklart giinlerle orantili olarak (hastalik ve
senelik izin siireleri dahil) Ocak, Nisan, Temmuz ve Ekim aylarinda 6denmek tizere Mali Y1l i¢inde dort aylik ikramiye verilir. Ayrica, olaganiistii
gayret ve caligmalar1 sonucunda emsallerine gore basarili gérev yaptiklari tespit edilenlere ilgili Bakanin teklifi ve Bagbakanlik onayi ile iki ayliga
kadar (iki aylik dahil) iicret tesvik ikramiyesi verilir.” ibaresi yer almaktadir.

Bu kapsamda, her yil Haziran ve Aralik aylarinda 6denecek tesvik ikramiyeleri i¢in alinan Bakan Onaylarinda; Giizel Sanatlar Genel
Miidiirliigiine bagli Sanat Kurumlarinda, 657 sayili Kanunun 2595 sayili Kanunla degisik Ek Gegici 16 nc1 Maddesi kapsaminda s6zlesmeli olarak
gorev yapan personele, ilgili yilin Haziran ve Aralik aylarinda 6denecek tesvik ikramiyesinin degerlendirilmesi, Kurumlarin Sanat Kurullar1 ve
Yetkili Organlarinca doldurulacak olan Sanatsal Performans1 Degerlendirme Kriterleri ve Sanatsal Performansi Degerlendirme Cetvelinde yer alan
bilgiler dahilinde yapilmasina iligkin hususlar yer almaktadir.

Tesvik ikramiyesi ad1 altinda yapilan 6demelere iligkin kriterler; her yi1l alinan Bakan Onaylari ile belirlenmekle birlikte bu kriterleri yerine
getiren sanatgilara tegvik ikramiyesi 6denmekte, yerine getirmeyen sanatcilara ise tesvik ikramiyesi 6denmemektedir.

Sanatsal Performans Degerlendirme Kriterleri ile Sanat¢ilarin Hizmet Sozlesmelerinde, tesvik ikramiyesinin hak edilmesine iliskin
degerlendirmeler mevcut olup, bu degerlendirme kistaslarina ve Sanatsal Performanst Degerlendirme Cetvelinde yer alan bilgilere gore 6deme
yapilip yapilmadigi hususuna dikkat edilmesi gerekmektedir. Uygulamada, prosediiriin tamamlanmasi beklenmeden ve heniiz 6deme i¢in gerekli
onaylar alinmadan 6deme yapilabilmektedir. Teftis sirasinda, bu hususlar da g6z 6niinde bulundurulmalidir.

6.1.6.2. Ucret Tespiti ve Norm Kadro islemleri

Sanatcilarin sozlesmeli olarak ¢alisma esaslari, bunlara 6denebilecek s6zlesme licretlerinin {ist sinirlar1 ve saglanacak sosyal yardimlar,
87/11782 sayil1 Bakanlar Kurulu Karariyla yiirtirliige konulan “Devlet Sanatgilar1 ve Sanatcilarin S6zlesmeli Olarak Calistirilmasina Dair Esaslar”a
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gore ylritiilmektedir. Aylik briit s6zlesme iicretinin tespiti, uygulanacak taban ve tavan puan ile degerlendirme formlarinda yer alan diger hususlari
iceren esaslar Bakanlik¢a her yil yeniden tespit edilir (Madde 4 — 7).

Glizel Sanatlar Genel Miidiirliiglinde, 375 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Ek 7’inci maddesi kapsaminda c¢alistirilan misafir
sanat¢ilarin istihdam bi¢iminin, 26/12/2019 tarih ve 30990 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak 1927 sayili Cumhurbaskanligi Karart ile yiiriirliige
giren Sézlesmeli Personel Calistirilmasina iliskin Esaslarda Degisiklik Yapilmasina Dair Esaslar geregince 31/12/2019 tarihi itibariyle sona erdigi,
yeni sisteme gore Sozlesmeli Personel Calistirilmasina Iliskin Esaslarin Ek 8’inci maddesi kapsaminda sozlesmeli personel istihdamimin
gerceklestirildigi, mezkur Esaslarin ekli 5 sayili Bir Yildan Az Siireli Hizmetlere iliskin Cetvelde yer alan galistirilacak personel sayisi ve iicretlere
iligkin sinirlara teftis sirasinda dikkat edilmesi gerekmektedir.

Devlet Sanatgilar1 ve Sanatcilarin S6zlesmeli Olarak Calistirilmalarina liskin Esaslarin 14 iincii maddesinde yer alan “Kurumlarin norm
pozisyonlart ile bu pozisyonlara iligskin usul ve esaslar Maliye Bakanliginin uygun goriisii izerine Bakanlik¢a belirlenir.” hiikmii ¢ergevesinde,
Glizel Sanatlar Genel Miidiirliiglince kadro talebinde bulunulurken koro, topluluk ve orkestralarin uyumunun bozulmamasi adina her kurumun
ilgili yonetmeliginde (CSO Yonetmeligi Madde 67) siralanan farkli pozisyonlardaki sanat¢ilarin tiimiiniin esas alinip alinmadigi, bu dogrultuda
sanatg1 giris siavi agilip agilmadigt ve yayli / nefesli enstriiman kullanan sanat¢ilarin teknik kurulusa ait kadro sayisina uygun olup olmadiklarina
iligkin hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir.

6.1.6.3. Yolluk Odemeleri

6245 sayili Harcirah Kanununun 33 iincii maddesinin ¢ fikrasinda “Devlet Tiyatrolar1 ve Devlet Opera ve Balesi Genel Miidiirliikleri ile
Midiirliikleri, Cumhurbaskanligi ve Devlet Senfoni Orkestralari, Oda Orkestralari, Devlet Tiirk Halk Miizigi Korosu, Devlet Klasik Tiirk Miizigi
Korosu, Devlet Coksesli Miizik Korosu ve Devlet Halk Danslar1 Toplulugu tarafindan diizenlenecek yurti¢i sanat faaliyetlerine miinferiden ve
topluca katilan sanatgilarla diger gorevlilere kanunlara gore kurumlarinca karsilanan seyahat ve ikamet giderlerine ilave olunarak, 2 nci derece
kadrolu memur i¢in tespit olunan giindelik miktarlarmin 2 kati giindelik olarak verilir.” hitkmiiniin yer aldigi, d fikrasinda ise “Bu Kanun
hiikiimlerine gore gilindelik 6denenlerden (b) fikrasina gore giindelik 6denenler harig) yurt i¢inde yatacak yer temini i¢in 6dedikleri ticretleri
belgelendirenlere, belge bedelini agmamak iizere giindeliklerinin tamamina kadar olan kismi ayrica ddenir.” hitkmiiniin belirtildigi,

6245 sayili Harcirah Kanunu Hiikiimleri Uyarmca Verilecek Giindelik ve Tazminat Tutarlarina iliskin Biitgenin H Cetvelinin, Yurt Iginde
Verilecek Giindelikler (Madde: 33) basligi dipnotunda “6245 sayili Harcirah Kanununun 33 {incii maddesinin (b) fikrasina gore yatacak yer temini
icin 6denecek licretlerin hesabinda giindeliklerinin %50 artirimli miktari, (d) fikrasina gore yapilacak 6demelerde ise gorevlendirmenin ilk 10 giinii
icin giindeliklerinin %50 artirimli miktari, takip eden 80 giinii i¢in giindeliklerinin %50 si, miiteakip 90 giinii i¢in ise miistehak olduklar
giindeliklerinin %40°1 esas alinir.” hitkmiiniin yer aldig:
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goriilmiis olup, Giizel Sanatlar Genel Miidiirliigiine bagl koro, topluluk ve orkestra sanatgilari ile diger gorevlilere, yurticinde gergeklesecek olan
sanatsal faaliyetlere katilmalar1 karsiliginda yukarida belirtilen mevzuat hiikiimleri kapsaminda yolluk 6demeleri yapilmaktadir. Teftis sirasinda,
ilgililerin gérevlendirme onaylarinin sanatsal faaliyetleri kapsamayip idari ve mali isleri icerdiginin tespiti halinde mezkur Kanun maddesinde yer
alan 2 kat1 giindelik alinmasina iliskin hiikkmiin uygulanmamasi gerektigi géz 6niinde bulundurulmalidir.

6.1.7. Devlet Korolari ve Topluluklar

Devlet Klasik Tiirk Miizigi Korolari, Devlet Tiirk Halk Miizigi Korolari, Devlet Cok Sesli Korolari ile Tiirk Tasavvuf Miizigi Topluluklari,
Tarihi Tiirk Miizigi Topluluklari, Devlet Tiirk Miizigi Topluluklari, Devlet Modern Folk Miizigi Topluluklari, Devlet Halk Danslar1 Topluluklari,
Devlet Tiirk Diinyas: Miizik ve Dans Topluluklari, Devlet Tiirk Miizigi Arastirma ve Uygulama Topluluklar1 ve bu alanda kurulacak yeni korolarin
ve topluluklarinin kurulusu, yonetimi, idari personelin atanma, adaylik, sinav ve ¢alisma bicimleri 06/07/2006 tarih, 26220 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiirtirliige giren Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Devlet Korolar1 ve Topluluklar1 Ydnetmeligi hiikiimlerine gore yiiriitiilmektedir.

Ilgili birimlerin teftisi sirasinda;

6.1.7.1. Koronun sanatsal yonden yoOnetimini gergeklestiren Sanat Kurulunun, her yi1l Genel Miidiirliigiin teklifi ve Bakan Onayi ile
gorevlendirmelerinin yapilip yapilmadig (Madde 5),

6.1.7.2. Sef ve Sef Yardimcilarinin sanatsal ve teknik islerde, Koro Miidiiriiniin ise idari islerde gorev ve sorumluluklarini yerine getirip
getirmedikleri (Madde 6 — 8),

6.1.7.3. Sanat Kurulunca alinan tiim kararlarin imza altina alinip alinmadig,

6.1.7.4. Miizikolog, ses egitimi uzmani, uzman ¢algi bilimci atamalariin Yo6netmelikteki esaslara uygun olarak yapilip yapilmadigi (Madde
14-16),

6.1.7.5. Korolarm, Yonetmelikte belirtilen gorevlerini tam olarak yerine getirip getirmedigi (Madde 18),

6.1.7.6. Sef ve Sef Yardimcilarinin, repertuar secimi ve konser programlarinin hazirlanmasinda, kadrolu olarak istthdam edilen tiim
sanatcilardan etkin olarak yararlanip yararlanmadiklari,

6.1.7.7. Prova, ¢alisma sekli ve izinlerde Yonetmelikte belirtilen usullere uyulup uyulmadigi (Madde 19),
6.1.7.8. Calgilarin sanat¢inin kusuru neticesinde zarar gérmesi halinde, bu zararin usuliine uygun olarak ilgililerden tahsil edilip edilmedigi

(Madde 20),
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6.1.7.9. Notalarin kaydedildigi kitapligin olusturulup olusturulmadigi (Madde 21),

6.1.7.10. Koro sanat¢ilarinin c¢alisma programlarina gore kendilerine verilen gorevleri zamaninda yerine getirip getirmedikleri ve yil
icerisinde gerceklesen prova ve konserlere katilim saglayip saglamadiklarinin tespitinin yapilmasi amaciyla Yonetmelikte belirtilen glinliik devam
cetvellerinin tutulup tutulmadigr (Madde 22),

6.1.7.11. Bos kadro ve brang ihtiyacina gore gerceklestirilecek olan kabul sinavi ve atamalar ile Stajyer Sanatgilarin yetistirilmesi ve egitimi
ile ilgili hususlarda, Yonetmelikte yer alan hiikiimlere riayet edilip edilmedigi (Madde 23 — 28),

6.1.7.12. Devlet Sanat¢ilar1 ve Sanatgilarin Sozlesmeli Olarak Calistirllmalarina Dair Esaslarda yer alan kistaslar goz oniine alinarak,
sanatgilara her yil verilecek puani tespit etmek {lizere Sanat Kurulunca gerekli degerlendirmelerin yapilip yapilmadigi (Madde 30),

6.1.7.13. Genel Miidiirliikten alinan yazili izin dogrultusunda, kamu ve 6zel tiizel kisilige haiz ¢esitli kurum ve kuruluslar biinyesinde
faaliyet gdsteren amatdr koro ve topluluklarda sanat icra eden personel hakkinda Sanat Kurulu Karar1 ve Genel Miidiirliik Onay1 alinip alinmadig,
bu sanatsal icra sebebiyle asli gorevin aksatilip aksatilmadigi

hususlarina bakilmalidir.
6.1.8. Senfoni Orkestralar:

Senfoni Orkestralari, 6940 sayili Riyaseticumhur Senfoni Orkestras1 Kurulusu Hakkinda Kanun ve bu Kanuna dayanilarak ¢ikarilan
Cumbhurbaskanlig1 Senfoni Orkestras1 Yonetmeligi hiikiimlerine gore faaliyetlerini siirdiirmektedirler.

Igili birimlerin teftisi sirasinda;

6.1.8.1. Sefin, her konserin programinda gorevli liyeleri Yonetim Kurulu ile birlikte tespit edip etmedigi, giinliik yoklama cetvellerini
imzalayip imzalamadig1 (Madde 6),

6.1.8.2. Senfoni Orkestrasi Genel Kurulu tarafindan her yil Mart aymin ilk haftasi i¢inde secgilecek olan 5 orkestra liyesi ile orkestranin
Y onetim Kurulunun olusturulup olusturulmadigi, Y 6netim Kurulu se¢imlerinin zamaninda ve Y onetmelikte belirtilen usul ve esaslara uygun olarak
gergeklestirilip gergeklestirilmedigi (Madde 13 — 16),

6.1.8.3. Yonetim Kurulunun toplanma ve karar almada, Yonetmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadigi, Yonetim Kurulu kararlarinin karar
defterine diizenli bir sekilde yazilip yazilmadigi, defterin liyelerce imzalanip imzalanmadigi, toplantida bulunmayan iiyelerin ne sebeple toplantiya
katilmadiklar1 ve kars1 oy verenlerin karsi oy gerekgelerinin karar defterine yazilip yazilmadigi (Madde 19),
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6.1.8.4. Miidiir ve Miidiir Yardimcisinin idari isler ile ilgili Yonetmelikte belirtilen gorevlerini yapip yapmadiklart (Madde 28 — 31),

6.1.8.5. Teknik Kurulun Yonetmeligin 3 iincii maddesinde belirtildigi sekilde olusup olugsmadigi, Mayis ve Eyliil aylarinda toplanip
toplanmadig1, Yonetmelikte belirtilen gorevleri yerine getirip getirmedigi, alinan kararlar1 diizenli olarak ayr1 bir Karar Defterine isleyip islemedigi
(Madde 32, 33),

6.1.8.6. Konser bilet fiyatlarinin yillik olarak Yonetim Kurulunca belirlenip Bakanlik Onayina sunulup sunulmadigi (Madde 39),
6.1.8.7. Orkestra ¢aligmalarinda Yonetmeligin Konser ve Provalarla ilgili hiikkiimlerine uyulup uyulmadigi (Madde 41-59),

6.1.8.8. Orkestra iiyelerinin orkestra disinda sanatlarini icra ederken Y 6netmelik hiikiimlerine uyup uymadiklari, bu gérevleri sebebiyle asli
gorevlerini aksatip aksatmadiklart (Madde 48, 49, 54, 59),

6.1.8.9. Orkestra iiyeleri calisma programlarina gore kendilerine verilen gorevlere muntazam devam edip etmedikleri, iiyelerin devaminin
tespiti adina giinliik cetvellerin tutulup tutulmadigi, bu cetvellerin sonunda orkestra sefi ve konsertmaister incelenerek imzalanip imzalanmadigi,
giinliik devam cetvelleri esas alinarak aylik devam cetvellerinin tutulup tutulmadigi (Madde 60),

6.1.8.10. Orkestra iiyelerinin devamlariin takip edilip edilmedigi, mazeret izinleriyle ilgili olarak Yonetmelikte belirtilen usullere uyulup
uyulmadig1 (Madde 60, 61, 62),

6.1.8.11. Miinavebenin miimkiin oldugu hallerde, iyelerin imkan nispetinde esit ¢alismalari, dinlenmeleri ve ilerlemeleri gibi hususlarin
g6z oniinde bulundurulup bulundurulmadigi (Madde 63 — 66),

6.1.8.12. Calgilar ve Kitaplikla ilgili YoOnetmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadigi, notalarin kaydedildigi kitapligin olusturulup
olusturulmadig, tiyelerin kendi sorumluluklar: altinda bulunan tiim ¢algilarin bakimlarini diizenli olarak yerine getirip getirmedikleri, orkestraya
ait biitlin ¢algilarin cins, marka, kalite, yapim yil1 ve halihazir durumlari ile hangi sanatgiya verildigi bilgilerini icerecek sekilde, her sayfaya bir
enstriimanin kaydedildigi, nefesliler i¢in ayri, yaylilar i¢in ayr1 olacak sekilde iki Enstriiman Kayit Defterinin tutulup tutulmadigi, s6z konusu bu
kayitlarin ayrica KBS’ye girislerinin gergeklestirilip gerceklestirilmedigi (Madde 76 — 81),

6.1.8.13. Orkestra tiyeligine girig, kademe degistirme ve terfi imtihanlarinin Ydnetmelikte belirtilen usule gore yapilip yapilmadigi (Madde
86 —127),

6.1.8.14. Orkestra liyelerinin ¢alismalarinin degerlendirilmesi ve haklarinda yiiriitiilen disiplin islemlerinde, Yonetim Kurulu tarafindan
Y onetmelikte belirtilen hiikiimlere uyulup uyulmadigi (Madde 128-136),
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hususlarina bakilmalidir.
6.1.9. Devlet Resim Heykel Miizeleri

Resim ve heykel miizelerinin kaynaklari, yonetimi, miize koleksiyonunun miize disinda sergilenmesi, miize hizmetleri, miize hizmetlerinde
calisan personelin gorev ve sorumluluklar ile miizenin giivenligine iliskin usul ve esaslar 09/10/2010 tarih, 27724 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak ylriirliige giren Devlet Resim Heykel Miizeleri Yonetmeligi kapsaminda gerceklestirilmektedir.

Ilgili birimlerin teftisi sirasinda;
6.1.9.1. Miizeye bagislanan eserler ile ilgili olarak Yonetmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadig (Madde 8),

6.1.9.2. Miizelerin idari yonetiminde yer alan Miize Miidiirii ile Miidiir Yardimcisinin Yonetmelik’in 9 ve 10 uncu maddeleri hiikiimlerine
gore gorevlerini yerine getirip getirmedikleri,

6.1.9.3. Sanatsal yonetimde yer alan Miize Kurulu ile Segici Kurulun kimlerden olusacagi, gorevleri ve calisma usullerine iligkin
Y onetmelikte yer alan hiikiimlere uyulup uyulmadigi (Madde 12 — 17)

6.1.9.4. Miize koleksiyonunda bulunan eserlerin bakim ve korunmasi i¢in 6zelliklerine gére uygun altyapinin, gelisen teknolojik sartlarin
ve Miize Kurulunun 6nerisinin dikkate alinarak olusturulup olusturulmadigi, sicaklik ve bagil nem standartlarina uygun iklimlendirme ortami
hazirlanip hazirlanmadigi (Madde 20)

6.1.9.5. Miize koleksiyonunun yurt i¢inde sergilenmek iizere miize disina ¢ikarilmasinda sigorta ve emniyet tedbirlerinin alinip alinmadigi,
konu ile ilgili olarak Miize Kurulunun uygun goriisiiniin ve Bakan Onayinin alinip alinmadigi (Madde 21),

6.1.9.6. Miize koleksiyonunun yurt disinda sergilenmesi hususu ile ilgili olarak, mezkur Yonetmeligin 22 nci maddesi, 2863 sayil1 Kiiltiir
ve Tabiat Varliklarint Koruma Kanununun 32 nci maddesi ve 16/2/1984 tarih, 18314 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren
Korunmasi Gerekli Tasinir Kiiltiir ve Tabiat Varliklarmin Yurt Disina Cikarilmasi ve Yurda Sokulmasi Hakkinda Y onetmelik hiikiimlerine uyulup
uyulmadig, sergilenen s6z konusu bu eserlerin sigorta ve emniyet tedbirlerinin alinip alinmadigi, konu ile ilgili olarak Miize Kurulunun uygun
goriisii ve Bakan Onayinin alinip alinmadigi (Madde 22),

6.1.9.7. Yurt iginde veya yurt disinda gegici sergileme amaciyla miize disina ¢ikarilmasi istenen miize koleksiyonunda yer alan eserlerin
envanter bilgilerinin, etkinligin amaci, yeri, tarihi, siiresi, gidecegi yerin yetkili makamlarinin teminati, sigorta edilecegine dair garanti belgeleri ve
diger kosullarla ilgili bilgi ve belgeleri iceren dosyanin, etkinligi diizenleyen veya diizenlenmesine katkida bulunan kurum ya da kurulus tarafindan
Genel Midiirliige sunulup sunulmadigi (Madde 23),
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6.1.9.8. Yurt i¢inde veya yurt disinda gegici sergileme amaciyla miize disina ¢ikarilmasi istenen miize koleksiyonunda yer alan eserler ile
ilgili Yonetmelikte belirtilen sergileme sartlarina uyulup uyulmadigi (Madde 23),

6.1.9.9. Miize koleksiyonunda bulunan eserlerden, yurt i¢cinde ve yurt digsinda gegici olarak sergilenmek iizere miize disina ¢ikarilacak
eserlerin niteligi ve niceligine gore gorevlendirilecek personel ile ilgili Yonetmelikte yer alan hiikiimlere riayet edilip edilmedigi (Madde 24),

6.1.9.10. Yurt i¢inde ve yurt disinda gegici olarak sergilenmis eserlerin sergilendikten sonra ilgili Miize Miidiirliiglince miihtirli olarak
alimmasina, eserlerin miihriiniin Miize Kurulu tarafindan agilmasina ve eserlerin orijinal ve saglam olup olmadiklarinin Miize Kurulu tarafindan
incelenmesi ve karar altina alinmasina, aliman Kkararin Gegici Eser Gonderme ve Teslim Alma Defterine islenmesine dikkat edilip
edilmedigi,(Madde 25)

6.1.9.11. Miizenin ayniyat islerinin, 18/01/2007 tarih, 26407 sayili Resmi Gazete yayimlanarak yiiriirliige giren Tasinir Mal Yonetmeligi
ve ilgili mevzuat dogrultusunda yiiriitiiliip ytriitilmedigi, Miize Kurulu tarafindan miize koleksiyonunda yer almasi uygun bulunan biitiin miize
eserlerine Taginir Mal Yonetmeligine gore tasinir kayit numarasi verilip verilmedigi, Eser Envanter Defterine kaydedilip kaydedilmedigi, Eser
Envanter Defterinde bulunan tiim bilgilerin tam ve dogru olarak KBS’ ye gegirilip gegirilmedigi, miize koleksiyonuna satin alma veya bagislama
yolu ile kazandirilacak eserlerin tiim telif haklarinin devrini igeren bir devir sdzlesmesinin diizenlenip diizenlenmedigi (Madde 26),

6.1.9.12. Taginir Mal Y6netmeliginin, “Defterler” baslikli 9 uncu maddesinde yer alan “Miize Defteri”nin tutulup tutulmadigi,

6.1.9.13. Taginir Mal Yonetmeliginin, “Belge ve cetveller” baslikli 10 uncu maddesinin (k) bendinde yer alan “Miize/Kiitiiphane Y 6netim
Hesab1 Cetveli”nin diizenlenip diizenlenmedigi,

6.1.9.14. Miizelerin, ayniyat kaydindan diisiimiinii istedigi eserlerin fotografli envanter bilgilerini Miize Kuruluna sunmasi {izerine bu
bilgiler dogrultusunda Miize Kurulunun rapor hazirlayip hazirlamadigi, bu karar dogrultusunda ayniyat kaydindan diisiimii teklif edilen eser veya
eserler hakkinda Taginir Mal Yonetmeligi hiikiimlerinin uygulanarak, diisiimii yapilan eser ile ilgili eser envanter defterine eserin kayittan diisme
teklif ve onay tutanaginin tarih ve sayisinin yazilip yazilmadigi (Madde 27),

6.1.9.15. Her y1l eser sayiminin fiilen yapilip yapilmadigi, sayim sonucunda bulunamayan eserler ile ¢alindigi tespit edilen eserlerle ilgili
olarak Miize Miidiirliigli ve Genel Miidiirliik¢e idari ve adli islemlerin gecikmeksizin yiiriitiiliip yiiriitiilmedigi (Madde 28),

6.1.9.16. Miize Kurulunca restorasyona ihtiyaci oldugu tespit edilen eserler ile ilgili yiiriitiilen islemlerin, alinan giivenlik tedbirlerinin ve
restorasyonu yapilan eserlere iliskin kayitlarin Y6netmelik hiikiimleri dogrultusunda gergeklestirilip gergeklestirilmedigi (Madde 29),
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6.1.9.17. Miizede yer alan eserlerden yararlanmak isteyen yerli ve yabanci kisi ile kurumlarin mevzuatta belirtilen hiikiimlere uyup
uymadiklari, eserlerden yararlanmanin iicretli olmasi karsiliginda DOSIMM’in ilgili hesabina iicretlerin yatirilip yatirilmadigi (Madde 32),

6.1.9.18. Miize gosteri salonlari, miize galerileri ve miizede yer alan mekanlarin, 6zel ve tiizel kisilerin kullanimina tahsis edilmesinde
gerekli izinlerin alinip alinmadigi, konu ile ilgili bir s6zlesme yahut protokoliin imzalanip imzalanmadig1, s6z konusu salonlarin kullanimai ile ilgili
Siireli Kullanim Y®dnergesi ekinde yer alan Tahsis Cetvelinde belirtilen bedelin DOSIMM’in ilgili hesabina yatirilip yatirilmadigi (Madde 33),

6.1.9.19. Miize depo giris-¢ikis defteri ve ndbet devir-teslim defterinin dogru ve diizenli tutulup tutulmadigi, miize teshir salonlari ile vitrin
ve depo anahtarlarinin, Miidiiriin, Miidiir yoksa yerine vekalet eden miize personelinin sorumlulugu altindaki miihiirlii bir dolapta veya kasada
bulundurulup bulundurulmadigi, miizenin kapanisindan sonra miizede nobetci personel disinda Miidiiriin yazili izni olmadan herhangi birinin
miizede kalip kalmadigi, adayligi kaldirilmamis olanlar ile yardimci hizmetler sinifina mensup personele, zimmetle miize eseri ve miize

koleksiyonun teslim edilip edilmedigi, giivenligi saglayan personele gorev ve sorumluluklarinin maddeler halinde yazili olarak teblig edilip
edilmedigi (Madde 34),

6.1.9.20. Miizelerde bulundurulmasi gereken defterlerin diizenli olarak tutulup tutulmadigi (Madde 37)

hususlarina bakilmalidir.

7. DEVLET TiYATROLARI MUDURLUKLERI

7.1.Bina Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

7.2.Giivenlik Onlemleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

7.3.0zliik isleri ve Personel Yonetimi
Genel hiikiimlere gore tespit edilen hususlar dikkate alinacak olup, ayrica;
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7.3.1. Istihdam edilen misafir sanat¢1 ve uzman sayisinin Genel Miidiirliik tarafindan izin verilen sayilar dahilinde olup olmadigs, bu kisilerle
Maliye Bakanliginca vize edilen tip sdzlesmelerin imzalanip imzalanmadigi, yevmiyeli olarak ¢alisanlara 6denen ticretlerin aylik puantajlarda yer
alan ¢alisma giin sayilar1 ile uyumlu olup olmadigi,

7.3.2. Istihdam edilen misafir sanat¢1 ve uzmanlarm sosyal giivenlik sigorta primlerinin zamaninda yatirilip yatirilmadig,

7.3.3. 5441 sayili1 Kanun kapsaminda ¢alisan personelin sézlesmelerinin yenilenmesinden dnce Sanat-Y onetim Kurulu tarafindan yapilacak
sozlesme ticretlerine esas puanlamalarda dikkate alinmak iizere Miidiir tarafindan hazirlanan performans degerlendirme raporu ile rejisor
degerlendirme raporunun siiresi i¢erisinde gonderilip génderilmedigi (5441 sayili Devlet Tiyatrolar1 Personeli Hakkinda Kanun Madde 8),

7.3.4. Iki ayr1 gorevi ayn1 anda yiiriiten sanatg1 var ise bu kisilere ikinci gorevleri i¢in 6denen iicretin 5441 sayili Devlet Tiyatrolari Personeli
Hakkinda Kanun Ek 3 {incii maddesine uygun olup olmadigi,

7.3.5. Sanatsal faaliyetler nedeniyle yapilan turne ve gegici gorevlendirmelerde harcirahlarin Harcirah Kanunun 33/c maddesinde belirlenen
miktarda 6denip 6denmedigi (5441 sayili Devlet Tiyatrolar1 Personeli Hakkinda Kanun, EK Madde 2),

7.3.6. Bilgi ve gorgiisiinii artirmak iizere yurt disina gonderilen sanatc1 ve diger idari sézlesmeli memurlarin gonderilmeleri igin gerekli
Sanat-Yonetim Kurulu kararinin bulunup bulunmadigi, gonderilme siirelerinin maksimum 1 yil olup olmadigi ve daha 6nce yurt disina
gonderilmigler ise aradan 5 y1l gegip gegmedigi (5441 sayili Devlet Tiyatrolar1 Personeli Hakkinda Kanun, Madde 18/a),

7.3.7. Bilgi ve gorgiisiinii artirmak {izere yurt disina gonderilen sanatkar ve diger idari sézlesmeli memurlarin yurt disinda kaldiklari siirenin
bir buguk kat1 olan mecburi hizmet yiikiimliiliiklerini yerine getirip getirmedikleri (5441 sayili Devlet Tiyatrolar1 Personeli Hakkinda Kanun,
Madde 18/c),

7.3.8. Kurum disinda sanatsal faaliyette bulunan sanat¢i varsa s6z konusu ¢alismalart yiiriitebileceklerine dair Sanat-Yonetim Kurulu
kararinin bulunup bulunmadigi,

7.3.9. Bir bagka Miidiirliige naklen tayin olan veya gegici olarak gorevlendirilen personel varsa buna iligkin Sanat-Y 6netim Kurulu kararinin
bulunup bulunmadig,

7.3.10. 4817 sayil1 Yabancilarin Calisma Izinleri Hakkinda Kanunun 20 nci ve 29/08/2003 tarih, 25214 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige girmis olan Yabancilarm Calisma Izinleri Hakkinda Kanunun Uygulama Y&netmeliginin 58 inci maddesinde, idarelerin teftis ve denetim
elemanlarinin, kendi mevzuatlar1 geregince isyerlerinde yapacaklari her tiirlii denetim ve incelemeler sirasinda, yabanci ¢alistiran igverenler ile
yabancilarin Kanundan dogan yiikiimliiliikklerini yerine getirip getirmediklerini de denetleyecekleri hiikiim altina alinmis oldugundan istihdam
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edilen yabanci uyruklu misafir sanat¢1 ve uzmanlar i¢in, basta ¢alisma izni alinmasi1 olmak {izere, sayilan mevzuatta yer alan yiikiimliiliiklerin
yerine getirilip getirilmedigi hususlarina dikkat edilmesi gerekmektedir.

7.4. Tasimr Islemleri

Genel hiikiimlere gore tespit edilen hususlar dikkate alinarak teftise tabi tutulacaktir.

7.5. Mali islemler
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacak olup Devlet Opera ve Balesi Genel Miidiirliigii i¢in getirilen Onerilerin, Devlet
Tiyatrolar1 Genel Miidiirligiin mali iglemlerinin teftisinde de goz 6nilinde bulundurulmalidir.

7.6.Evrak, Dosya ve Arsiv Islemleri

Evrak ve dosya islemlerinin teftisinde genel hiikiimlere gore tespit edilen hususlar dikkate alinacak olup, arsiv islemlerinin teftisinde ise
“Devlet Tiyatrolart Genel Mudiirliigii Arsiv Yonetmeligi” hiikkiimlerine gore hareket edilecektir.

7.7. Diger Hususlar

7.7.1. 08/12/2018 tarihli ve 30619 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak vyiiriirliige giren “Ozel Tiyatrolarin Projelerine Yapilacak
Yardimlara iliskin Yénetmelik” hiikiimleri cergevesinde yapilan yardimlarda Yonetmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadigi,

7.7.2. Yerli yazarlar1 ve eserleri tesvik etmek amaciyla repertuara alinan ve ilk kez sahnelenecek eserler i¢in her yazara, Sanat ve Yonetim
Kurulu karart ile (250.000) gosterge rakaminin memur aylik katsayisi ile garpimi sonucu bulunacak miktari gegmemek tizere nakdi destek verilip
verilmedigi, bu yardimin her yazar i¢in bir eserle sinirli oldugu hususuna riayet edilip edilmedigi (4 Sayili Cumhurbagkanlig1 Kararnamesi Madde,
133/B)

hususlarina dikkat edilmelidir.

8. DEVLET OPERA VE BALESI MUDURLUKLERI

8.1.Bina Durumu
Genel hiikiimlere gore tespit edilen hususlar dikkate alinarak teftise tabi tutulacak olup, ayrica;
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8.1.1. Bina ve baglantilarinin emniyet, genel korunma ve yangina karsi korunmasi i¢in idari ve teknik yénden zorunlu tedbirlerin alinip
alinmadig1 ve diizenli denetimlerinin yapilip yapilmadigi (Devlet Opera ve Balesi Genel Miidiirliigii Y6netmeligi, Madde 22/a),

8.1.2. Bina ve baglantilarinin i¢ ve dis temizligi ile bahgelerin tanzim, tertip ve bakiminin yapilip yapilmadigi (Devlet Opera ve Balesi
Genel Mudiirliigii Yonetmeligi, Madde 22/a, 22/1),

8.1.3. Kalorifer ve klima tesisati ile telefon santralinin diizenli bir seklide calisip ¢aligmadigi, bakimlarinin yapilip yapilmadigr (Devlet
Opera ve Balesi Genel Miidiirliigii Yonetmeligi, Madde 22/a, 22/f),

8.1.4. Binalarin sahne ile ilgili 151k tesisati disinda kalan elektrik tesisatina bakan elektrik¢ilerin gorevlerinin tespit edilerek caligma ve
devamlarinin kontrol edilip edilmedigi (Devlet Opera ve Balesi Genel Mudiirliigii Yonetmeligi, Madde 22/a, 22/f)

hususlarina bakilacaktir.

8.2.Giivenlik Onlemleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

8.3.0zliik Isleri ve Personel Yonetimi

Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacak olup, ayrica;

8.3.1. Istihdam edilen yerli ve yabanci misafir sanat¢1 ve uzman sayisinin Maliye Bakanliginca vize edilen cetvellerle belirlenen smirlar
dahilinde olup olmadigy, bu kisilerle Maliye Bakanliginca vize edilen tip s6zlesmelerin imzalanip imzalanmadig1, aylikli, eser basi ve temsil basi
gruplarinda c¢aligsanlara ddenen iicretlerin Maliye Bakanliginca belirlenen maksimum iicret sinirlart dahilinde olup olmadigi, yevmiyeli olarak
calisanlara 6denen iicretlerin aylik puantajlarda yer alan galigma giin sayilart ile uyumlu olup olmadigi, yabanci uzmanlarmn yol, konaklama ve
transfer giderleri karsilanmig ise bu giderlerin 6denmesine dair s6zlesmelerinde hiikiim bulunup bulunmadig,

8.3.2. 4817 say1l1 Yabancilarin Calisma Izinleri Hakkinda Kanunun 20 nci ve 29/08/2003 tarih, 25214 say1li Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige girmis olan Yabancilarin Calisma Izinleri Hakkinda Kanunun Uygulama Y énetmeliginin 58 inci maddesinde, idarelerin teftis ve denetim
elemanlarinin, kendi mevzuatlar1 geregince isyerlerinde yapacaklar: her tiirlii denetim ve incelemeler sirasinda, yabanci galistiran igverenler ile
yabancilarin Kanundan dogan yiikiimliiliikklerini yerine getirip getirmediklerini de denetleyecekleri hiikiim altina alinmis oldugundan istihdam
edilen yabanci uyruklu misafir sanat¢1 ve uzmanlar i¢in, basta ¢alisma izni alinmasi1 olmak {izere, sayilan mevzuatta yer alan yiikiimliiliiklerin
yerine getirilip getirilmedigi,
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8.3.3. Istihdam edilen misafir sanatc1 ve uzmanlarin sosyal giivenlik sigorta primlerinin zamaninda yatirilip yatirilmadigi,

8.3.4. 1309 sayil1 Kanun kapsaminda ¢aligan personelin s6zlesmelerinin yenilenmesinden nce sézlesme iicretlerine esas puanlarinin Teknik
Kurul tarafindan belirlenip belirlenmedigi (1309 sayili Devlet Opera ve Balesi Personeli Hakkinda Kanun, Madde 9),

8.3.5. iki ayr1 gorevi ayn1 anda yiiriiten sanatg1 var ise bu kisilere ikinci gdrevleri icin ddenen iicretin 1309 sayili Devlet Opera ve Balesi
Personeli Hakkinda Kanunun 13 {incii maddesine uygun olup olmadigi,

8.3.6. Sanatsal faaliyetler nedeniyle yapilan turne ve gegici gorevlendirmelerde harcirahlarin Harcirah Kanunun 33/c maddesinde belirlenen
miktarda 6denip 6denmedigi (1309 sayili Devlet Opera ve Balesi Personeli Hakkinda Kanun, Madde 15),

8.3.7. Bilgi ve gorgiisiinii artirmak {izere yurt disina gonderilen sanat¢i, uzman memur ve uygulatict uzman memurlarin génderilmeleri i¢in
gerekli Teknik Kurul kararinin alinip alinmadigi, génderilme siirelerinin maksimum 1 yil olup olmadig1 ve daha 6nce yurt disina génderilmisler
ise aradan 5 y1l gecip gegmedigi (1309 sayili Devlet Opera ve Balesi Personeli Hakkinda Kanun, Madde 16/a),

8.3.8. Bilgi ve gorgiisiinii artirmak tlizere yurt disina gonderilen sanatkar ve diger gorevlilerin yurt diginda kaldiklar: siirenin bir buguk kati
olan mecburi hizmet yikiimliiliklerini yerine getirip getirmedikleri, orada yaptiklar1 ¢alismalarla ilgili olarak ayrintili bir rapor diizenleyip
diizenlemedikleri (1309 sayili Devlet Opera ve Balesi Personeli Hakkinda Kanun, Madde 16/c, Devlet Opera ve Balesi Genel Miidiirligi
Yonetmeligi, Madde 43),

8.3.9. Sanatg¢1, uygulatict uzman ve uzman personelin gorevlerine devamlarinin takip ve kontrol edilip edilmedigi, sanat¢ilarin prova ve
temsillerden 6nce Sahne Miidiirliiglindeki yoklama cetvellerini imzalayip imzalamadiklari (Devlet Opera ve Balesi Genel Miidiirliigli Y dnetmeligi,
Madde 18/f, 20/b, 21/a, Sanatkar Memur, Uygulatict Uzman Memur ve Uzman Memur Tip Sozlesmesi, Madde 7)

8.3.10. Kurum disinda sanatsal faaliyette bulunan sdzlesmeli personel varsa calismalari i¢cin Miidiirliigiin yazili izninin bulunup
bulunmadigi, film ¢eviren sanat¢ilar i¢in noterlikce onanmis senaryonun incelenmesinden sonra Genel Miidirliik¢e verilmis izin bulunup
bulunmadig1 (Devlet Opera ve Balesi Genel Miidiirliigii Yonetmeligi, Madde 40)

8.3.11. Hiikiimetimizin tespit ettigi programa uygun olarak, kiiltiirel iligkiler sebebiyle dost hiikiimetler veya milletlerarast iine sahip
operalar tarafindan, konser ve temsillere katilmak iizere davet edilen ve Genel Miidiirliikk¢e izin verilen sanat¢1 varsa bu sanatg¢ilarin izin doniisiinde,
program ve reklam materyalleriyle elestiri yazilarini idareye verip vermedikleri (Devlet Opera ve Balesi Genel Miidiirligii Yonetmeligi, Madde
41),
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8.3.12. Bir bagka Miidiirliige naklen tayin olan veya gecici olarak gorevlendirilen personel varsa buna iliskin Teknik Kurul kararinin bulunup
bulunmadigi, naklen tayin olanlarin tayin islemlerinin Maliye Bakanliginca vize edilip edilmedigi,

hususlarina dikkat edilmesi gerekmektedir.

8.4. Tasmr Islemleri

Genel hiikiimlere gore tespit edilen hususlar dikkate alinacak olup, ayrica; I¢ imkanlarla iiretilen tasinirlarin tasimir giris islemlerinin
yapilarak kayitlara alinip alinmadigi (Tasmnir Mal Yonetmeligi Madde 21; Devlet Opera ve Balesi Genel Miidiirliigii Alim, Satim ve Thale Isleri ile
Muhasebe Isleri ve Ayniyat islemleri Yonetmeligi Madde 111)

8.5.Mali islemler

Genel hiikiimlere gore tespit edilen hususlar dikkate alinarak teftise tabi tutulacak olup, Devlet Opera ve Balesi Genel Miidiirliigiiniin Ozel
Biitce Kapsamindaki Idareler arasinda oldugundan, mali hususlarin teftisinde; ilgili harcama birimi tarafindan hazirlanan Odeme Emri Belgelerinin
ilgili kurulusun biinyesinde bulunan Saymanliga gonderildigi, Muhasebe Y etkilisinin Maliye Bakanliginin degil ilgili kurulusun personeli oldugu,
yetkili personelin tamaminin Muhasebe Yetkilisi Sertifikasina sahip olmadigi, harcamalarin kamu bankasinda bulunan tek hesaptan yapildigi,
gelirlerin yine ayn1 hesapta toplandig1 gibi hususlar g6z oniine alinmalidir.

Ayrica;

8.5.1. Temsil ve konserler ile yurt i¢cinde ve disinda diizenlenen festivallerde satilan biletler ile elde edilen gelirin uyumlu olup olmadigi,
elde edilen gelirlerin zamaninda ve tam olarak kurum hesaplarina aktarilip aktarilmadigs,

8.5.2. 11 Miidiirliiklerince hazirlanan biitge taslaklarmin Bakanlik tasdiki icin Genel Miidiirliik Onayina sunulup sunulmadig1 (4 Sayih
Cumhurbagkanlig1 Kararnamesi Md.331/2)

8.5.3. Tesvik ikramiyesi 6denen personelin o y1l icin Bakan Onayi ile belirlenen kistaslara uygun olup olmadig,

8.5.4. Imzalanmis sponsorluk protokolleri varsa protokol hiikiimlerinin yerine getirilip getirilmedigi, elde edilen desteklerin usuliine uygun
kullanilip kullanilmadig,

8.5.5. Kasa, banka gibi hazir degerlerin kayitlarla uygun olup olmadig,

8.5.6. Kesin kabulii yapilmamus igler i¢in alinan teminat mektuplarinin muhafaza edilip edilmedigi, siiresinin dolup dolmadigi,
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8.5.7. Genel Miidiirliikge, verginin bir kisminin kaynakta kesilerek verginin giivence altina alinmasi anlamina gelen tevkifata tabi mal ve
hizmet alimlarinda tevkifat yapilip yapilmadigi, tevkifat oranlarinin dogru uygulanip uygulanmadig: (117 Seri Numarali Katma Deger Vergisi
Genel Tebligi)

8.5.8. Bedeli 6denmemis, Miidiirliige ge¢ gelmis veya hi¢ gelmemis dahi olsa herhangi bir ay icerisinde Miidiirliik adina diizenlenen
tevkifata tabii mal ve hizmet alimlarina ait faturalarin bir sonraki aym yirmidordiincii giinii aksamina kadar matrah ve tevkifatin beyan edilip
edilmedigi, ayin yirmialtinci glinii aksamina kadar da ortaya ¢ikan verginin 6denip 6denmedigi (117 Seri Numarali Katma Deger Vergisi Genel
Tebligi’nin “Beyan” baglikli bolimii)

8.5.9. Kamu idarelerince tespit edilen kamu zararindan dogan alacaklar ile diger alacaklarin izlendigi “Kisilerden alacaklar Hesabi”’nin
takip, tahsil, terkin islemlerinin zamaninda yapilip yapilmadig,

8.5.10. So6zlesme siiresinin biitge yili ile sinirli oldugu ve sdzlesmeli olarak galistirilacak personelin kurumu, unvani, sayist ve ticretlerini
belirten cetvellerin en ge¢ mali yilin birinci ay1 sonuna kadar Maliye Bakanliginca vize edilmesi gerektigi goz 6niinde bulundurularak, s6z konusu
cetvellerin zamaninda hazirlanarak Genel Midiirliige gonderilip gonderilmedigi, yil igerisinde gorevlendirilen personel i¢in de diizenlenen ek

cetvellerin Maliye Bakanliginca vize edilip edilmedigi (Devlet Sanatc¢ilari ve Sanat¢ilarin S6zlesmeli Olarak Calistirilmalarina Dair Esaslar, Madde
15),

8.5.11. Kurum uhdesinde bulunan alanlarin igiincii kisilere kullandirilmasinda, Genel Midiirliikge yayimlanan Devlet Opera ve Balesi
Genel Miidiirliigii Salon ve Tahsis YOnergesine hiikiimlerine uygun tahsis yapilip yapilmadigi,

8.5.12. Avans ve kredilerin, (6zellikle turnelerde) zamaninda kapatilip kapatilmadig,

8.5.13. Bedeli mukabil belli yas araligi i¢in diizenlenen bale, koro kurs iicretlerinin zamaninda ve tam olarak kurum hesaplarina aktarilip
aktarilmadig, kurs iicreti disinda, kurslara katilanlardan herhangi bir ad altinda ayrica ticret alinip alinmadigi,

8.5.14. Birimde gorev yapan devlet memurlarina verilen yiyecek yardiminin Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi hiikiimleri
cergevesinde usuliine uygun yiiriitiliip yiriitiilmedigi, yemek bedelinin biitceden karsilanmayan kismi igin yemek yiyenlerden alinan bedelin farkli
bir hesapta takip edilip edilmedigi, elden toplanan paralarin kurum hesaplarina zamaninda aktarilip aktarilmadigi, yemekhane icin yapilan
harcamalarin ve alimlarin usule uygun olup olmadig:

8.5.15. Her yil periyodik olarak diizenlenen festivallerde; yerli ve yabanci sanatcilarin konaklama ve ulagim/tagima giderlerinin
O0denmesinde hazirlanan icmallerin fiilli olarak yapilan konaklama ve ulagima uygun olup olmadig,
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8.5.16 Telif ddemelerinin, ilgili mali y1l Biitce Kanunu hiikiimleri dogrultusunda Genel Miidiirlik¢e yayimlanan “Telif Ucretleri
Degerlendirme, Tespit ve Odeme Usul ve Esaslar” ¢ercevesinde yapilip yapilmadigi

hususlar1 dikkate alinacaktir.

8.6. Evrak, Dosya ve Arsiv Islemleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

8.7. Diger Hususlar

8.7.1. Sanat Kurulu, Teknik Kurul ve Disiplin Kurulunun usuliine uygun olarak olusturulup olusturulmadigi, kararlarin yeterli ¢ogunlukla
alinip alinmadig1, Teknik Kurul ve Disiplin Kurulunun solo, koro, orkestra ve bale temsilcileri se¢imlerinin usuliine uygun olarak yapilip
yapilmadigi, 6ziirsiiz olarak arka arkaya ii¢ toplantiya katilmayan solo, koro, orkestra ve bale temsilcisinin bulunup bulunmadigi (4 Sayili
Cumhurbagkanligi Kararnamesi Md.329; Devlet Opera ve Balesi Genel Miidiirliigii Yonetmeligi Madde 23, 25/a-d, 27/a-c, 28, 31, 32, 34, 36/a-C)

9. DOSIMM VE iSLETME MUDURLUKLERI

9.1. Bina Durumu
Ayrica tespit olunan esaslara gore teftis yapilacaktir.

9.2. Emniyet Tedbirleri
Ayrica tespit olunan esaslara gore teftis yapilacaktir.

9.3. Merkez Ve Isletme Miidiirliikleri ile flgili Calismalar
9.3.1. Merkez Miidiirliigii;
9.3.1.1. Odenmis sermayenin Kanunda belirtilen sermaye seviyesine ulastiktan sonra fazlasinin bir sonraki hesap yilinin 6. ay1 sonuna kadar

hazineye yatirilip yatirilmadigi, karin elde olmayan sebeplerle bu siire icinde yatirilmamasi halinde 15 giin 6nceden bildirmek kaydiyla Maliye
Bakanligindan ek siire istenip istenmedigi (Kanun 2, Yon. 3-4),
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9.3.1.2. Doner sermayenin zararlarinin sermayeden diisiilmeyerek 6zel bir hesapta bekletilip bekletilmedigi ve sonraki yillar kariyla
kapatilip kapatilmadigi (Yon.5),

9.3.1.3. Gelirlerin usuliince tahsil edilip edilmedigi, Déner Sermaye Isletmesinin ortak veya sahibi oldugu sirketlerin islemlerinin kontrol
edilip edilmedigi, kar paylarinin sermayeye aktarilip aktarilmadigi (Kanun 5, Yon. 7, 7/1),

9.3.1.4. Giderlerin Yonetmeligin 8. maddesinde belirtilen hususlarda usuliince gerceklesip gerceklesmedigi, ilgili birimlerce doner
sermayeden karsilanmasi istenilen faaliyetler icin Yonetim Kurulu karar1 alinip alinmadigy, ilgili birimlerce Y onetim Kuruluna getirilen tekliflerde;
yapilacak isin ayrintilari, biitcenin harcama kalemi, saglayacagi faydalar, karlilik durumu, varsa sartnameler ve isin yapilmasinda aranacak diger
sartlar, isin kimler tarafindan gerceklestirilecegi, sorumlu kurul ve birimler ile gerekli goriilen diger konularin ayrintilarina yer verilip verilmedigi
(Yon. 8, 14, 45)

9.3.1.5. Déner Sermaye Isletmesi Merkez Miidiirliigiiniin harcama yetkilisi ve ayn1 zamanda Yonetim Kurulu Baskani olan, ilgili Bakan
Yardimeisinin bu yetkisini gerektiginde genel miidiir, Déner Sermaye Isletmesi Merkez Miidiirii ve tasrada belli limitler dahilinde isletme
miidiiriine veya il kiiltiir ve turizm miidiiriine devretmesi ile ilgili yetki devir teklifinin Yonetim Kurulunca onaylanip onaylanmadigi, (Yon. 11,

130)),

9.3.1.6. Yonetim Kurulunun usuliince olusturulup olusturulmadigi, iiye tam sayisi ile en az onbes giinde bir toplanip toplanmadig1 ve
kararlarin mevcudun ¢ogunlugu ile alinip alinmadig (Yon. 12),

9.3.1.7. Is programu ve biitgenin zamaninda hazirlanip hazirlanmadigi (Yon. 13, 43),

9.3.1.8. Yatirim programinin hazirlanip hazirlanmadig1 ve Bakan Onayina sunulup sunulmadigy, tarife, iicret ve fiyat tekliflerinin Yonetim
Kurulu Kararina baglanarak Bakan Onayina sunulup sunulmadigi (Yon.13),

9.3.1.9. Yonetim Kurulunca Déner Sermaye Isletmesi Merkez Miidiiriine, isletme ydneticilerine, Bakanlik birim ydneticilerine, doner
sermaye uygulamalari ile ilgili olarak verilecek gorev yetki ve sorumluluklarin tespit edilip edilmedigi (Yon. 13),

9.3.1.10. Uretilen mal ve hizmetlerin satis degerleri tespit edilirken piyasa fiyatlar1 ve kar hadlerinin dikkate alinip alinmadig, kiiltiirel ve
sosyal maksatlarla daha diisiik bir fiyat uygulamasi yapilmasi halinde Maliye Bakanliginin uygun goriisiiniin alinip alinmadigi (Y 6n. 48)

9.3.2. Isletme Miidiirliikleri

9.3.2.1. isletme Kurullarinm usuliince olusturulup olusturulmadig1 ve toplanip toplanmadigi Yén. 15),
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9.3.2.2. Isletme biitgesi ve is programinin karara baglanip onaylanmak iizere Yonetim Kuruluna sunulup sunulmadigi (Yén. 15),
9.3.2.3. Isletmeye alinacak iscilerin atanmasi i¢in Isletme kurulunca Y&netim Kuruluna teklifte bulunulup bulunulmadigi (Yon.16)
9.3.3. Tahsisler

Bu konuda esas alinacak baslica mevzuat Bakan Onayi ile yiiriirliige giren Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Siireli Kullanim Yo6nergesidir
(Yonerge yillar itibariyle yenilenebildiginden teftis tarihindeki yila iliskin Yonerge hiikiimlerinin dikkate alinmasi gerekmektedir.). 2020 yil
Y 6nerge hiikiimlerine gore tahsislerde:

9.3.3.1. Miize, orenyeri, kiiltiir merkezi salonlari, galeriler ve diger mekanlar i¢in siireli kullanim talebinde bulunan kamu kurum ve
kuruluslart ile gercek ve tiizel kisilerin; yapacaklari faaliyetin ad1, yeri ve zamanini belirterek kullanimi istenilen yerin idaresine (Miize Miidiirlig,
Kiiltiir Merkezi Miidiirliigii vb.) yazili olarak bagvuruda bulunulup bulunulmadigi (Yonerge 5),

9.3.3.2. Tlgili Miidiirliik tarafindan, bagvurunun ulastig1 tarihten itibaren 10 (on) is giinii igerisinde basvuru sahibine mekanin tahsise uygun
olup olmadig1 hususunun bildirilip bildirilmedigi, tahsise uygun ise tahsis bedelinin tamaminin DOSIMM Kira Gelirleri Hesap numarasina yatirilip
yatirilmadigi. (Yonerge 5),

9.3.3.3. Tahsisin kesinlesmesi icin kullanim iicretinin tamamini 10 is giinii icerisinde ddenmesi veya kullanim bedeline iliskin DOSIMM
adma diizenlenmis kesin, sartsiz ve siiresiz banka teminat mektubunun ilgili Miidiirliige teslim edilmesi gerektiginden her durumda mekanin
kullanim1 i¢in tahsis bedelinin en geg etkinlik tarihinden 10 is giinii 6ncesinde nakden 6denmis olmasi sartina uyulup uyulmadigi (Yonerge 5)

9.3.3.4. Talep tarihi itibariyle, 1 yil1 (365 giin) asan tarihler i¢in tahsis talep basvurusu yapilamayacagindan, talep basvurularinda buna
dikkat edilip edilmedigi (Yonerge 5),

9.3.3.5. Tum illerdeki kiiltiir merkezi salonlarimin ilgili Valiligin talebi olmasi kaydiyla ulusal giin ve bayramlarda diizenlenecek etkinlikler
icin licretsiz tahsis edilmesi hususuna; Biiyiiksehir Belediyesi statiisline sahip iller disindaki illerde bulunan Kiiltiir merkezi salonlarinin kamu
kurum ve kuruluslarina bilimsel, kiiltiirel, sanatsal ve egitim amagli faaliyetlere iligkin tahsislerin iicretsiz yapilmasina riayet edilip edilmedigi;
Kamu kurum ve kuruluslarinca dogrudan gergeklestirilecek diger etkinliklerin, en az on bes giin 6nceden basvurulmasi, tagrada faaliyetin
gerceklestirilecegi 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiinden olumlu gériis alinmasi ve kullanilacak mekanin veya alanin tahsis durumunun uygun olmasi
halinde kira bedelinin % 20’si oraninda isletme gideri alinip alinmadig1 (Y 6nerge 6).
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9.3.3.6. Bakanlik birimlerinin dogrudan kendilerinin veya ortaklasa olarak baska kamu kurum ve kuruluslar veya gercek ve tiizel kisilerle
birlikte gergeklestirecekleri etkinliklerde faaliyetin birimin gorev alanina girmesi, birimi tanitict ve etkinligini artirici nitelikte olmasi kosuluyla
mekanlarin tahsis iicreti alinmaksizin kullandirilip kullandirilmadigi (Yonerge 7)

9.3.3.7. Faaliyetin gergeklestirilecegi mekan ile ilgili olarak ilgili birim ve kullanici arasinda Kullanim Soézlesmesi diizenlenip
diizenlenmedigi, Kullanicinin, kullanim sézlesmesinde yer alan hususlara uyup uymadigi (Yonerge 8)

9.3.3.8. Ucretsiz tahsisler de dahil olmak iizere, kullanimi istenilen mekanm Miidiirliigii tarafindan; kullanim amacina, etkinligin
biiytikliigiine ve kullanim sartlarina bagl olarak olusabilecek risklere kars1 gerektiginde ayrica teminat bedeli istenip istenmedigi, teminata iliskin
kosullarin kullanicr ile yapilacak sozlesmede belirtilip belirtilmedigi (Yon. 8.1).

9.3.3.9. Kullanim So6zlesmesinin, tahsis talebinde bulunan asil kamu kurum ve kurulusu yahut gercek ya da tiizel kisiyle imzalanip
imzalanmadig1 (Yonerge 8)

9.3.3.10. Miize ve Orenyerlerinde gerceklestirilecek etkinlikler i¢in diizenlenecek sdzlesmelerde Kiiltiir Varliklari ve Miizeler Genel
Midiirliigiince belirlenen tip sdzlesme hiikiimlerinin de yer alip almadigi (Yonerge 8),

9.3.3.11. Mekan tahsislerinde Kiiltiir Ve Turizm Bakanligi Siireli Kullanim Ydnergesi ekinde yer alan iicretlere gore islem yapilip
yapilmadigi (Toplam Kullanim bedeli hesaplamasinda hazirlik, kurulum, sékiim vb. ¢alismalar i¢in ayrilan zaman dilimi indirim hesaplamalarinda
dikkate alinmaz) (Yonerge 9).

9.3.3.12. Sozlesmelerde belirtilen tarihlerin disina ¢ikilmasi halinde, kullanici, s6zlesmede belirlenen tarihler disindaki her bir giin i¢in
giinliik kullanim bedelinin ii¢ (3) kat1 tutarindaki ceza 6demekle yilikiimlii oldugundan buna gore islem tesis edilip edilmedigi (Y onerge 10).

9.3.3.13. Kullanim hakkmin Yatinm Isletmeler Genel Miidiirliigii ve DOSIMM'in izni olmaksizin iiciincii sahislara devredilmesi
durumunda kullanici toplam tahsis bedelinin 3 (ii¢) kat1 tutarinda ceza 6demekle yiikiimlii oldugundan buna gore islem tesis edilip edilmedigi
(Yonerge 10).

9.3.3.14. Tahsis tarihinin ertelenmesi i¢in en az 10 is giinii dncesinden ilgili Midiirliige yazili miiracaat yapilip yapilmadigi, etkinlik tarihine
10 is giiniinden daha az siire kalan ertelemelerde tahsis bedelinin % 25'i ceza olarak DOSIMM'e 6denip 6denmedigi, Tahsis tarihinin ertelenme
siiresinin 1 y1l1 gecemeyecegi hususuna riayet edilip edilmedigi (Yo6nerge 10)

9.3.3.15. Siireli kullanima konu mekanlarda ticretsiz gergeklestirilen etkinliklerde, kullanicinin kullanim s6zlesmesine aykiri hareket etmesi
ya da gerceklestirmeyi taahhiit ettigi etkinlik disinda bir faaliyetin s6z konusu olmasi durumunda, teminat bedeli alinmissa DOSIMM'e irat

129



kaydedilip kaydedilmedigi, teminat bedelinin alinmadig1 durumlarda ise mekanin kullanim bedelinin kullanicidan tahsil edilip edilmedigi (Y onerge
10).

hususlarina bakilmalidir.
9.4. Hesap Isleri ve Tasimir Mal Islemleri

Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir. Ancak, biitcelerinin hazirlanmasi, uygulanmasi, sonuglandirilmasi ve muhasebesi
ile kontrol ve denetimine iliskin islemlerde 01/05/2007 tarih ve 26509 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Doner Sermayeli Isletmeler Biitce ve
Muhasebe Yonetmeligi hiikiimlerinin uygulanacaginin dikkate alinmas1 gereklidir.

9.4.1. Miize ve Orenyeri giseleri ile bu alanlarda bulunan satis iinitelerinin belirli siireler icin isletilmesi yapilan ihaleler ile {igiincii kisilere
verildiginden, hem gise gelirlerinin hem de satis tinitelerinden elde edilen gelirlerin s6zlesme hiikiimlerine uygun olarak zamaninda ve tam olarak
DOSIMM hesaplarma aktarilip aktarilmadigi, herhangi bir gecikme halinde sdzlesme hiikiimlerine gére cezai islem uygulanip uygulanmadigy;
hususlarma bakilmali,

9.4.2 DOSIMM tarafindan sabit kira karsihiginda iiciincii kisilere ayrica kiralanan yerlerin, kira bedellerinin DOSIMM hesaplarina
zamaninda ve tam olarak yatirilip yatilmadigi

hususlarina bakilmalidir.
9.5. Evrak ve Dosyalama Isleri

Ayrica tespit olunan esaslara gore teftis yapilacaktir.

9.6. Personel Durumu
Tespit olunan esaslara gore teftis yapilacaktir.

10. TURKIYE YAZMA ESERLER KURUMU BASKANLIGI

Yazma eser kiitiiphanelerinin alaninda uzmanlasmis birimler olarak etkin sekilde hizmet vermesine; kiiltiir miras1 yazma ve eski harfli nadir
basma eserlerin toplanmasi, korunmasi, saglikli bicimde gelecege ulastirilmast ile bilim, kiiltiir ve sanat diinyasinin hizmetine sunulmasina yonelik
faaliyetlerde bulunmak iizere kurulan Tiirkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanlhigi’nin teftisi yapilirken 15/07/2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi
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Gazetede yayimlanan 4 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 722-731 aras1 maddeleri, Tiirkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanlig1 Ceviri ve
Yayim Yonetmeligi ile Kiitiiphanelerde Yazma ve Eski Basma Eserlere iliskin Calisma Yonergesi hiikiimleri géz 6niinde bulundurulacaktir.

10.1. Bina Durumu
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis olunacaktir.

10.2. Emniyet Tedbirleri
Ayrica tespit olunan ortak hususlara gore teftis olunacaktir.

10.2.1. Kiitiiphanelerde Yazma ve Eski Basma Eserlere iliskin Calisma Yonergesinin 14 iincii maddesi kapsaminda acil durum plani
hazirlanip hazirlanmadigi,

10.3.2. Bagkanligin Siirekli kurulu olan Eser Saglama Kuruluna Bakanlik¢a belirlenen liyelerin yillik izin, hastalik ve mazeret izinleri gibi
sebepler haricinde bir y1l i¢inde en fazla iki toplantiya katilmadiklar takdirde Kurul iiyeliklerinin sona erecegine dair hususa uyulup uyulmadigi,
toplantiya katilamayacak iiyelerin, bu durumu Bagkanliga bildirip bildirmedikleri (Tiirkiye Yazma Eserler Kurumu Bagkanligi Eser Saglama
Kurulu Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik)

10.3.3. Baskanlik biinyesinde kurulmus olan Kurullara kurum disindan katilan tiyelerine yilda belli bir toplantiy1 gegememek iizere, toplanti
basina belirlenen gosterge rakaminin memur aylik katsayisi ile ¢arpilmasi sonucu bulunacak tutarda huzur hakki 6denip 6denmedigi (Tirkiye
Yazma Eserler Kurumu Bagkanligi Eser Saglama Kurulu Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y onetmelik, Madde 11/1)

10.3.4. Baskanlik digindan kurul toplantilarina katilan iiyelere, 23/8/2006 tarihli ve 2006/10932 sayili1 Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige
konulan Kamu Kurum ve Kuruluslarica Odenecek Telif ve Islenme Ucretleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore toplant: {icreti ddenip
o0denmedigi, toplantiya baska yerden katilan {iyelere 6245 sayili Harcirah Kanunu hiikiimlerine gore harcirah 6denip 6denmedigi (Tiirkiye Yazma
Eserler Kurumu Bagkanligi Ceviri ve Yayimm Yo6netmeligi Madde 20)

10.3.5. Baskanlik yayinlarinin {icretsiz olarak dagitildigi durumlarda bu hususta Yayimn Projeleri Degerlendirme Kurulunun 6nerisi ve

Tiirkiye Yazma Eserler Kurumu Baskaninmn olurunun olup olmadigi (Kamu Kurum Ve Kuruluslarinca Odenecek Telif Ve Islenme Ucretleri
Hakkinda Yonetmelik Madde Ek 1/3)
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10.4. Demirbas Defteri ve Tasimir Kayit

10.4.1. Yazma ve eski basma eserlere iliskin bibliyografik bilgilerin tespit edilerek, “Yazma Eser Tespit Fisi” ve “Eski Basma Eser Tespit
Fisi” doldurulup doldurulmadigi, tespit formlarma gore, yazma ve eski basma eserler i¢in ayr1 ayri demirbas kayit defteri diizenlenip
diizenlenmedigi, kayitlarin ayrica, Taginir Mal Yonetmeligi dogrultusunda Mali Kaynaklar Sistemi araciligiyla bilgisayar ortamina
aktarilipaktarilmadigi, demirbas kayit defterleri islenmeye baglamadan 6nce defterlerin her sayfasininnumaralandirilip numaralandirilmadigi, sayfa
ortalarinin mithiirlenip miithiirlenmedigi, defterin ilk sayfasina, ka¢ sayfa oldugunun rakamla ve yazi ile yazilip yazilmadigi, kiitiiphanenin bagl
bulundugu Midiirliik¢ce imzalanarak mihiirlenip miihiirlenmedigi, defterlerde silinti ve diizeltme yapilip yapilamadigi, siniflama numarasinin
kursun kalemle yazilip yazilmadigi (Yonerge Madde 4),

10.4.2. Demirbas defteri doldurulurken, bir cilt, birden ¢ok eseri (risaleyi) igeriyorsa, cildin igerisindeki her risalenin tek bir kayit
numarasinin paydasi olarak kaydedilip kaydedilmedigi, asil metnin disinda, sayfa kenarinda serh, hasiye seklinde eser bulunmasi durumunda
kitabin ¢ok risaleli eser gibi kaydedilip kaydedilmedigi, cer¢eve icindeki ana metin 1.risale, sayfa kenarindaki risalenin 2.risale olarak kaydedilip
kaydedilmedigi, ¢ok ciltli eserlerin, her cildine ayr1 bir demirbas numarasi verilip verilmedigi, ¢ok ciltli eserlerde, eserin toplam kag ciltten olustugu
ve kaginci cildi oldugunun belirtilip belirtilmedigi, eserin, diger ciltlerinin hangi demirbas numarasinda kayitl oldugunun “Diisiinceler” boliimiinde
belirtilip belirtilmedigi, miikerrer eski basma eserlerin ise ka¢ adet oldugunun sayisi kisminda belirtilip belirtilmedigi, (Yonerge Madde 4),

10.4.3. Yazma kitaplarda bulunan minyatiir, sekil, levha ve benzeri materyallerin demirbas defterine, bulundugu sayfanin belirtilerek
kaydedilip kaydedilmedigi, (Yonerge Madde 4),

10.4.4. Tezhipli yapraklarin numaralariin yazilip yazilmadigi, tezhibin tarzi ve sanat degeri hakkinda verilebilecek bilgilerin yazilip
yazilmadigi, tezhibin niteligi bilinemedigi takdirde, “tezhipli” ifadesinin yazilip yazilmadigi, (Y 6nerge Madde 4),

10.4.5. Yazma kitaplarda toplam sayfa sayis1 yerine, toplam yaprak sayisinin kaydedilip kaydedilmedigi, eski basma kitaplarda toplam
sayfa sayisinin kaydedilip kaydedilmedigi, (Yonerge Madde 4),

10.4.6. Yazma kitaplarda cildin mesin, karton, mukavva, kagit materyallerinden hangisi ile yapildigi, biliniyorsa tarzi, siislemeleri, ciltte
meydana gelen kayip ve hasarlarin yazilip yazilmadig, (Yonerge Madde 4),

10.5. Eserlerin Kataloglanmasi
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Yazma ve eski basma eserlere ait bibliyografik bilgilerin “Anglo Amerikan Kataloglama Kurallar1 II” dogrultusunda elektronik ortamda
kataloglarmin olusturulup olusturulmadig, eserlere siniflama numarasi verilmesinde “Dewey Onlu Siniflama Sistemi”nin 20. basimnin, Islam dini
konusundaki eserlerin smiflamasinda, “297 islam Dini ve Islam Ilimleri Smiflama Cetveli” kullanilip kullanilmadigi, (Y&nerge Madde 4, 5),

10.6. Kiitiiphane Kasesinin Basilmasi ve Numaralarin Cilde Yapistirilmasi
10.6.1. Yazma ve eski basma eserlerde kiitiiphane kasesinin basilip basilmadigi (Yo6nerge Madde 6),

10.6.2. Demirbas numarasini igeren etiketlerin, kitaba zarar vermeyecek sekilde, asitsiz ve geri doniistimlii maddelerden yapilmasinin
saglanip saglanmadigi, sanatl ciltlere etiket yapistirilip yapistirilmadig: (Y onerge Madde 6),

10.7. Eserlerin Kitap Deposuna Yerlestirilmesi ve Saklanmasi

10.7.1. Depolarin, ideal sicakliginin 18°C, bagil nem oraninin %40; 1s1k siddetinin 50 lux’ii agmamasina dikkat edilip edilmedigi,
pencerelerin, glinesin UV 1sinlarin1 gecirmemesi i¢in koyu renk perde veya UV i1sinlart emen filtreler ile kapatilip kapatilmadigi, depolarin
1siklandirmasinda, 11k siddetinin 50 liix’den az olmasina dikkat edilip edilmedigi, ¢ati, pencere ve kapilarin izole edilerek, dis etkenlere karst
korunakli hale getirilip getirilmedigi (Yonerge Madde 7)

10.7.2. Kapinin ¢elikten yapilmus, ¢ift kilitli, sifreli, pencerelerin korunakli olmasina dikkat edilip edilmedigi (Y onerge Madde 7),

10.7.3. Kitap raflarinin bdcek iiretmeyecek ahsap ya da zararsiz boya ile boyanmis paslanmaz dayanikli malzemeden olup olmadigi
(Yonerge Madde 7),

10.7.4. iklim kontrol sisteminin verimli ¢alisabilmesi i¢in depo alanlarinin atmosferik kirleticiler, toz ve biyolojik zararlilarin igeri girisini
engelleyecek sekilde yalitilip yalitilmag, (Yonerge Madde 7)

10.7.5. Depo alanlarinda elektrik tesisati bulundurulup bulundurulmadigi, aydinlatmada seyyar 151k kaynaklarinin tercih edilip edilmedigi
(Yonerge Madde 7)

10.7.6. Dijital materyalin bulundugu alanin manyetik etkilerden uzak olmasina ve bu materyallerin de yazma ve basma eserler gibi 6zel
koruma kosullar1 altinda saklanip saklanmadigi (Y 6nerge Madde 7),

10.8. Istatistiksel Bilgilerin Olusturulmasi
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Yazma ve eski basma eserlerle ilgili olarak, Halk Kiitiiphaneleri Yillik Istatistik Formu, Yazma ve Eski Basma Eserler Istatistik Formu ve
Yazma ve Eski Basma Eserlerden Yararlanma Aylik istatistik Formunun doldurularak Genel Miidiirliige iletilip iletilmedigi, Yazma ve Eski Basma
Eserlerden Yararlanma Aylik Istatistik Formunun, elektronik ortamda hazirlanarak, elektronik ortamda iletilip iletilmedigi (Y &nerge Madde 8)

10.9. Sayim islemleri

10.9.1.Yazma ve eski basma eserlerin, demirbas defterleri ile birebir karsilastirilarak her yil bir kez sayilip sayilmadig1 (Yonerge Madde
9),

(2) Sayimda, yaprak/sayfa, cilt, tezhip, minyatiir ve diger fiziksel 6zelliklerin de demirbas defteriyle uyusup uyusmadiginin kontrol edilip
edilmedigi, (Yonerge Madde 9)

(3) Komisyon iiyesi olan restoratdr/konservator tarafindan, eserlerin yipranmislik diizeyi, niteligi ve acil miidahale gerektiren eserler olup olmadigi
hakkinda 6n bilgiler olusturularak, durumun rapor haline getirilip getirilmedigi, (Yonerge Madde 9)

10.10. Yazma ve Eski Basma Eserlerin Hizmete Sunulmasi

10.10.1. Eserlerden yararlanirken, ilgilinin talebi iizerine, eserin aslinin gériilmesini gerektiren bilimsel ve sanatsal bazi ¢alismalarda eserin

aslinin, 6zel okuma salonunda ve gorevliler gézetiminde hizmete sunulmasinda Kiitliphane Miidiiriiniin izninin alinip alinmadig1. (Y6nerge Madde
10)

10.10.2. Eserlerden, 6zel okuma salonunda ve mutlaka gorevlilerin gézetiminde faydalandirilmasina dikkatedilip edilmedigi, arastirmaci
tarafindan talep edilen ve depodan cikan her eser icin, “Eser Isteme Fisi” diizenlenip diizenlenmedigi, Eser isteme Fisinin bir kopyasinin saklanip
saklanmadig1 (Yonerge Madde 10),

10.10.3. Arastirmacinin incelemeleri sirasinda esere verilebilecek zarari engellemek iizere gerekli tedbirlerin alinip alinmadigi (Yonerge
Madde 10),

10.10.4. Eserlerden kopya almak suretiyle yararlanmak isteyen Tiirk vatandaslar1 ve yabancilar, dogrudan eserlerin bulundugu Kiitiiphane
Miidiirliiklerine ya da Genel Miidiirliige, sahsen, posta ve e-posta yoluyla bagvuruda bulunmalarindan sonra bagvurularin, 5 giin igerisinde
degerlendirilerek, sonuglarinin talep Sahiplerine bildirilip bildirilmedigi. (Y 6nerge Madde 10),

10.10.5. Eserlerden yararlanilarak meydana getirilen makale, kitap, tez, rapor vb. {iriinlerin bir 6rneginin yararlanilan kiitiiphaneye
verilmesinin saglanip saglanmadig: (Yonerge Madde 10)
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10.11. Inceleme ve Hazirhk Calismalar

Eserlerin depo icerisinde konservatdr/restoratdr tarafindan belirli araliklarla 6n kontrolden gecirilip gecirilmedigi, bakima alinacak eserin
mikrofilm/CD/fotograf kopyasinin ¢ekilerek bir kopyasinin arsivlenmesinin saglanip saglanmadigi, eserin, restoratdr/konservator tarafindan Eser
Tespit Formunun kopyasi ve bir tutanakla teslim alinip, islemlerin bitiminde de depo gorevlisi tarafindan tutanakla teslim alinip alinmadigi,
restorasyon islemine alinan eserlerin, restorasyon birimine alindig tarih bilgisi ile birlikte elektronik ortamda kayit altina alinip alinmadig, eserin,
biyolojik, kimyasal ve fiziksel yollardan hangisi ile tahrip oldugunun tespit edilip edilmedigi, eserde meydana gelen bozulma ve yipranmalarin
incelenerek, sorunun belirlenip belirlenmedigi, inceleme sonuglarina iligkin raporun yazilarak kayit altina alinip alinmadigi (Y 6nerge Madde 12),

10.12. Restorasyon

Inceleme sonuglarini igeren rapor dogrultusunda, biyoloji, kimya ve diger ilgili disiplin alanlarindan uzmanlar tarafindan, eserde meydana
gelen bozulma ve yipranmalarin hangi yontemlerle giderilebileceginin belirlenerek, eserin orijinal haline uygun olarak, esere zarar vermeyen
maddeler kullanilarak restore edilip edilmedigi, (Y 6nerge Madde 13)

10.13.Yayin Kurullari, Eserlerin Incelenmesi ve Secilmesi

Tiirkiye Yazma Eserler Kurumu Bagkanligi Ceviri ve Yayim Yonetmeligi kapsaminda, Baskanliga yapilan yayimn basvurularini ve projeleri
degerlendirmek ve yayinlanmasina karar vermek lizere Yayin Projeleri Degerlendirme Kurulu ile 6zel ihtisas gerektiren konular1 degerlendirmek,
yurt i¢i ve yurt disindaki ¢esitli kurumlarla ortak olarak yayimlanacak eserler ile Baskanlik¢a yayinlanacak eserleri belirlemek, Baskanlik mevzuati
kapsamindaki eserlerin basta Tiirk¢e olmak iizere degisik dillerdeyaymlanmasina verilecek destek projelerini yiiriitmek lizere Yaymn Kurulu
olusturulur.

10.13.1 Toplant1 ve karar

Yayin kurullarinin, Bagkanligin gerekli gordiigii hallerde liye tam sayisinin salt cogunlugu ile toplanip, kararlarini toplantiya katilan iiye sayisinin
salt cogunlugu ile alip almadigi, oylarin esitligi halinde Baskanin oyu yoniinde karar alinip alinmadigi (Y 6netmelik Madde 5)

10.14. incelemede usul
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Yaym kurullarinin, yayimlanmak talebiyle gonderilen eserleri ve gerektiginde diger dokiimanlari, incelenmek ve yazili goriislinii almak
tizere Baskanligin ilgili birimlerine veya konunun 6zelligine gore Baskanlik digindan uzmanlara gonderip gondermedigi, inceleyicinin verdigi
gerekeeli rapor yeterli goriilmez veya siiresi i¢inde incelenip Bagkanliga teslim edilmezse eserin ikinci bir inceleyiciye gonderilip gonderilmedigi,
(Yonetmelik Madde 7)

10.15. Baskanhk adina eser hazirlattirilmasi ve temini

Kurum kapsamindaki yazma ve matbu eserler ve igerikleriyle ilgili olarak yurtici ve yurtdisinda yaymlanmis olan eserlerin ve ¢alismalarin
satin alinarak; kiiltiir-sanat, egitim-6gretim faaliyetlerindebulunan kurum ve kuruluslar, kiitiiphaneler ve sahislara {icretsiz olarak dagitilmasi
hususunda, Yaymn Kurullarinca uygun goriilen eserlerden hangilerinin hangi yontemle yayimlanacagi, basilacak eserlerin dizileri ve baski sayilari,
CD veya DVD gibi elektronik ortamda hazirlanacaklarin sayilari, internet sitesinde yayimlanacaklarin sayilart ve yayim stireleri hususlarinda
Bagkan Olurunun olup olmadig1 (Yonetmelik Madde 8 ve 9)

10.16. Yaymn Kurullarinca, yayimlanacak eserlerin se¢iminde, hazirlanmasinda, sadelestirilmesinde ve terciime edilmesinde Y &netmelikte
yer alan kistaslara uyulup uyulmadigi (Y 6netmelik madde 10),

10.17. Eserlerinin yayinlanmasi icin basvuruda bulunanlarin;

10.17.1. Eserlerin dil, resim, grafik, tablo, ¢izelge, sekil, nota, harita ve benzeri bakimindan basim ve elektronik ortam teknolojilerine uygun
olacak sekilde hazirlanmis halini, fotograf ve dialar1 kaliteli bir basim ve elektronik ortam i¢in yeterli 6zellikte, baskiya hazirlanmis halini,
bilgisayar ortaminda diizenlenmis bir niishasini, eserin kaydi olan disket, CD/DVD’sini, yazarin, ¢evirmenin, resimleyenin ve benzeri hazirlayanin
6zgegmisini ve imzali bagvuru dilekgesini sunup sunmadiklari (Yonetmelik Madde 11),

10.17.2. Eserinin lizerinde baska kurum veya kuruluslar ile kisilerin haklarinin bulunmadigina ve bu hususta her tiirlii hukuki sorumlulugu
tistlendiklerine dair taahhiitnameyi, 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun ilgili hiikiimlerine gore; eserdeki tiim bilgi ve dokiimana ait
gerekli izinleri almig olduklarini belirtir beyannameyi, muhtemel maddi hatalar konusunda Bagkanligin tasarruf yetkisini kabul ettiklerini belirtir
izin belgesini, yayimlanmasi ve iicret 6denmesi uygun goriilen eserinin basili manyetik depolama iiriinleri vasitasiyla ve internet sitesinde
elektronik ortamda cogaltma ve yayma hakkini Baskanlifa devrettigine dair diizenleyecegi temliknameyi Bagkanliga verip vermedikleri
(Yonetmelik madde 12)

10.18. Ucretlerin hesaplanmasi esaslar
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10.18.1. Yayimlanmasina karar verilen eserlerin birinci baskilar1 i¢in 6denecek telif iicretlerinin hesaplanmasinda, 23/8/2006 tarihli ve
2006/10932 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige konulan Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Odenecek Telif ve islenme Ucretleri Hakkinda
Yonetmeligin 8 inci maddesinin birinci fikrasinda yer alan hususlara riayet edilip edilmedigi, (Yonetmelik madde 13)

10.18.2. Her tiirlii yayn ticretlerinin hesaplanmasinda kullanilacak gosterge rakamlar1 Yayin Kurulunun gerekgeli 6nerisi ve Yayin Projeleri
Degerlendirme Kurulu karari ile bes katina kadar arttirilabilecegi, ancak, zorlugu, ¢ok biiyiikk emek ve zaman harcandigi, alaninda yenilikler
getirdigi ve Tiirk kiiltiir ve bilimine katkilariin oldugu tespit edilerek yayinlanacak telif ve terciime eserler ile elestirmeli metinlere iliskin
gostergelerin Yaym Kurulunun 6nerisi ve Yayin Projeleri Degerlendirme Kurulunun onaylamasi suretiyle on katina kadar artirilmasinin Yayin

Projeleri Degerlendirme Kurulu tarafindan teklif edilecegi ve Baskan Oluru ile karara baglanacagi hiikiimlerine uyulup uyulmadig,( Y 6netmelik
madde 13)

10.19. Itibari sayfa sayisinin belirlenmesinde Yonetmelik’in 14 {incii maddesi hiikiimlerine uyulup uyulmadigi,
10.20. Telif ve islenme {icretinin 6denemeyecegi, eksik ddenecegi veya boliinecegi haller;

10.20.1. Baskanlik ve baskanlik birimlerinde kadrolu personel ile s6zlesmeli uzman personelinin gorevi geregi yaptigi caligsmalara telif,
terclime veya islenme ticreti 6denip 6denmedigi, s6zii gegen personelin makale, telif ve konferanslari ile mesai disinda meydana getirdigi eserlerin
bunun disinda tutulup tutulmadig (Yonetmelik madde 15),

10.20.2. Telif veya iglenme {icreti almaya birden ¢ok kisinin hak kazanmis olmasi halinde verilecek iicretin aralarinda paylastirilip
paylastiriimadig (Yonetmelik madde 15),

10.20.3. Yaym Kurulunun kendi igerisinden veya disindan bir eser veya islenmeyi incelemek icin verdigi kisi veya kisilerin rapor ve
degerlendirmesi, Yaym Kurulunun onerisi ile Yayin Projeleri Degerlendirme Kurulunda yeterli ve basarili bulundugu takdirde, inceleyen uzman
veya uzmanlara 14 tincii maddedeki baski sayis1 karsiligi telif ticreti harig, itibari sayfa karsilig: telif icretinin % 10 unu gegmemek iizere inceleme
iicreti verilebilecegi, kadrolu uzmanlara ise inceleme ticreti verilmeyecegi hiikiimlerine riayet edilip edilmedigi (Y dnetmelik madde 15),

10.20.4. Eserlerin baskist sirasinda Yayin Kurulunun karar1 ve Bagkanin Oluru ile tashih islemine gerek goriilmesi halinde Baskanlik
disindan gorevlendirilen uzmanlara, sadece itibarl sayfa adedine gore hesaplanacak telif iicretinin % 10’u tashih iicreti, Yayin Kurulu karar ve
Baskanin Oluru ile yayin koordinatorliigiine Baskanlik disindaki uzmanlarin gorevlendirilmesi halinde telif iicretinin % 10 unu ge¢gmeyecek
miktarda koordinatorliik ticreti, Yaymn Kurulu karar1 ve bagkanin onayi ile yaym editérliigiine Bagkanlik disindaki uzmanlarin gorevlendirilmesi
halinde telif ticretinin % 25 ini gegmeyecek miktarda editorliik ticreti 6denip 6denmedigi (Y onetmelik madde 15),
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10.20.5. inceleme, tashih, koordinatorlik ve editorlik hizmetleri karsihigi verilecek iicretlerin yazara verilecek telif iicretinden
kesilmeyecegi hiikkmiine riayet edilip edilmedigi, (Y onetmelik madde 15)

10.21. Yayimlarin maliyet hesabi

Kitabin maliyetinin altinda satis yapilmasi durumunda Yayin Projeleri Degerlendirme Kurulunun teklifinin ve Bagkanin Olur’unun alinip
alinmadig1.(Y6netmelik Madde 16)

10.22. Telif hakk ve ilgili hiikiimler

10.22.1. Baskanlik disindan hazirlanarak verilen basilacak eserler i¢in yazar veya ¢evirmen ile Baskanlik arasinda eserlerin baski ve yayin
hakkinin Bagkanliga devredildigine, basim islerinin bu Yonetmelik hiikiimleri geregince yapilmasmin kabul edildigine iliskin s6zlesmenin
diizenlenerek imzalanip imzalanmadig1 (Y 6netmelik Madde 17),

10.22.2. Bagkanlik¢a yayimlanan bir eserin yeni baskisinin yapilmasi, ¢ogaltilmasi veya yayim hakkinin eser sahibine veya bagka birine
devredilebilmesi i¢in; Bagkanlik¢a yapilmis baskisinin yiizde doksaninin bitmis olmasini miiteakip Baskan Olurunun alinip alinmadigi (Y 6netmelik
Madde 17),

10.22.3. Baskanlik¢a elektronik ortamda veya manyetik depolama iinitelerinde yayimlanan eserlerin yayim hakkinin eser sahibine veya
baska birine devredilebilmesi igin, yayimlandig: tarihten itibaren bes yil sonunda yazar veya yazarlarinin istegi lizerine Bagkan Oluru
gergeklestirilip gerceklestirilmedigi.(Yonetmelik Madde 17)

10.23. Satis bedeli

Yayinlarin satis bedeli ya da indirim miktarlarinin belirlenmesinde, ticretsiz olarak hangi kurum ya da kisilere gonderilecegine dair Bagkan
Olurunun bulunup bulunmadigi, herhangi bir nedenle fazla baski yapilip yapilmadigi (' Y6netmelik Madde 18)

10.24. Yazara verilecek miktar

Basilan eserlerden otuz adedinin yazara veya ¢evirmene ticretsiz, dergi ve kolektif eserlerdeki makalelerden yazar veya gevirmene yirmiser
adet ayribasim, kolektif eserin diizenleyicilerine beser adet verilecegi, yazar adina veya baska bir nedenle fazladan bir miktar basilamayacagi ve
bastirilamayacagi hususlarina dikkat edilip edilmedigi (Y 6netmelik Madde 19).

10.25. Evrak Ve Dosyalama Isleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.
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10.26. Hesap Isleri Ve Ayniyat Islemleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacak olup, Devlet Opera ve Balesi Genel Miidiirliigii basligr altindaki mali islemler i¢in
getirilen Onerilerin, Tiirkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanliginin mali islemlerinin teftisinde de géz 6niinde bulundurulmalidir.

10.27. Personel Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

Baskanlikta istihdam edilen s6zlesmeli personel sayisinin bos kadrolar dahil olmak tizere Bagkanliktaki toplam kadro adedinin yiizde
otuzunu gecip gecmedigi (Tiirkiye Yazma Eserler Kurumu Bagkanliginda Calistirilacak S6zlesmeli Personel Hakkinda Y onetmelik, Madde 25)

hususlarina bakilmalidir.

11. TANITMA GENEL MUDURLUGU
11.1. Yurtdis1 Birimleri
11.1.1. Bina Durumu

11.1.1.1. Binanin bulundugu yer ve konumu, faaliyet amaci ile uyumu, sehrin merkezi veya merkezlerinden birinde yer alip almadigi, yerel
mevzuat olanaklarinin aragtirilip olanakli oldugu takdirde isim, levha ve tabelalarla binaya giris kolayliginin saglanip saglanmadigi,

11.1.1.2. Binanin i¢ yerlesim durumunun uygunlugu, enformasyon, idari, depo ve diger boliimlerin fonksiyonel bigimde diizenlenip
diizenlenmedigi, brosiir ve diger tanitict materyal ve yayinlarin uygun teshir diizeninin saglanip saglanmadigi,

11.1.1.3. Binanin oda, salon v.b. boliimlerinin mefrusat ve dekorasyonunun iilkemizin prestijine uygun ve goze hos gelen malzemelerle
donatilip donatilmadigi, elde bulunan demirbas malzemenin fonksiyonel olarak kullanilip kullanilmadigi, hizmeti yiiriitiirken kullanilan arag ve
gerecin, hizmetin kalitesini artirmaya ve ¢abuklastirmaya yonelik olarak, teknolojik yeterliliginin olup olmadig: hususlar1 yaninda ayrica tespit
olunan hususlar dikkate alinarak teftise tabi tutulmalidir.

11.1.2. Giivenlik Onlemleri
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Bina i¢i ve dis1 ile personelin glivenligine yonelik olarak mevcut olan giivenlik sisteminin yeterliligi, personelin glivenlik tedbirleri ve acil
bir durumda nasil davranilacagi konusunda bilgilendirilip bilgilendirilmedigi, alinabilecek giivenlik tedbirleriyle ilgili olarak yerel polis ve itfaiye
teskilati ile goriis aligverisinde bulunulup bulunulmadigi hususlariin yaninda ayrica tespit olunan hususlar goz 6niinde bulundurulmalidir.

11.1.3. Ozliik Isleri ve Personel Yénetimi

Faaliyet hacmine goére personelin nitelik ve say1 olarak yeterli olup olmadigi, konular itibariyle mevcut personel arasinda fonksiyonel bir i
boliimii yapilip yapilmadigi, Biiro’da ¢alisan yerel personele hak ve sorumluluklarinin bildirilip bildirilmedigi, tevdi edilen gorevlerin ilgililerce
ne Olcilide yerine getirildigi konular1 yaninda ayrica tespit edilen hususlar dikkate alinarak teftis yapilmalidir.

11.1.4. Tasimir Mal Islemleri

Biiroda bulunan tasinir mal ile ilgili olarak “Tasinir Mal Yonetmeligi” ¢ercevesinde gerekli islemlerin yerine getirilip getirilmedigi
denetlenmelidir.

11.1.5. Mali islemler
11.1.5.1. Harcamalarin, Bakanlar Kurulunun 4 Kasim 2004 tarih ve 25633 sayili Resmi Gazetede yayinlanan 2004/8030 sayil “Idarelerin
Yabanci Ulkelerdeki Kuruluslarinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim Islerine Iliskin Esaslar” baglikli Karar1 hiikiimlerine uygun olarak yapilip

yapilmadig,

11.1.5.2. Odemelerin yapilis bigimine (banka talimati, ¢ek) gore, gerekli kayit, islem ve harcamalarmn kontrolii, ddemeler banka talimati
veya ¢ek ile yapilmis ise bunlar ile banka kayitlariin uyumlu olup olmadigi, bu tiir 5demelerin banka ekstrelerindeki kayitlara uygunlugu,

11.1.5.3. Banka hesaplarina isleyen leh ve aleyhteki faiz ve gider kalemlerinin muhasebe kayitlarina intikal ettirilip ettirilmedigi, banka
giderlerinin minimum seviyede tutulmasi ve mahsup islemine tabi tutulup tutulmadigi, faiz gelirlerinin yilsonu itibariyle Hazine Hesabina

gonderilip gonderilmedigi,

11.1.5.4. Harcamalarla ilgili mahsup iglemlerinin 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili y1l Biitge Kanununda yer
alan 6denek, devir ve iptal islemleri hiikiimleri ¢ercevesinde yapilip yapilmadigi,
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11.1.5.5. Fatura terciimelerinin aslina uygunlugu, terciime bilgilerine gerekli tiim bilgilerin (harcama kalemi, 6deme sekli, fatura tarih ve
sayis1, firma adi, v.b) islenip islenmedigi,

11.1.5.6. Vergi iadesine konu tiim harcamalarin ilgili mahalli idareye gonderilip gonderilmedigi, vergi iadesi tutarlarinin Hazine’ye intikal
ettirilip ettirilmedigi,

11.1.5.7. Biironun gorev bolgesinde gergeklestirilen ve desteklenmesi Bakanlikga kararlagtirilmis etkinliklerle ilgili olarak gerekli islemlerin
yiiriitiiliip yiiriitiilmedigi, bu gibi etkinlikler i¢in ilgili onay belgesinde belirtilen hususlarin yerine getirilip getirilmedigi,

11.1.5.8. Ilgili is ve islemlerin, 09/07/2018 tarih ve 30473 sayil1 2. Miikerrer Resmi Gazetede yayimlanan Yurt Dis1 Turizm Fuarlarina
Katilimin ve Turizm Tanitma ve Pazarlama Faaliyetlerinin Desteklenmesine Iliskin Karar ve Bakanlik Makaminin 12/12/2018 tarih ve E.747479
sayil1 Onayi ile ¢ikarilan Yurt Dis1 Turizm Fuarlarma Katilimim ve Turizm Tanitma ve Pazarlama Faaliyetlerinin Desteklenmesine iliskin Karar'in
Uygulama Usul ve Esaslar Genelgesi hiikiimlerine gore yiiriitiiliip ytiriitiilmedigi,

11.1.5.9. Mahsup islemlerinde Tanitma Genel Miidiirliigiiniin 2019/1 sayili Talimatina uyulup uyulmadigi

hususlar1 yaninda ayrica tespit olunan hususlar dikkate alinarak teftise tabi tutulmalidir.

11.1.6. Evrak-Dosya ve Arsiv Islemleri
Ayrica tespit edilen ortak hususlar dikkate alinacaktir.

11.1.7. Faaliyetler
11.1.7.1. Enformasyon Faaliyetleri

11.1.7.1.1. Biiroya ait WEB sitesi tasarim ve igletiminin hizmet amacini en iyi sekilde gergeklestirecek diizeyde olup olmadigi, gerekli
giincellemelerin yapilip yapilmadigi,

11.1.7.1.2. Enformasyon hizmetinin saglikli ve dogru verilebilmesi i¢in gerekli tiim araglardan yararlanilip yararlanilmadigi (basili, gérsel
dokiimanlar, elektronik ortam v.b),
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11.1.7.1.3. Brosiir ve dagitilacak diger bilgilendirici dokiiman ve materyal icin yeterli ve gorsel acidan tatminkar bir sergi sisteminin
olusturulup olusturulmadigi,

11.1.7.1.4. Biiroya yapilan miiracaatlar ile ilgili olarak konular itibariyle istatistiki bilgilerin tutulup tutulmadigi, bu bilgiler dogrultusunda
degerlendirmeler yapilip yapilmadigi, ihtiya¢ duyulan bilgilendirici brosiir veya materyal temini i¢in mahallinde girisimin olup olmadig1 veya
Merkezden talepte bulunulup bulunulmadig,

11.1.7.1.5. Enformasyon hizmetinin daha saglikli verilmesini saglayacak -varsa- tedbirlerin Merkeze iletilip iletilmedigi,

11.1.7.1.6. Ulkemizi ziyaret etmis olan turistler tarafindan bizzat Biiroya yapilan veya baska birimlere yapilip Biiroya yonlendirilen
sikayetlerin takip edilip edilmedigi,

11.1.7.1.7. Kisi, kurum veya kuruluslardan gelen bilgi ve tanitici yayin taleplerinin ne 6lgiide karsilanabildigi, buna iligkin kayitlarin tutulup
tutulmadig1, varsa aksakliklarla ilgili alinacak tedbirlerin Merkeze bildirilip bildirilmedigi,

11.1.7.2. Gosteri-Konferans-Seminer-Sergi Faaliyetleri

11.1.7.2.1. Biiro tarafindan, gosteri, konferans, seminer, sergi vb. faaliyetler ile ilgili olarak projelerin olusturulup olusturulmadigi, bunlarin
merkeze iletilip iletilmedigi,

11.1.7.2.2. Ulkemiz tanitimina destek saglayacak gosteri, konferans, seminer, sergi vb. faaliyetlerin izlenip izlenmedigi, bu tiir faaliyetler
ile ilgili istatistiki bilgi tutulup tutulmadigi, konuyla ilgili olarak Merkezin bilgilendirilip bilgilendirilmedigi,

11.1.7.2.3. Cagn iletisim kosullar1 ve firsatlar1 goz Oniine alinarak iilkemizin iginde veya disinda gergeklesen iilkemiz ile ilgili gosteri,
konferans, sergi, seminer vb. faaliyetlerin PR faaliyetleri ¢ercevesinde degerlendirilip degerlendirilmedigi ve boylece yaratilan firsatlarin yerinde
kullanilip kullanilmadig,

11.1.7.3. Medya Faaliyetleri

11.1.7.3.1. Ulkemiz kiiltiir ve turizmini dolayl veya dogrudan ilgilendiren giincel konu ve faaliyetlerle ilgili olarak basinin bilgilendirilmesi
amactyla basin biilteni ¢ikarilip gerekli yerlere dagitiminin yapilip yapilmadigi,
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11.1.7.3.2. Yilin uygun zamanlarinda faaliyet alan1 ile ilgili olarak basin mensuplari, etkili kisiler, kiiltiir ve turizm konularinda faaliyet
gosteren kuruluslarin yetkililerinin davet edildigi basin toplantilarinin diizenlenip diizenlenmedigi, bu toplantilar sonucunda ortaya ¢ikan istek ve
elestirilerin degerlendirilip degerlendirilmedigi,

11.1.7.3.3. Radyo, TV vb. toplu iletisim kuruluslar ile diizenli iligkilerin kurulup kurulmadigi, iilkemiz tanitimi ile ilgili olarak yaymn
yapilmasi konusunda Biiro’nun ne gibi girisimlerde bulundugu,

11.1.7.3.4. Biironun sosyal medya hesaplar1 bulunup bulunmadigi, bu hesaplarin aktif ve profesyonel bir sekilde kullanilip kullanilmadigi,
icerik yonetiminin ne sekilde saglandigi, bu konuda Bakanlik¢a belirlenmis esaslara uyulup uyulmadigi,

11.1.7.4. Reklam Faaliyetleri
11.1.7.4.1. Reklam faaliyetlerinin Bakanlik¢a belirlenen prensipler ve medya plani dogrultusunda gerceklestirilip gerceklestirilmedigi,
11.1.7.4.2. Bulunulan iilke insaninin tatil aligkanliklarinin siirekli izlenip izlenmedigi ve reklamlarin bu yonde yapilip yapilmadigi,

11.1.7.4.3. Ulke insaninin tatil egilimleri ile ilgili olarak seyahat acenteleri, tur operatorleri ile bu alanda yapilan bilimsel arastirma
verilerinden yararlanilip yararlanilmadigy,

11.1.7.4.4. Ulke veya destinasyon reklamlarinin en uygun zaman ve medya ortamlarinda verilmesini saglayacak calismalarin yapilip
yapilmadig,

11.1.7.4.5. Bakanligimizca tespit edilen “birlikte reklam kriterleri” cergevesinde faaliyetlerin gerceklestirilip gerceklestirilmedigi,
11.1.7.4.6. Reklam kampanyalarin1 destekleyecek PR calismalarina da yer verilip verilmedigi,

11.1.7.4.7. Seyahat sektoriindeki yeni egilimlerin yakalanmasini ve lilkemiz lehine degerlendirilmesini saglayacak projelerin gergeklestirilip
gerceklestirilmedigi,

11.1.7.4.8. Yilin uygun bir doneminde, ¢alisilan reklam ajansi ile birlikte reklam kampanyasinin etkilerinin degerlendirilip
degerlendirilmedigi, sonuglarin Merkeze bildirilip bildirilmedigi,
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11.1.7.5. Agirlama Faaliyetleri

11.1.7.5.1. Bakanligimizca belirlenen agirlama prensiplerine uyulup uyulmadigi,

11.1.7.5.2. Agirlama faaliyetlerinde kamu-6zel sektor isbirligini yaratacak ¢abanin gosterilip gosterilmedigi,

11.1.7.5.3. Agirlama faaliyetleri sonuglarinin izlenip izlenmedigi,

11.1.7.6. Fuar, Tiirk Haftas1 ve Gecesi, Workshop vb. Faaliyetler

11.1.7.6.1. Bulunulan iilkede diizenlenmekte olan uluslararasi nitelikteki fuarlardan hangilerine istirak edildigi, fuar se¢iminin hangi
esaslara gore belirlendigi (katilan iilke, kurum ve kurulus sayisi, ziyaretci sayisi, fuarin siiresi, zamani, tiiketiciyi yonlendirmedeki rolii, maliyeti

v.b.), katilim sonucundaki izlenimler, degerlendirmeler,

11.1.7.6.2. Bulunulan iilkede katilinan fuarlarda yer se¢imi, stant dizayni, bilgilendirme, kiiltiirel ve sanatsal faaliyetlerin organizasyonun
iilkemizin farkliligini ortaya ¢ikaracak bigimde yapilip yapilmadigi,

11.1.7.6.3. Fuarlara katilan acentelerle ilgili bir bilgi veri dosyasi olusturulup bir sonraki yil katiliminin daha da etkinlestirilmesi agisindan
gerekli degerlendirmelerin yapilarak ilgililere bildirilip bildirilmedigi,

11.1.7.6.4. Seyahat sektorii profesyonellerini bir araya getirecek Workshop faaliyetlerinin yapilip yapilmadigi,

11.1.7.7. Kisi Kurum ve Kuruluslarla iliskiler

11.1.7.7.1. Bulunulan iilkedeki tur operatorleri ve seyahat acenteleri ile olumlu iligkiler kurulup kurulmadigi, tilkemiz ile ilgili tiim kiiltiirel
ve turizm konulu toplanti v.s. katiliminin saglanip saglanmadigi, tiniversitelerin Tiirk kiiltlir ve tarihini konu alan boliimleriyle iliskide bulunulup

bulunulmadigi, hizmet alani ile ilgili olarak verilebilecek destegin kendilerine saglanip saglanmadig,

11.1.7.7.2. Yazil1 basin, radyo ve TV yetkilileri, yazar, sanat¢i1 ve diger etkili kisilerle olumlu bir iliski kurulup kurulmadigi, bu kisiler ve
diger onemli kisilerin ilgi ve alakalarini iilkemiz iizerinde tutabilmek i¢in ¢esitli yemekli davet, toplanti v.s. diizenlenip diizenlenmedigi,
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11.1.7.7.3. Bulunulan iilkenin kiiltiir ve tanitma teskilatlar1 ile verimli bir iligki kurulup kurulmadigi, varsa diger iilke kiiltiir ve tanitma
teskilatlarinin da bulundugu organizasyonlara katilim ve bu organizasyonlarda gorev almada etkin davranilip davranilmadigi,

11.1.7.7.4. Rakip iilkelerin faaliyetleri ve pazardaki durumlari ile ilgili degerlendirmelerin yapilip yapilmadig,

11.1.7.8. PR Faaliyetleri

Seyahat sektoriindeki gelismeler ve diinyadaki yeni egilimlerle birlikte halkla iligkiler faaliyetlerinin artan dnemi ¢ercevesinde profesyonel
bir PR firmasi ile calisilip calisilmadigi ve bu cercevede yapilan faaliyetlerin etkinliginin degerlendirilerek Merkezin bilgilendirilip
bilgilendirilmedigi, seyahat sektdriindeki yeni egilimlerin yakalanmasi ve iilkemiz lehine degerlendirilmesini saglayacak projelerin gerceklestirilip
gergeklestirilmedigi hususlarina dikkat edilmelidir.

11.1.8. Kriz Yonetimi

Seyahat sektoriiniin hassasiyeti dikkate alinarak iilkemizi dogrudan veya dolayl olarak etkileyen kriz donemlerinde basta Seyahat Tavsiye
Biiltenleri olmak iizere bulunulan iilkenin krize tepkisinin siirekli olarak izlenerek bu durumdan iilkemize yonelik seyahat kararlarinin asgari
diizeyde etkilenmesini saglayacak tedbirlerin alinmasi i¢in gerekli ¢aligmalarin yapilip yapilmadig hususlart dikkate alinmalidir.

11.1.9. Arastirma, Inceleme ve Film Cekim Izin Talepleri

Biiro’ya yapilan arastirma, inceleme ve film ¢ekim izin taleplerine iliskin islemlerin Bakanlik mevzuat1 ve ilgili mevzuat ¢er¢evesinde
yuriitilip yiiriitilmedigi denetlenmelidir.

11.1.10. Raporlar

13/01/2007 tarih ve 26402 sayili Resmi gazetede yayimlanan “Yurtdiginda Siirekli Gorevlendirilen Personel Hakkinda Yonetmelik’te
belirtilen raporlarin diizenlenip diizenlenmedigi hususuna dikkat edilmelidir.

12.YATIRIM VE iSLETMELER GENELMUDURLUGU
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12.1.Kiiltiir Merkezi Miidiirliikleri
12.1.1.Bakanh@imiza Bagh Tiim Kiiltiir Merkezleri I¢in

12.1.1.1.Bina Durumu
Ayrica tespit olunun ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

12.1.1.2. Emniyet Tedbirleri
Ayrica tespit olunun ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

Ayrica istanbul Atatiirk Kiiltiir Merkezinde:

12.1.1.2.3. I¢ hizmet talimat1 ve teskilat disindaki kurulus ve kisilerin uymalar1 gereken kurallar1 igeren talimatlarin hazirlanarak, bu
talimatlara uyulmasi; boliim sefleri ve onlara bagli personele her yil en az iki defa bina ve tesislerin tiim bakim ve isletme talimati, giivenlik
tesislerinin kullanilmasi, her tiirlii tehlike halinde yapilacak isler hakkinda bilgi verilerek gerekli egitimlerin yaptirilmasi, bu islemlerin
belgelendirilmesi hususlarina uyulup uyulmadig (istanbul Atatiirk Kiiltiir Merkezi (AKM) Isletme ve Kullanma Y&netmeligi, Mad. 7/(b))

12.1.1.2.4. Bina ve emniyet tesisatinin yilda en az bir defa , ayrica herhangi bir tesisatta yapilan esash degisikligi miiteakip kontrol ettirilip
ettirilmedigi (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma Y6netmeligi, Mad. 5/dd, 6/m)

12.1.1.2.5. Tesisatta, kontrol ve denemeler sonucu tespit edilen noksanlik ve arizalarin derhal giderilerek, bu hususun belgeye baglanip
baglanmadig1 (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma Y&netmeligi, Mad. 5/hh)

12.1.1.2.6. Klima, havalandirma tesisati bulunan yerlerdeki tesisatin ¢alismamasi halinde, mutfak ve seyirci kisimlarindaki WC’lerin
kullanilmamasi hususuna uyulup uyulmadigi (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma Y&netmeligi, Mad.4/(b))

12.1.1.2.7. Emniyet tesisati, jeneratorler ve emniyet tesisatini besleyen akiimiilatorlerin ¢alisjmamasi durumunda, bina ve tesislerin

kesinlikle kullanilmamas1 hiikmiine riayet edilip edilmedigi; ayrica, binanin, salon, fuaye ve diger halkla iliskili kisimlarina, gereginden fazla,
sahnelere ise kesinlikle seyirci alinmamasi hususuna uyulup uyulmadig1 (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma Y&netmeligi, Mad. 4.(c))
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12.1.1.2.8. Kagma yollarinda ve Genel Vaziyet Planinda gosterilen yol ve gegitlerde ve itfaiyenin faaliyeti i¢in dngoriilen alanlarda, arag

ve diger malzemenin birakilmasi veya depo edilmesi yasagina aykir1 hareket edilip edilmedigi (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma Y &netmeligi,
Mad. 5/(a), 6/(a))

12.1.1.2.9. isletmenin faaliyeti sirasinda, binanin kagma yollar1 iizerinde bunan biitiin kapilarin kilitlenmeyerek, agik bulundurulup
bulundurulmadigi (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma Y&netmeligi, Mad. 5/(c), 6/c) )

12.1.1.2.10. Sahnede atesten kolay tutusabilecek dekorasyon ve techizatin kullamlmamasi; projektorlerin, perde ve dekorasyonlarin
yakininda bulundurulmamasi ile ¢elik perdeler altinda dekorasyon veya esya bulundurulmamasi hususlarina uyulup uyulmadig: (Istanbul AKM
Isletme ve Kullanma Yo6netmeligi, Mad. 5/ d,e; 6/e.f)

12.1.1.2.11. Temsilde kullanilmayan esyanin, sahne ve yardimc1 sahnelerde bulundurulmamasi yasagina riayet edilip edilmedigi (istanbul
AKM Isletme ve Kullanma Yo6netmeligi, Mad. 5/(m))

12.1.1.2.12. Sigara i¢ilmemesi gereken yerlerde sigara i¢ilmemesi, agik ates kullanilmamasi, yanar cins sivi bulundurulmamasi veya depo

edilmemesi yasaklarma uyulup uyulmadigi; bu yasaklara iliskin levhalarin asilip asilmadig: (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma Y&netmeligi,
Mad. 5/(0), 6/(9))

12.1.1.2.13. Celik perdelerin her temsilden dnce, arizasiz isleyip islemediginin kontrol edilerek bu hususun tutanaga baglanip baglanmadigz;
celik perdelerin her temsil sonunda indirilip indirilmedigi ve faaliyet zamani disinda kapali tutulup tutulmadigy; celik perdeler altinda kapanmay1
onleyecek herhangi bir seyin bulundurulup bulundurulmadig: (istanbul AKM Isletme ve Kullanma Y&netmeligi, Mad. 5/(u),
5/(v), 7.2.1)

12.1.1.2.14. Sanatgilar ve diger personelin, basladiklarinda ve ayrica her yil en az bir defa, misafir sanatgilarin ise, gore basladiklarinda,
yangin ihbar, giivenlik ve isiklandirma tesisatinin calistirilmasi, yangin veya panik halinde nasil davranilmasi gerektigi ve isletme
talimatnamesindeki diger islemler hakkinda egitilip, bunlarin belgelendirilmesi hususlarinda gerekli ¢aligmalarda bulunulup bulunulmadigi
(Istanbul AKM Isletme ve Kullanma Y6netmeligi, Mad. 5/(aa)),

12.1.1.2.15. Bina ve biitiin tesisatin sigortasinin yaptirilip yaptirilmadigi (istanbul AKM Isletme ve Kullanma Yénetmeligi, Mad. 5/j(dd))

12.1.1.3.Evrak ve Dosyalama Isleri
Ayrica tespit olunun ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.
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12.1.1.4.Hesap Isleri ve Ayniyat islemleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

12.1.1.5.Personel isleri
Ayrica tespit olunun ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

12.1.1.6. Isletme ve Kullanma
12.1.1.6.1. Ankara Atatiirk Kiiltiir Merkezinde

Kiiltir merkezindeki Atatiirk Ihtisas Kiitiiphanesi ve Tiirk Folklorii Uzmanlik Kiitiiphanesinde yiiriitiilen islem ve c¢alismalarin
kiitiiphanecilik mevzuatina uygun olup olmadigi, Cumhuriyet Devri Miizesi ve Resim Heykel Miizesindeki uygulama ve isleyisin miizecilik
mevzuatina gore yiriitliliip ytriitilmedigi, Glizel Sanatlar Galerisindeki faaliyetlerin galerilerle ilgili mevzuata uygun olarak gergeklestirilip
gerceklestirilmedigi,

Merkezde bulunan béliimlerin idari ve teknik bakimdan fonksiyonlarina uygun bir bigcimde isletilip isletilmedigi ve bu hususun denetlenip
denetlenmedigi (Ankara AKM Isletme ve Kullanma Y o6nergesi Mad. 8/a),

“Diger Hizmet Mekanlari”nin, hicbir sahsa kiralanmamas1 hususuna uyulup uyulmadigi (Ankara AKM Isletme ve Kullanma Y nergesi
Mad. 5-11),

Galeri ve miizelerle ilgili kitap, brosiir ve afis gibi yayinlarin kontroliiniin ve basiminin saglanarak, belirlenen fiyatlarinin Bakanlik Onayina
sunulup sunulmadig1 (Ankara AKM Isletme ve Kullanma Y&nergesi Mad. 8/e),

“Kiiltiir ve Sanat Danigma Kurulu”nun usuliince olusturulup olusturulmadigi; s6z konusu Kurulca, merkezde yapilacak tiim kiiltiirel,
sanatsal, bilimsel ve tanmitim faaliyetlerinin programlanip programlanmadigi, Genel Miidiirliigline sunulan programlarin isleyisinin izlenerek,
Miidiirliige goriis bildirilip bildirilmedigi (Ankara AKM Isletme ve Kullanma Yonergesi, Mad. 10), “Kiiltiir ve Sanat Damisma Kurulu’nun
onerilerine uygun olarak, yillik ¢alisma programinin hazirlanip hazirlanmadig1 (Ankara AKM Isletme ve Kullanma Yonergesi, Mad. 8/f),

Merkezdeki giris holii, giizel sanatlar galerisi, toplanti salonu gibi mekanlar ile kurs ve miize giris {licretlerinin her yil tespit edilerek,
Bakanlik onayindan sonra uygulanip uygulanmadigi (Ankara AKM Isletme ve Kullanma Y®&nergesi, Mad.8/g),
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‘Bina i¢indeki mekanlarda, sorumlu idarecinin oluru alinmadan, herhangi bir tadilat yapilmamasi hikmiine uyulup uyulmadig: (Ankara
AKM Isletme ve Kullanma Yo6nergesi, Mad. 8/1),

Miidiir Yardimeilarinin sorumluluklarmin, gérev dagitimi ile belirlenip belirlenmedigi (Ankara AKM isletme ve Kullanma Y 6nergesi, Mad.
9),

Giizel Sanatlar ve El Sanatlar atélyelerinde belirli yas gruplarina verilecek kurslar i¢in, gorevli gegici uzmanlar temin edilerek, bunlara
Odenecek iicretlerin tespit edilip edilmedigi (Ankara AKM Isletme ve Kullanma Yo6nergesi, Mad. 8/f),

12.1.1.6.2. istanbul Atatiirk Kiiltiir Merkezinde
Kiiltiir merkezindeki Sanat Galerisindeki faaliyetlerin galerilerle ilgili mevzuata uygun olarak gergeklestirilip gerceklestirilmedigi, Kiiltiir
merkezi biinyesinde kiitiiphane agilmasi durumunda kiitiiphanecilik mevzuatina, miize a¢ilmast durumunda ise miizecilik mevzuatina gore

islemlerin gergeklestirilip gerceklestirilmedigi,

Sahneler ve prova salonlarinin, yetkili teknik personelin nezareti altinda kullanilip kullanilmadig (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma
Y 6netmeligi, Mad. 3/g),

Her temsil sezonunda AKM’de diizenlenecek gosteri, temsil faaliyetleri i¢in gorevlendirilecek kurulus ve sanatgilarin kimler olacagini
belirten y1llik programin hazirlanip hazirlanmadigi (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma Y6netmeligi, Mad. 4/a),

Yillik programda belirtilen sanat faaliyetleri disinda diizenlenen uluslar arasi toplantilar i¢in Bakanliktan izin alimp alinmadig (Istanbul
AKM isletme ve Kullanma Y6netmeligi, 4/c),

Isletme sirasinda, seyirci salonlarmda AKM Miidiirliigii yetkilisinin hazir bulunup bulunmadig: (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma
Yonetmeligi, Mad. 5/w)

Biiylik sahnede yapilan temsiller ve diger teknik caligmalar sirasinda, Teknik Sahne Sefi, Isiklandirma Sefi ve egitimli bir itfaiye postasinin
hazir bulundurulup bulundurulmadig (istanbul AKM Isletme ve Kullanma Y 6netmeligi, 5/x,z),
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Binada mevcut asansorler, sahne mekanik tesisati, sahne elektrik kontrol sistemi, sahne 1s1iklandirmasi, sahne elektro-akustik tesisati, klima,
havalandirma, 1s1iklandirma tesisat gruplari i¢in ehil firmalarla periyodik kontrol ve bakim saglayacak anlagmalar yapilacak, tesisat i¢in gerektigi
kadar malzeme saglanmasi hususlarina uyulup uyulmadigi (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma Yo6netmeligi,

5/ii),
Her y1l yapilacak tespitler sonunda, gerekli bakim ve onarim faaliyetlerinde bulunulup bulunulmadigi (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma

Yonetmeligi, Mad. 7.2.7)

Kantin, biife, mutfak ve kafeterya isletme talimatlarmnin hazirlanarak, bu talimatlara uyulup uyulmadig1 (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma
Yonetmeligi, Mad. 7.3)

Grev, IO'kth- kargasalik, halk hareketleri, bilimum muataralar ve kotii niyetli hareketler (sabotaj) olarak genel sigortasinin yaptirilip
yaptirilmadigi (Istanbul AKM Isletme ve Kullanma Y 6netmeligi, 5/jj/d)

Atatiirk Kiiltiir Merkezi Miidiirliigii tiim bina ve emniyet tesisatinin y1lda en az bir defa kontrol ettirilip ettirilmedigi (Istanbul AKM Isletme
ve Kullanma Y 6netmeligi, 5/dd),

12.1.1.6.3. Ayrica Tim Kiiltiir Merkezlerinde

Salon, galeri ve diger mekanlarin; kamu kurum ve kuruluslar ile gergek ve tiizel kisilere kisa siireli tahsisinde, Kisa Siireli Kullanim
Yonergesinde belirtilen esaslarin yani sira, tahsis tarifeleriyle ilgili Déner Sermaye Isletmesi Merkez Miidiirliigiiniin Yénetim Kurulu kararlarina
uyulup uyulmadigi,

Kiiltiir Merkezleri blinyesinde Sanat Galerisi, Kiitliphane ve Miize bulunmasi durumunda, Bakanligimiza bagli bulunmasi ve hizmette
birligin saglanmasi agisindan faaliyetlerin Devlet Giizel Sanatlar Galerileri Yonetmeligi, Miizeler I¢ Hizmetler Yénetmeligi ve Kiitiiphaneler
Teknik Calisma Yonergesinde hiikiimlerine uygun olarak gerceklestirilip gerceklestirilmedigi,

11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliiklerinin gdzetim ve sorumlulugunda, her tiirlii toplanti, sergi, kurs, gdsteri, yarisma, okuma aliskanliginin ve

fikri faaliyetleri arttirici galismalar, sesli ve goriintiili programlar diizenlenip diizenlenmedigi, kiiltiirel faaliyetlerin koordinasyonu ve
yiriitiilmesinin saglanip saglanmadig, aylik raporlarla Bakanliga bilgi verilip verilmedigi,
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Kiltiir Merkezlerindeki faaliyetlere iliskin programlarin diizenlenmesinde, tiyatro, opera, bale ve koro bulunan yerlerde, bu birimlerin
caligmalarinin dikkate alinip alinmadig1 ve bu birimlerin prova ve gosterilerinin aksatilmamasina 6zen gosterilip gosterilmedigi,

Kiiltiir Merkezlerinde mevcut cesitli birimlerin elektrik, su, yakit, temizlik maddeleri ve onarim gibi genel giderlerine katiliminin,
kullandiklar1 mekan ve zaman bazinda, ylizde oraniyla paylastirilmasi, Merkez birimlerinden gonderilen o6deneklerin, Kiiltiir Merkezi
Miidiirliiklerince kullanilmasi hususlarina uyulup uyulmadigi,

Personel, arag, gere¢ ve malzeme ihtiyaclarinin karsilanmasinda verimliligin ve uyumlu bir ¢alisma ortaminin saglanabilmesi i¢in Kiiltiir
Merkezi Midiirliiklerince gerekli koordinasyonun saglanip saglanmadig1 hususlarina bakilmalidir.

13. CANAKKALE SAVASLARI GELiBOLU TARiHi ALAN BASKANLIGI

Alan Bagkanliginin teftisinde ayrica, 6546 Sayili Canakkale Savaslari Gelibolu Tarihi Alan Baskanligi Kurulmasi Hakkinda Bazi
Diizenlemeler Yapilmasina Dair Kanun basta olmak {izere bu Kanuna dayanilarak ¢ikarilmig olan yonetmelik ve yonergeler de dikkate alinacaktir.

13.1.1. Bina Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

13.1.2. Giivenlik Onlemleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

13.1.3. Ozliik Isleri ve Personel Yonetimi
Genel hiikiimlere gore tespit edilen hususlarin yaninda ayrica 28.08.2014 tarih ve 29102 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige
girmis olan Canakkale Savaglar1 Gelibolu Tarihi Alan Bagkanliginin Tegkilati, Calisma Usul ve Esaslar1 ile Personeli Hakkinda Y 6netmeligin ilgili

hiikiimleri de dikkate alinacaktir.

13.1.4. Ayniyat Islemleri
Genel hiikiimlere gore tespit edilen hususlar dikkate alinarak teftise tabi tutulacaktir

13.1.5. Mali Islemler

151


https://teftis.ktb.gov.tr/TR-102525/6546-sayili-canakkale-savaslari-gelibolu-tarihi-alan-ba-.html
https://teftis.ktb.gov.tr/TR-102525/6546-sayili-canakkale-savaslari-gelibolu-tarihi-alan-ba-.html

Harcama siirecinde gorev alacak yetkililerin ve bu kisilerin sorumluluklarinin belirlenmesi, gelirlerin yonetimi, giderlerin gergeklestirilmesi,
muhasebe iglemleri ve biitge ile ilgili hususlarin teftisinde 12/1 0/2014. tarih ve 29143 sayil1 Resmi Gazete'de yayimlanmis olan Canakkale Savaglari
Gelibolu Tarihi Alan Baskanlig1 Biitce, Muhasebe Uygulamalari ile i¢ Denetime iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik hiikiimleri dikkate
aliacaktir.

Baskanligin satin alma ve ihale islemlerinin teftisinde ise 10/09/2014 tarih ve 29115 sayil1 Resmi Gazete'de yayimlanmis olan Canakkale
Savaslar1 Gelibolu Tarihi Alan Baskanlig1 Satin Alma ve fhale Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri dikkate aliacaktir.

Baskanligin biitgesinde yer alan temsil, agirlama ve toren giderleriyle ilgili islemlerin teftisinde Canakkale Savaglar1 Gelibolu Tarihi Alan
Bagkanlig1 Temsil, Agirlama ve Toren Giderleri Hakkinda Yonerge hiikiimleri dikkate alinacaktir.

13.1.6. Faaliyetler

Alanda yiiriitiilen alan kilavuzlugu ve alan kilavuzlariyla ilgili is ve islemlerin teftisinde 26/03/2017 tarih ve 30019 sayil1 Resmi Gazetede
yayimlanarak yiiriirliige girmis olan Canakkale Savaslar1 Gelibolu Tarihi Alan Kilavuzlugu Hizmeti ile Alan Kilavuzlarina iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Y 6netmelik hiikiimleri dikkate alinacaktir.

Belirlenmis olan Tarihi Alandaki her tiirlii yapilasma ile insai ve fiziki miidahaleye yonelik proje ve uygulama ile yapilarin kullaniminin
denetim esaslar1 ve Gelibolu Tarihi Alani Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Komisyonunun kurulusu, ¢alisma usul ve esaslar1 24/01/2015 tarih
ve 29246 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige girmis olan Canakkale Savaslar1 Gelibolu Tarihi Alaninda Yapilasmanin ve Yapilarin
Kullaniminin Denetimi ile Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Komisyonunun Calisma Usul ve Esaslarina iliskin Yénetmelik ve Gelibolu Tarihi
Alam Kiiltiir ve Tabiat Varliklari1 Koruma Komisyonunun Calisma Usul ve Esaslarina iliskin Yonerge hiikiimleri ile belirlenmis oldugundan
bahis konusu hususlarin teftisinde bu Yonetmelik ve Yonerge dikkate alinacaktir.

Baskanliga tahsis edilen yerlerde 2863 sayili Kanun geregi tescilli veya tescilsiz her tiirlii taginir ve tasinmazlarin kapali ve acik alanlarinda
kamu kurum ve kuruluslar ile gergek ve tiizel kisiler tarafindan video, film, slayt, fotograf vb. her tiirlii teknik arag ile yapilan goriintii alma ile
ilgili taleplerin degerlendirilmesi, izin alinmasi, izin i¢in yapilacak taleplerin sekli, cekimler i¢in alinacak {icretler ve ¢cekimlerde uygulanacak usul
ve esaslar ile ilgili konularin teftisinde Canakkale Savaslari Gelibolu Tarihi Alaninda Tarihi Alan Bagkanligina Tahsisli Yerlerde Cekim
Yapilmasina liskin Yonerge dikkate alinacaktir.

152



Bagkanliga bagli miize, drenyerleri, tanitim ve simiilasyon merkezleri ile tarihi alan icerisinde yer alan kale, sehitlik, tabya, abide vb. tescilli
/ tescilsiz yapilarin ziyaret usul ve esaslart ile bunlarin ziyaretine olanak saglayan araglarla ilgili konularin teftisinde Tarihi Alanda Yer Alan Miize,
Tanitim ve Simiilasyon Merkezleri ile Oren Yerlerine Girislerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonerge hiikiimleri dikkate alinacaktir.

14. KAPADOKYA ALAN BASKANLIGI

Alan Bagkanlhiginin teftisinde ayrica, 23/5/2019 tarihli ve 7174 sayili Kapadokya Alan1 Hakkinda Kanun ile 01/06/2019 tarihli ve 30791
sayili Resmi Gazetede yayimlanmis olan 38 sayili Kapadokya Alan Bagkanligi Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi basta olmak {izere ilgili
yonetmelik ve yonergeler de dikkate alinacaktir.

14.1.1. Bina Durumu
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

14.1.2. Giivenlik Onlemleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

14.1.3. Ozliik Isleri ve Personel Yonetimi

Genel hiikiimlere gore tespit edilen hususlarin yaninda ayrica 09/10/2019 tarih ve 30913 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige
girmis olan Kapadokya Alan Baskanligi Personel Yonetmeliginin ilgili hiikiimleri de dikkate alinmalidir.

14.1.4. Ayniyat Islemleri
Genel hiikiimlere gore tespit edilen hususlar dikkate alinarak teftise tabi tutulmalidir.

14.1.5. Mali islemler

7174 sayili Kapadokya Alam1 Hakkinda Kanun ve 38 sayili Kapadokya Alan Baskanligi Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi
kapsaminda gergeklestirilecek olan mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin usul ve esaslar 16/07/2020 tarihli ve 31187 sayili Resmi
Gazetede yayimlanmis olan Kapadokya Alan Baskanligi Satin Alma ve Ihale Usul ve Esaslart Hakkinda Y&netmelik ile belirlenmis oldugundan
bu islemlerin teftisinde anilan Y 6netmelik dikkate alinmalidir.
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Ancak Bagkanligin, Kapadokya Alan Bagkanligina iliskin faaliyetleri iginde olmayan, Baskanligin idari ihtiyaglari ile ilgili mal, hizmet
alimlar1 ve yapim isleri bahis konusu Yonetmelik kapsaminda olmadigindan, bu islemlerin teftisi ayrica tespit olunan ortak esaslara gore
yapilmalidir.

14.1.6. Faaliyetler

Alan Bagkanliginin faaliyetlerinin teftisinde 7174 sayili Kapadokya Alan1 Hakkinda Kanun ve 38 sayili Kapadokya Alan Baskanligi
Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi hiikiimlerinin yaninda;

Kapadokya Alan Komisyonunun teskili, gorevleri, ¢calisma usul ve esaslari ile {iyelerinin atanmasi ve iiyeliklerinin sona ermesi hususlarinin
teftisinde ayrica 31/08/2019 tarih ve 30874 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiirtirliige girmis olan Kapadokya Alan Komisyonunun Tegkili,
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik,

Alan planlarinin yapimu ile ilgili hususlarin teftisinde ise 11/07/2020 tarih ve 31182 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiirtirliige girmis
olan Kapadokya Alan Planlar1 Yapimi ve Yiiriirliigiine iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
hiikiimleri de dikkate alinmalidir.

C. IL KULTUR VE TURIZM MUDURLUKLERI

11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliiklerinin ¢aligmalari, Bakanlik Makamimin 20/10/2011 tarih ve 214199 sayili Olurlari ile yiiriirliige giren Kiiltiir
ve Turizm Bakanlig: 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Calisma Esaslar1 Hakkinda Y&netmelik gercevesinde
siirdiiriilmektedir. 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliiklerinin teftisinde ana yaklasim, merkez teskilati tarafindan verilen gorevlerin yerine getirilip
getirilmediginin ve koordinasyon gdrevinin yeterince saglanip saglanmadiginin tespiti yoniinde olmalidir.

Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliikleri, hizmetin dzellikleri géz &niinde bulundurularak; Kiiltiir Isleri, Turizm Isleri ve Idari ve Mali Isler
Subelerinden olusmaktadir. Ancak ihtiyaca gore bunlarin artirilmasi, azaltilmasi veya birlestirilmesi s6z konusu olabilmektedir. Teftislerde, her
subenin kendi gorev alani ile ilgili sorumlu ve yetkili hale getirilip getirilmedigi, verimli ve etkin bir 6rgiit diizeninin olusturulup olusturulmadig:
yoniinden degerlendirilmelerde bulunulur.

11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliiklerinin teftisinde asagidaki konulara bakilmasi esastir:

1. Bina Durumu
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Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

2. Emniyet Tedbirleri
Ayrica tespit olunan ortak esaslara gore teftis yapilacaktir.

3.1. Kiiltiir faaliyetleri ile ilgili olarak;
3.1.1. Kiiltiir hizmetlerinin yayginlagtirilmas1 ve gelistirilmesiyle ilgili aragtirma ve planlama yapilip yapilmadigi, kiiltiir ve turizm
alanlarinda konferans, sergi, panel, kurs vb. etkinlikler diizenlenip diizenlenmedigi (Y 6netmelik mad. 7/1-b),

3.1.2. il'deki folklor degerlerinin arastirilmasi, kiiltiir faaliyetlerini yakindan takip edilmesi, denetlenmesi, tesvik edilmesi ve gerektiginde
rehberlik edecek ¢alismalarin yiiriitiilmesi yoniinde bir faaliyette bulunulup bulunulmadigi (Y netmelik mad. 7/1-¢),

3.1.3. Miize Miidiirliikleri tarafindan yiiriitiilen faaliyetlerin izlenerek, gerektiginde bu faaliyetlerle ilgili diger kamu kurum ve kuruluslariyla
koordinasyon saglanip saglanmadigi (Y 6netmelik mad. 7/1-e),

3.1.4. 1I'de kiiltiir ve turizm bilincinin gelistirilmesi igin gerekli ¢alismalarin yapilip yapilmadigi, bu amagla, ilgili kamu kurum ve
kuruluslari, meslek ve sivil toplum orgiitleri, 6zel sektor ve tiniversitelerle isbirligi saglanip saglanmadigi, kalkinma planlar1 ve yillik programlari
da dikkate alinarak, bdlgenin turizm imkanlarinin degerlendirilip degerlendirilmedigi, kamu kurum ve kuruluslari ile sektdr personelinin kiiltiir ve
turizm konularinda egitilmesinin planlanmasi ve gergeklestirilmesi yoniinde ¢alismalarda bulunulup bulunulmadigi (Y 6netmelik mad. 7/1-f),

3.1.5. Klasik, ¢agdas ve geleneksel sanat alanlarinin takip edilerek, 1l igindeki sanat faaliyetlerinin milli kiiltiir ve ¢agdas anlayisa uygun
olarak yiriitilmesi ve yayilmasina yonelik faaliyetlerin desteklenmesi ve gergeklestirilmesinin saglanip saglanmadigi (Yonetmelik mad. 7/1-g),

3.1.6. Miilkiyetinde tasinmaz kiiltiir varlig1 bulunan gercek veya tiizel kisilerin, bu tasinmazlarin bakim ve onarimini gerceklestirmek i¢in
Bakanligimizdan ayni, nakdi veya teknik yardim talebi ile ilgili bagvurularin alinmasi, incelenmesi ve degerlendirmesi ile ilgili islemlerin yapilarak
Bakanliga bildirilip bildirilmedigi (Y 6netmelik mad. 7/1-g),

3.1.7. 22/5/2010 tarih, 27588 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yliriirliige giren Sit Alanlarinda Kalan Taginmazlarin Hazine

Tasimmmazlar ile Degistirilmesi Hakkinda Y6netmelik Kapsaminda kalan taginmaz mallarin maliklerince yapilan basvurularin alinarak gerekli
islemlerin yapilip yapilmadigi (Ydnetmelik mad. 7/1-h),

155



3.1.8. 15/03/2007 tarih ve 26463 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirlige gireri "Kiiltiir ve Turizm Bakanliinca Yerel Ynetimlerin,
Derneklerin, Vakiflarin ve Ozel Tiyatrolarin Projelerine Yapilacak Yardimlara iliskin Yonetmelik" ile 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine verilen
gorevlerin yerine getirilip getirilmedigi, vakif, dernek ve 6zel tiyatrolarin diizenlemis olduklar: kiiltiirel etkinliklere katkisi olan diger kurum ve
kuruluslar arasinda koordinasyon saglanip saglanmadigi (Y6onetmelik 7/1-1),

3.1.9. Kiitiiphane Miidiirliikleri tarafindan ytiriitiilen, faaliyetlerin izlenmesi, denetlenmesi ve bu faaliyetlerle ilgili diger kamu kurum ve
kuruluslariyla gerekli koordinasyonun saglanmasi hususlarina riayet edilip edilmedigi (Yonetmelik 7/1-1),

3.1.10. Il ile ilgili gerceklestirilmek istenen belgesel nitelikli film ve benzeri sanatsal faaliyetlere yardimci olunup olunmadig1 (Y énetmelik
7/1-j),

3.1.11. 5846 sayili "Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu" ve 5224 sayili "Sinema Filmlerinin Degerlendirilmesi ve Siniflandirilmas: ile
Desteklenmesi Hakkinda Kanun" ile ilgili mevzuati kapsaminda verilen gorevlerin yiiriitiiliip yiiriitilmedigi (Yonetmelik 7/1-k),

3.1.12. Halk Kiiltiiriiniin, biitlin dallar1 ile giizel sanatlar alaninda aragtirma, derleme, inceleme ve envanter ¢aligmalar1 yapilip yapilmadigi,
yoresel halk kiiltiirii arsivini kurmak tizere, "Halk Kiiltiirii Bilgi ve Belge Merkezi"nin kurulmasina yonelik ¢alismalar yiiriitiiliip ytiriitilmedigi,
kurulacak bu merkezlerde folklor arastirmacilarinin ve halk kiltiirii konusunda bilimsel calismalar yiirliten diger arastirmacilarin
gorevlendirilmesinin saglanip saglanmadigi (Yonetmelik 7/1-m),

3.1.13. Kiiltiir ve Tabiat Varliklariyla Ilgili Yapilacak Yiizey Arastirmasi, Sondaj ve Kazi Caligmalarmin Yiiriitiilmesi Hakkinda Y&nerge
hiikiimleri uyarinca; Tiirk bilim insanlarinca gergeklestirilen kazilarda, fiili olarak kazi ¢aligmalarinin ylriitiilmedigi siirelerde, kazi alaninin ve
alandaki tesislerin temizligi, bakimi ve giivenligini saglamak amaciyla isci, bekci veya gilivenlik gorevlisi ¢aligtirilabilecegi (Bakanlik Makaminin
14/01/2020 tarih ve E.39797 sayil1 Oluru ile yiiriirliige girmis olan Yonerge mad. 9/j); kazi1 baskanlari tarafindan her ¢alisma sezonunda en az bir
kez yerel halkin kiiltiirel mirasin korunmasina iliskin olarak bilinglendirilmesi amaciyla, Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii koordinasyonunda ve
ilgili Miize Miidiirliigii ve Bakanlik Yetkili Uzmani/Temsilcisi’nin bilgisi dahilinde bilgilendirme etkinlikleri yapilacagi (Yonerge mad. 9/ee);
Genel Miidiirliik yatirim biitgesinden Cumhurbaskani/Bakanlar Kurulu Kararli kaz1 ¢alismalari igin 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliiklerine gdnderilen
odeneklerin harcama yetkilisinin Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirii oldugu ve gergeklestirme gdrevlisinin harcama yetkilisi tarafindan belirlenecegi, bu
kazilarda kazi baskanlarinin satin alma siirecinde yer alacagi (Yonerge mad.10/a); Bakanlik Yetkili Uzmanimin/Temsilcisinin baglangic ve sonug
raporlariin bilgi i¢in il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii’nce temin edilecegi, Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii’nce kazinin baslangi¢ ve bitis
tarihlerinin birer yazi ile giivenlik teskilatina bildirilecegi (Ynerge mad 13/n),

3.2. Turizm faaliyetleri ile ilgili olarak;
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3.2.1. Profesyonel turist rehberlerinin denetiminin meslek kuruluslari ve TURSAB ile isbirligi icerisinde, gerek goriildiigiinde ise kolluk
kuvvetlerinden yardim alinarak yapilip yapilmadigi (6326 sayil1 Turist Rehberligi Meslek Kanunu mad. 7/7, 22/06/2012 tarih ve 28331 sayili R.G.;
26/12/2014 tarih ve 20217 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige girmis olan Turist Rehberligi Meslek Yonetmeligi mad. 41/1),

3.2.2. 1l'deki turizm talep ve tiirlerinde meydana gelen degisme ve gelismelerle uyumlu turizm politikalarinin olusturulmasima ve
yatirimlarin yonlendirilmesine elverisli arastirmalar yapilmasi ve yaptirilmasina, Bakanlik merkez birimlerince illerde ve ilgelerde yapilan alan
calismalarina gerekli yardimlarin yapilmasina riayet edilip edilmedigi (Y 6netmelik 7/2-c),

3.2.3. il'in kiiltiir ve turizm bakimindan 6nem tasiyan, her cesit kiymetlerini belirten bir Kiiltiir ve Turizm Envanteri hazirlanip
hazirlanmadigi (Y onetmelik 7/2-¢),

3.2.4. 11 siirlari igerisinde isletilmek istenilen tas-cakil-kum ocagi isletme alanlarina iliskin Bakanlikca verilecek goriise esas olmak iizere,
gerekli verilerin mahallinden temin edilerek, gonderilip gonderilmedigi (Y onetmelik 7/2-d; Bakanlik Makaminin 05/09/2013 tarih ve 172379 sayili
Onaylan ile yiiriirliige girmis olan Madencilik Faaliyetleri Ile Tas Ocagi, Kum Oca@ ve Benzeri Malzeme Ocaklarina Yonelik Taleplerin
Degerlendirilmesine Iliskin Y&nerge mad. 3),

3.2.5. Bakanlikca gorev verilmesi halinde Bakanlik belgeli turizm yatirim ve igletme tesislerinin denetlenerek, hazirlanacak raporun Yatirim
ve Isletmeler Genel Miidiirliigiine gonderilip génderilmedigi (Yonetmelik 7/2-¢; Turizm Yatirim, Isletme ve Kuruluslarinin Denetimi Hakkinda
Yonetmelik mad. 5/a, 26, 19/04/1983 tarih ve 18023 sayil1 R.G.),

3.2.6. il'deki turizm potansiyelinin degerlendirilerek, gerekli goriilmesi halinde Turizm Danisma Biirolar1 kurulmasi ydniinde Bakanliga
teklifte bulunulup bulunulmadigi (Yonetmelik 7/2-f),

3.2.7. Yoredeki mevcut ve potansiyel turizm tiirlerinin tespit edilerek, turizmin ¢esitlendirilip on iki aya ¢ikartilmasi ve siirdiiriilebilir bir
nitelik kazanmas1 yoniinde calismalar yapilip yapilmadigi, bu ¢alismalarin yilsonunda bir rapor halinde Bakanliga gonderilip génderilmedigi
(Yonetmelik 7/2-g),

3.2.8. Bakanlik belgeli turizm isletmelerinin uygulayacaklar: fiyatlarin tasdik islemlerinin yiiriitiiliip ytriitiilmedigi (Yo6netmelik 7/2-g;
Turizm Yatirim, Isletme ve Kuruluslarinin Denetimi Hakkinda Yonetmelik mad. 18, 19/04/1983 tarih ve 18023 sayili R.G.; Turizm Tesislerinin
Niteliklerine iliskin Y&netmelik mad. 16/5, 01/06/2019 tarih ve 30791 sayili R.G.; Belgeli Isletmelerin Uygulayacaklar1 Fiyat Tarifelerinin
Hazirlanmas1 ve Onaylanmasina iliskin Genel Ilkeler Hakkinda 2008/2 sayil1 Teblig mad. 4-5 ve 17-19, 09/09/2008 tarih ve 26992 sayili R.G.),
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3.2.9. Seyahat Acentelerinin denetimlerinin yapilip yapilmadigi (Yonetmelik 7/2-h;1618 sayili Seyahat Acentalar1 ve Seyahat Acentalari
Birligi Kanun mad.24, 28/09/1972 tarih ve 14320 sayili R.G.; Seyahat Acentalar1 Yonetmeligi mad.55, 05/10/2007 tarih ve 26664 sayil1 R.G.),

3.2.10. Valiliklerce yorenin kiiltiir ve turizm sorunlarinin ¢éziimii i¢in olusturulan kurul, komisyon vb. tesekkiillere katilarak, alinan
kararlarin uygulanmasina yonelik ¢alismalarda bulunulup bulunulmadigi (Y 6netmelik 7/2-1) ,

3.2.11.Turizm yatirimlarinin dngoriilen stire igerisinde gerceklestirilip gergeklestirilmediginin takip edilerek devre raporlarinin Bakanliga
gonderilmesinin saglanip saglanmadifi (Yonetmelik 7/2-i,; 2634 sayili Turizmi Tesvik Kanunu mad. 11; Yatinm ve Isletmeler Genel
Midiirligiiniin 28/09/2017 tarih, 198314 sayili ve 11/01/2019 tarih, 36591 sayili yazilar),

3.2.12. Mavi Bayrak calismalar1 kapsaminda il Saglik Miidiirliiklerinin deniz suyu analiz sonuglarinin Bakanliga bildirilip bildirilmedigi
(Yonetmelik 7/2-j),

3.2.13. Her tiirlii imkandan yararlanilarak, milli, manevi, tarihi, kiiltiirel, sanatsal ve turistik degerlerin tanitiminin yapilmasi, yaptirilmast,
bu amagla seminer, sempozyum, panel, konferans, sergi, festival, yarigsma, gosteri, kutlama haftalar1 ve benzeri faaliyetleri diizenlenmesi, bu yonde
faaliyet gosteren kamu veya 6zel kurum, kurulus, topluluk ve kisilerin desteklenmesi, yonlendirilmesi ve bunlar arasinda gerekli isbirliginin
saglanmasi yoniinde ¢alismalar yiiriitiiliip yiiriitilmedigi (Yonetmelik 7/2-k),

3.2.14 Yerli ve yabanci seyahat ticareti kuruluslari ile ortak projeler gelistirilip gelistirilmedigi ve bunlarin faaliyetlerine yardimci olunup
olunmadigi (Yonetmelik 7/2-1),

3.2.15. Tiirk ve yabanci basin yayin organlarinin yoredeki ¢caligmalarini diger ilgili kuruluslarla igbirligi yaparak kolaylastiracak tedbirlerin
Bakanligin talimatlarma gore yiiriitiiliip yiritiilmedigi, ulusal ve yerel basin yaym kuruluslariyla isbirligi yapilarak, yoreyi tanitict haber ve
caligmalarin yayginlastirilmasinin saglanip saglanmadig (Yonetmelik 7/2-m),

3.2.16. ilin her alanda tanitilmasina iliskin hizmetlerin, ydrenin 6zelligi de dikkate alinarak planlanmasi, yiiriitiilmesi, mahalli imkanlarla
hazirlanacak tanitici brosiir, depliyan veya Ilin tanitimina yonelik kitap, belgesel film vb. ¢alismalarin mizanpaj ve bastirilmasi islemlerinin

Bakanligin onay ile uygulanip uygulanmadigi (Y 6netmelik 7/2-n),

3.2.17. Kiiltiir ve Turizm anlagmalari ¢er¢evesinde iilkemize gelen yabancilarin Bakanlik hizmet alanina giren konularda bir programa bagl
olarak il i¢inde yapacaklar1 gezi ve incelemelere yardimci olunup olunmadigi (Yonetmelik 7/2-0),
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3.2.18. Turizm amagh faaliyette bulunmak isteyenlerin taleplerini incelemek iizere teskil edilen Sportif Turizm Kurullarinda yer alinmast,
yeterlilik belgesi basvuru taleplerinin incelenmesi ve diger islemlerin takibinin yapilmasi hususlarina uyulup uyulmadigi (Yoénetmelik 7/2-p;
Turizm Amach Sportif Faaliyet Yonetmeligi mad. 4/f, 11, 12/4, 23/02/2011 tarih ve 27855 sayili1 R.G.),

3.3. Idari ve mali isler ile ilgili olarak;

3.3.1. Miidiirliik ve bagli birimlerde gorevli personelin, disiplin 6zliik islemlerinin 14/07/1965 tarih ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
ve ilgili yonetmelikler ile Bakanligin disiplin amirlerinin belirlenmesine iliskin yonetmelikleri dogrultusunda yaptirilmasinin saglanip saglanmadigi
(Yonetmelik7/3-c ),

3.3.2. Bakanligin gorevleri kapsaminda 11 Miidiirliigiine yapilacak sikayetlerin degerlendirerek sonuglandirilmasi, mahalli basinda ¢ikan
Bakanlikla ilgili haberlerin, 1I’de yapilan kiiltiir ve turizm ile ilgili toplanti ve yaymlarin takip edilerek, gerekli goriilenlerin Bakanliga
bildirilmesinin saglanip saglanmadig: (Y onetmelik 7/3-¢),

3.3.3. lgili mevzuat geregince adli ve idari karar mercilerinde Bakanligin temsil edilip edilmedigi (Y6netmelik 7/3-d; 659 sayili Genel
Biitge Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname mad.

6/3, 2/11/2011 tarih ve 28103 sayili R.G.),

3.3.4.Y1llik faaliyet programlart yapilarak, bu faaliyetlerin ger¢eklesme durumlarinin periyodik devre raporlari halinde Bakanliga bildirilip
bildirilmedigi (Yo6netmelik 7/3-f; Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlar1 Hakkinda Yo6netmelik mad. 3/b, 10, 18-19),

3.3.5. Bakanlikga gorevlendirilen personele ¢alismalarinda gerekli yardim ve kolayligin saglanip saglanmadig (Yonetmelik 7/3-j),

3.3.6. Midiirliik ve bagli birimlerin hizmet yapilari ile ilgili satin alma, kamulastirma ve kiralama islemlerini yiiriitiiliip ytriitiilmedigi
(Yonetmelik 7/3-k ),

3.3.7. Mudiirliik ve bagli birimlere ait binalarin bakim, restorasyon ve diger insaat islerinde kurulacak komisyonlarin ¢aligmalarinin takip
edilerek, gerekli hallerde harcama yetkilisi gorevini yliritmemek kaydiyla komisyonlara baskanlik edilip edilmedigi (Yonetmelik 7/3-1),

3.3.7. Miidiirliik ve bagl birimlere ait binalarin bakim, restorasyon ve diger insaat islerinde kurulacak komisyonlarin ¢aligmalarinin takip
edilerek, gerekli hallerde harcama yetkilisi gorevini yiliritmemek kaydiyla komisyonlara bagkanlik edilip edilmedigi (Yonetmelik 7/3-1),
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3.3.8. Miidiirliik ve bagl birimlerde, Miidiirliik¢e yapilacak denetlemelerin veya incelemelerin sonuglarinin bir raporla Bakanliga bildirilip
bildirilmedigi, I'de sonug¢landirilmayan ihbar ve sikayetlerin Valilik goriisiiyle birlikte Bakanliga intikal ettirilip ettirilmedigi (Y6netmelik 7/3-n),

3.3.9. Midiirliik ve bagl birimlerdeki personelin verimliligini artirmak amaciyla hizmet i¢i egitim yapilip yapilmadigi (Y 6netmelik 7/3-0),
3.3.10. Bakanligin Ilde bulunan tasra ve merkeze bagl tasra teskilat: ile Miidiirliigiin bulundugu il disinda teskilatlanmis ancak, gérev alam
itibariyle Miidiirliigiin bulundugu ilI'de de faaliyet gdsteren merkeze bagli tasra teskilatlarmin faaliyetleri ile ilgili bilgilerin toplanarak, gerektiginde

koordinasyon saglanip saglanmadigi (Y onetmelik 7/3-0),

3.3.11. Bakanlik yatirim biitcesinden gonderilen ddeneklerin harcama belgelerinin eksiksiz olarak Bakanliga gonderilip gonderilmedigi
(Yonetmelik 7/3-s)

hususlarina uyulup uyulmadigi aragtirilacaktir.

D. ATATURK KULTUR, DIL VE TARIH YUKSEK KURUMU

1. Gorevleri

a) Tirk dili, tarihi, kiiltliri ve biitlin yonleriyle Atatiirk ve eseri lizerinde sosyal ve beseri bilimler biitlinliigli i¢inde bilimsel arastirmalar
yapmak, yaptirmak ve bu konularda seminer, sempozyum, konferans ve benzeri ulusal ve uluslararasi etkinlikler diizenlemek, yayinlar yapmak ve

bu alandaki ¢alismalar1 desteklemek.

b) Sosyal ve beseri bilimler alaninda 6zgiin bilgi {iretimi i¢in ortamlar hazirlamak, bu ¢ercevede biitiinlesik bilgi sistemi kurmak, arastirma
ve gelistirme faaliyetlerini desteklemek, esgilidiim saglamak, izlemek.

¢) Milletimizin sosyal ve kiiltiirel gelismesine katki saglayacak alanlarda bilimsel arastirmalar yapmak, yaptirmak ve bu alanda yapilan
calismalara destek vermek.

¢) Milli kiiltiiriimiiziin ve diger kiiltiirlerin klasiklesmis bilim ve diislince eserlerinin giiniimiiz Tiirk¢esine ¢evrilmesini, basilmasini ve
yayimlanmasini saglamak.
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d) Gorev alan1 kapsaminda ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluslarin bilimsel ¢aligmalarini ve bu alandaki gelismelerle ilgili yayinlarini
takip etmek, gerekli goriilenleri terciime ettirerek basilmasini ve yayimlanmasini saglamak.

e) Mevzuatla verilen diger gorevleri yerine getirmek. (664 Sayili KHK, Madde 3)

2. Teskilat

a) Yiksek Danigma Kurulu.

b) Yo6netim Kurulu.

c) Baskanlik.

¢) Kurumlar.

d) Hizmet Birimleri. (664 Sayili KHK, Madde 4)

3. Gelirleri

(1) Yiiksek Kurum, Atatiirk Arastirma Merkezi ve Atatiirk Kiiltiir Merkezi baskanliklarinin gelirleri sunlardir:
a) Genel biitceden yapilacak yardimlar.

b) Her tiirlii bagis, yardim ve vasiyetler.

¢) Yiiksek Kurumun ve merkez baskanliklarinin gelirlerinin degerlendirilmesinden elde edilen gelirler.
¢) Diger gelirler.

(2) Tiirk Dil Kurumu ve Tiirk Tarith Kurumu baskanliklarinin gelirleri sunlardir:

a) Genel biitceden yapilacak yardimlar.

b) Atatiirk’{lin vasiyetine dayal gelirler.

c) Her tiirlii bagis, yardim ve vasiyetler.

¢) Kurum Bagkanliklarinin gelirlerinin degerlendirilmesinden elde edilen gelirler.

d) Diger gelirler. 664 Sayili KHK, Madde 26)

4. 11gili Mevzuat

2876 Sayili Atatiirk Kiiltiir, Dil ve Tarih Yiiksek Kurumu Hakkinda Kanun

664 Sayil1 Atatiirk Kiiltiir, Dil ve Tarih Yiiksek Kurumu Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikkmiinde Kararname

Atatiirk Kiiltiir, Dil Ve Tarih Yiiksek Kurumu Tarafindan 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 3 Uncii Maddesinin (F) Bendi Kapsaminda
Yapilacak ihalelere iliskin Esaslar

Atatiirk Uluslararas1 Baris Odiilii Yonetmeligi (Yayimlandig1 R.Gazetenin Tarihi : 12/3/2013 No : 28585)
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Bilim Kurulu Calisma Usul ve Esaslarma Iliskin Yo6netmelik (Yayimlandig1 R.Gazetenin Tarihi : 31/7/2012 No : 28370)
Burs Yonetmeligi (Yayimlandigi R.Gazetenin Tarihi : 14/2/2014 No : 28913)

Telif Hakki, Yayin ve Satis Yonetmeligi (Yayimlandigi R.Gazetenin Tarihi : 10/4/1985 No : 18721)

Yiiksek Danisma Kurulu Yonetmeligi (Yayimlandigi R.Gazetenin Tarihi : 21/6/2012 No : 28330)

E. RADYO ve TELEViIZYON UST KURULU BASKANLIGI (RTUK)
1. Kurulus

Radyo, televizyon ve istege bagli yaymn hizmetleri sektoriinii diizenlemek ve denetlemek amaciyla, idarl ve mali 6zerklige sahip, tarafsiz
bir kamu tiizel kisiligi niteliginde Radyo ve Televizyon Ust Kurulu kurulmustur. (6112 Sayili Kanun: Madde 34)

2. Gorevleri

a) Yayin hizmetleri alaninda ifade ve haber alma 6zgiirliigiiniin, diisiince ¢esitliliginin, Rekabet Kurumunun gorev ve yetkileri sakli kalmak
kaydiyla rekabet ortaminin ve ¢ogulculugun giivence altina alinmasi, yogunlagsmanin 6nlenmesi ve kamu menfaatinin korunmasi amaciyla gerekli
tedbirleri almak.

b) Milli frekans planinda karasal radyo ve televizyon yayinlari i¢in 5809 sayil1 Elektronik Haberlesme Kanunu hiikiimlerine gore Ust Kurula
tahsis edilen frekans bantlar1 ¢er¢evesinde televizyon kanal ve radyo frekans planlamalarini yapmak veya yaptirmak ve uygulamak.

¢) Medya hizmet saglayict kuruluslarin yayin lisansi talebinde bulunabilmeleri igin gerekli idari, mali ve teknik sartlar1 belirlemek ve bu
kuruluslardan sartlar1 saglayanlara yayin lisans1 vermek, denetlemek ve gerektiginde iptal etmek.

¢) Bilgi Teknolojileri ve Iletisim Kurumunun gérev ve yetkileri sakli kalmak kaydiyla, platform, multipleks, altyap isletmecileri ile verici
tesis ve isletim sirketinin radyo, televizyon ve istege bagl yayin hizmetlerinin iletimi faaliyetlerine iliskin uymalar1 gereken idari, mali ve teknik
sartlar1 belirlemek, bunlara yayn iletim yetkisi vermek ve gerektiginde iptal etmek.

d) Radyo, televizyon ve istege bagli yayin hizmeti saglayici kuruluglardan alinacak yayin lisans ticretleri, karasal ortamdan sunulacak yayin
hizmetleri igin y1illik televizyon kanal, multipleks kapasitesi ve radyo frekansi kullanim iicretleri ile platform, multipleks, altyapi isletmecileri ve
verici tesis ve isletim sirketinden alinacak yayin iletim yetkilendirme ticretini belirlemek.

e) Tirkiye Cumhuriyeti topraklarinda yerlesik medya hizmet saglayicilarinin yaym hizmetlerini, bu Kanun hiikiimlerine ve Tiirkiye
Cumhuriyetinin taraf oldugu uluslararasi andlagmalara uygunlugu acisindan izlemek ve denetlemek.
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f) Tiirkiye Cumhuriyeti topraklarinda yerlesik olmayan, ancak Tiirkiye Cumhuriyeti yargi yetkisi altinda bulunan medya hizmet
saglayicilarmin yayin hizmetlerinin bu Kanun hiikiimlerine ve Tiirkiye Cumhuriyetinin taraf oldugu uluslararasi andlagsmalara uygunlugunu
gozetmek, gerekli hallerde diger devletlerin yetkili kurum ve kuruluslariyla igbirligi yapmak.

g) Yayin hizmetlerinin izlenmesi ve denetlenmesi igin gerekli izleme ve kayit sistemlerini, gerekli hallerde yayimnci kurulus stiidyolarina da
cihaz yerlestirerek kurmak.

&) Medya hizmet saglayicilarinin yayin hizmetlerinde yer verecekleri koruyucu sembol sistemi ile ilgili usul ve esaslar1 belirlemek.

h) Medya hizmet saglayicilarinin sundugu yayin hizmetlerinde ve platform, multipleks, altyapi isletmecileri ile verici tesis ve isletim
sirketinin sundugu hizmetlerde bu Kanuna ve ilgili diger mevzuata aykirilik tespit edilmesi veya yayin lisansi sartlarina uyulmamasi halinde gerekli
miieyyideleri uygulamak.

1) Yayin hizmetlerine iliskin kamuoyu arastirmalar1 yapmak veya yaptirmak ve bu arastirmalarin sonuglarini ilgili taraflar ve kamuoyuyla
paylasmak.

1) Yayin hizmetlerinin izlenme ve dinlenme orani 6l¢giimlerinin yapilmasina ve denetlenmesine iligskin usul ve esaslar ile bu usul ve esaslara
uymayan sirket ve kuruluslara uygulanacak miieyyideleri belirlemek.

j) 5809 sayili Elektronik Haberlesme Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla ve bireysel amagl iletisim yontemleri
harig, teknolojik gelismelere bagli olarak ortaya ¢ikan yeni yayin iletim yontemleri de dahil olmak iizere yayin hizmetleri ile ilgili diizenlemeler
yapmak ve deneme yayini izni vermek.

k) Yayn hizmetleri ile ilgili gelismeleri takip etmek, sektore iligkin genel stratejileri, ortak denetim, 6zdenetim ve ortak diizenleme
mekanizmalarint belirlemek; yaym hizmetlerinin {ilkemizde gelismesini saglayacak c¢alisma ve tesviklerde bulunmak; medya hizmet
saglayicilarinin ¢aliganlarina yonelik egitim ve sertifika programlari diizenlemek ve sertifika vermek.

1) Yaymn hizmetleri alaninda hazirlanan mevzuat taslaklari hakkinda goriis bildirmek.
m) Gorev alanina giren konularla ilgili ikincil diizenlemeleri yapmak.

n) Disisleri Bakanligmin ve Bilgi Teknolojileri ve Iletisim Kurumunun gorev ve yetkileri sakli kalmak kaydiyla, yayin hizmetleri ile ilgili
uluslararas1 hukuk tiizel kisiligine sahip kuruluslar nezdinde lilkemizi temsil etmek; medya hizmet saglayicilarinin iiye olmadig1 uluslararasi hukuk
tiizel kisiligine sahip olmayan uluslararasi kuruluslarda temsil gorevini yerine getirmek ve bu bent geregince diizenlenen ve uluslararasi andlagsma
niteligi bulunmayan belgeleri ilgili bakanlik ve kurumlarin goriislerini de alarak usuliine gére imzalamak.
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o) Ust Kurulun stratejik planii hazirlamak, performans 6l¢iitlerini, amag ve hedeflerini, hizmet kalite standartlarin1 belirlemek, insan
kaynaklar1 ve ¢alisma politikalarini olusturmak.

0) Engellilerin ve yaslilarin yayin hizmetlerine ve yeni teknolojilere erisimini kolaylastirmak amaciyla gerekli tedbirlerin alinmasini tegvik
etmek.

p) Tasinmaz alimi, satimi, kiralanmasi ve tahsisi konularini karara baglamak.

r) Medya okuryazarligiin toplumun tiim kesimlerini icerecek sekilde yayginlastirilmasi amaciyla, basta Milli Egitim Bakanligi olmak
iizere diger kamu kurumlari ile igbirligi yapmak.

s) Medya hizmet saglayicilardan gorevleri kapsaminda her tiirli bilgi, belge ve kayitlart almak, medya hizmet saglayicilar1 yerinde
denetlemek ve lisans sartlarina uymayan cihazlar1 miihiirleyerek kapatmak.

s) Gerekli hallerde gegici veya belli bir ihtisas gerektiren nitelikteki isler i¢in hizmet satin almak.

t) Tiirkiye Radyo-Televizyon Kurumu Genel Miidiirliigii ve Yonetim Kurulu tiyeligi i¢in adaylar1 belirlemek.

u) Kurul tiyeleri ile Kurum personelinin uyacaklari mesleki ve etik ilkeleri belirlemek.

ii) Ust Kurulun ana stratejisi ile amag ve hedeflerine uygun olarak hazirlanan biitgesini goriismek ve karara baglamak.

V) Seferberlik ve savas ilan1 hallerinde gorev ve yiikiimliilikleri yerine getirmek i¢in ihtiya¢ duyulan hususlari, Milli Savunma Bakanligi
ile koordineli olarak ¢ikarilacak bir yonetmelikle belirleyerek yayinci kuruluglara bildirmek ve bunlar1 denetlemek.

y)Yayn hizmetlerinde ailenin ve ¢ocuklarin korunmasi ilkesini gozeterek, ailenin biitiinliigii ve siirekliligi ile ¢ocuk ve genglerin fiziksel,
zihinsel ve ahlaki gelisimlerini destekleyecek nitelikteki aile ve cocuk dostu yapim ve dizileri, Ust Kurulca bir 6nceki yilda uygulanan idari para
cezalarinin yilizde yirmisini agmamak kaydiyla, Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlig1 ile birlikte belirlenecek usul ve esaslara gore tesvik etmek.

z) Mevzuatla verilen diger gorevleri yapmak. (6112 Sayili Kanun: Madde 37)
3. Organlan

Ana hizmet birimleri; izleme ve Degerlendirme Dairesi Baskanligi, izin ve Tahsisler Dairesi Baskanligi, Uluslararasi iliskiler Dairesi
Baskanlig1, Kamuoyu, Yayin Arastirmalar1 ve Olgme Dairesi Baskanlig1, Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligidir. Destek hizmet birimleri; Insan
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Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanlig1, Bilgi Teknolojileri Dairesi Baskanligi ile Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligidir. Danisma hizmet birimi
Hukuk Miisavirligidir. Baskana bagl olarak Basin ve Halkla iliskiler Miisavirligi kurulur. (6112 Sayili Kanun: Madde 43)

4. Gelirleri
a) Medya hizmet saglayici kuruluslardan alinacak yayin lisansi iicretleri.

b) Karasal ortamdan yayin yapan kamu ve 6zel medya hizmet saglayici kuruluslardan alinacak televizyon kanal, multipleks kapasite ve
radyo frekans yillik kullanim {icretleri.

¢) 5809 sayil1 Elektronik Haberlesme Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla, yayin hizmetlerinin iletimi faaliyetinde
bulunan platform, multipleks ve altyapi isletmecileri ile verici tesis ve isletim sirketinden alinacak yayin iletim yetkilendirme ticretleri.

¢) Medya hizmet saglayicilarinin, program destekleme gelirleri harig aylik briit ticari iletisim gelirlerinden ayrilacak yiizde birbuguk paylar.
d) Gerektiginde Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Bagkanlig: biit¢esinden alinacak Hazine yardimu.
e) Sair gelirler. (6112 Sayili Kanun: Madde 41)

5. Tlgili Mevzuati

5.1.Kanunlar

5.1.1.6112 Sayili Radyo Ve Televizyonlarin Kurulus Ve Yayin Hizmetleri Hakkinda Kanun
5.1.2.4207 Sayili Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinin Onlenmesi Ve Kontrolii Hakkinda Kanun
5.1.3.2954 Sayili Tiirkiye Radyo Ve Televizyon Kanunu

5.2.Uluslararasi1 Antlasmalar

5.2.1.Avrupa Sinirétesi Televizyon Sozlesmesi

5.3.Yonetmelikler

5.3.1.Sagirlarin, Isitme Ve Gorme Engellilerin Yayin Hizmetlerine Erisiminin lyilestirilmesine Iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda
Y 6netmelik
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5.3.2.Radyo, Televizyon Ve Istege Bagli Yaymlarin internet Ortamimdan Sunumu Hakkinda Yonetmelik

5.3.3.Radyo Ve Televizyon Ust Kurulu Karasal Yayin Lisans1 Ve Siralama ihalesi Usul Ve Esaslar1 Hakkinda Yénetmelik
5.3.4.Aile Ve Cocuk Dostu Yapim Ve Dizilerin Tesvik Edilmesine Dair Usul Ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
5.3.5.Verici Tesis Ve Isletim Sirketi Ile Multipleks Isletmecileri Hakkinda Y énetmelik

5.3.6.Yaym Hizmetlerinin Izlenme Ve Dinlenme Orani Olgiimlerinin Yapilmasina Ve Denetlenmesine iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

5.3.7.Birden Cok Medya Hizmet Saglayiciya Ortaklikla flgili Uygulama Usul Ve Esaslar1 Hakkinda Y &netmelik
5.3.8.Yayin Hizmeti Usul Ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik

5.3.9.Medya Hizmet Saglayict Kuruluslarinin Elde Ettigi Ticari Iletisim Gelirlerinin Denetimi Ve Bu Gelirler Uzerinden Alinacak Ust
Kurul Paylarinin Beyan Ve Odenmesine iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Y netmelik

5.3.10.Medya Hizmet Saglayic1 Kuruluslar ile Platform Ve Altyap: Isletmecilerinin Uymalar1 Gereken idari Ve Mali Sartlar Hakkinda
Y 6netmelik

5.3.11.Radyo Ve Televizyon Ust Kurulu Kablolu Yaym Y®6netmeligi
5.3.12.Radyo Ve Televizyon Ust Kurulu Uydu Yayimn Yo6netmeligi

5.3.13.Karasal Ortamda Yayinda Olan Radyo Ve Televizyon Kuruluslarindan Alinacak Televizyon Kanal Ve Radyo Frekans Yillik
Kullanim Ucretlerine Iliskin Y&netmelik

5.3.14.Radyo Ve Televizyon Ust Kurulu Teskilat1 Ile Hizmet Birimlerinin Gérev, Yetki Ve Sorumluluklarina Dair Yonetmelik
5.3.15.Radyo Ve Televizyon Ust Kurulunun Calisma Usul Ve Esaslart Hakkinda Y6netmelik

5.3.16.Radyo Ve Televizyon Ust Kurulu Uzmanlig1 Y 6netmeligi

5.3.17.Radyo Ve Televizyon Ust Kurulu Disiplin Amirleri Y6netmeligi

5.3.18.Radyo Ve Televizyon Ust Kurulu Personeli Gorevde Yiikselme Ve Unvan Degisikligi Y énetmeligi
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5.4. Esas ve Usuller

5.4.1.Akill isaretler Uygulama Esas Ve Ilkeleri

5.5. Tebligler

5.5.1.Radyo Ve Televizyon Ust Kurulu-Kablolu Yaym Lisans Ucretleri Ile Kablolu Yaym Izni Katsayilar1 Hakkinda Teblig
5.5.2.Radyo Ve Televizyon Ust Kurulu-Test Deneme Ve Gegici izinli Yapilacak Yaymlarin Usul Ve Esaslart Hakkinda Teblig

5.5.3.Radyo Ve Televizyon Ust Kurulu-Internet, Televizyon, Faks Ve Telefon Gibi Elektronik Ticaret Araglar1 Kullamlarak Yapilan Tiitiin
Mamulleri Ve Alkollii i¢ki Satislarina Dair Teblig

5.5.4.Radyo Ve Televizyon Ust Kurulu-Medya Hizmet Saglayic1 Kuruluslarm Ticari letisim Gelirleri Ust Kurul Paylarmin Yeminli Mali
Miisavirler Tarafindan Tasdik Edilmesi Hakkinda Uyulacak Usul Ve Esaslar Hakkinda Teblig

F. TURK iSBIRLiIGi ve KOORDINASYON AJANSI BASKANLIGI(TiKA)
1.Kurulusu

Isbirliginde bulunulmasi hedeflenen devletler ve topluluklarla iktisadi, ticari, teknik, sosyal, kiiltiirel ve egitim alanlarindaki iliskileri
projeler, programlar ve faaliyetler araciligiyla gelistirmek, yapilacak katki, yardim ve ilgili siiregleri ylirlitmek ve mevzuatla verilen diger gorevleri
yapmak iizere, Kiiltiir ve Turizm Bakanlhigina bagl, kamu tiizel kisiligini haiz ve 6zel biitgeli Tiirk Isbirligi ve Koordinasyon Ajans1 Baskanligi
kurulmustur. Kurumun kisa ad1 TIKAdir. (4 Numarali CB Kararnamesi: Madde 521)

2.Gorevleri

a) Isbirliginde bulunulmasi hedeflenen iilke ve topluluklarla iktisadi, ticari, teknik, sosyal, kiiltiirel ve egitim alanlarindaki iliskileri karsilikl1
kalkinmaya da katkida bulunacak sekilde projeler ve faaliyetler temelinde gelistirmek, s6z konusu iilke ve topluluklarin kalkinma hedef ve
ithtiyac¢larina uygun isbirligi program ve projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, bununla ilgili gerekli diizenlemeleri ve takibi yapmak ve bunlarin
uygulanmasinda koordinasyonu saglamak.

b) Isbirliginde bulunulmas: hedeflenen iilke ve topluluklarin iktisadi gelisim siirecinde ihtiya¢ duyacaklar1 ekonomik altyap: araglarini ve
destek programlarint hazirlamak, ekonomik biiylime, yatirim ortaminin hazirlanmasi ve gelistirilmesi, issizligin ve yoksullugun azaltilmasi, egitim
seviyesinin ylikseltilmesi, iyi yonetisim, kadin ve ailenin toplumsal yasamda ve kalkinmadaki rolii, bilgi teknolojileri transferi, cevre ve dogal
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kaynaklarin yonetimi, enerji, altyapi, siirdiiriilebilir kalkinma gibi alanlarda katki temin etmek, bu iilkelere kurumsal, insan kaynaklar1 ve benzeri
alanlarda kapasite gelistirme destekleri saglamak.

¢) Gerektiginde yabanci iilke ve topluluklara yapilacak insani yardim ve teknik desteklerin koordinasyonunu saglamak.

¢) Kalkinma alaninda ulusal ve yararlanici iilkelerin kamu kurumlari, iiniversiteleri, sivil toplum ve 6zel sektor kuruluslari ile isbirligi
halinde program, proje ve faaliyetler ger¢eklestirmek ve gerektiginde uzman destegi saglamak.

d) Isbirligi yapilmas1 hedeflenen iilke ve topluluklarda kamu y&netimi, hukuk, egitim, kiiltiir ve diger sosyal alanlardaki isbirligini
giiclendirmek amaciyla proje ve programlar hazirlamak, hazirlatmak ve uygulamak, bu iilke ve topluluklardan egitim ve staj amaciyla Tiirkiye’ye
gonderilecek kamu gorevlileri ve diger kisilere burs ve benzeri destek saglamak.

e) Yurtdisinda kiiltiirel isbirligi programlar yiirtitmek ve gerektiginde Tiirk kiiltiiriiyle ilgili faaliyet gosteren merkezlerle isbirligi yapmak.

f) Kalkinma yardimlar1 ve tilkemizin dis yardimlartyla ilgili uygulama ve teknik koordinasyon ile takibi saglamak, envanter hazirlamak ve
raporlar yaymlamak.

g) Yurtdisinda bulunan ortak tarihi, kiiltiirel ve toplumsal mirasin ve degerlerin korunmasina, toplumlar aras1 6nyargilarin giderilerek
iliskilerin gii¢lendirilmesine yonelik sosyal ve kiiltiirel proje ve ¢alismalari uygulamak.

g) Gorev alaniyla ilgili olarak uluslararasi igbirligine iliskin ¢aligmalarda yer almak ve koordinasyonu saglamak, gerektiginde uluslararasi
kuruluslar ve bunlarin temsilcilikleriyle ortaklasa projeler yiiriitmek.

h) Isbirliginde bulunulmasi hedeflenen iilkelerin yani sira, 6zellikle tarihi, cografi, sosyal ve kiiltiirel baglarimizin bulundugu iilkelere, ilgili
ilkenin kalkinmiglik diizeyine bakilmaksizin, teknik katki ve destekte bulunmak ve ortak projelere acgik olan tiim iilkelerden gelecek talepleri
degerlendirmek.

1) Baskanligin faaliyetleri kapsaminda programa alinacak {ilke ve topluluklara yonelik isbirligi ve yardim projeleri hakkinda Bakanliga bilgi
vermek.

1) Mevzuatla Baskanliga verilen diger gorev ve hizmetleri yapmak. (4 Numarali CB Kararnamesi: Madde 522)
3. Organlan
a) Orta Asya ve Kafkaslar Dairesi Bagkanligi.
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b) Balkanlar ve Dogu Avrupa Dairesi Baskanlig.

¢) Ortadogu ve Afrika Dairesi Bagkanligi.

¢) Dogu ve Gliney Asya, Pasifik ve Latin Amerika Dairesi Baskanlig1.
d) Dss iliskiler ve Ortakliklar Dairesi Baskanlig1.

e) Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi.

f) Personel ve Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi.

g) Hukuk Miisavirligi. (4 Numarali CB Kararnamesi: Madde524)

4. Gelirleri

a) Genel biitceden yapilacak yardimlar.

b) Baskanliga yapilacak her tiirlii bagis, yardim ve vasiyetler.

¢) Liizumu halinde, Cumhurbagkani onay1 ile diger kaynaklardan yapilacak transferler.
¢) Bagkanlik gelirlerinin degerlendirilmesinden elde edilen gelirler.

d) Diger gelirler.( 4 Numarali CB Kararnamesi: Madde 528)

5. Tlgili Mevzuat

5.1. Cumhurbaskanhgi Kararnamesi

5.1.1.Bakanliklara Bagli, ilgili, Iliskili Kurum Ve Kuruluslar Ile Diger Kurum Ve Kuruluslarin Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanlig
Kararnamesi(37.B6liim)

5.2. Yonetmelikler
5.2.1.Ekonomik, Kiiltiirel, Egitim Ve Teknik Isbirligi Baskanlig1 Arsiv Hizmetleri Ynetmeligi
5.2.2.TIKA Disiplin Amirleri Yénetmeligi
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5.2.3.TiKA Personeli Gérevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi

5.2.4.TIKA Proje Belitleme ve Uygulama Y 6netmeligi

5.2.5.TIKA Yaymn Yonetmeligi

5.2.6.Tiirk Isbirligi ve Koordinasyon Ajans1 Baskanlig1 Uzmanlig1 Y 6netmeligi

5.2.7.Tiirk Isbirligi ve Koordinasyon Ajans1 Baskanliginda Calistirilacak Sdzlesmeli Personel Hakkinda Y dnetmelik

G. TURKIYE SEYAHAT ACENTALARI BiRLiGi (TURSAB)

1.TURSAB’in Kurulusu

Tiirkiye Seyahat Acentalar1 Birligi (TURSAB), iilkemizde faaliyet gdsteren tiim seyahat acentalarmn iiye oldugu, seyahat acentaligi
mesleginin yurt ekonomisi ve turizmine uygun surette gelismesini saglayici tedbirleri almak ve mesleki ahlak ve tesaniitii korumak amaciyla
kurulmus tlizel kisiligi haiz bir birliktir (1618 sayili Seyahat Acentalar1 ve Seyahat Acentalar1 Birligi Kanunu, Madde 32).

2.TURSAB’n Gorevleri

Birligin gorevi, pazar arastirmalar1 ve seyahat acentaligi konusunda incelemeler yapmak, birlik tiyeleri arasindaki haksiz rekabetin
onlenmesi hususunda gerekli tedbirleri almak, seyahat acentalar1 personelinin yetistirilmesi i¢in kurslar ve seminerler diizenlemek, Bakanlik¢a
istendiginde goriis bildirmek, uluslararasi kuruluslarda seyahat acentalarini temsil etmek ve Y onetmelikte belirtilen diger gérevleri yapmaktir (1618
sayil1 Seyahat Acentalar1 ve Seyahat Acentalar1 Birligi Kanunu, Madde 33).

3. TURSAB’n Organlari

Genel Kurul, Yénetim Kurulu, Denetim Kurulu ve Disiplin Kurulu TURSAB’m organlarini olusturmaktadir. (1618 sayili Seyahat
Acentalar1 ve Seyahat Acentalar1 Birligi Kanunu, Madde 34).

4. TURSAB’n Gelirleri

Birligin gelirleri;
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4.1. Uyelerin Birlige kayzt iicreti ve aidatlari,

4.2. Seyahat acentalar1 personelinin yetistirilmesi i¢in diizenlenecek kurs ve seminerlerden temin edilecek gelirler,
4.3. Bagis ve yardimlar,

4.4. Birlik¢e onaylanacak belgeler ve verilecek hizmetlerin gelirleri,

4.5. Yaymlardan, sosyal, kiiltiirel ve egitim faaliyetlerinden elde edilecek gelirler,

4.6. Fuar, sergi ve benzeri organizasyonlardan elde edilecek gelirler,

4.7. Birligin menkul ve gayrimenkul sermaye iratlari, istirak ve sirket karlarindan elde edilecek gelirler,

4.8. Diger gelirlerden olusmaktadir. (1618 sayili Seyahat Acentalar1 ve Seyahat Acentalar1 Birligi Kanunu, Madde 35).
5.11gili Mevzuat

5.1. 1618 Sayil1 Seyahat Acentalar1 ve Seyahat Acentalar1 Birligi Kanunu

5.2. Seyahat Acentalar1 Yonetmeligi (Resmi Gazete Yayim Tarihi: 05/10/2007, No: 26664)

5.3. Seyahat Acentalar1 Birligi Yonetmeligi (Resmi Gazete Yayim Tarihi: 03/06/2018, No: 30440)

5.4. Ulkemize Turist Getiren (A) Grubu Seyahat Acentalarina Destek Saglanmas1 Hakkinda Karari Uygulama Usul ve Esaslarina Dair
Teblig — No: 2018/2 ( Resmi Gazete Yayim Tarihi: 13/04/2018, No: 30390)

5.5. Ulkemize Kruvaziyer Gemi ile Turist Getiren (A) Grubu Seyahat Acentalarina Destek Saglanmas1 Hakkinda Kararin Uygulama Usul
ve Esaslarina Dair Teblig — No: 2018/3 ( Resmi Gazete Yayim Tarihi: 13/04/2018, No: 30390)

5.6. Diinya Turizm Orgiitii (DSO) Tiiziigii ( Resmi Gazete Yayim Tarihi: 08/10/1973, No: 14679)
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5.7. Seyahat Acentalar1 Birligi I¢ Tiiziigii (Genel Kurul Kabul Tarihi: 30/11/2019)

5.8. Seyahat Acentalar1 Birligi I¢ Tiiziik Ekinde Yer Alan Ihtisas Birim Baskanliklar1 ile flgili Mevzuat

5.8.1. Av Turizmi Kapsaminda Avlanmalara iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik (Resmi Gazete Yayim Tarihi: 14/04/2016, No:
29684),

5.8.2. Yat Turizmi Yonetmeligi (Resmi Gazete Yayim Tarihi: 04/08/1983, No: 18125),
5.8.3. Turizm Amagli Sportif Faaliyet Ynetmeligi (Resmi Gazete Yayim Tarihi: 23/02/2011, No: 27855),
5.8.4. Uluslararas1 Saglik Turizmi ve Turistin Sagligi Hakkinda Yonetmelik (Resmi Gazete Yayim Tarihi: 13/07/2017, No: 30123).

H. VAKIFLAR GENEL MUDURLUGU
1. Kurulus

Kendisine verilen gorevleri yerine getirmek iizere kamu tiizel kisiligini haiz, Kiiltiir ve Turizm Bakanligina bagli ve 6zel biitgeli, merkez
ve tagra teskilatindan olusan merkezi Ankara’da Vakiflar Genel Miidiirliigii kurulmustur.(4 Numarali CB Kararnamesi: Madde 692)

2. Gorevleri

a) Mazbut vakiflarin vakfiyelerinde veya vakfiye yerine gecen hiiccet, berat, ferman gibi belgelerinde yazili hayri, sosyal, kiiltiirel ve
ekonomik sart ve hizmetleri yerine getirmek.

b) Vakfiyelerde dngoriilen hizmetlerin en iyi sekilde yerine getirilebilmesini saglamak amaciyla Genel Miidiirliige ve mazbut vakiflara ait
paralar ile mallar1 degerlendirmek, daha fazla gelir getirici yatirimlara tahsis etmek.

¢) Genel Midirliige ve mazbut vakiflara ait paralar ile isletmeler kurma, kurulmus irketlere istirak etme, bunlarin sermaye artislari
hususlarinda karar vermek.

¢) Yurt i¢i ve yurt disindaki vakiflara ait vakif kiiltiir varliklarini ihya etmek.

d) Miilhak, cemaat ve yeni vakiflar ile esnaf vakiflariin denetimini yapmak.
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e) Vakiflarla ilgili konularda arastirma, gelistirme, egitim, kiiltiir ve yayin faaliyetlerinde bulunmak, ulusal ve uluslararasi koordinasyonu
saglamak.

f) Vakaf kiiltiir varliklarindan olusan koleksiyonlar meydana getirmek; miize, kiitiiphane ve kiiltiir merkezleri kurmak.
g) Bu Boliim ve ilgili diger mevzuat ile Genel Midiirliige verilen gorevleri yapmak.(4 Numarali CB Kararnamesi: Madde 693)
3. Organlan

a) Vakif Hizmetleri Daire Baskanligi.

b) Hayir Hizmetleri Daire Bagkanligi.

¢) Sanat Eserleri ve Yap Isleri Daire Baskanligi.

¢) Yatirim ve Emlak Daire Bagkanligi.

d) Saglik Hizmetleri Daire Bagkanlig.

e) Kiiltiir ve Tescil Daire Bagkanligi.

f) Dis Iliskiler Daire Baskanligi.

g) Rehberlik ve Teftis Bagkanligi.

g) Strateji Gelistirme Daire Baskanligi.

h) Personel Daire Baskanligi.

1) Destek Hizmetleri Daire Bagkanlig.

1) Hukuk Miisavirligi.

j) Basin ve Halkla Iligkiler Miisavirligi.(4 Numarali CB Kararnamesi: Madde 705)

4. Gelirleri

a) Kira gelirleri.
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b) Isletme karlar1.

¢) Istirak gelirleri.

¢) Yonetim ve temsil paylari.

d) Mazbut vakiflara ait tasinmazlarin satisindan elde edilecek gelirler.

e) Taviz bedelleri.

f) Genel Miidiirliige ait tasinmazlarin satisindan elde edilecek gelirler.

g) Sartli bagislar.

§) Sartsiz bagislar.

h) Diger gelirler.(4 Numarali CB Kararnamesi: Madde 696)

5.11gili Mevzuat

5.1.Kanunlar

5.1.1.5737 Sayili Vakiflar Kanunu

5.1.2.5072 Sayil1 Dernek ve Vakiflarin Kamu Kurum ve Kuruluslari Ile Iliskilerine Dair Kanun

5.1.3.6760 Sayili Vakiflar Umum Miidiirliigii Vazife ve Teskilat1 Hakkinda Kanun (16. Maddesi Hari¢ Miilga)
5.1.4.2762 Sayili Vakiflar Kanunu (Miilga)

5.2.Kanun Hiikmiinde Kararname

5.2.1.227 Sayil1 Vakiflar Genel Miidiirliigii'niin Teskilat Ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname (Miilga)
5.3.Cumhurbaskanhg Kararnameleri

5.3.1.Bakanliklara Bagli, ilgili, Iliskili Kurum Ve Kuruluslar Ile Diger Kurum Ve Kuruluslarin Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanlig
Kararnamesi(49.B6liim)
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5.4. Tiiziik
5.4.1.Tritk Medeni Kanunu Hiikiimlerine Gére Kurulan Vakiflarin Tescil ve Ilan1 Hakkinda Tiiziik
5.5. Cumhurbaskam Karari

5.5.1.Vakif Kiiltiir Varliklar1 ihale Y6netmeliginin Yiiriirliikten Kaldirilmasina ve Vakif Kiiltiir Varliklarmin Onarimlar1 ve Restorasyonlari
Ile Cevre Diizenlenmesine Iliskin Mal ve Hizmet Alimlarina Dair Usul ve Esaslarm Yiiriirliige Konulmas1 Hakkinda Karar

5.6. Yonetmelik

5.6.1.Vakiflar Genel Midiirligi Yiiksekogretim Burs Yonetmeligi

5.6.2.Vakiflar Yonetmeligi

5.6.3.Vakiflar Genel Miidiirliigii Personeli Gorevde Yiikselme Ve Unvan Degisikligi Y onetmeligi

5.6.4.Vakfilar Genel Miidiirliigi Miize Y 6netmeligi

5.6.5.Vakif Kiiltiir Varliklarmin Restorasyon Veya Onarim Karsilig1 Kiraya Verilmesi Islemlerinin Usul Ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelik
5.6.6.5737 Sayil1 Vakiflar Kanununun Gegici 11 Inci Maddesinin Uygulanmasina Iliskin Yonetmelik
5.6.7.Camilerin Bakim Onarim Temizlik Ve Cevre Tanzimi Y 6netmeligi

5.6.8.Diyanet Isleri Baskanliginca Idare Olunan Cami Ve Mescitlerdeki Teberriikat Esyas1 Hakkinda Yénetmelik
5.6.9.Vakiflar Genel Midiirliigi Yaym Yonetmeligi

5.6.10.Vakiflar Genel Miidiirliigii Merkez Ve Tasra Teskilatt Gorev, Calisma, Usul Ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

5.6.11.Vakiflar Genel Miidiirliigii Disiplin Amirleri Yonetmeligi

I. YUNUS EMRE ENSTITUSU

1.Amac ve Kapsam
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Bu Kanunun amaci; Tiirkiye'yi, kiiltiirel mirasini, Tiirk dilini, kiiltliriinii ve sanatin1 tanitmak, Tirkiye’nin diger iilkeler ile dostlugunu
gelistirmek, kiiltlirel aligverisini artirmak, bununla ilgili yurt i¢i ve yurt disindaki bilgi ve belgeleri diinyanin istifadesine sunmak, Tiirk dili, kiiltiirt
ve sanat1 alanlarinda egitim almak isteyenlere yurt disinda hizmet vermek, Tiirkiye’de Yunus Emre Enstitiisii ve yurt disinda Yunus Emre Tiirk
Kiiltiir Merkezleri agmak i¢in merkezi Ankara’da olan Yunus Emre Vakfinin kurulmasina iligskin esas ve ustlleri belirlemektir (5653 sayili Kanun,
Madde: 1)

2. Organlar
Vakif asagidaki organlardan olusur:

a) Miitevelli Heyet: Miitevelli Heyet, Vakfin karar organidir. Kiiltiir ve Turizm Bakani, Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Miistesar1, Disisleri
Bakanlig1 Miistesari, Maliye Bakanligi Miistesar1 ve Milli Egitim Bakanligi Miistesar1 heyetin tabii tiyeleridir. Heyetin tabii tiyeleri disinda;
Cumhurbagkani tarafindan segilen bes kisi ve Tiirkiye Maarif Vakfi tarafindan kendi miitevelli heyeti tiyeleri arasindan segilen bir kisi ti¢ y1l siireyle
Miitevelli Heyet iiyeligini yiiritiir. Kiiltiir ve Turizm Bakani, Miitevelli Heyetin baskan1; Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Miistesari, baskan vekilidir.
Miitevelli Heyet, bagkanin ya da baskan vekilinin daveti iizerine liye tamsayisinin yarisindan bir fazlasinin katilimiyla yilda en az iki defa toplanir.

b) Yénetim Kurulu: Yénetim Kurulu, Vakfin icra orgamidir. Yunus Emre Enstitiisii Baskani, Tiirk isbirligi ve Koordinasyon Ajansi Baskani,
Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar Baskan1 ve Disisleri Bakanlig1 Yurtdist Tamtim ve Kiiltiirel Iliskiler Genel Miidiirii Y&netim Kurulunun
tabii liyeleridir. Ayrica, tiniversitelerin Tiirk¢e dil 6gretim merkezleri bagkanlar1 arasindan Miitevelli Heyetin segecegi bir kisi, egitim, kiiltiir ve
sanat alaninda faaliyette bulunan ve Cumhurbaskaninca kamu yararina faaliyet gosterdigi kabul edilmis dernek veya vergi muafiyeti taninmis
vakiflarin tiyeleri arasindan Miitevelli Heyetin segecegi bir kisi, uluslararasi iligkiler, iletisim, kiiltiir, sanat ve Tiirk dili alaninda ¢aligmalariyla
taninmis kisiler arasindan Miitevelli Heyetin segecegi bir kisi ii¢ yil siireyle Yonetim Kurulu tiyeligini yiiriitiir. Yunus Emre Enstitiisii Baskani
Yonetim Kurulunun bagkanidir. Yonetim Kurulu, bagkanin daveti iizerine liye tamsayisinin yarisindan bir fazlasinin katilimiyla ayda en az bir defa
toplanir.

c¢) Denetleme Kurulu: Bakanlik, Disisleri Bakanligi ve Maliye Bakanlig1 tarafindan gorevlendirilecek birer iiye ile iktidar ve ana muhalefet
partisi tarafindan {i¢ yil siireyle segilecek birer iiyeden olusur. Maliye Bakanlig1 temsilcisi Denetleme Kurulunun bagkanidir.

¢) Danigma Kurulu: Vakfin danigma organi olup, yilda bir kez toplanarak Vakfin bir dnceki y1l yaptiklarini degerlendirir ve bir sonraki yil
icin Onerilerde bulunur. Bakanlik Miistesari, Miitevelli Heyeti ve Y6netim Kurulunun se¢ilmis tiyeleri, Bagbakanlik Tanitma Fonu Genel Sekreteri,
Tiirkiye Radyo ve Televizyon Kurumu Genel Miidiirii, Basin Yaym ve Enformasyon Genel Miidiirii, Diyanet Isleri Baskanlig1 temsilcisi, Danisma
Kurulunun tabii iiyeleridir. Ayrica, Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonlarinin sececegi birer kisi, Isveren Sendikalar1 Konfederasyonunun sececegi ii¢
kist kiiltiir, sanat, Tiirk dili ve edebiyati1 alaninda gorev yapan ogretim iiyeleri arasindan Vakif Yonetim Kurulunca segilecek on kisi ile Tiirk dili,
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kiiltiirii ve sanat1 alanindaki yazar ve diisliniirler arasindan Vakif Yonetim Kurulunun sececegi bes kisi li¢ yil siire ile Danigsma Kurulu iiyeligini
yiiriitiir. Bakanlik miistesart Danisma Kurulunun baskanidir. (5653 sayili Kanun, Madde: 4)

3. Gelirleri

(1) Vakfin gelirleri sunlardir:

a) Vakfin yapacagi hizmetler karsiliginda alinacak ticretler.

b) Genel Biit¢eden ve ilgili kamu kurum ve kuruluslarinca aktarilacak miktarlar.
¢) Her tiirlii yardim ve bagislar.

¢) Vakfa ait tasinmazlarin gelirleri.

d) Enstitii ve iktisadi isletmelerden elde edilecek gelirler.

e) Diger gelirler.

(2) Vakif, amaglarini gergeklestirmek ve yurt disindaki Kiiltiir Merkezlerinin isleyisini saglamak i¢in enstitii, iktisadi isletme veya
sermaye sirketi kurabilir (5653 sayili Kanun, Madde: 6)

4.11gili Mevzuat

5653 sayili Yunus Emre Vakfi Kanunu

i. YURTDISI TURKLER VE AKRABA TOPLULUKLAR BASKANLIGI
1.Kurulusu

Bu Béliimde ve ilgili diger mevzuatla verilen gorevleri yerine getirmek ve yetkileri kullanmak iizere kamu tiizel kisiligini haiz, 6zel biitceli,
Kiiltiir ve Turizm Bakanligina bagli Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar Bagkanlig1 kurulmustur. (4 Numarali CB Kararnamesi, Madde: 735)

2. Hizmet Birimleri
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Baskanlik teskilat1 agagidaki birimlerden olusur:
a) Yurtdis1 Vatandaglar Daire Baskanlig1.

b) Kiiltiirel ve Sosyal iliskiler Daire Bagkanlig1.
¢) Kurumsal iliskiler ve Iletisim Daire Baskanlig1.
¢) Uluslararas1 Ogrenciler Daire Baskanlig:.

d) Strateji Gelistirme Daire Baskanligi.

e) Personel Daire Bagkanlig1.

f) Destek Hizmetleri Daire Baskanligi.

g) Bilgi Islem Daire Baskanlig1.

&) Hukuk Miisavirligi (4 Numarali CB Kararnamesi, Madde: 737)
3. Gelirleri

Bagkanligin gelirleri sunlardir:

a) Genel biitceden yapilacak yardimlar.

b) Baskanliga yapilacak her tiirlii bagis, yardim ve vasiyetler.

c¢) Bagkanlik gelirlerinin degerlendirilmesinden elde edilen gelirler.
¢) Diger gelirler. (4 Numarali CB Kararnamesi, Madde: 750)

4.11gili Mevzuat

Bakanliklara Bagli, Ilgili, Iliskili Kurum Ve Kuruluslar ile Diger Kurum Ve Kuruluslarin Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanlig
Kararnamesi (4 Sayili CB Kararnamesi)
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Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar Baskanligi Tarafindan 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 3 iincii Maddesinin (f) Bendi
Kapsaminda Yapilacak Thalelere Iliskin Esaslar Hakkinda Karar (22/09/2017 tarih, 2017/10896 sayil1 Kararnamenin EKi)

Yurtdis1 Vatandaslara Burs Verilmesine Iliskin Y&netmelik (Yayimlandigi R.Gazetenin Tarihi : 14/04/2017 No : 30038)
Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar Baskanligi Yayin Yonetmeligi (Yayimlandigi R.Gazetenin Tarihi : 20/10/2017 No : 30216)
Tiirkiye Burslar1 Yonetmeligi (Yayimlandigi R.Gazetenin Tarihi : 17/06/2014 No : 29033)

Uluslararas1 Ogrenciler Mahalli Heyetlerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Y&netmelik (Yaymmlandigi R.Gazetenin Tarihi :
04/04/2013 No : 28608)

Uluslararas1 Ogrenciler Degerlendirme Kurulunun Calisma Usul Ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik (Yayimlandigi R.Gazetenin Tarihi :
21/07/2012 No : 28360)

Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar Baskanligi Tarafindan 4734 Sayili Kamu ihale Kanununun 3 iincii Maddesinin (z) Bendi
Kapsaminda Yapilacak Uluslararasi Organizasyon ve Toplantilarin Yiiriitiilmesine Yonelik Mal ve Hizmet Alimina Iliskin Usul ve Esaslar
(Yayimlandig1 R.Gazetenin Tarihi : 15/07/2020 No : 31186)

Tiirkiye Burslar1 Bursluluk Islemleri Yonergesi (17/04/2019 tarih, 41396 sayili Makam Onayn).
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https://ytbweb1.blob.core.windows.net/files/Files/YTB___halelere___li__kin_Esaslar_Hakk__nda_Karar.pdf
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